UNIVERSIDAD NACIONAL PEDRO RUIZ GALLO
FACULTAD DE MEDICINA HUMANA

TERMINOS DE REFERENCIA - TDR
CONTRATACION DE LOCADORES

UNIDAD ORGANICA: Facultad de Medicina Humana - Universidad Nacional Pedro Ruiz Gallo
ACTIVIDAD DEL POI: 19A0000623525 Gestion de Procesos para la Acreditacion de la Facultad
DENOMINACION DE LA CONTRATACION: Apoyo Administrativo — Acreditacion vy

Licenciamiento

I. FINALIDAD

El presente requerimiento tiene por finalidad contratar los servicios de un Locador, para
realizar los procesos Licenciamiento de la Universidad Nacional Pedro Ruiz Gallo y Facultad

de Medicina Humana, documentos indicados por el Decano y Administracion

. OBJETIVO DE LA CONTRATACION
./ El presente contrato tiene por objetivo realizar:
7 ’*?'\La Revision y digitacién y recopilar la informacion de los documentos especificos del area

 de Acreditacion y Licenciamiento de la Universidad Nacional Pedro Ruiz Gallo y Facultad de

eI Medicina Humana.

I1l. ALCANCES DEL SERVICIO
LICENCIAMIENTO INSTITUCIONAL
o Revisér, digitar y recopilar,. la informacion emitida por las diferentes dreas en los diferentes
formatos, identificando las inconsistencias, para informarlas al Jefe de Escuela Profesional y
Calidad.
LICENCIAMIENTO MEDICINA HUMANA

¢ Apoyar en la preparacion del expediente, de acuerdo a los requisitos exigidos por la entidad

respectiva, para la solicitud de licenciamiento o acreditacién, ante las instancias respectivas

SUNEDU, SINEACE
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¢ Validar cada uno de los Medios de Verificacién alcanzados por los responsables académicos,
garantizando que respondan a los indicadores y cumplan con los requerimientos exigidos por
las instancias respectivas (SUNEDU, SINEACE).

e Coordinar con los responsables de los indicadores para responder dentro de los plazos
establecidos, manteniendo informado al Decanoy miembros de Calidad.

¢ Apoyar a elaborar los informes requeridos‘sobre el avance del proceso de recopilacion de
informacion o sobre las dificultades encontradas en la preparacién del expediente para el

proceso respectivo ante las instancias pertiﬁ-"entes (SUNEDU, SINEACE).
e Realizar las actas de las reuniones. ."
OTRAS FUNCIONES A REALIZAR
e Llevar en forma correcta, actualizada y de acuerdo con las instrucciones recibidas, el

archivo de los documentos que le sean encomendados,

e Digitacién de los Convenios que se suscriben con los diferentes hospitales locales

. REQUISITOS MINIMOS DEL LOCADOR (acreditar)

o Contar con Titulo Profesional Universitario en Economia o Administracién
i‘iﬁ Certificado manejo de Microsoft Office

¢ Diploma Conocimiento del idioma del ingl‘és

e Experiencia minima de 06 meses como asistente como Asistente o Personal de Apoyo

en Areas Administrativas del Sector Publico o privado

OTROS REQUISITOS
e Inscripcion RUC vigente ante la SUNAT

e Inscripcidn en el Registro Nacional de Proveedores — RNP

V. LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION
Lugar: Facultad de Medicina Humana - Area de Acreditacion y Licenciamiento

Plazo de Ejecucién: Tendra una duracién de desde el dia siguiente de la firma del contrato

al 31 de diciembre del 2019
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VI.ENTREGABLES
El Locador debera dejar constancia que la informacidn revisada, digitalizada y recopilada,
quedan en la oficina en archivos fisicos y en archivos digitales en el computador que se le
otorga para trabajar.

Informe de actividades de manera mensual

Vil. CONFORMIDAD
La conformidad lo realizara la Oficina de Administracion, de forma mensual, previa

verificacion de que la informacién trabajada estén los documentos fisicos vy

digitalizados.

VIIl. FORMA Y CONDICIONES DE PAGO
La Universidad Nacional Pedro Ruiz Gallo, realizara los pagos en soles de forma
. 4 _, mensual, luego de la recepcién de la CONFORMIDAD emitida por el drea responsable y

adjuntando el Recibo por Honorarios emitido por el Locador. Informe de actividades y

A

Y.

arta de codigo de cuenta interbancaria.

O

Importe a percibir S/. 1,200.00 (Mil Doscientos y 00/100 Nuevos Soles), mensuales

CONFIDENCIALIDAD

El Locador se hara responsable de la confidencialidad de la informacion que asi lo

amerite, caso contrario se sometera a las sanciones que se estime pertinente.
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IX. PENALIDADES

Penalidad por Mora en la ejecucién de la prestacién:

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucién de las prestaciones objeto del
contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de
atraso. La penalidad se aplica automdticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente
formula:

Penalidad diaria = 0.10 x monto
F x plazo en dias
Donde F tiene los siguientes valores:

a) Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes, servicios en general,
consultorias y ejecucién de obras: F = 0.40. -

b) Para plazos mayores a sesenta (60) dias:
b.1) Para bienes, servicios y consultorias: F = 0.25.

b.2) Para obras: F =0.15.

Tanto el monto como el plazo se refieren, segtn corresponda, a la ejecucion total del servicio
o a la obligacién parcial, de ser el caso, que fuera materia de retraso.

Se considera justificado el retraso, cuando el contratista acredite, de modo objetivamente
sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le resulta imputable.

Esta calificacion del retraso como justificado no da lugar al pago de gastos generales de
ningun tipo.




