Formato N° 04
TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE LOCADORES DE SERVICIOS

Unidad Organica: Oficina de Planeamiento y Presupuesto de la UNPRG

Actividad del POI:

Denominacion de la Contratacidn de tres {03) Especialistas en Presupuesto Publico

Contratacion:

FINALIDAD PUBLICA

Brindar asistencia técnica y asesoramiento en materia de Presupuesto Publico de las operaciones
que se encuentren pendientes de pronunciamiento, que permita coadyuvar con los objetivos
establecidos para la Oficina de Planeamiento y Presupuesto de la Universidad Nacional Pedro
Ruiz Gallo, en el marco de sus competencias de acuerdo el ROF.

OBJETIVO DE LA CONTRATACION:

Contratacion de tres (03} Especialistas en Presupuesto Publico para la Oficing de Planeamiento y
Presupuesto, para brindar asistencia técnica y asesoramiento en las actividades de la
Universidad Nacional Pedro Ruiz Gallo, en materia de Presupuesto Piblico, de acuerdo a la
normatividad legal vigente.

ALCANCES DEL SERVICIO:

La contratacion del servicio se realizaré para brindar asistencia técnica en las actividades
programadas en la Oficinag de Planeamiento y Presupuesto.

»  Andlisis y revisicn de expedientes en materia presupuestaria; para tal efecto tendrd que
elaborar proyectos de informes técnicos, oficios, memorandos, resoluciones entre otros.

+  Revision de la normatividad presupuestaria.

+  Registro en la Fase de Ejecucidon Presupuestaria a nivel Certificado en el Sistema Integrado
de Gesticn Administrativa — SIGA.

«  Registro en la Fase de Efecucion Presupuestaria a nivel Certificado en el Sistema Integrado
de Administracién Financiera — SIAF SP.

»  Registro de metas presupuestarias, clasificador de ingresos y gastos en el aplicativo web
SIAF operaciones en linea.

«  Realizar modificaciones presupuestales a nivel institucional y funcional programdtico en el
aplicative web SIAF operaciones en linea y SIAF Visual,

«  Revision y seguimiente de la informacion registrada en el aplicative informdtico -AIRHSP.

«  Otras actividades asignados por el jefe de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto

IVv. REQUISITOS MINIMOS DEL LOCADOR:

«  Profesional tituludo en Contabilidad, Administracién o Economia.

«  Conocimientos de los Sistemas de Informdtica.

«  Conocimientos y manejo de Sistema Integrado de Gestidn Administrativa (SIGA)

«  Conocimientos y manejo de Sistema Integrado de Administracion Financiera (SIAF).
+  Experiencia general acreditada minimo de dos (002} afios.




»  No tener impedimento para contratar con el Estado. Sustentar declaracién jurada,

»  No haber sido declarado en estado de quiebra culposa o fraudulenta.

»  No haber sido condenado por la comision de delito doloso o conclusién anticipada o por
acuerdo bajo ef principio de oportunidad por la comision de un delito doloso. No tener deuda
pendiente de pago por sancidn penal,

+ Mo tener vinculo de parentesco dentro del cuarto grado de consanguinidad y segundo de
afinidad, o por razén de matrimonio, con quienes realicen funciones de direccion en la Sede
de la Universidad Nacional Pedro Ruiz Gallo, asf como, con aguellos que tienen a su cargo la
administracion de bienes o recursos publicos, aun cuando, estos hayan cesado en sus
funciones en fos Gitimos dos (02) afios. '

+  No haber sido sancionado con destitucidn o despido.

+  No mantener proceso fudicial pendiente iniciado por el Estado, derivado de una accion de
control o servicio de control posterior o del ejercicio de lo funcién pablica.

+  No haberse acreditado la comisién de alguna deficiencia funcional en la realizacion de los
servicios de control, en los dltimos afios.

- No haber acreditado el incumplimiento de las normas de conductas y desempefio
profesional establecidas en las Normas Generales de Control Gubernamental o de fas
Normas de Cddigo de Etica de la Funcion Publica.

+  No tener sancién vigente derivada de un proceso administrativo sancionador por parte de
la CGR.

«  Cumplir cabalmente con los plazos que se le asigne para la ejecucién de las actividades

LUGAR, Y PLAZ0 DE EJECUCION:

LUGAR: OFIGINA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO - CAMPUS UNIVERSITARIO UNPRG O
TRABAJO DE FORMA REMOTA, SEGUN NECESIDAD DE SERVICIOS.

PLAZO: PLAZO DE EJECUGION DEL SERVICIO ES DE SESENTA Y OCHO (68) DIAS CALENDARIOS,
RIGE A PARTIR DEL DIA SIGUHENTE DE NOTIFICADA LA ORDEN DE SERVICIOS,

Vi,

ENTREGABLES:

ENTREGABLES (AL 30 DE CADA MES © CADA 30 DIAS CALENDARIQS)
CONTENIDO; INFORME DE LOS SERVICIOS REALIZADOS, ADJUNTANDO SU RECIBO POR
HONORARIOS EN FORMA MENSUAL PARA SU TRAMITE DE PAGO.

VI,

CONFORMIDAD:

LA OFICINA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO OTORGARA LA CONFORMIDAD DEL TRABAJO
REALIZADO MENSUALMENTE, PREVIA PRESENTACION DEL INFORME DE ACTIVIDADES
ENTREGADO POR EL LOCADOR DE SERVICIOS EN LOS PLAZOS ESTABLECIDOS.

vill.

FORMA Y CONDICIONES DE PAGO indicar monto mensual

MONTO A PAGAR: 8/9,000.00 (Nueve mil con 00/100 soles) incluido los impuestos de Ley y todo costo o
retencién que recaiga en el servicio, cuyos pagos se realizaran en fres armadas:

Primera Armada: 5/1,000.00 al 31 de octubre de 2022
Segunda Armada: 5/4,000.00 al 30 de noviembre de 2022

Tercera Armada: 5/4,000.00 al 30 de diciembre de 2022




DOCUMENTACION:
- INFORME DE ACTIVIDADES
- RECIBO POR HONORARIOS

- FORMULARIO DE AUTCRIZACION DE SUSPENSION DE IMPUESTO A LA RENTA, DE
CORRESFONDER.

CONFIDENCIALIDAD

CONFIDENCIALIDAD Y RESERVA ABSOLUTA EN EL MANEJO DE INFORMACION A LA QUE SE
TENGA ACCESO, QUEDANDO PROHIBIDC REVELAR DICHA INFORMACION A TERCERCS.

PENALIDADES

Penalidad por Mora en [a ejecucién de la prestacién:

£n ecaso de retraso injustificado def contralista en la efecucidn de las prestaciones objeto del contrato, la
Entidad le aplica autométicamente una penalidad por mora por cada dfa de atraso. La penalidad se aplica
automaticamente vy se calcula de acuerdo a la siguiente formula:

Penalidad diaria =_0,.10 x montc
F x plazo en dias Donde F liene los siguientes valores:

a) Para plazos menores o iguales a sesenta (60} dias, para bienes, servicios en general, consulforfas y
gjeclicion de obras: F = 0.40.

b}  Para plazos mayores a sesenta (60) dias:

b.1) Para bignes, servicios y consulforfas: F = 0.25.

b.2) Paraobras: F=0.15,

Tanto el monto como el plazo se refieren, segiin corresponda, a la efecucion total del servicio o a la
obligacion parcial, de ser el caso, que fuera maleria de reltraso.

Se considera justificado el refraso, cuando el focador acredite, de modo objefivamente sustentado, que ef

mayor tiempo franscurrido no fe resulta imputable.

Esta calificacion del refraso como justificado no da lugar al pago de gastos generales de ningin tipo,

Xl.

OTRAS CONDICIONES ADICIONALES U OBSERVACIONES

El 4rea usuaria podra dar por conciuido el presenfe servicio sin mediar expresidn de causa, sin
reconocimiento de dafio emergente y lucro cesante. De ser éste el caso, se conltabilizara los entregables
conciuidos, entregados y que cuenten con conformidad, para efectos del page al locador,

lefe de la Oficina de Plafieardiénto y Presupuesto




