UNIVERSIDAD OFICINA DE

NACIONAL GESTION DE
PEDRO RUIZGALLO LA CALIDAD

“Ano del Fortalecimiento de la
Soberania Nacional”

TERMINOS DE REFERENCIA
CONTRATACION DE PERSONAL PARA LA OFICINA DE GESTION DE LA CALIDAD

UNIDAD EJECUTORA:
Universidad Nacional Pedro Ruiz Gallo / Oficina de Gestion de la Calidad (OGC)

FINALIDAD

La Oficina de Gestion de la Calidad de la Universidad Nacional Pedro Ruiz Gallo, para el
cumplimiento de sus funciones debe contar con personal especializado con formacién
profesional en el Area de Administracién, con experiencia comprobada en la elaboracién de
formatos y expediente del proceso de Licenciamiento Institucional.

OBJETIVO DEL REQUERIMIENTO

Contratacion de Personal para realizar labores de los Procesos de Licenciamiento y Acreditacion,
institucional y de carreras universitarias, asi como en procesos de mejora continua, en la Oficina
de Gestion de la Calidad de la Universidad Nacional Pedro Ruiz Gallo.

IV. PERFIL DEL PUESTO
» Ser persona natural.
» Inscripcién (RUC) vigente en la SUNAT.
» Inscripcién en RNP.
» Titulo profesional en Licenciado (a) en Administracion.
» Conocimiento de ofimatica a nivel avanzado.
» Experiencia comprobada en Instituciones del rubro educacién, de preferencia en
Universidad.
» Experiencia comprobada en Proceso Licenciamiento Institucional, de preferencia 2 afios.
» Buen desempeifio en trabajos bajo presion.
» Disponibilidad inmediata.
V. DESCRIPCION DEL SERVICIO
El servicio sera prestado dentro de la Ciudad Universitaria en coordinacién con la Oficina de
Gestion de la Calidad, durante horario de oficina, lo cual consistira en lo siguiente:
» Revision de Formatos de Licenciamiento Institucional de acuerdo a lo establecido en el
Reglamento del procedimiento de licenciamiento para universidades nuevas, como son:
5.1 “Relacién de laboratorios y talleres de la Universidad”.
Formato 1: Presupuesto de la universidad por condiciones basicas de calidad
Formato 2: Relacion de programas y menciones por sede, filiales y locales
Formato 2.1: Relacién e informaciéon de programas de segunda especialidad profesional
Formato 3: Malla curricular y andlisis de créditos académicos
Formato 4: Relacion de la sede, filiales y locales de la universidad
Formato 5: Infraestructura de la universidad
Formato 5.1: Relacion de laboratorios y talleres de la universidad
Formato 5.2: Equipamiento, mobiliario y software de laboratorios y talleres de la universidad
Formato 6: Relacion e Informaciéon de docentes de la universidad
Formato 7: Relacion de personal no docente por programa
» Revision de la correspondencia entre la relacién de equipos, mobiliario y software declarado
en los Formatos de Licenciamiento 5.2 “Equipamiento, mobiliario y software de los
laboratorios y talleres de la Universidad”; y lo existe en los laboratorios y talleres.
» Revision de los medios de verificacion y elaboracion del expediente virtual para el nuevo
proceso de Licenciamiento Institucional de la Universidad Nacional Pedro Ruiz Gallo.
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VI.

VII.

VIII.

» Elaborar informes especializados sobre el cumplimiento de las Condiciones Basicas de
Calidad en los laboratorios y talleres de las Universidad, garantizando el levantamiento de las
observaciones del Informe Técnico de Licenciamiento.

» Apoyo permanente en la atencion de requerimientos / obligaciones de la Universidad ante el
Ministerio de Educacién.

» Otras labores propias de los Procesos de Evaluacion, Licenciamiento y Acreditacion
Institucional y de Carreras Profesionales de la UNPRG.

PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO
La vigencia del servicio rige a partir del dia siguiente de notificada la orden de servicio.

MODALIDAD Y TIEMPO DEL CONTRATO
La persona seleccionada sera contratada bajo la modalidad de locacion de servicios, por un
tiempo de tres (3) meses.

HONORARIOS Y FORMA DE PAGO

La contratacion es por el monto total de S/. 10,500.00 (Diez mil quinientos y 00/100 soles).La
forma de pago serd mensual, con la presentacion de su informe y con la aprobacién y
conformidad del Jefe de la Oficina de Gestion de la Calidad de la Universidad Nacional Pedro Ruiz
Gallo.

AB UsoL MANAYAY
JEFA(e)
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