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UNIVERSIDAD NACIONAL PEDRO RUIZ GALLO
RECTORADQO

RESOLUCION N2'707-2020-R
Lambayeque, 24 de setiembre de 2020

VISTO:

El expediente N® 3178-2020-SG-UNPRG, presentado por el Vicerractor Académico:
CONSIDERANDO:

Que, con Oficio N° 3268-2020-VIRTUAL-VRACAD, el Vicerrector Académico, manifiesta
que ha emilido fa Resolucion N° 008-2020-VIRTUAL-VRACAD, que aprueba las Guias
dirigidas a Docentes y Estudiantes de la Universidad Nacional Pedro Ruiz Gallo para su
implementacion en la Plataforma Virtual de la Universidad Nacional Pedro Ruiz Gallo, que se
detallan y forman parte de la resolucidn, la misma que eleva para su ratificacion
correspondiente;

Que, por fo expuesto el Rector autoriza emitir la presente resolucion que ratifica Ia
Resolucion N° 008-2020-VIRTUAL-VRACAD, emitida por el Vicerrector Académico de |
Universidad Nacional Pedro Ruiz Gallo;

Que, la visacion del Jefe de {a Oficina General de Asesorla Juridica en Ia presente
resolucion, constituye el respaldo legal para la decision del Rector en los términos
consignados;

Que, por lo expuesto y en usc de las atribuciones conferidas al Rector, la Ley
Universitaria N° 30220 y el Estatuto de la Universidad:

SE RESUELVE:

1° Ratificar la Resolucion N° 008-2020-VIRTUAL-VRACAD, de fecha 25 de mayo de
2020, emitida por e Vicerrectorado Académico, que aprueba fas Gulas dirigidas a Docentes y
Estudiantes de la Universidad Nacional Pedro Ruiz Gallo, que se detalian a continuacion y
forman parte de la resclucion antes mencionada:

GUIAS PARA BOCENTES

v Guia para docentes “Guia para aperturar una clase en vivo”
Guia para aperturar una clase en vivo ~ Meet Herramienta para las clases en vivo
(16 folios)

v" Guia para docentes “Guia para respaldar y/o restaurar un curso dentro del
aula Virtuaj”

Guia para respaldar y/o restaurar un curso dentro del aula Virtual (16 folios)

GUIAS PARA ESTUDIANTES

v" Gufa para estudiantes "Gula sobre como participar en un foro dentro del Aula
Virtual UNPRG" (07 folios)

v" Guia para estudiantes “Guia sobre cémo Responder un cuestionario dentro del
Aula Virtual (UNPRG" (08 folios)

v Guia para estudiantes “Guia para subir una tarea al Aula Virtual UNPRG" (10
folios)

v Guia para estudiantes "Gufa para unirse a una clase en vive” — Meet Herramienta
para las clases en vivo (08 folios)
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GUIAS PARA USUARIOS - DOCENTES Y ESTUDIANTES

v Guia general “Guia para Uso de! Correo Institucional”
Gufa para uso del Correo Institucional: Servicio de correo electronico en la Nube
para la Mensajeria, Colaboracion y Productividad (16 folics)

v Guia general “Guia para Uso de la Aplicacion Google Meet”

Gula para Uso de la Aplicacion Google Meet: Videoconferencia para Aula Virtual,
Colaboracion y Productividad (14 folios)

v Guia General “Guia para uso de la Aplicacién Google Drive”
Guia para uso de la Aplicacién Google Drive: Almacenamiento en la Nube para
Colaboracién y Productividad (11 folios)

v" Guia General “Guia para uso de la Aplicaciéon Google Calendar”

Guia para uso de la Aplicacion Google Calendar: Agenda y Calendario en la Nube
para la Colaboracién y Productividad (10 fofios)

v Guia general “Guia para configurar Cuenta de Correo Institucional en el
Smartphone” (07 folios)

v Guia general "Guia para acceder al Aula Virtual” (05 folios)
v Guia general "Guia para configurar el Aula Virtual en el Smartphone" {06 folios)

2° Publiquese la presente resolucién y las Guias aprobadas en la Pagina Web de la
Universidad Nacional Pedro Ruiz Gallo,

3° Dar a conocer la presente resolucién al Vicerrectorado Académico, Vicerrectorado
de Investigacion, Organo de Control Institucional, y demas instancias correspondientes.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE.
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UNIVERSIDAD NACIONAL PEDRO RUIZ GALLO
VICERRRECTORADO ACADEMICO

RESOLUCION 008-2020-VIRTUAL-VRACAD
Lambayeque, 25 de mayo de 2020

VISTO Y CONSIDERANDO

Que, con Decreto Supremo N° 094-2020-PCM, del 23 de mayo de 2020, que prérroga el Estado
de Emergencia Nacional declarado mediante Decreto Supremo N° 044-2020-PCM, ampliado
temporalmente mediante los Decretos Supremos N° 051-2020-PCM, N° 064-2020-PCM, N° 075-2020-
PCM y N° 083-2020-PCM; y precisado o modificado por los Decretos Supremos N° 045-2020-PCM, N°
046-2020-PCM, N° 051-2020-PCM, N° 053-2020-PCM, N° 057-2020-PCM, N° 058-2020-PCM, N° 061-2020-
PCM, N° 063-2020-PCM, N° 064-2020-PCM, N° 068-2020-PCM-, N° 072-2020-PCM y N° 083-2020-PCM, a
partir del lunes 25 de mayo de 2020 hasta el martes 30 de junio de 2020; y, dispdngase el aislamiento
soctal obligatorio (cuarentena), por las graves circunstancias que afectan la vida de la nacién o
consecuencia del COVID-19;

Que, con Resolucidn Viceministerial N° 081- 2020-MINEDU, N°084-2020-MINEDU y la N°og5-
2020-MINEDU, se dispone con cardcter excepcional, para el afio lectivo 2020, la suspensién yfo
postergacion del inicio de! servicio educative presencial, en tanto se mantenga vigente el estado de
emergencia nacional y la emergencia sanitaria;

Que, con Decreto de urgencia N° 026-2020, del 15 de marzo de 2020, establece las
disposiciones y orientaciones para que las instituciones educativas plblicas y privadas presenten
servicios educativos utilfizando mecanismos no presenciales o remotos bajo cualquier otra modalidad;

Que, segin Resolucidn Viceministerial N° 085-2020-MINEDU, del 01 de abril de 2020, se aprobé
las “orientaciones para a continuidad del servicio educativo superior universitario, en el marco de la
emergencia sanitaria, a nivel nacional, dispuesta por el Decreto Supremo N° 008-2020-SA”;

Que, segin Resclucién 006-2020-VIRTUAL-VRACAD, se aprobé la “DIRECTIVA PARA LA
IMPLEMENTACION DE LA EDUCACION NO PRESENCIAL EN EL CICLO ACADEMICO 2020-1" y su
“MODELO PEDAGOGICO NO PRESENCIAL DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL PEDRO RUIZ CALLO";

Que, de acuerdo a las orientaciones para la continuidad del servicio educativo superior
universitario y, dentro de los ASPECTOS TECNOLOGICOS de [a Plataforma Virtual y de las Herramientas
Complementarias de la DIRECTIVA PARA LA IMPLEMENTACION DE LA EDUCACION NO PRESENCIAL
EN EL CICLO ACADEMICO 2020, se ha creido conveniente elaborar GUIAS, con la finalidad de orientar
el uso de la plataforma virtual educativa para Docentes y estudiantes, de la Universidad Nacional
Pedro Ruiz Gallo;

Que, por los motivos expuestos, el Vicerrector Académico, dispone fa aprobacién de las GUIAS,
para su implementacién en la Plataforma Virtual de la Universidad Naciona! Pedro Ruiz Gallo;

En uso de las facultades conferidas al Vicerrector Académico e articulo 657 de la Ley
Universitaria N” 30220 y el articulo 43° del Estatuto de la Universidad;
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SE RESUELVE

1. APROBAR las GUIAS dirigidas a Docentes y Estudiantes de la Universidad Nacional Pedro
Ruiz Gallo, para su implementacién en la Plataforma Virtual de 1a Universidad Nacional Pedro Ruiz Gallo,
que se detallan a continuacién y forman parte de la presente Resolucién.

GUIAS PARA DOCENTES

¥ Guia para docentes “Guia para aperturar una clase en vivo”
Guia para aperturar una dlase en vivo — Meet Herramienta para las clases en vivo (16folios)
»  Guia para docentes “Guia para respaldar y/o restaurar un curso dentro del aula Virtual”
Guia para respaldar yfo restaurar un curso dentro del aula Virtual (16 folios)

GUIAS PARA ESTUDIANTES

»  Guia para estudiantes “Cufa sobre cémo participar en un foro dentro del Aula Virtual UNPRG" (07
folios) :
» Guia para estudiantes “Guia sobre cémo Responder un cuestionario dentro del Aula Virtual
UNPRG" {08 folios)
»  Guia para estudiantes “Gufa para subir una tarea al Aula Virtual UNPRG” (10 folios)
»  Gufa para estudiantes “Gufa para unirse a una clase en vivo” - Meet Herramienta para fas clases en
vivo (8 folios)

GUIAS PARA USUARIOS - DOCENTES YV ESTUDIANTES.

> Guia general ““Guia para Uso del Correo Institucional”
Guia para uso del Correo Institucional: Servicio de correo electrdnico en la Nube para fa Mensajeria,
Colaboracién y Productividad (16 folios)
¥ Guia general “Guia para Uso de la Aplicacidn Google Mect”
Guia para Uso de la Aplicacién Google Meet: Videoconferencia para Aula Virtual, Colaboracién y
Productividad {14 folios)
»  Gufa General “"Guia para uso de la Aplicacién Google Drive”
Gufa para uso de la Aplicacién Google Drive: Almacenamiento en la Nube la para Colaboracién y
Productividad (it folios)
» Gufa General “Gufa para uso de la Aplicacién Google Calendar”
Guia para uso de la Aplicacién Google Calendar: Agenda y Calendario en la Nube para la
Colaboracidn y Productividad (10 folios)
Guia general “Guia para configurar Cuenta de Correo Institucional en el Smartphone” (07 folios)
Guia general “Guia para acceder al Aula Virtual” (o5 folios)
Guia general “Guia para configurar el Aula Virtual en el smartphone” {06 folios)

A

2. DISPONER, que la presente resolucién sea publicada en la pagina web de la UNPRG,

3. ELEVAR la presente resolucidn al Rectorado para su ratificacién.

4. DARa conocer la presente Resolucién al Rectorado, Vicerrectorado de Investigacién, Oficina
Ceneral de Calidad Universitaria, Facultades, Organo de Control Institucional y Archivo.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE

BENC freec.




GUIA PARA APERTURAR UNA
CLASEENVIVO

http://aulavirtual.unprg.edu.pe/

Meet

Herramienta para las
clases en Vivo

Guia para el Docente

Meet

- Herramienta para
las clases en
Vivo


http://aulavirtual.unprg.edu.pe/

ANEXO A LA RESOLUCION 008-2020-VIRTUAL-VYRACAD

1. Ingresa a tu cuenta de correo institucional

(© correo.unprg.edu.pe
Google

Te damos la bienvenida

@) aserquen@unprg.edu.pe v

[ Introduce tu contrasefia

iHas olvidado tu contrasena?

Ingresa tu usuario y contraseia



2. Meet : Herramienta para Ias Clases en Vivo ANEXO A LA RESOLUCION 008-2020-VIRTUAL-VYRACAD

En la parte superior derecha de tu bandeja de correo, encontraras el
botdn de las aplicaciones; ubica la herramienta Meet.

. ® M &

Pantalla de Ingreso a Meet

Cuenta Gmail Drive
a
ir
‘
. B
| Document. Hojasdec.. Presentac..
a - -
7 N
I
QN @
J \ ]
. Calendar \ Meet 7/ Google+
i ~=-- = Unirse a una reunion o crearla
(o) fee™ %
F i Q;; No hay reuniones programadas hoy
al Sites Fotos Contactos
’ +
d (&) )

L Collective «+ Jess Bonham & Anna Lomax ¢+ g.coljbalb



ANEXO A LA RESOLUCION 008-2020-VIRTUAL-VYRACAD

3. Creacion de clase en vivo.

Unirse a una reunion o crearla X
Ingresa el nombre de la Clase y

Ingresa el apodo o cédigo de la reunién. Para iniciar una, ingresa hacer clic en continuar.
un apodo o deja el campo en blanco.

Clase Base de Datos |

o




ANEXO A LA RESOLUCION 008-2020-VIRTUAL-VYRACAD

4. Configuracion de Audio y Video.
eserquen@unprg.edu.pe ﬂ

& tosrarnotificaziones
0 Meeg Cambiar la cuenta

Permitir BI-)quear

Listo!!! ...

Ya tenemos nuestra clase creada.
Hacemos clic en unirse ahora,

oscarserquen veremos lo siguiente:

MNo hay nadie mas aqui

@ Otras opeiones
Unirse v usar un teléfono para el audic Audioc D Video

Micréfono

Predeterminado - Internal Microphone Arra... \IIJ, v

Altavoz
Predeterminado - Speakers / HP (IDT High ... - o) Probar

Si usas diferentes dispositivos para el
micréfono y el altavoz, podria producirse eco

El navegador nos pedira permiso para que Meet
pueda utilizar la cdmara y el micréfono de nuestro

equipo. Damos clic en Finalizado

Finalizado




ANEXO A LA RESOLUCION 008-2020-VIRTUAL-VYRACAD

5. Compartiry/o anadir participantes.

’v

Agregar a otras personas X
A continuacidén nos muestra el nombre de la
reunién (aqui nos avisa de que solo se puede oscarserquen
usar por miembros de nuestra UniverSidad)r / Nombre corto de reunion (solo puede usarse en La Universidad Nacional Pedro Ruiz Gallo
ademas aparecen los datos de acceso, un link
de acceso difECtO, y un numero de acceso. Comparte esta informacion con las personas que quieres que asistan a la reunion

[ps://meet.google.com/aqgp-jdxs-qmd
Si cerramos esta ventana ya podemos hacer Numero de acceso a la reunion: (US) +1 317-943-3472 PIN: 669 379 762#
?

uso de la herramienta de conferencia. O =.5. 5 :

L Copiar informacion para unirse a la llamada

2+ Agrega personas

w ‘
Es muy importante que tus alumnos conozcan el link, para que puedan conectarse, la direccion web de la clase
virtual deberas publicarla en el Aula Virtual. En el siguiente ejemplo, el enlace que Meet ha generado

automaticamente es:
https://meet.google.com/aqp-jdxs-qmd



ANEXO A LA RESOLUCION 008-2020-VIRTUAL-VYRACAD

6. Agregar Link en Aula Virtual.

Debemos activar el modo edicidn.

o -

CL404-A-TELEPROCESO B - || g compunsin acons

Area personal / Curses / Facultad de Fisicas y Matematicas / Escuela Profesicnal de Ingenieria en Computacion e Informatica / CL404-A

(&)

4 Unidad | : Introduccion al Teleproceso y Envio de Datos # =itar ~

&
o

3

3

r
+ " semana 01 rd Editar =

r .
+ " cemans o2 & Editar

&

P .
+ " cermanaos # Editar -

B &

+ Semana 04 # Editar
+ | Tarea 01: Modulacian # Editar = &

&

Editar =

Q

Editar

&

Hacemos clic en Ahade una actividad o un recurso.

+ Anade una actividad o un recurso




Arade una actividad o un recurso

F ) a ~ General
El recurso URL permite que el profesor pueda Mombre

= e rie Drﬁpjr:ic'ar un enlace de Internat como un
g B ==
. Glzsariz URL externz

recurso del curso. Tode agquelle que asté

Herramienta

[ dizponible en linea, como documentos o Descripcién
s Externa

magenes, puede ser vinculado: I3 URL no tiens

M Lecdon por qué ser la pagina principal de un sitio web.
La direcdion URL de una pagina web en
i Rtk part

articular pueds ze

piada y pegada por el

N T » Apariencia
» Parametros
i e
_ b Ajustes comunes del médulo
RECURSOS Hay una serie de opdiones de visualizacion de la o
URL, como incrustada o abierta en una nueva » Restricciones de acceso
—_— VENtana, y opcionas avanzadas, como parsear T .. .
Archive » Finalizacién de actividad
nformadion a la URL como el nombre de un
B Gt sstudiante. » Competencias
L & Etiqueta Tenga en cuenta que laz URLs tambign pusden
zer anadidas en otros recursos o actividades a
= .
Libaro .
I= = trawes del editor de texto.
Paginz
Ju Peaus=ce Seleccionamos el RECURSO URL.

contenido IMS

ANEXO A LA RESOLUCION 008-2020-VIRTUAL-VYRACAD

X & Actualizando URL en Unidad | : Introduccion al Teleproceso y Envid de Datose

Ingresamos Nombre, ejemplo:
Clase en Vivo — 10 de Abril 10:00 a.m

Clase en Vivo - 10 de Abril 2020 - 10:00am

https://meet.google.com/igp-rgzj-ivw Seleccione un enlace...

1 iy B I == fal = & ®

Muestra la descripcion en la pagina del curso @

Ingresamos el link de meet, ejemplo:
https://meet.google.com/igp-rgzj-ivw

Guardar cambios y regresar al curso Guardar cambios y mostrar Cancelar

Guardamos cambios y
regresamos al curso.




/.Desarrollo de la videoconferencia.

Q Meset - sph-cditf-nes ® x +

« =2 C # meet.googlecom/y jtf.neatut : » B e O

ANEXO A LA RESOLUCION 008-2020-VIRTUAL-VYRACAD

Desde las pestaiias Personas y Chat podemos saber quién

esta conectado, asi como también realizar preguntas a través
=1

de chat. =" [=]

Tu 1535
Hola a todos. Bienvenidos a la reunion

Podemos activar o desactivar tanto nuestro micréfono
como la camara, haciendo clic en los iconos respectivos que

\Z Ce

los identifican.
microfono camara

Para compartir su escritorio o alguna ventana de su
computador, como por ejemplo una presentacion de Power
Point, debemos hacer clic en el botén “Presentar ahora”.
Con ello los estudiantes veran el contenido que estamos
compartiendo en linea. 0

Presentar ahora

Para salir de la clase se debe hacer clic en el botdn rojo de
colgar la llamada.

L



8. Grabacion de la Clase en Vivo.

Grabar reunion

Cambiar disefo

Pantalla completa

Activar subtitulos

Configuracién

Usar un teléfono para el audio

Informar un problema

Ayuda

Solicitar consentimiento

La grabacién de las reuniones sin el consentimiento de los participantes
podria ser ilegal y dar lugar a una demanda judicial. Para grabar esta reunion,
debes obtener la aprobacion de todas las personas que participen, incluidos
los invitados externos y aquellos que se unan tarde.

Mostrar pantalla ahora

Rechazar

Aceptar

10 ser grabada.

s

pulsar “Aceptar” para comenzar la grabacidon. En caso contrario,
si pulsamos “Rechazar” la videoconferencia continuara, pero sin

ANEXO A LA RESOLUCION 008-2020-VIRTUAL-VYRACAD

La herramienta nos brinda la
posibilidad de grabar la clase y
luego compartirla 3 los
estudiantes para su posterior
visualizacion en cualquier otro
momento.

Para ello, hacemos clic en el menu
desplegable de la parte inferior
derecha de Meet y seleccionar
“Grabar la reunion”.

Les mostrara un mensaje
Solicitando consentimiento de
todos los participantes.
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ANEXO A LA RESOLUCION 008-2020-VIRTUAL-VYRACAD

® GRABANDO ) =

I. Detener la grabacion I
[=] cambiar disefio @

1 Pantalla completa

Ta

ra

Activar subtitulos
= Cesar Augusto GuzmanValle

Configuracion

Usar un teléfono para el audio

P N

Informar un problema

@ U &6

En la parte superior
| izquierda nos muestra el
mensaje que se encuentra
reunion03 ~ | grabando la clase. ¥ ) (=) ( X

Ayuda

Mostrar pantalla ahora

Para detener la grabacion,
hacemos clic en el menu
inferior derecho vy luego
“Detener grabacion”
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ANEXO A LA RESOLUCION 008-2020-VIRTUAL-VYRACAD

Acceso a la grabacion.

& ™ wdj-xeen-usq (2020-03-28 at 19:35 GMT-7)

Cambiar nombre

Compartir con otros Obtener enlace para compartir |G

B3 Gestionar subtitulos
2t Compartir
Mover a
S ORABANDO @ A Ectas presentando * Destacar
A

Detalles

lla a los dem ;
gy iil.cod Administrar las notificaciones de comentarios

Personas

Abrir en una ventana nueva

© N

Notificar uso inadecuado

Hacemos clic en la opcion “Estas
y =) presentando” y luego “compartir”, nos
ol wi /v °
mostrara una ventana “compartir con
otros”, damos clic en “Avanzado”
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Configuracion para compartir

Enlace para compartir (solo accesible para colaboradores)

| drive.google.com/file/d/1ef0-9 5L HeQ41W6eD2sxIKDnYaXoOEp

Quién tiene acceso

a Privado: solo tu tienes acceso

Oscar Alex Serquén Yparraguirre (t0)

aserquen{@unprg.edu.pe

Invitar a personas:

Introduce nombres o COrreos...

Configuracion del propietario Mas informacion

Evitar que los editores cambien el acceso y afiadan nuevos usuarios

Cambiar...

v No permitir descargar, imprimir ni copiar elementos a lectores ni a comentadores

Compartir mediante enlace

e

Activado: plblico en la Web
Cualquier usuario de Internet puede encontrar el elemento y acceder a &l sin
necesidad de iniciar sesion

Activado: cualquier usuario con el enlace
Cualquier usuario que disponga del enlace puede acceder al elemento sin
necesidad de iniciar sesion

Activado: La Universidad Nacional Pedro Ruiz Gallo
Cualquier usuario de La Universidad Nacional Pedro Ruiz Gallo puede
encontrar y acceder al elemento

ANEXO A LA RESOLUCION 008-2020-VIRTUAL-VYRACAD

Hacemos clic en |la opcion “Cambiar”, en seguida nos mostrara una
ventana “compartir mediante enlace”, activaremos la opcion de
Activado: cualquier usuario de la UNPRG.

8

Activado: cualquier usuario de La Universidad Nacional Pedro
Ruiz Gallo con el enlace

Cualquier usuario de La Universidad Nacional Pedro Ruiz Gallo con el enlace
puede acceder.

Desactivado: determinados usuarios
Compartido con ciertos usuarios

Acceso: Cualquier usuario de La Universidad Nacional Pedro Ruiz Gallo
Puede ver

Los lectores de este archivo pueden ver los comentarios y 1as
sugerencias. Mas informacion

Nota: Los elementos pueden publicarse en la Web independientemente de su
configuracion de compartir mediante enlace. Mas informacion

Observamos que, Quien tiene acceso es cualquier usuario de

la UNPRG que usted proporcione el enlace.

Enlace para compartir

ps//drive_google.com/file/d/1KkKBwOkJmze3g3zoBzWn_ wv-N _ulitHC/view2usp=¢

Quién tiene acceso

Cualquier usuario de La Universidad

g Nacional Pedro Ruiz Gallo con el enlace Cambiar...
puede ver
m Oscar Alex Serquén Yparraguirre (t0)
aserquen@unprg.edu_ pe
Invitar a personas:
\J
Introduce nombres o correos... g -~

Configuracion del propietario Mas informacion
Evitar que los editores cambien el acceso y afiadan nuevos usuarios

" No permitir descargar, imprimir ni copiar elementos a lectores ni a comentadores

ezl




ANEXO A LA RESOLUCION 008-2020-VIRTUAL-VYRACAD

M Gmail Q. Buscar correo - @ UNPRG ﬁ

O- ¢ 1-25de9f2 < > @m~ Es~v B
'— Redactar v
[J Principal -n Social @ Promociones @ Notificaciones M, Foros
[J Recibidos 1.503
© Pospuestos » meet-recordings-nor. aqy-odog-dwr (2020-03-27 at 20:09 GMT-7) - The recording has been uploaded. aq... 27 mar.
» Importantes » meet-recordings-nor. aqy-odog-dwr (2020-03-27 at 19:33 GMT-7) - The recording and chat transcript are... 27 mar.
»> Enviados » Cesar Augusto Guzma. bsa-dqpk-gyk (2020-03-27 at 19:11 GMT-7) - Solicitud de acceso - Cesar Augusto ... 27 mar.
» @ Categorias » meet-recordings-nor. aqy-odog-dwr (2020-03-27 at 19:31 GMT-7) - The recording has been uploaded. aq... 27 mar.

rr RPN
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Las grabaciones se envian a la cuenta de su de correo institucional
de la UNPRG, para que usted posteriormente lo comparta con
sus estudiantes.



ANEXO A LA RESOLUCION 008-2020-VIRTUAL-VYRACAD

Utilice auriculares con micréfono, evite utilizar altavoces de
el objetivo de evitar ecos y acoples de sonido, que moleste

(7
\ fdicite a los estudiantes que mantengan
silencio, deshabilitando sus micréfonos. Los
estudiantes que deseen intervenir pueden
solicitarlo mediante el Chat, y esperar a que

el docente les conceda la palabra.

15
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ANEXO A LA RESOLUCION 008-2020- VIRTUAL-VRACAD



http://aulavirtual.unprg.edu.pe/

ANEXO A LA RESOLUCION 008-2020- VIRTUAL-VRACAD Pag. o1

UNIVERSIDAD NACIONAL
PEDRO RUIZ GALLO
& VICERECTORADO ACADEMICO

aulavirtual.unprg.edu.pe

Guia para respaldar y/o
restaurar un curso dentro

gnmswu lltlﬂll.L




ANEXO A LA RESOLUCION 008-2020-VIRTUAL-VRACAD Pag. 02

soporteaula@unprg.edu.pe

A continuacidn, te mostramos el procedimiento a seguir para generar una copia de seguridad
de un curso dentro del Aula Virtual

En primer lugar, debes acceder al aula virtual, por medio de la pagina web de la UNPRG.
http://www.unprg.edu.pe/univ/portal/

@ |Iromsidad Macinaal Medr B ® + a s

£ * @ hosegure | urongedu.peuniv/portalind s shp o B o H

Servicios Noticias

Taller Gestor Bibliverafico Zoter
Dig: MErcoles 17 de anlo.Ceups 129D
arm - 1100 am Grape 2 © 400 pm. -

? {00 mRep stra ta necipcion, hacisndo
’ = 3 %
»  Dranas v I mics Er _eyEndn
sl " CONVOCATORIA CAS EXCEPCIONAL
- ! iLANGIA FREVEICION Y
i R CONTROL DE LA SALUD DE LOS ° -

O también ingresando por http://aulavirtual.unprg.edu.pe/; ingresar a la opcion acceder
para la autenticacién respectiva.

= UMPRG  Espurc vracoral s = Usled no sz ha whenbihicodp, (Acoec e -]

Sistemsz de Aula Virtual - UNPRG

B et plelulorme de cnseiarce wrlool done e os colodaboos yics alarnos disponen de deersas berronienios gz luabizn o desarrallo de jos procesos cnscfanzg v apiendiege.

4 su ez, proporciona ctras hemamientas de cardcter genersl que fadltan una comunicacidn mds flaxitle v permiten €l acoeso & la infarmecion v los recursos o gitales de lzs esignaturas.

oy
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A continuacidn, ingrese su usuario y clave.

Fn Universidad Nacional Pedro Ruiz X +

& C A Moszguro | aulav.unprgedu.pellcgin/indexphp

docente +Owid3d su nombre dz usuario o
contraschia?

S Les 'Cookes’ ceben estar
. habilitadas en su navegador @

|| Recordar nombre ce usuario .
Alounos cursns permiten =i

Avtest e invilados
Acceder

Entrar comn invitado

Felicidades Ud. ya se encuentra en su sesion del Aula Virtual.

i Arza personal ® 4+

L G (@ MNossguro | aulav.unprg.edu pe/my/

- W Aula Virlual

DOCENTE UNPRG

A Inicio del sitiv

&h Cakndaro
™ Archivos privados
= Mis cursos

= E-2020-1 5Bl - http

alurprg.edu.pe/

= SAGSET352 http://sibiunprg.edupe/

] Biblioteca Central T .
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En nuestra area personal podemos observar nuestros cursos agrupados en
progreso, futurosy pasados, tal como observamos a continuacion.

i Areapersonsl ® +
&~ C @ Moseguro | aulavunproeds.ce/myy
= m&tla Virtual  Espafiol - Irternacional (es) =~ ’
B e Y

@ Area personal

# Inicic dcl sitio
Vistz generz| de cursc
) Calendario
Linca de tiempo {urscs

O Archivos privacos
= Mic cursos i
En progreso Futuros Pascdos
= [R-2020-1

= SAGSET333

2020
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Debera seleccionar el curso a respaldar, haciendo clic sobre el nombre del mismo.

Para efectos explicativos del presente manual, seleccionaremos el 32535ET-

INFORMATICA BASICA, autorizado al docente.

fin Curs: 3X525ET INFORMATICAE % + 3 x
« O @ Nosequa sulsvitualusaredieelmnsas s phsiid 1797 * B @

= PR il i lual A ® NOCFNTS LKPRG
m 32535LT-INFORMATICA BASICA it

8 bl Apuporsumal NS turses [ SAGRE| 552

U Insignias

& Compulenaus SuU ogeso g

B Calificzcines W& aunsos

B e M CONTROL DE ASISTENTIS O

T 1 PRIMFRA M IAT:

IMERA LINIDAT
03 SLGUNDA UMILAD
A_DLTRADA.D O
Sl =l COMSULIAY O
3 larad
SCGUNDA UNIDAD

@& Ares peronal .

#® Iniow dil s T PE:E ‘_‘:E?‘-]:::.‘?‘.:—: 55|_|f:}f__—|:‘ch :hl:- Metage =
Para ello haz clic en el botén Copia de Seguridad que aparece en la esquina
superior derecha de tu curso.

+ i =

i Curs: 1525ET IMFORMATICLE X

& 2 @ Nesequn

= @ﬁ Aule virlual

A o ioponlos

aulavittialupra.ed oo asis phiaiid 1797

A @ DOCFMTS UNPRG

* B @

32535LT-INFORMATICA BASICA w -

£ Tditar ajLares

au = Lagburipn gt s /e dr g pfours:

Aro persumal N curses S SAGRE| 552
# Aclval ediaain
U Insinnias
& Finaliracicin izl cursa
= Compulonas T hilouws
F calificzrianas L', 4 aisos .
o B Cowa e sogurdad
8 covtRoL DE AsiETENDIA
3 Cenerl
I Irpartar
™1 BRIMFRLS LN DAL 4 Reinizizr
PRIMCRA LINIDAD % Alnmis
03 SLGUNDA UMILAL
=
@ 1470 AL DO TRADALD O
CIR
’.T_'l COMSULIAY O
3 lerad
SCGUMNDA UNIDAD
@ Area peronal
: ¢
st REFERENCIAS 3IBLIOGRAFICAS s -
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En esta opcién el docente podrd visualizar la configuracién de la copia de
seguridad.

fin Copiz de seguridad cursor SAGE. X + a =

~ 2@ @ MNosequra  ulavimialusprgedipebarckupdhacknaahpdid 1297 B Q H

= W.’mle wir lual & @ DOCFNTE LKPRE R

Copla de seguridad curso: SAG

,\

)

|
m
—
W)
L
(8]

= SAG 153

A aersonal [/ Miscursos S SAGZET30Z ¢ Copia dz
A roriopontlos
U Insinnias

1. Ajustes Inlclnles » 2, Ajustes del esqueria = 3 Confirmaciin v rev g da sequrided = 5. Completar
= Compulonaus

Configuracion de la copia de seguridad

F Calific:
M5 Carmrwn Caloiwge 1.0
3 Cenerl . . ) ..
</ uir usuarios matriculagos X =
T 1 PRIMFRA N IEAT Hacer andinima | informacicn de .
IRLIRTID * &

03 SLUUNDA UNILAL
neluir asigradionss de ral dz usuerio

nelum aelradionles ¥ recursss
03 s 8 v blogues

B ncluir akros
@& Ares peronal

RelLir Farentarios .
#® Inao del s A Metage
U Insignias neluir insignias
= Complos neluir evenlos dul s
B Califinzrinnes ncluir detalles g2l grado de avence dal Lsuario
03 teunenul neliir archivos 'y ne curens
1 PRIMFRA LN ITAT neluir historal de czlificariones
0T SRGUNDA UM ILAL ncluir bones de proguntss
TR neluir gropas y agroparienilus
H ncluir Compatenoias
0O larad
& Ares parmonal
L]
S ——— - SR

Click en siguiente

www.unprg.edu.pe
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En el siguiente paso se visualizara el contenido del curso que se respaldara

unprg.edu.pe

fin Topis de seguridad cuar SAGE X

A

< 2 D ks

& rorloponlss

U Insignias

& Compulonaus

B Calificzriones

3 Ceneral

™1 PRIMFRA UMIDAL

03 sLUUNLS UNILAL

@& Ares peronal

® Incaw del s
& rartoipentss

U Inzignias
» Campetaacizn

B Cabihers

| ensrzl

03 PIIMLILE UM LAl

1 SEGLUNDE UMICAD

ST
nes

0 teunel

7 BRIATTL LN IRAT

03 SEGUNLS UM ILAL

REFFRST
k]

RATIZAS

0O larad

& Ares parmonal

Click en siguiente.

.

tialu e e b ek,

Aule virlual

I

O Bloodle Do pa el pdying

spah

Copia de seguridad curso: SAGSET353

J Mis curses [ SAGBE 352 ¢ Cup do sepuridss

en = 2 AJustes dal pxquems = 1.0

Incluido:

Selecedznar
Tadoa / Ninguno (Mostrar tipe de opcicnes)

General Datos de
usuaric

M

COMIIROL DL ASIS | LNCIAE =

FRIMERA UNIDAD Datos de
usuarle

B MATLAIAL DL 1HALA =

COMRLITATE -

E SEGUNDA UNIDAD Datos de
uFuario

REFERENCIAS BIELIOGRAFICAS Datos de
[TETETHTY

@ Temad Datos de
usuarle

f =& ha identifica,
™

» e NOCTMTE LWPRG (Salir)

gar lg app i il

www.unprg.edu.pe

A ® NOTFNTS LKPRG T

3 Y

* B @ ;
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En el siguiente paso se verificara la confirmacidn y revision de los datos del curso.

i
&

Copiz de seguridad cursor SAGES X +

2 @ Neosequn

= @m Aule wirlusl

B SAGSTI5
A roriopontlos
U Insinnias

= Compulonaus

F Calific:

3 Cenerl

| FRIAFRA VM IDAT

03 SLGUNDA UMILAL

3 lerad

@& Ares peronal

e Ioo el s
W rE TIPS

U Inzignias

¥ Campetaacizs

B Callicaonzs

1 General

03 PIIMLILE UM LAl

T SEGLNDA UMIDALD

™M1 RITTR

BISLIOURA 125

O Terrad

a ®
aulavittualuspra.edi.pedback pdhackamahe r B Q H
A @ NOCFNT? LNPRG .
- | 1 —~ - . . L
Copia de seguridad curso: SAGSLT353
Arzu persunal | Mis cursus § SAGSEE52 ¢ Cupe do segunidas
1. Ajusten indrizles = 2 Ajustes del ernuema = 30 Conflrmackén y revisldn = . Tjentar oopia e saqunidad = 5 Complatzr
Nambre de archive
Tembre de archiva L copiz ce seguridad-mandlel-courss” 202-sagsetIfI-200
Configuracién de la copia de sequridad
L5 Commman Cartridge 1.0 x
nac|Lir asuaring matricolacios X
-|Jr_|_'|. andrrme lamloimadn de x &
URLETD
LT du % &
usLErio
L]
- e un aclivedades y recuses v Mataze
Inw! Lir Bl acues L
L il e v
e Lir comentaring ® o
Inec/ Liir inzigniaz X
INCILIr 2vantos del Celensaric L4
el uir rletalles nel qrade e X &
avance del b
Uit anehios “log” oo coreos x
Incluir historial de celificaciones X o
LT AT de pregniTas L
ORI LI QUL Y ST TR o
el Lir corparencian L4 ‘

www.unprg.edu.pe
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A sacsman: Elementos incluidos:

& Participentss

G v
eneral Dalm.de x &
usuario
U Insguas
fwisns | v - x &
~ Competsarizg
- x
B bl -
C 1 Genarl
33 PRIMCRA UMIDAD
T SEGLNDS UNIDAD PRIMERA Datos de
UMIDAD v usuaric x &
MAILKIAL 13 -
WAILAL DL x @
RABAJC
O Terra 4
ZULTAS x @
o
@& Arez parsonal
& Ivas del s T
& Compulonogs
- SEGUMNDA Datos de
F Califi
UMIDAD v uszuarle B
™1 BRIMFRA UMIRAT
REFERENCIAS Datos de X @
5 sLGLRLA U DAL BIBLIDGRAFICAS usuario
TR 3
M3 imen e e
B i
Tama 4 o Datas de
- . x &
| Eenerzl uzuario

03 PIIMLILE UM LAl

T 1 SFELINDA N ITAT

ior Zanzelr

Ejecutar copia

Cr aste formu aric hay camoos eoligatzrics @

Click en Ejecutar copia de seguridad

fin Copiz de scguridad cursor SAGES X +

s

2 @ Nesequn s

@m Al virlual

= SAG

il sarg.edinaearks

TA5R - . . — -
Copia de seguridad cursa: SAGSLET353

5 o iopontos

4 Miscwises O SAGREIZ5E /0 Dop de segunidaed
U Insinnias
& Compulos
F Calif
07 teunenul Fl archivia de ropia de sequridad g2 oed con éxito
™1 BRIMFRLS LN DAL
03 SLULNDA UNILAL

www.unprg.edu.pe
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Click en continuar

La copia de seguridad se muestra como sigue:

Se muestran las opciones de descargar y restaurar.
Click en descargar para copiar el archivo directamente al equipo.

Fin Curse: 21S25ET INFORKWATICAE = + a =

ra @ @ Mescgae sulmitialussredin sk ack mrestanef . ahp r B ﬂ H
= @i‘m“",«ue virtual A @ NOCFNT? LNPRG v

B SAGETTARS
Restaurar curso

Arco persendl O Mis curses [ SAGDEIE52 /0 Hesloura

& rurlopunls

U Insinnias

¥ Competzaaes

Imporlar un zrehive de copia de seguridad

B Calificzciones Arcnives L Splcoonne un aiciva . EMano MENTo 2ara erchivos nusvos: UM
03 Ceneral
O PRIMERA UMICAL i
" STALNTA RIDAT Fuerz arrastrar y enltar zrchives anul Fadirin
& SAGRTTANE Frr este formularia hay samacs akligatzrios O
Zaona de capiz de seguridad de curso
& rartoipentss -
Mambre de archlve Hara Tamafe Dezeargar Restaurar
U Inzignias
¥ Campetaacizs
Gestionar archivos de copiz de seguridzd
B Cabhcooes e o el - - EPTpS P et
Zona de copiz de seguridad privada de usuario
C 1 Genarl . _
Mombre d= archive Hera Tamame Descargar  Restaurar
03 PIIMLILE UM LAl E— oA q i g o
copra_de_segurnidad moodled course 12920 sagecl2hd 0200612 1020 Fridary, T cu June de HE0, BO<E Liusiurgar Resluvean

. numbe 12:20
1 SEGL DA UMICALD

B are e de copea due seyundad

B Moodle Docs para eslo paging
L)

[T

au = rtuslusprgedu pedphuginfls.pha’ 193307 ugl-backs 3/z2pin 3¢ secur dac-mcodled-course-| 292-s2guet]31- 2020081 - 10E3-numb=forcedwnlozd |

] enpese s, ks Mograrszde X

Un archivo de respaldo (con una extensidn distintiva .mbz para evitar confusién
con archivos .ZIP) es entonces guardado en su equipo para respaldos del curso.

Este archivo podra ser restaurado dentro del aula virtual mediante la opcién de
restaurar.
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RESTAURAR DATOS DEL CURSO

Al restaurar un curso permite elegir entre tres opciones de restauracion:

1. Nuevo curso
Al restaurar en un nuevo curso, tendremos un nuevo curso sin afectar al resto de los cursos.

2. Curso existente, borrando el primero
Al restaurar el curso existente, borrando el primero, debemos seleccionar un curso de los ya
existentes para sobreescribir sobre este, es decir, restaura el curso, pero sobreescribe el curso
seleccionado y se pierde la informacién de dicho curso seleccionado.

3. Curso existente, agregando informacion
Al restaurar el curso existente, agregando informacidn, debemos seleccionar un curso de los ya
existentes para afiadir el curso sobre este todo el contenido del curso que se pretende restaurar al
curso seleccionado. En caso de que ya tenga actividades y recursos en el curso seleccionado, se
afiaden justo debajo de estas actividades y mantiene los titulos de los temas del curso destino.

Para el ejemplo utilizaremos la opcidn 2: Curso existente, borrando el primero

Seleccionamos el curso sobre el cual se realizara la restauracion. Para el ejemplo el curso se denomina
IB-2020-I

fin Aoez personz LAl

« @ Mg | besmgngodges gy
= Lﬁjﬁ_ﬁAula Virtual  =ssadnl - intercadians B -

DOCENTE UNPRC

# Inirin del sifia

& Calendario

[ Archius o vadus
& Mie curens

T 120201

B S4GIITIEE Tl baunpg el ped

5 Bikllateca Cencral
: aime Hermdndez de Souz

Dikliozeca Virual : Ingresa 2 2-Lbro Ingresa a [EZZD

o swrig e Lt P i =050

Escogemos la opcidn de restaurar
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fn Cumz: NTORMATICA DASKA ) X | + I
PR () (oo 5 menm e e e # B O
= MNJE Virtual " .
INFORMATICA BASICA 2020- -
. & Felitar ajuares
Are perscnal [ Mis curses [ C20-1
# Activar edidién
U fne g # Finalizacion dol carso
= Campetsanias T Tirres
B Cunhiguroon Callizaoenes
B Cablici
C 1 Genarl
0 Terra Terr & Teiniciar
Ol Temna 2 ) B Aunmis.
Ter-a
M Tarral
03 larand Toe o T
Nos muestra la opcidn para buscar y subir el archivo a restaurar:
Fn Cumm NFORMATICABASKAZ) X + 3 ®

IS @ @ Nescqan

{:}m PRG )z

= IR-2020-

& Participentss
U Insignias
~ Competsanizg

B i

C 1 Genarl
3 leratn

O Torra 2

™M Tarral

aulmeunpra.cdpedbackusirestarefilsphn

Wirtual

Restaurar curso

Areg personal [/ MIS curses [ 1L-2U20- ¢ estaurar

Impartar un archive de copia de seguridad

srenives o SEETTITNE UM ATTNG.

Tamatin mAxin para archives nuseos: A0M3

v

oz ey soller erdlives sgquil pary afadiros

o

cira 4

Buscamos el archivo con la extension .mbz

fin Curss: [MUFORAA] ACAI) ®
“ @ A Moseqora aulvunpegedapedbaciusimestanefilo.shp 7
= (DUPRG s vin y mocEE
: x
& IR-200-1 € e
A s Fereqina 5 Jrscangas v B | Busraren
B rurlopunles .
g ’ entes Urganizan = Hueva eipels
- ~ .
U Insinnias 4 Subir um archivn W [stz =quipe “ hexy (1)
Adprls IR
argauhon UEL =
¥ Competenass - Seleccinnar archivn | Mo se &linin 3 Fd Documerros
i Archivos privadns B bl
B Calificzziznze Guardur v &= Imdcenes
B Wikimedia
4 B M LB i e see ridad Feae = e D90
3 Cenearal B Abetes 3 ity EIEES
= : Wk
Aul &l Vil m #TER
0 Terra 1 L, Riisra Ineal (£ < agen] Techs de medif zacié  12/087,
LA EMITE UM PHES = ARCHID ()
3 Tema 2 Mol (5]
srinnarlicenciz | Todos los derecho! m m
0O lena 2 : W Red Y
E Horrars: |cosia de segardac-ricacisl-zou: | | Tadasled
M Tarad |
& A personl

www.unprg.edu.pe
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Nos pide un nombre que identifique el archivo a importar y click en subir este archivo.

o s RO UAIGLRASIZA A % e - n
“ 3 & Mesequea | anlaampenacd pediacin e a2 phn @09 :
= m.mnla Vit b DOCENTE UKPRS -
Seleclor de grchivos *
-0
Th Arrhivns Incales H = m
B Paticipantes
fh Brchivos tevienles
Acjunto
- N &, Nesrzrpador LR
& Competenciaz - aare Selecrionar arcie ropia de. -numbe
o s biwn anvichis
B Cablivasivng: Couardar enmm
B wikimedia
L o e I N BN S H
. 1
M Iema 1 Al g
TN LRKI 1
M Terea ? j
Scleccionar icencia Trdes . e *
Lo Terrz 3
Lo Tere 4
i
Click en restaurar
T Lursco IMLCHMSIILA Bakils 2 & -+ o Ead
= A Mesegow | ackeounpgedy peibostopiesir il ple « @8
= w Aula Virlusl A W LUCLNILUNBIEG -
= & 220 - o
Restaurar curso
A Parme pantas .
o szl 7 Wi f IS0 S Beslauna
U Insignias
B Comparptcias - e - L R A S |
Irportar un archivo de copia de sequrids
B Calificzzicnes Amhivas o Szleccione un archiva . TOMIARC Masiima [Zard arsTieos nu
R BIFCIRR_B 2SI ks
L Temz
M e ¢
L Tems 2
Nos muestra los detalles de la copia de seguridad
- » R - 3 X
4 DGt AN A e e RO Tt BT Pl A ST T VT AR T R TR AR * E @
= MALH virtual & W DOCENTE LNPRG -
& I0-2020-| T W - - e Ta s
INFORMATICA BASICA 20
et Area sarsomal ¢ Miseurges [ (E-20201 ¢ esmura
0
F Competsncies
i, Confirmar = 2 Cesting = 3, Alustes = Gudeen = £ Raiiaer = 5, Srecess = 7. Complai
I Colific i
~ Geriers) Detalles de lac SECur
Tips o
1 Terra d
barma Maodie 2
3 Tewra 2 (R Genwra
Fecha realizasidn Friciny, 17 de lune dn 2050, |50
il wiersion de Moo e e UTEI 0]
— (2018081703
1 Anennia Lopie o2 sequrdad varsidn E ‘J
(2078001420
: UL dle la copia de s2aundac hittiz:ffaL lirualunpog sduse -
A A e} : e A 5ebardabbidd sac S3dd]
- Mntage =

www.unprg.edu.pe
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=

Click en continuar, nos muestra las opciones de restauracion y click en continuar:

Fn 1B 2020 | Pestaurar x o+ 3 o®
ra @ @ Meseqern sl du ek sdrestane phi r B @ H
= ai_ ERG Aulz Virtual A @ TOCFNTE LNPRE T

= IR-2020-

INFORMATICA BASICA 2020-

Argo personal [/ Misowisge O 1E-2U20-1 ¢ s laura

& rartoipentss
U Inzignias

~ Campeteacizs
. Confimmar = 2. Desting = 2. Ajustes — 4. Ezquema = 5. Rovisar — 3. Mroceso — 7. Complotzr

B Callicaonzs
o
1 e Restaurar en oste curso
Fusionar o copk due segunssd von O
3 lerat L
o = Rerear el rantenida del sumo actal &
rea ¢

W CEIjUEE restaurar

0 Terral Continuar

Se muestran la configuracién del curso y click en siguiente:

fin B 202D | Restaurar x + o | =

« @ @ Mosequn sulvinpeneduped bk estane phn * B @ :
= @mmle Wirtual B @ TUCFNTE LNPRG -
= IR-2020-

INFORMATICA BASICA 2020-

Argg uersonal [/ Wi ourse o |E-2020-1 ¢ s laurg

4 raroipentss
U In:ignias

¥ Competendizs

I. Confimmar = 2

10 = 3. Ajustes = 4

B Cablhice s
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s
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O Terrad
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Nos muestra los ajustes del curso de cada una de las unidades:
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Frrwpreswal £ Ssomas § i e i
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Muestra el resumen de los ajustes y click en ejecutar restauracion:

T L2032 Beskaorar L] -+ a >

“ O @ Moseguo | sularorprgeds pabackopfissio s phyp « B @
= @I.Nﬂlﬁi Aula Withual A& & DOCENTEUNERG
BN

& raricpamcs
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1. Confirrrar = 2. Dwsting = 2.4

stes — 4 Ezquems = 5. Rewlsar — £ Prowcso — 7. Compleza
B Calriczzionz:
Restaurar ajustes

[ General . . :
nluir v suarios rratriou ados *
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T IINECIonEE 02 rol de -
L Tems 2 MEIUIT ACTVIC A0S ¥ PEIUME0S -
o ez 4 nrhar Binaues 4
nz b illece -

O
(0N (PRSI RLN L33 x

A continuacion, se ejecutara el proceso de restauracidon y mostrara el mensaje de
culminacion.

\#) (0-Z220-I; Feste arar x4 - r

« WD Meagues | onliwonprgaecs

Shnciapros e plig & E e H
@WNIE wirtual A @ DOCENTEUNPRS -

- 000

NFORMATICA BASICA 2020

Arcu personal W caesos SOJE 2080 | Sesliurar
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W Insinniss
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Al dar click en continuar se mostrara la informacién del curso restaurado listo para
comenzar a utilizarlo.

™ Lumsoc il LIl TR LSRN | A+ o X
= Lo s priculssy w ol p 7o = 253 38 skiy = TAE Ur RS W W H o H
= L a8 SwlE Virtual A ® [ AT S -
= IB-20204 VDA - ) P T £+
INFORMATICA BASICA 2020~
Par Liiparies
L Arca porzatal £ Mis curses B 20201
0 Irsigna
B Corpotencics Sy pragreza
FE Calihes e W roscs
= & onow 1M O
o Geneal
L MARMERS LHIDAD
T SEGLMER URIAD
O
[ REFEREMZ A5 -
B ZLICGRAFICAS T
i

El curso se restaurd con éxito.

CON LAS ACCIONES INDICADAS USTED HA LOGRADO RESPALDAR Y/O RESTAURAR SU CURSO
DENTRO DEL AULA VIRTUAL UNPRG.

DUDAS O CONSULTAS, escriba a:

soporteaula@unprg.edu.pe
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A continuacion, te mostramos el procedimiento para participar en un foro dentro del aula virtual.

é¢Qué es un foro?

Los foros permiten a los estudiantes debatir y discutir sobre los temas del curso, cada mensaje podra
ser evaluado por sus compafieros. Al suscribirse a un foro los participantes recibiran copias de cada
mensaje en su buzdn de su correo institucional. El profesor podra forzar la suscripcion a todos los
integrantes del curso si asi lo desea.

INICIO DEL PROCEDIMIENTO:

Una vez iniciado sesion dentro del aula virtual, se mostrara el listado de cursos en los cuales se
encuentra matriculado:

Para el ejemplo se muestra el curso OFIMATICA:

Bz pesona x|+ - 8 o=
“ 2 @ MNozeguro | aulavitualunpraedipelmy o a 4 @ e H

= DWERS Aula Viluel  sossl e

@& Arca personal Beecaril oo et et

# nicin el simn

A @ ALMNOUNTRG

Tase de Tars de Niblintaras Calernana
M Calendzic
- June 202C "
7
nam  fen Mar MIE e ViP o An
12 5 4 5 &
= is cumsos ! 9 T " 1
" & 13 7 18 g
B OIMeT CA ol
. o]
W gensicl de carsg
| T Tocos (3 excepdicn e los eliminados de [a vista) = 12 Mowrore del curso = | B Tagjeta =
—_— '

Escuala Profasional de Inga.. =
CURED OHMATLA - 5M5A

H0R)s zompizteco

Hacemos click sobre el curso:
Se mostrara el curso con el foro o foros creados. Para nuestro ejemplo tenemos:

Del Tema: Tema 01 - Bienvenidos al curso
El Foro: FORO - OFIMATICA

Hacemos click sobre el foro.
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T Luse CJRSC FUEEASKEL % 4= = = X
<« G @ Moseguro | aulonrualunpgudu oo seiiew,ph =80 sseclon 1 = ] i a H
= @mA_Jg\,a Aual  Espafic - mtarnaziorsl (25 T A @ AWMNDUNFRG - =
™= OFMATICA - R . - -
. CURSQO OFIMATICA - SMSA
Faricipates Sova oo ¢ R cane. {8
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b Competendas
Saprogresa g
M Caliamres g_l Awisos
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01 Tema 07 - Eiznvenidos lerra )7 - Binmvandos al curso
ol tueear e b b m I E
= Temal I B2 rona- erivanica I o
O lemad
= Temas Tetra 2
& frea porsanal
Tetra 3
# nicic del sido
Nos mostrara el detalle del foro:
Para nuestro ejemplo el docente ha iniciado el debate respecto a un tema especifico en el cual se debera
participar, establecido con una fecha limite.
También se encuentra disponible la opcidn de abrir un nuevo tema de discusidn.
Este foro se encuentra con una suscripcion automatica establecida por parte del docente del curso.
Th MCR0- DN x + - a kS
& S D Noseguio | dulavn bl ung gaedugeinod o e phpfio =310 a & @@ e i
= (DUMPRG ~ola Vitual  csssic - Intessionsl (s3] - & ® ALUMND UNPRG -
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CURSO OFIMATICA - SMSA

B T=tidpates .
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L TR

& Competencizs

FORC  OFMAICA

E Calificaciones

FURL - OHIMA]ICA [:]

L o Slica e g par e indisper s Dle del ok o gue ealizamos dia o dis enda <zing Cunoeala y eslar acluslizodo encsos ullio sz vovedoses se convicile enovia Lanes

Buscar en las foros.

-

O Gerz-al lundame-Lal,
[ Tema 01 - Bienvenidos
R La fecha limite para publicar en este foro 2= Menday, 22 de June de 2020, 193:21.

17 Tewn 2

Adadir 1n nuewn toma de diseasiin
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Click sobre el tema de discusion:

Damos click en

el botdn responder, para brindar una respuesta a la pregunta planteada por el docente

del curso.
LTy p—— |+ - n ox
< @ @ MNoseguro | aulavirualunorg edupe/rec forum/dissussshEid 15 g + B\ e :
= @m!"dﬂﬁ‘-’ rtual ks el ey v B @ AUMRE LNPH —_
n 1 IDC = [ AT ChAC
= OFMATICA CURSO OFIMATICA - SMSA
L R Ares perscnal / Miscursos [/ 7/ Tema 01 - Ziswenides al curse [/ TORD - OMMATICA / Cael es mejor? B zear er los faros
| N

b Compatenciaz
= zificazicnes

L Careral

L Tera 2
L Teral
M nad
@ frez perzoral
& bl ilny

M Czlarderia

L1 Tama 01 - Bienwenidos
al curse

FORC  OFIMATICA
JCual es rejor?

# CZorfiguraciorss -
Mostrar rezausstas anidadas ¥

La fecha limite pars puklicar en ez foro es Mondzy. 22 de June de 2020, 15:27.

ifual ez mejar?

A DRIORN T DMPRG Moneoy, S8 e hume e SR80 1850

Rezpecto al sofawe e ofimat oo ke y propistanio, cual l2s parece que es meiorT jPor quér

Enlzce permanenie  Razponder

= Mrazamtadion de Trakajos - Jfiméticz Ira..

Al dar click en responder, por defecto se muestra para escribir texto dentro de un cuadro y se muestra
un enlace de Avanzado en la parte inferior.

Si asi lo deseamos escribiremos nuestra respuesta al foro y dar click en enviar:

fn O aTual esmsje?

+ S Moagquea

= OFMATICA
& Fatoipantes

0 Insignias

= Conpeleoie

= Califizacions:

1 Genersl

M Tema 01 - Bicovenidos
al curso

o Tera
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@m Adle Vitlual

x4+ ad

#

au @@

& @ ALMNOUNERG

sl bl aprega e e sl =14

. Al OO0 TOIO
B JLHAles oo
4 Configuradones =
Mosmrar respusstas anidadas =

Fan levfmn limle paris pobshen cnes e e Mooeby, S8 e Jone e SR 14021,

1Cunl a3 majar?
e DOCENTE UMPRC - Moncay, 22 de Jura de 2020, 12:E0

Hespener il sl vicre sahniliaan ke proapielae sy, csl s e e e R euie

Pl puenmnenhie Koopxirnlen

El zoftwzre likre a pase- de qua no implica qua &/ producta sea gratuito, lo habitug es que podamos cotenar s programas descargéncolos libraments de
lrsade ded b

E7€ procietatio &5 TENEr que pagar jor adc Ainir estos progra mas y muchos de dllos va sakemas que ne son prezizamente baratos v aseql.':les.|

Cancalar Bz

= Ersenbgwwe e ki CMendleg

Caso contrario podremos dar click en Avanzada. Para nuestro ejemplo damos click en avanzada,

escribiremos nuestro punto de vista y completaremos los campos que creamos necesarios. Podremos
subir una imagen o adjuntar un archivo si asi lo deseamos.
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Para subir un archivo adjunto damos click en el icono de Archivos
Se mostrara la ventana para buscar el archivo. Para nuestro ejemplo el archivo se ubica en escritorio.
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Seleccionamos el archivo y click en abrir y luego click en Subir este archivo.

fa P Sl et e es e X o
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Se mostrara el archivo en la parte correspondiente de Archivo adjunto:
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Y damos click en Enviar al foro.
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Al dar click sobre enviar se mostrara la siguiente pantalla, con su mensaje y archivo adjunto enviado:

T L2 el e e x4 - ) B
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® s dal sl
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CE

B2 Calendaric

Remamnews dhe cnrea it dee dislon

Segun los indicado por el docente, se podra agregar nuevas respuestas mediante la opcion de
responder o si lo creemos conveniente se podra editar, borrar, ver mensajes anteriores.

Tener en cuenta que las opciones indicadas solo estaran disponibles hasta la fecha de finalizacién de la
actividad, misma que ha sido establecida por el docente.

Cuando la fecha limite de la actividad se cumpla, no podra enviar ni responder sobre el foro.

i L plaal e g X =+ - H *
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. W FORDE .

CON LAS ACCIONES INDICADAS USTED HA CUMPLIDO CON LA PARTICIPACION DEL FORO.

DUDAS O CONSULTAS, escriba a:

soporteaula@unprg.edu.pe

= @m;\__|5‘..'i|t_a JE . & @ UMM LUNPES -
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A continuacidn, te mostramos el procedimiento a seguir para responder un cuestionario dentro
del Aula Virtual.

éQué es un cuestionario?

En algunos casos los docentes programan los cuestionarios para ser respondidos en una fecha y
hora determinadas, pero también pueden dejarlos habilitados durante largos periodos de modo
gue los estudiantes decidan el momento en el que desean hacerlo.

Los cuestionarios permitiran evaluar su desempefo y nivel de comprensidon de los temas
aplicados.

INICIO DEL PROCEDIMIENTO:

Una vez iniciado sesién dentro del aula virtual, se mostrara el listado de cursos en los cuales se
encuentra matriculado:

Para el ejemplo se muestra el curso OFIMATICA:

T iz pesone x + = a3 s
“ 2 @ MNozeguro | aulavitualunpraedipelmy o a 4 @ e H
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= lis curses _.IE.'_EL‘.IE{:g ! 9 1 1 1
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. o]
W gensicl de carsg
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b o
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CURERD DFIMATILA - Shash
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Hacemos click sobre el curso:
Se mostrara el curso con el foro o foros creados. Para nuestro ejemplo tenemos:

Del Tema: Tema 01 - Bienvenidos al curso
El Cuestionario: CUESTIONARIO SOBRE OFIMATICA

Hacemos click sobre el cuestionario.
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Al dar click sobre el foro se muestran detalles sobre la forma de evaluacion del curso:
e Intentos permitidos.
e Fecha de inicio y finalizacion del cuestionario.
e Limite de tiempo
Los mismos que han sido programados por el docente.
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0 g
B ol N — -
e CUESTIONARIC SOBRE OFIMATICA
O Cabllcavines
Wadir log conecimizntos o2l usuaric con rezsecte al uso del paquete of médce Microsoft Cffice [Wore, Powerloint y Bace).
2 General Tienz Z0 mirutos pare rerpoadsr aste fuestionanio
19 Tema 01 - Blanvenidos
al mrs Intertos permibicas: ©
O lerad Fetm runnsicnarin nn estand dispanib» hosta el BMondag, 25 eo lnies de 2000,
- - Fate muestionare 2 cerrard & e nday S R T A o
2 Tera 3
| Trrite e tierpe: 20 minirns
2 Tera 4
o Ares persora Bl ries wwmane: ne e bl e e el
—
B Calenczdio e ——

Cuando el cuestionario no esté disponible se mostrara el mensaje de Volver al curso.

Si es cuestionario ya se encuentra disponible se mostrard el mensaje de Intente
cuestionario ahora.

resolver el
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Para nuestro ejemplo damos click en Intente resolver el cuestionario ahora.

T CEUUES KINAKD 20E: OHE X -+ — =
“« C @ Moseguo | aulamalungg sdepes mosiqushmew plipid-3151 b=

a : S
= @W,&_,n\mu,ﬂ Espafio - Imarmacicnal 2z} = A @ AUMNDUNMG

= OFMATICA
g CURSO OFIMATICA - SMSA

U nsignias Bdrehn b rommen e ool g oo espechs

v ) e e el Birosl §0 e (N Barr Sl v e
- . Tiene 20 minutcs para resocnder exte auasdcnario

¥ Crmnacteadas

= Calificacicnzs -

Intentos permitidos: 1

Dste cuestionario 2std sbierto en Monday, 22 c2 June de 2020 20210

™~ T o1 - Blarmvenlch Fae riuasticnaria se cermmrd &l Menday, 72 de ane de 2020, 2030
al curso

Cimmle e Do = mimalos
T TemE

M Teme 3 Dilerle pesulver o cacslionanm aborg
i T

= TR - OTIMATIC A
@ Lre3 persong -
# nicio del side

s 2 ha identhcado come ALUMMO UNPEG (G
£ Lalencano

Mesurnen de o acién de datos

Se mostrara la siguiente ventana:

o CFCULL NOMARID SUUEL 20 I M + o o x
£ @  ([@ Moseguro avlavirual.urprgedu.oe’mod iquiztviewphptid 3107 2 & B\ B H

- m WG /la Virtoal g bl g & @ AUMNOLNESS =

=P

8 Patcioames CUESTIONARIO SOERE OFMATICA

U lhsgris: Beedin fen e remenle e e ey e e el i ps e obieihens Mool e (Whnk Beacrn g b,

Thars 20 mirotos Fararssasades ace -
& g
Comenzar intento &
= Calificzcionas
iel cuesti
S Tizmpo del cuestionario by
Ll cuestionaric tiena un tismpo Imite de 3 minutss. O
El Tema 01 = Bawnidos bcrmpy uri g conlar desdye of morionlo cneel gue 1 2C:30
- e inicie @1 intrndn v tarin antes dr que of tismpn
terming jsegarn ous aripazzr ahors?

5 Tera 2

Y Terma 2 =
21 Tera
& Area pesanal ~= HUR - UHMRHLA a *

# Inizio dal sitio

£ Calerduno

Damos click en comenzar intento.

Se mostrard el cuestionario con las preguntas planteadas por el docente y con un reloj
contabilizando los minutos que quedan para culminar el cuestionario:
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T CUESTIZWARID SUBKE UF MATT X + - a3 -
&« 2 @ Nozaguro | aulsvirtual angrgeduse/mad/quizisttemptphpiatempt Udamid S161 a 4 o H
= @um Aula Virlul as) - A @ ALUKNO UKIRG -
= OFMATICA = = - . - -
| i i
CURSO OFIMATICA - SMSA
& Parisipantes . . - _ . . R e
Ares perzonal ¢ Miscurses ¢ P ¢ Tana 01 - Sienvenicos al curse ¢ CUCETIONARID SCIRC OFIMATICA
U nsigniaz
& Lompetenaas N 1 mavagadion cor el cus arc
sl Micrnaaft Ware ~s un pragrama infemitien arisaradn al arocrsamisatn de fovtes.
ST H e eel e e
B Califizasionss o ) Mizroso’L Word 2s un
Seleccione una ) . T
Pl e ——— [z A mtor atics
2 General e - - - R S
: orertado al procesamiento
e O baakea:
Tema 01 - Bisrnwenidos progunta ac Textos,
—— O[000
Ly Temaz [T
S0 Temad #Cudl 2= 2l rombrz o2 la opdién © se parmite incluir contenida 20 ks parte supsrior de Tiermpa restants Q04:61
— e LaulE pEyinE i
T Temad =
cione una:
§ I & Frraheracin
8 faco personal T Warar ~
wegunla T2 I Farnatln
& nicic del sido 2 ¢ Pie de pagina
. Tituba
alersw
Al terminar de resolver el cuestionario hacemos click en terminar intento:
i CULSHOMARID SUGHL D0 MAIT M =+ - a x
“ @ @ Noszegure | sulavinualungrg sdupemod/quizattempthplaterpt T 08kmid 181 a 4 B e
= ([HUPRG /s vilua 1 & @ AUMNCURERG -
= O d lorizentz| para las flas y vertical pars |=s columnaz
= OFMATICA Ol o sl
B Carlusanles
0 g FDué programs nos permnize presentar material audiovizual ¢z forma crganizaca y
FIn eesponaer SAMREC T Bty
aitn
¥ Compatencias —
TG Seleccicne une:
1
= Calbzzzione: F Maer = e
el b, Puklisher
O Genel O «c Visio
Tema 01 - Blervenidos O d Zee
al curso Cuitarmi sy
uitar mi seleccion
O e é
M dermn 3
= Tenad = HURL DHMALILA . =
& Facpercnal

& nicic del sito

Wisled e fr scbenlicadu conve ALLIB NG UNERL Biali)

g

Resurnen de conservadén da datos

Al finalizar se mostrara la pantalla sobre las preguntas y las respuestas guardadas:

www.unprg.edu.pe
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ThCULSIOMANC SOURL ORI % - o =
€ > @ (@ HMosegura | aulavirtual unprg.edups/moc,'qaiz/sammary.phptattempz 106emid 3181 2 o B ° H
= (DUMPRG rule Virtual bt s o) - & @ MUMNDLINPES -

= OFMATICA
CURSO OFIMATICA - SMSA
& Partidpames A Pl M 4 €9 0 e I B s [ CURSIRARI 84K DHMATCA |/ Resaomen i lonln
U Inzgra
™ Connpc oo CUZSTIONARIO SORBRE OFIMATICA Mavenacian nar &l cussionario
—_ NS ookl ) /| . L
= Calificacionss Besumen cel intenta Microso Word es ur
programa nlormnalico
2 Ce | - -
" Fregunm Eatatus oricrtado A procosamiento
T e
e ENEEER
1 Fezpuesta guardacs -
2 Terma 2 Termin=r intente...
& Razpuiesta cuardac s
2 Tema 2
3 Raspuiesta nuardans
0 Tera
4 Fespucsla gumdoi
;
rersaral
@ ~res pesana 5 Fezpuests guardacs
# Inizio del sitic
‘olver al interte.
£ Calerdans
- hempo restamis L0737 -
Click en enviar todo y terminar
Th CUSSTKOMARIOSODRDCT MAT x4 - o =
& 5 @ @ Nessgure aulavirusl anorgedupssmed g izisum many phptaternpt = 1380 mic <3121 a & #H @ :

Corrirmacién

Lina wer e hang? #l envin. ne andrd
cambiar sz respusstas de aste interto de
rescver el cuestionario.

Se mostrara el resumen y las calificaciones de acuerdo a lo programado por el docente.

Para muestro ejemplo las preguntas valen 1 punto cada una con calificacion sobre la base del
100%.

Asimismo, muestran las preguntas y respuestas brindadas por el estudiante, indicando cual fue la
respuesta correcta e incorrecta de ser el caso.

www.unprg.edu.pe
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i CLIRSTICY

L3 =

RICAORAE DR MAT . x

I Marsacguea

= OFMATICA
M Petoipames

U Irsignias

& Lompetarcias
I TS AT

3 Tema 01 - Blenvenidos
al cursa

T Termal
=T Temal
o Tera

& Area perzonal

# Irizic del sita

tlenes e

+

sl e el g e B e e g e Ll =T E R =415

= @Iﬂiiﬁ Aule Virlual

CURSO OFIMATICA - SMSA

Araperanl §

Comcnzado ol
Estado
Finalizado cn
Ticmpa
ampleado
Puntos
Calificaczien

a2

crurse § CF 7 a1

Famriezers ol ouesae 0 CUFSTICRARIO SOHLE D8

a

QoW

#

Ceom @ :

& @ ALMNOUNERG

By, 5 o e e

Faiascho

403500
8,00 de 10,07 (807

Microsoft Word €2 un programa infanmatico crientaco al progeszmisnic os tatas,

Slrea e

Vardadeno o

Falzz

e vegue 2n s el cusslionarne
Wiord es un
Alunmales
Tiento

Finalizzr revizian

B renpaueslis comee b e Wl

JCugl es el nombre o2 |2 opaibn que permite induir contenide en lz pertz superior de

Damos click en finalizar revision:

T Luzsl

HEI SOBKE G- AL X

¢« s oc
=  @UPRG rus Vilua
= OFMATICA
W Metoipantas
[ IT——
R el
O Cabllcavines

2 General

19 Tema 01 - Blanvenidos

al wrso

O lera s
2 Tera 3
2 Tera 4
i frea persora
# Inzic del sitic

[ Calenczria

= ilawirtualrane o e man fpinimwg apt A= 3187

+

Funkda 1,00
sureli0
T Marir
pregurts

(@ Mo segurn | aulavirtual anarg sduwpe/med,qiz/raview p hpiattempt=12%cmid=3121

10 pregramz nos parmita presentar mzterial auciovisual de forma erganizada y
o lrulermdud

I L

FovierPoirt «

k. Puilisher

< Visic

. bl
Brsguns el

La rezpuestz comracta as: Fowerlo at

- n

x

a + @@ :

A @ ALUMKD UNPRG

Einalfzy rzisicn

Ustad se ha idendficado corne ALUMNMO UNPRE (Salic

o

Nos mostrara el detalle final y la calificacion obtenida.

* Tener en cuenta que las notas y promedios son un ejemplo y no representan el grado de

calificacion actual.

www.unprg.edu.pe
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T CF: CULS O AR SUBIL k3 =+ - a x
“ 2 (@ Nozegure | aulavittualungrg adupeimod/guiz/viewphotid 3187 a 4 B e H
= @m Al VAL F il Il il (o0 = A @ AUMKNCLNPRS -

= OFMATICA rMedlr loz conzarmientas cel usuznc cor respecto al usc cel paquete ohmatico Micrcsott Offics [Word, PowerPaint v Loz

Tizne Z0 minuacs pars raspander esta cuestionzrio

B Carlusanles

0 g Tdenlie, peemaludie: 1

 Compatencias b oesbonung e e oon Mongay. 22 e June de A0ED 2610

sz cuestionario se cemvard ! Wonday, 22 de Juns ¢z 2020, 2030
= Calbzzzione:
mitn e fiermpne § minntos
O Genel
Resumen ce sus inlenlos previos
53 Tema 01 - Blerwenidos.
al aurso Estade Pumtos / 5,00 Calificacion / 10.00 Revisién
O lema Finzlizado 400 Lo Rvisidn
Eruacs: Mandsy, 37 2= lune de 2070 2007

M e 3

o Temad Su calficacion fina en este cuesticnario es 8,00/10,00
& Facpercnal i .

Mo ze pemitan mds inbenzos

#& nicic del sito olver 3l aurse
£ Culending

CON LAS ACCIONES INDICADAS USTED HA CUMPLIDO CON RESPONDER EL CUESTIONARIO
PLANTEADO POR EL DOCENTE.

DUDAS O CONSULTAS, escriba a:

soporteaula@unprg.edu.pe
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A continuacion, te mostramos el procedimiento para a subir una tarea dentro Aula Virtual.

éQué es una tarea?

Las Tareas les permiten a los estudiantes el enviar sus trabajos a los profesores para que se los
califiquen. El trabajo puede ser texto escrito en-linea o archivos subidos de cualquier tipo que el
dispositivo del profesor pueda leer.

INICIO DEL PROCEDIMIENTO:

Una vez iniciado sesién dentro del aula virtual, se mostrara el listado de cursos en los cuales se
encuentra matriculado:

Para el ejemplo se muestra el curso OFIMATICA:

™ i persona x4 - ] "
“ 2 @ MNozeguro | aulavitualunpraedipelmy e 8 1 i e H
= (@URIPRS Aula Vitlusl  zarol - rremasiensl a2 - & @ ALMNOLURTRS i

@& Arca personal Beecaril oo et et

# nicin el cimn
Tase de Tamos de Niklinteras Calernana

M Calendzic

PRl e

& Mis cursns

B OOMMAT CA

I2 Mowore del curzo = | 2 Tagets v

Escuala Profasional de Inga.. =
CURED OHMATLA - S5

H0R)s zompizteco

Hacemos click sobre el curso:
Se mostrara el curso con las tareas creadas que existan. Para nuestro ejemplo tenemos:

Del Tema: Tema 01 - Bienvenidos al curso
La tarea: Presentacion de Trabajos — Ofimatica

Hacemos click en la tarea.
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™ Curssc CLRDC OMIMATICA - 285 X0 + - o »x

= & @D Mesaguro | sulavirtvalunprg.edu pe/ooursefview phalid=1201 a & H 9 H

= (DUMPEG Aula Vil oo - remacionsl (s - A ® ALUMND UNE4G -

RSO OHMATICA 51/

A B lnapuand

Arez paronal ¢ Mis cursos ¢ OTIMAT CA

0w

b Comprtacian

Sapregresog
= Calfficacicnes E Pl
2 Gerzsal
£ Tera 01 - Biamen dos lcrna U1 - Sicnivenidos a curso
al curso
wad Frasentazior de Trasajos - Cmédca ]
B fenaz V=i FoRa - oFiveTICA B
O lenas i CUCETIONARIC SOCAL QFMAATICA 2
19 T d Fadir Ins ronccimisrtns del usuadn con rsspertn al nea del paqusts cfimétion Micrmnsnft Ofine O, TowerninT y Feeel]
Tiena 20 minnios AAars respoeer aate fuEsticnarnio
b Arez parsonz
& Inzio del sihe lema ¥
B Cilenling
- — N -
Nos mostrara el detalle de la tarea:
Th CF Fesectecon deTateiss -0 % + = =] *
“ G @ Hoseguro | eulawirus! anprg.edu.pe/modyassion/viewphp?id=2157 7w B e H
= @um Aula Virtual onsl (es) * & @ ALUMNC UNMRG -
= OFMATICA - . - -
CURSO OFIMATICA - SMSA
B Varloiganley
Arca persoral  Miscursos / CP ¢ Tema 01 Biorvenidas ol cursa f Prosoatacion de Trabaje:  Ofimdtca
0 Inzignias
™ Competencias . . o o P T
Presentacion de Trabajos - Ofimatica
SR Calificacinnes
Presentar una monografia sobro los distintos sofawares ofimdticos
M Gierwal
Estedo de lz entrega
3 Tema 01 - Blenvenidos =
al curso
Estaco d= Ia Me entregadc
&3 Tema 2 entrega
= Temsz 3 Estado de la Sin zal ficar
calificacian
M lema 4
Fechn de entrega Wednesday, 24 d= June de 2020, C0:00
& Area personal
Tiempo restante | dia 3 hzras
[ Gengral Oitima
rvodificacidn
1 Tema 01 - Bienvenides
al curso Comentarios de
la entrega ¥ Dorenlamies (1)
™1 Temaz »
53 Tewne 3
Agregar enibiega
O Temz 4
Indaviz no has realiFado nna =ntrana
@& Area personal
& Inicio rlzl sitio . .

Click en Agregar entrega y nos mostrara los detalles sobre los requisitos para la presentacion del curso:

www.unprg.edu.pe
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Para nuestro ejemplo tenemos:

e Tipo de archivo aceptado

e Tamano del archivo

e Numero de archivos permitidos para la subida.

Damos click en el botdn agregar. Para nuestro ejemplo subiremos un archivo de tipo .pdf permitido
por el docente.

B LR Yressotasic- ds Irsbajos- O M

0 Insignias
Arctsos crviadss lure afio mdxmne g2 archvo: 2UME, nomers masemno oo archivos: 1
= Compelenee =] I}

J dgegar.

F Calfcacicnes

™ tGeneral '

5 Tema 01 - Blenvenldos Twrele aeresslnar y sollon seboere s poro afiedinlos
al curso

SINLE NI SR L

T Tema ?
Archivi (RAR) rar

5 Temal Archivo (ZIP) ap
dooumenta POF pet

™1 Tema deranmenlo Werd e
Carnments Ward 2007 dars

# Area pereonal

Cuardar cambios  JEELTAETS

2 avin L e gy 2

=2 R =edilsubrnesn ¥

- [n} k
= @ D Nosegure | zulavirvalunprg.edu pe/maoc /assion/visw. php?id - 31 57 &action -sditsubmissian r H e H
= @ Aulavirtual  Sspanal Intoracional en) A & 5LUNMNOUNRG -
& OFMATICA Presentacion de Trabajos - Ofimatica
1 gl Presentar una monografia score los distintos scfivares ofimatices,

Se mostrard una ventana en donde se mostraran las opciones de:

Archivos recientes
Subir un archivo
Archivos privados
Wikimedia
Google Drive

(g aeledor ce oo .

Catal ——
A il = ]

&, Sutnn un ardivo
13 e

h Archivos privados

B Whkirnedi

Acceder con su cuenta

Pag. 04
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Realizaremos lo siguiente:

SUBIENDO UN ARCHIVO DESDE NUESTRO ORDENADOR

Click en Subir un archivo
=>» Click en Seleccionar archivo y ubicamos el archivo
o Paranuestro ejemplo el archivo se ubica en el escritorio.

T F:Pressntsacn de rakmos - U ¥ 4

€ > @ A Noseguro  aulavirualanprgedupe/modiassigniview phptic 31576action editsubmission i B ° H

& sbri ®

“ “ f M+ Cstrequzo + Dsertorio o w @ | Duscer2n Dneriteds A
. ~ i
Selector de archivios TS Trmepds E- 19
I3
N F fieersnripsn -
o Archivns recizntes a L 133 Wicrosoft Lege =01 Lezoment
L Treative Clead T m Taresfn 112ME
: Fecla e rmodilivan des 27405:2020 03 31
& Orclirive F 1 ™
Archivos privados : Musvacampeta MONOSEAT & &
™ Al 1 S e enquipr TUMNTLp e
Sedjunto |
B Wikimexia [ 0 . A
SHlBcconaEr nfma | b e el F_q ——
& Gomglel e B Lecrsane
Guzrdar como = v
Hurnbie  MINOELAFIA_ALURMNG,pdf o ludus s archve 777 ~
1 e
Autor T —

I UMM INERG

Seleccionar licencia | ludos s dercchios reseivadus *

Subir este archiva

Con el archivo seleccionado damos click en subir este archivo.

fa 0 Mresenacar deTrakeins 0 X

£ = O A Howegoo | owdearaluegg sty St =41 e ansesilolinssen

Selector de archivos

T Archivis recientes
&3 Subir un

T Archivos prvados
Adjunlo

B Wiamedi . . .
Sulocownar ancinvn | MONCGE. MO pdl

& GoaoleNnive

Guartar camo

duror

ALUMPM UNI'KS

Sulocmwaiar hoeraa | Todos |

Se mostrara la ventana con los datos del archivo. Si todo se encuentra correcto damos click en Guardar
Cambios.

www.unprg.edu.pe
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™ LE ez Je labam oL %

&

+

= OFMATICA
B Patidipantss
O £ [ T

M Campetenrias
B Calificaciones

[3 eneral

[3 Tema 01 - Bicnvenidos
al curse

M lema?
[y Tems 3
[ Temz 4

# Area cersonal

A Inidiccel sitia

FRG Aula Virtual  Fapeinl - e

C A Mosegao | @ulamlualunpg slnpemossgniisr phiptd =315 BE bun-edilubmsson

Archivos srmdardne

o X

™ Archivos

s

MOMNDGRAM...

Presentacion de Traozjos - Ofimérica

Frazentar 1na rwor arafa sobes os dstintas softeares ofimdticns.

1ne de archive aceptacos

Archies

(HAH)
Archivzn (FIP) =ip

documerto FOF pdf
dacumento Weord dac

Documents Word 2007 dus

Guarcar cambios

Canceier

Tamnzfin mavime de archivo: &

- i

« @ @

A @ ALUMNC UNPRG 4

OMR, imern méximo e archivos: 1

Si el archivo ha respetado los requisitos indicados por el docente, se mostrard la pantalla con los
detalles del archivo presentado:

UK Freenle de habars -0 X 4 - H *
“ @ @ Nosegure | aulavitualunprgedupe/mod/assign/viewphptid 3157 G o4 H e H
= @m Aula Virtua - A @ ATUMMED LINPHE -
Eresenbm urks eoomngralin soboe o dihinge allwnes ol e

= OFMATICA

[ e Estado de |z entrega

0 g
Eatnele cle In Enwizdo para czl ficer

1

b Compatenciaz e

—-— e Estade dala Sin calif zar

£ Cefiezzicnss eallfleacién

5 Cerarel Facha deentrega  Wednesday, 24 de Jure ce 2020 0000

L1 Tama 01 - Bierwenidos Tlampe restants 1c3 5 horas

al curse

Uttima Mok, 2 pes e e ALAL 13

L Terra 2 madificacisn

L Teral Archives
enwiadns W MOMCTRAT A ALUMND 22 2 Juna de 2020, 1200

M nad

. Comentarios _ X

@ bSrez persoral In &rtrags v Zomentaios (0

& bl ilny

Ml Czlerderio Rl nlien B enlnego

* Si el docente ha indicado que se podra editar la entrega, ésta se podra realizar hasta la fecha y hora
limite de presentacién de la tarea.
* Si el docente ha indicado que se podra borrar la entrega esta se podra realizar hasta la fecha limite
y hora de presentacion de la tarea.

Cuando se cumpla los tiempos limites indicados para la presentacién de la tarea estos botones

dejaran de mostrarse.
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T LF resenleuur Je labags - U X + — = =

& 3 3 @ Mosequre | sulavicualuspen.edune/medfassiqnviswphplic =3 157 e 9w B ° :

= @UHPRG rula Virtusl g oo v & @ AIULND URSH- -

7 OFIMATICA Presentacion de Trabajos  Ofimética

& Farticoante: Fressntar una monografia sobre |os distintos softwares ofimdt zos.
0 Irsigrias
Fstado de lz enfrega

B Cunpelince

Mol mes Estacio de In Envaco pare califizar
*ntraga
o Genaral
Eslado de la Sl zar
13 Tema 01 - Blemvenidos callficacisn
al cursc
Fechm de antregs Monday, 22 de June de 20200 18010
L Temaz
Thempe Latarzaf. izda 9 minutos 1 segundos aates
[T .
Uitima Munuay, 22 de Jue de 0G0 1500
modHlenzlsn
O lemad
Arehbos
8 i el enviades “J MONOCRATIA ALUMNG ot 22 de Juna de 2020, 180D
# Inzic del sido S
In antragn * Comentarics (20

B Calendsis

SUBIENDO UN ARCHIVO DESDE NUESTRO GOOGLE DRIVE

Click en Google Drive
=>» Click en acceder con su cuenta

Th OMBATICA: Cenpos de splicec - %+

€ 3 (@ Hosequen | solwdruslaepeg.sdipemod assiondvisephpZid= 32

Lolector de arch vos

th Archives recients:
& Suhir unarchan
M Archivos privados

0 Wimedia

Aeroder eon 2 cuen

Se mostrard una ventana para seleccionar la cuenta con la que deseamos ingresar al google drive.

Debemos seleccionar la cuenta de correo institucional con la que hemos accedido a nuestra aula
virtual.

www.unprg.edu.pe
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G Acceso: Cuentas de Google - Google Chrome = O >
8 accounts.google.com/signin/oauth/oauthchooseaccount?client_id=742028759...

Elegir una cuenta -
para ir a Aula Virtual UNPRG

o Antonio Perez Jimenez
aperez@unprg.edu.pe

(2 Usar otra cuenta

Click sobre la cuenta y se mostrara la ventana detallando las acciones que se realizaran.
Click en permitir:

& Acceso: Cuentas de Google - Google Chrome = O e

8 accounts.google.com/signin/oauth/consent?authuser=08&part=AJi8hAPIWLLTSLZsx0...

Aula Virtual UNPRG desea acceder a tu
cuenta de Google

° aperez@unprg.edu.pe

Esta accion permitira que Aula Virtual UNPRG haga lo siguiente:

‘, Wer, editar y borrar todos tus archivos de Google Drive @

Asegurate de que Aula Virtual UNPRG sea de confianza

Es posible que compartas informacion confidencial con este sitio 0 app. Para
obtener mas informacion sobre la forma en que Aula Virtual UNPRG
administrara tus datos, consulta sus condiciones del servicio y politicas de
privacidad. Puedes ver o quitar el acceso a través de tu cuenta de Google en
cualguier momento.

Mas informacion sobre los riesgos

www.unprg.edu.pe
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Cuando se de click en permitir se mostraran los archivos que cumplan con los tipos de formatos
establecidos por el docente y que se encuentran en su google drive, con la finalidad de que pueda
seleccionar el archivo que usted necesita.

Seleccionamos el archivo que subiremos a nuestra aula virtual:

o OTMATICE: Carmpesdeaplice X 4

& 5 @ @ Mosegure | aulavituslungrg.edsse mad assian J2008acticn editsubmission a ¢+« B @ :

Selector de archives

Tin Archivos recantes

A Sk i

Th Mrclies el

@ Wik

LAY UHI'K.. A DEVIDY.. A DEVILL. HIUA DEVIDY.

Se muestran los datos del archivo y click en seleccionar este archivo:

T UPIMALCS: Carngu: Jeapbean. X o

& 5 @ A Moseguo | aulavintuslungraedupe/modiassignviswpho®id 1205Gacicn editsubmission 2+ B @

Seleccionar DATOS UNPRG.doc

‘Fuardar cams

FRISCRTACION TRADAIC

Al

Saleccionar licencia

L m Wnambas sa AT TR

Creado 33 de Novamber de 2219, bSes

Laerane oI

Likznca
Aucar

www.unprg.edu.pe
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Si el archivo ha cumplido con los requisitos se mostrard como sigue:

B CFIMATIC e Compon e aplizes % 4 i} #
+= S A Mosegae | owlarivlonmeg sty nindfasagndoeephipg d = 480080 ans okl inesson a % £ e d
= @WPRG Al virluzl  esatc - ireraciosl ) - & @ AUMHDUNARG = |
= OrNaTICA
s s
& Patoipame: AMpos Ao L‘lf;“-_-'jf_ (8]
L T 12kl Dot e s e senps, A saphiesn e s ol i e enlen, Spenp i, de o
i Competardas
ARG TR ferrris s erimemea e et SO vimeca i e anccmee: 1
Ml e el = "}
- W frchios
Gl
2 Tema 01 - Bizrvenidos ,‘1
al carzo w‘I
L1 Tema 02 - Imternat de
Ins cossa _——
~ Tipss o2 ard- e aceptados
L Temad
Archive (RARY rar
mrE A Al {16 ~-
Archive (ZIPY 2o
B i Deourients Dpanocument Taxt oat
b doou ments Ward s
Dramenenla Wend A4 eece
# Irizic del side
=2 Calencario e o
Click en guardar cambios.

TOOUE Sresenleuw e labamn -0 X 4 - n *
“ & @ Mosequre | sulavirualungo.edo e modfassigniiswphntic =3157 2 o B e :
= @m:’\ula Virual gl o o) v & @ AUNNDUNSKE -

o My R A T F— i 4T
resentacicn de Trabajos  Cfimatica
Farticizantes

¥ esan Fressntar una monografia sobre |os distintos softwares ofimdt zos.
0 Irsigrias

Fstado de |z enfrega
= el
Mol ime Estacio de In Envaco pare califizar

*ntraga
o General

Eslado de la Sl zar
L3 Temn 01 - Blenvenidos zallflzacién
al cursc

Fechm de antregs Monday, 22 de June de 2020, 18710

L Temaz
Thempe restants La tarza fee emvisds 9 minutos 1 segundas aatss
[T .
Uitima Munuay, 22 de Jue de 0G0 1500
. madiflenzlsn
O leraq
Arehbos
B Aol cnviados _jws  PRESENTACION TRABAJO.docx 22 de Juna da 2020, 18:C0

# Inzic del sido Comentorias de
|m antrags » Comentarics (3

Calerdzric

CON LAS ACCIONES INDICADAS USTED HA CUMPLIDO CON LA PRESENTACION DE LA TAREA.

DUDAS O CONSULTAS, escriba a:

soporteaula@unprg.edu.pe



mailto:soporteaula@unprg.edu.pe

GUIA PARA UNIRSE A UNA CLASE
EN VIVO

http://aulavirtual.unprg.edu.pe/

Meet
Herramienta para las Guia para el Estudiante

clases en Vivo


http://aulavirtual.unprg.edu.pe/

1. Ingresa a http://aulavirtual.unprg.edu.pe

=  UNPRG |spafiol - Intemannnel (e) =

Sisterna de Aua Virtue

4 s veg, proporaiong otres herramientas e caracter cenaral gue facilizan una comunicecion més fleable v permiten el acceso a la informzcion v os recursas digitales d= 1as asicnaturas

UNPRG

Es una plataforma de ensefiznza virtLal donde lot catadréticos y los alumnaos disponen de diversas harramientas que fadilitan el decarrollo de los orocecos ensefanzay aprencizaje.

|Isted nn se ha identihcadn. [Arceder)

ANEXO A LA RESOLUCION 008-2020-VIRTUAL-VYRACAD

jperez

- Recordar nuimbre ve usuario

#Olvido su nombre dz usuaric o
contrascho?

&3 '(nakies’ dehen estar
~anilitadas en su navsgzdor §

Llgunes Lursus permilzn el
accaso deinvitados

Entrar comc irvitada

Ingresa tu usuario y clave de acceso.


http://aulavir/

. Entu curso virtual, ubica la actividad Clase en Vivo.

L404-A-TELEPROCESO

Area persona Bis curs CLd0s-4

e =T ' =4 - e Tal s =" =Tl e = el Nt
A |'-_i-'_-L- . || |t (S LR L b [ L L L i L y LIV !

LA
T
T

~

Clic en Clase en Vivo

ANEXO A LA RESOLUCION 008-2020- VIRTUAL-VRACAD
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Accede a la Clase en Vivo.

& - C & meetgoogle.com/jwe-peka-evq " % IO
Q Meet Acceder

\l Clic en Acceder

;Como te llamas?

La camara esta desactivada

verificamos que nuestro audio y video
funcionan correctamente.



o Meet

ANEXO A LA RESOLUCION 008-2020-VIRTUAL-VYRACAD

Autenticate con tu cuenta de correo institucional,

Google
Te damos la bienvenida
Q@ jperez@unprg.edu.pe V¥

Verificamos nuestra cuenta en la
parte superior derecha. S ©

. Cambiar 3 cuenia ‘ |

;Has olvidado tu contrasena?

i Listo para unirte?
Ingresa tu usuario y contrasefia

No hay nadie mas aqui

[#] Presentar

Unirse ahora

U

La camara esta desactivada

Otras opciones

%2 Unirse y usar un te'éfono parz el audio

Y finalmente “Unirse Ahora”


mailto:jperez@unprg.edu.pe
mailto:jperez@unprg.edu.pe
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5. Listo!! Usted ya se encuentra en su Clase en Vivo.

Desde las pestafas Personas y Chat puede saber quién esta

Envaas —ea B - o x conectado, asi como también realizar preguntas a través de chat.
« = C 8 meet.googlecom/a §25. nea Tut s ®» Pl & | :‘I: Ta 1535
. = EI Hola a todos. Bienvenidos a la reunion

Puede activar o desactivar tanto su microfono como su camara,
haciendo clic en los iconos respectivos que los identifican.

7 O

(o)
- e i Para compartir su escritorio o alguna ventana de su computador,
como por ejemplo una presentacion de Power Point, debemos
hacer clic en el botén “Presentar ahora”. Con ello los
estudiantes veran el contenido que estamos compartiendo en
linea. )

Presentar ahora

Para salir de la clase se debe hacer clic en el botdn rojo de
colgar la llamada.




Recomen acmnes

Utiliza auriculares con micréfono, evita utilizar
altavoces de escritorio y micréfono de “escritorio”,
con el objetivo de evitar ecos y acoples de sonido,
qgue molesten a los participantes durante la clase.

(™
\ J Mantén silencio durante la clase, deshabilitando tu
micréfono. Si deseas intervenir puedes solicitarlo

mediante el Chat, y esperar a que tu docente te
conceda la palabra.




soporteaula@unprg.edu.pe

8

http://aulavirtual.unprg.edu.pe/


mailto:teaula@unprg.edu.pe
http://aulavirtual.unprg.edu.pe/
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INGRESAR AL CORREO
INSTITUCIONAL

ENVIAR UN CORREO
INSTITUCIONAL

ADJUNTAR ARCHIVOS
= M Gmail Q  Buscar correo ¥ @ ] Ounme
AL CORREO
 Redactar 2k & 5 bale 4 * & |8 INSTITUCIONAL
¥ Viadimir Gonzales M. Invitacion: Capacitacion .. F)  2may. [
[ Recibidos 7 : -9
unprg.edu.pe a trav. iFelicita a tus compafier... 16 abr.

% Destacados
© Pesins Aula Virtual [UNPRG] Estimados Est... 9 abr. o c E RR AR SE s I 6 N D EL
Meet unprg.edu.pe a trav. Natalia Jossiani Burga Z... 8 abr. c o RRE o
B [niciar una reunion unprg.edu.pe a trav. Jose, responde 4 notific... 8 abr. +

4 ‘ INSTITUCIONAL.
Unirse a una reunion unprg.edu.pe a trav. Jose, responde 38 notifi... 6 abr.

CAMBIAR

Guia para uso del ey
Correo Institucional

ACTUALIZACION DE

.. , DATOS PARA
Servicio de correo electrénico en la Nube para la :
o y o RECUPERACION DE LA
Mensajeria, Colaboracién y Productividad CUENTA

Guia de RECOMENDACIONES
[ J
usuario
UNIVERSIDAD
NACIONAL PEDRO
Esta guia ayuda a ingresar a su cuenta de correo RUIZ GALLO
institucional, para poder enviar correos y ademas pueda [P
utilizar las aplicaciones de la Suite de Google para hitp:/lwww.unprg.edu.pe
Educacién de la Universidad, entre ellas, Drive, Calendar, L BT ERERIN S

soporteaula@unprg.edu.pe
Meet (Google Meet), Sites, entre otras aplicaciones.

F)UNPRG

o —a THITERSIDAD NACIUWAL PEDED BUIZ GARLY


http://www.unprg.edu.pe/
mailto:soporteaula@unprg.edu.pe
mailto:soportecorreo@unprg.edu.pe
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I. Cerrar sesion del Correo Personal.

Para ingresar al Correo Institucional debemos primeramente de cerrar sesion de nuestro
correo personal, para ello haz Clic en el boton Cuentas de Google, @ este boton se encuentra

en la parte superior del correo personal.

Luego haz clic en el bot6n Cerrar Sesion.

p—— s
= l"‘l Gmail Q, PBuscarcarrco = G o
e )
O= ¢
I— Redactar
[J Principa &% Social
[J Recibidos 5 @
# Deslacados Google = Alerta de seguridad - Se ha inic Tomas Perez
tomasiZgmail com
© Pospuestos Google Tu cuenta de Google se ha rec|
> Erviados Gestionar tu cuenta de Google
Google Mas informacion sobre nuestr
i Borradores
YouTube Cambios en los Términos del £ G sl i
A Menos =" Anadir otra cuenta
®» Importantes Google Mejoras a nuestra Politica de F
Cerrar sesian
Q Chats 0C3 (0%) ocupacos de 15 CE Términes - Privacidad - Pelitica de
L
Gestionar programa

II. Ingresar al Correo Institucional.

Ingresar al correo institucional, es muy facil de realizar y en pocos pasos, que te detallamos a

continuacion:

En primer lugar, debes acceder al Correo Institucional, por medio de la pAgina web de la UNPRG.

http://www.unprg.edu.pe/univ/portal/.

Luego ingresar a la opcién Correo Institucional | ™ Correo Institucional para la autenticacion

respectiva.

O también ingresando a la siguiente direccién: http://correo.unprg.edu.pe/

000«

% Directorio Telefonico & Bibliotec

FAGULTAIES ~ DOCUMENTOS LICENCIAMIENTO

L

?.ci g ¥ z - < =

PLAZOLETA PEDRO RUIZ GALLO


http://www.unprg.edu.pe/univ/portal/
http://correo.unprg.edu.pe/
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* A continuacion, ingresar su Correo Institucional, luego clic en el botén siguiente.

Google

Iniciar sesion

Ir a Gmail

Correo electrénico o teléfono
[ jventurac@unprg.edu.pe

iHas olvidado tu correo electrénico?

¢No es tu ordenador? Usa el modo invitados para iniciar
sesion de forma privada. Mas informacion

Crear cuenta

« Ingresar su contraseiia, luego clic en el boton siguiente.

Google

Jose Walter Ventura Chozo

‘! jventurac@unprg.edu.pe v

Introduce tu contrasefia

iHas olvidado tu contrasefa?
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Felicidades Ud. ya se encuentra en su sesion del Correo Institucional.

= M Gmail Q  Buscarcorreo - @ @UHPRG s
O= & 3 1-50deods < > X
I— Redactar
Vladimir Ganzales M. Invitacién: Capacitacion _. E| 2 may.
[ Recibidos 77 )
unprg.edu.pe a lrav. iFelicila a tus comparner... 16 abr.
¥ Destacados
Aula Virtual [UNPRG] Estimados Est... 9 abr. e
@ Pospuesios
Mt m unprg.edu.pe a lrav. Nalalia Jossiani Burga Z.. 8 abr.
B Iniciar una reunion unprg.edu.pe a trav. Jose, responde 4 notific... 8 abr. b
& Unirse a una reunién unprg.edu.pe a trav. Jose, responde 38 notifi... 6 abr.

ITII. Como Enviar un Correo Institucional.

Pasos a seguir:

1. Presionar el vinculo Redactar.
En la seccidon Para escriba el nombre del correo a registrar.
Escriba el asunto

Escriba el cuerpo del correo.

o H~ »® Db

Presionar el botén Enviar.

M Gmail Q. Buscar correo v @ & @UNPRG 3

B- 8 0§ & 0 ¢ BB (g

I- Redactar @

Recibldos 77
N tinpr  Parz @ Ce CCO
% Destacados
Al Asunto (3) /]
© Pospuestos
Buenos dias
Meet (IPD unpr @
B Iniciar una reunién unpr +
E  Unirse a una reunion unpr
 ~ SansSerif v ffv B I U A~ ~
Chat unpr

Ajooamd W

&Jose WWalter + + Sopt
.

D




Iv.

Para ello haz Clic en la opcion Adjuntar

ANEXO A LA RESOLUCION 008-2020-VIRTUAL-VRACAD

Como adjuntar archivos al Correo Institucional.

U

En esta opcidn podra adjuntar diversos archivos para enviar a diferentes correos.

Reunion de Trabajo

Reunitdn de Trabajo

Buenos dias

Tania Fstela Acosta Ynofian (tacosta@unprg.edu.pe)

“ ~ SansSerif - 7T~ B I U A~ E~ = -~
El cual nos muestra la siguiente ventana:
€ Abrir
@le I, » Equipo » Discolocal (D) » Walter » Documentos 'l‘?H Buscar Documentos o

Organizar v Nueva carpeta =~ 0 @
" Autodesk360 4 Nombre : Fecha de modifica... Tipo Tamafio
#& OneDrive — = |

}@ Documentos.docx 05/05/2020 07:27 a... Documento de Mi... 0KB

: ‘@ Matricula.xlsx 05/05/2020 07:27 a... Hoja de calculo d... 7KB|

4 Bibliotecas -
B Documentos

|| Imagenes
J’ Mdsica
¥ videos

|

1% Equipo

ca Disco local (C:) |

u Disco local (D:)

4 Unidad de CD (L:
" Autodesk 360

[ € Red

Nombre: "Matricula.xlsx” "Documentos.docx”

Pag. o5

El mismo, que facilita buscar en las unidades o carpetas de su computadora la informacion a

adjuntar, seleccionar la informacion, luego clic en el botén Abrir.
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A continuacion, se muestran los archivos adjuntos, luego clic en el boton Enviar.

Reunion de Trabajo

Reunion de Trabajo

Buenos dias|

Tania Estela Acosta Ynofan (tacosta@unprg.edu.pe)

Documentos.docx (13 K)

Matricula.xlsx (9 K)

o -

. ~ SansSerif -

A~

B I U

e A7

V. Cerrar sesion del Correo Institucional.

UNPR

Para ello haz Clic en el botén Cuentas,

- 8

superior del correo institucional.

Luego haz clic en el bot6n Cerrar Sesion.

q Buscar corraa

= M| Gmail

O+ ¢
I— Redactar
Viadimir Gonzeles M.
[J Recibidos 77
unprg.edu.pe atrav,
#% Destacados

o v & Aula Virtual
nEpUestos

®  Importantes unpre edu.pe a trav,

[YEEN Nucva |

B [niciar una reunién

unprg.edu.pe a lmav.

unprg.edu.pe a trav.

B Unirse a unareunién
unpre edu.pe a lray,

[nvitacion: Capacitacion g

{Felicita a tus companeros

Matalia Jossiani Burga Za|
Jose, respande 4 nolificar
Jose, responde 38 notifice

Publicacion deslacada: A

é{-

@ @

@

Jose Walter Ventura Chozo

venturac(iunprg.edu.pe

Gestionar tu cuenta de Google

ARadir ctra cuanta

.JNPF{G $

Cerrar sesion

Pag. 06

este boton se encuentra en la parte




VI.

Cambiar contraseia

ANEXO A LA RESOLUCION 008-2020-VIRTUAL-VRACAD Pag. 07

Para ello haz Clic en el botén Cuentas, | @uewe 3

superior del correo institucional.

Luego haz clic en el boton Gestionar tu cuenta de Google.

este boton se encuentra en la parte

M Gmail

I— Redactar

(] Recibidos 80
# Deslacados

@ Pospueslos

Meet (ST

B Iniciar una reunion

EE Unirse auna reunion

Q

O-

Buscar corren

c

Nancy Nino Montero

Oficina de Administ.

Linkedin

Autodesk

Autodesk

- @ = @UNPRG &

®

Jose Walter Ventura Cheozo
jventuraci@unprg.edu.pe

Gestionar tu cuenta de Google

A ARadir ctra cuenta

El cual nos muestra la siguiente ventana y debemos hacer clic en el botén de Seguridad:

Go

®

b
ny

ogle Cuenta Q

Inicio

Infarmacion personal

Datos y personalizacien

o 1Y

Seguridad

=

Contactos e informacicén
compartida

Pagos y suscripciones

Bienvenido, Jose Walter Ventura Chozo

Gestiona tu informadién, privacidad y sequridad para mejorar tu experiencia en Gaogle

Transferir tu
contenido
Transfiere t correo
eleclronico y Wws archivos
de Google Drive a ctra
cuenta de Google

® = 8

Privacidad y
personalizacion

Consulta los datos
almarenados en W cuenla
de Google y elige qué
actividad se debe guardar
para personalizar W
experiencia en Google
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Luego haz clic en el botén Contrasena.

Google Cuenta Q. Buscar en la cuenta da Google @ i &
seguridad

@ Inicio Protege tu cuenta ahore mismo reselviendo estos
problemas

4'-5 Informacidn personal

® Datos y personalizacion Proteger la cuenta

ﬁ Seguridad

o Contactos @ infermacion Iniciar sesion en Google

= compartida

= m

Contrasefia Ultima modificacién: 18:12 b

Ingresar su contrasefa, luego clic en el botén siguiente.

Google

Jose Walter Ventura Chozo

3 jventurac@unprg.edu.pe v

Debes verificar tu identidad para poder continuar

Introduce tu contrasefia

©

iHas olvidado tu contrasena?
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A continuacion, ingresar la nueva contrasena y confirmarla, luego haz clic en el botén Cambiar

Contrasena.

Google Cuenta

& Contrasena

Si cambias la contrasefia, cerraras sesion en todos los dig
introducir la nueva en todos ellos.

Seguridad de la contrasefia: Optima

Usa al menos 8 caracteres. No uses una
contrasefia de otro sitio ni algo demasiado
obvio, como el nombre de tu mascota. ;Por
qué?

Confirma la nueva contrasefia

CAMBIAR LA CONTRASENA

Luego haz clic en el boton Aplicaciones de Google y clic en el botén Gmail, para

visualizar el Correo Institucional.

Google Cuenta Q, Busear en la cusnta de Google @)

e

Inicio Seguridad

¢

4o
£

g informacién personal Opciones y recomendaciones que le ayuc
e Cuenta Gmail Drive
C® Datosy personalizacion Y am

Se han detectado problemas de E .1
() | Bagr seguridad ‘

g Document.. Hojasdec.. Preseniac..

oy Contactose informacién Protege tu cuenta ahora mismo resclviendo estos
=%

(68
—

compartida problemas @ o
= Pagos y suscripciones
Proteger la cuenta Calendar Chat Meet

@
.

Iniciar sesidn en GC’OQ'B Gaoglet+ Siles Canlaclos
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A continuacion, visualizo el Correo Institucional.

= M Gmall Q,  Buscar correo - ®

O §

- ¢ : 1-50debSe ¢ > £ )
I- Redactar
Nancy Nifio Montaro cuando puecas - Walter ... 10:41
o
[J Recibidos 80 ; o
Oficing de Administ. INVITAGION CURSQ CA._. 1012
% Destacados
@ co.. ) (@ of. (/]
© Pospuestos
i i inv... 4:27
Meet Linkedin Jose Water, tienes 1 inv
B¢ Iniciar una reunion Autodesk Su cddigo de seguridad - ( b may, +

VII. Actualizacion de datos para recuperacion de la cuenta

Para ello haz Clic en el boton Cuentas, @ 3 este boton se encuentra en la parte

superior del correo institucional.

Luego haz clic en el boton Gestionar tu cuenta de Google.

= M Gmail Q  Buscar correo - @ = @UNPRG &
O €
I— Redactar
Nancy Nino Montero
[0 Recibidos 80 N N ®
Oficina de Administ.
# Deslacados Jose Walter Ventura Chozo
jventurac(@unprg.edu.pe
@ Pospuestos
Meet [T LinkedIn Gestionar tu cuenta de Google
B Iniciar una reunion Autodesk
E  Unirse auna reunion Rkl 2% ARadir ctra cuenta
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El cual nos muestra la siguiente ventana y debemos hacer clic en el bot6n de Informacion

personal:

Google Cuenta Q  Buscar en la cuenta de Googe

Inicia

©

Infarmacién persanal

7
Ll

Datos y personalizacion

> 0

Seguridad

oy Contactos g informacicn
compartida

= Pagosy suscripciones Transferir tu

contenido

Iransfiere tu correo
electrénico y tus archivos
de Geogle Drive a otra
cuenia de Google

Bienvenido, Jose Walter Ventura Chozo

Gestiona tu informacion, privacidad y seguridad para mejorar tu experiencia en Google

® = 8

Privacidad y
perschalizacion

Consulta los datos
almacenados en tu cuenta
de Google y elige qué
aclividad se debe guardar

Luego haz clic en el boton Teléfono.

Inicio
CONTRASERA

& e

Informacion personal

Datos y personalizacién

> @

Seguridad

o Contactos e informacion
comparticda

CORREU ELECTRONICO

TELFFOND

B Pagoes y suscripciones

Informacion de contacte

Elige lo que ven otros usuarios

Tii decides qué informacidn personal pueden ver
otros usuarios en los servicics de Google

: b
Ultirma modificacion; 3 may.

b
Anade un teléfono de recuperacion para proteger tu cuenta ?
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A continuacion, clic en el botén Anadir ahora

Google Cuenta

< Numero de teléfono

Usa tu ndmerc de teléfono para recuperar tu cuenta. Si lo haces, podras recibir alertas
de sequridad sobre w cuenta y cambiar tu contrasena en caso de que |3 olvides.

Afadir ahora

Ingresar su contrasena, luego clic en el boton siguiente.

Google

Te damos la bienvenida

e correo @unprg.edu.pe v

Debes verrficar tu identidad para poder continuar

.................. @

iHzs olvidade tu contrasefa?
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Luego haz clic en el boton Anadir ahora.

Google Cuenta

< Numero de teléfono

Usa tu niimera de teléfono para recuperar tu cuenta. Silo haces, podras recibir alertas
de seguridad sobre 1u cuenta y cambiar tu contrasefiz en casc de que la olvides.

Anadir ahora

A continuacibn, anadir su nimero de celular, luego clic en el botén Siguiente.

Anadir teléfono X

Introduce el nimero que guieras usar

B0 -~ 912000001

CANCELAR JSIGUIENTE
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Luego haz clic en el boton Obtener Codigo y verificar en su celular, en el cual le llegara un

mensaje de texto con un cédigo que luego ingresara.

Anadir teléfono > 4

Google te enviard un cédigo de verificacion
para comprobar que este nimero sea tuyo.
Se aplicaran las tarifas estandar.

11 912000001 7

CANCELAR [ OBTENER CODIGO

Ingresar el codigo, luego clic en el boton Verificar.

Anadir teléfono

B 912000001

Acabamos de enviarte un SME con ur
cédigo. Intradicela para verificar tu
teléfora,

#Ma has recibido el 3MS? Intentarlo de
TUEVY

Infroduce el cod go

G-/00001|

CANCELAR J VERIFICAR
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A continuacién, el nimero de celular es anadido a nuestra cuenta para la recuperacion de la

misma.

Google Cuenta
< Numero de telefono

Esle ndmero de Leléfuno se ha afiadido & lu cuenta de Google

B 512000001 Verificado >

Puedes pedir a Google que verifique tu numero

Google puede verilicar aulomaticaments los ndmeros de leléflono en algunos disposilives. De
esta forma, tu cuenta siempre estaré achualizada. Més informacion

@ Puede gue hayas siadido ndmeros de wlélons gue no apaiecen ayui Si ey afiadido g un sericio de
Goavgle womlmemn que o Aapaece aqoi, ve Al ssevicio en ooestion pas conbolas comes: se csa

Luego haz clic en el boton Aplicaciones de Google e y clic en el botén Gmail, para
visualizar el Correo Institucional.

Google Cuenta ©)

© M

Esle numerc de leléfono se ha anadido a tu cuenta de Google C

< Numero de telefono

uenia Gmail
B oowocor Verificado E
Documnenl..,  Hojasdec..

Puedes pedir a Goagle que verifique tu numero

Google puede verificar automdticamente los nameros de teléfono en algunos di 31 @
esta forma, tu cuenta siempre estara actualizada. Mas informacidn

Calendar Chat

(D) Puede gue hayas aiizdido ndmeros de leléflono gue no parecen agu’, Sihas affadide|

Google un nimearo qua ro sparece aqui, ve el servicio en cuestién para controlar comi @ q

Google+ Sites

s
sse
e

—]

Drive

i |
=

L

Fresenlac..

R

Meet

o

Contactos
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A continuacion, visualizo el Correo Institucional.
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M Gmail

I- Redactar

[d Recibidos 80
¥ Destacados

© Pospuestos

Meet

B Iniciaruna reunion

(0 Upirse a unareunion

O\ Buscar correo

Q-

e i
Nancy Nifio Montaro

Oficina de Administ.

Linkedin

Autodesk

- @

-
-

1-50 da 654

cuando puedas - Walter ..

INVITACION CURSO CA..
B oo. | @ of.

Jose Water, tienes 1 inv..

Su codigo de sequricad -

10:41

1012

4:27

b may.

VIII. Recomendaciones

« Se recomienda ingresar con el Correo Institucional, para utilizar las diferentes

herramientas de colaboracién y productividad que nos brinda la Universidad.

» Al ingresar por primera vez al Correo Institucional, debera de actualizar sus datos para

recuperacion de la cuenta.

« Al culminar su labor debera de cerrar sesion a su correo institucional.

» Debe asegurarse de haber cerrado la sesiéon de su cuenta de correo personal antes de

iniciar sesion con la cuenta de correo institucional.

« Alternativamente, podré ingresar al correo a través de la siguiente direccion (que debera

digitar en la barra de direcciones del navegador):

2 uma

correo.unprg.edu.pe

X |

C ™ coreounprg.edupe

Google

Selecciona una cuenta
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&

e & “Emesto Karlo Celi Arevalo

CREAR UNA

% Giuliara Floraila L;a;u:a h £ Guisela , Y varfiaPaZ (8 Luic Albertn Reyes Lescano REUNION VI RTUAL
7 ! (VIDEOCONFERENCIA
\ | /| VIDEOLLAMADA)

i =
B MARIANA E:th]hm’-c—'h R el | oetgoeglecen estd compartiendo ti pamalla, m e

Guia para Usodela =
Aplicacion Google
Meet

FUNCIONALIDADES
DE GOOGLE-MEET
Videoconferencia para
el aula virtual,
Colaboracién y
Productividad
RECOMENDACIONES
Google Meet

Es la aplicacion de videoconferencias de Google, para
navegadores web y dispositivos moviles, enfocada al
entorno corporativo y la base de las comunicaciones
sincronas de la plataforma de aula virtual de la

. . . . , UNIVERSIDAD NACIONAL
Universidad Nacional Pedro Ruiz Gallo, asi como de las PEDRO RUIZ GALLO

reuniones virtuales en la gestion académica.

Juan XXIll 391 Lambayeque

14013

http://lwww.unprg.edu.pe
aulavirtual.unprg.edu.pe

soporteaula@unprg.edu.pe

INPR G soportecorreo@unprg.edu.pe

WRITERSIDAD HACITWAL PEDEQ ENIZ GALLY °
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I. CREAR UNA REUNION VIRTUAL (VIDEOCONFERENCIA o VIDEOLLAMADA)

- Inicie sesion en su cuenta de correo institucional:

1. Inicie el navegador web (Chrome, de

preferencia)

2. Asegurese de haber cerrado la sesion de

su cuenta de correo personal

3. Clic en Usar otra cuenta (si su cuenta de
correo institucional no se muestra en la

lista)

(TR S
25 Guitsruns cuenta

Google

) Vindimir 8. Garasles Moshdn
ATk IRdIMIEGC AR MM om

(& Usar olra cuenta <:|

Elegir una cuenta

All=TE de T

& Gl = BEE
“~ C | accounlsguogeeorybenaceLogr psgmnchooser fsecemmal.,

1Rz

8e

4. Digite su correo electronico (usuario@unprg.edu.pe)y clic en

5. Ingrese su contrasefia y a continuacion clic en [JSifqiSis

5 Gme x4

Google

Acceder

Ira Gmall

“ @ & accountsgoogle.com/sercelogindidentiher.

O

B8 6

Cimeo dzchrinico o teléforo

[ vlacimirgonzalesm@unprg.edu.pe <:I

<Olvidasle el correo elecrdnico?

Turmis privada, Mds informacion

Crear cusnta

(Esla nu es o compulsduns? Usa @ modo de invilado para naveyar de

6. Se abrira su correo electronico mostrandose su bandeja de mensajes:

F redacter

Revibidos 6.923
Desleveius

POIMIRRInG

veéexn

Imparartes

%= Fnuiarine

[T e

W Inivia una rewy

B Unirse s e e

Chat
B lacimir &
el i +

- @

M Foobsdzs B dadimirgorzs X 4

& OB mzilznaglecsryme iy b

= ] Gmail Q. Busuar
o- ¢

"

sures

Mizrogeft Teams

Gesar, Viadmlr »

BrightTALK

Microsefl Slream

v Olinds Luzmilz Vigo.

alinda Luzmila wigo.

> BrightTALK

Cursas ALAS online

DrighlTALK

S Freail x4+ - =
<« G @ accountsgocglc.comisignindvi/challeng.. o Yr @ @
Google
Vladimir S. Gonzales Mechan
o viudimirgenzulcsm@unprg.edupe ~
Ingreaa T eonTTesefia
LOkidrate la comtrazefa?
Esaafiol (Latmoarénca) - ayuda Privacidad Condicionzs -

- @
T E e
S& ha hecho una solicltud 3878 Unirse 8 Un &quipe prive
Ing. buen dla, exte documento sdbo llegd a ml comeo, d
B mageprg | B CLAVEMESADL

Whal's Needed Lo Build the Net Generalion ol IT Servie...
Li grabacien de s reunion ya esli lista: "Reunién en "G,
Invitacion actuslizada: REUKION OF TRARA 0 4k 3 de
Invitackin: (Sn asurmo) sah 9 de may de 2020 6pm - 7p
Why They Buy: Leveraging Sales Intelligence, EQ, and A
iltimos cupes! Registrate en o curso de Alarmas y Det.

[Panel] What Does the Fubure of ITSM Hold? - Will so m.

.mo-a—o.@

@ @

R E]

9 g

9 may.

9 may.

B mmay
M sy

0 rmay.

o may.

& may.
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Programar una reunion virtual desde Calendar (Aplicaciones de Google)

1. Clic en Aplicaciones de Google (parte superior derecha, lado izquierdo del logo de la Universidad)
2. Clic en Calendar

Pag. 03

- I— Redactar

=

Microsofl Teams

Se ha hecho una solicilud para w

Invitacion:

EE  Lrirze auna reunisr # Qlinda Luzmila Vigo.

3. Unavez que estés en Calendar, crea un evento: Clic en Crear
4. Escriba el nombre del evento de Reunién Virtual

5 Calendar
sab 9 de

= x

M Revibidus (G028] v ad mivgene: X = = !

& 5 & malgoogiecom/mal/up#inbex ® o o 9

= IVI Gmail Q, DBuscercorrea - @ @wwu o
o- ¢

O M &

L] Recibides 6.928 Cuents Gmail Drive
= Cesar, Vladimir 2 Ing. buen dia, este documente s
Cestacados
* M mz3zpng CLAVEN e ]
@ Fospusstos =2 =
B  Importantes = BrighiTALK Vihats Needed to Buildthe Next{ |, ;o0 igjasdec.  Fresentac..
S Frwiarins = MicrosoH Stream La grabacion de |z reunian ya est
Meat CHERD 37
+ Qlinda Luzmila Vige. Invitacion actualizada: REUNION o
W dniciar 418 reddn
Chat Meel

M Teribidaz 5373 - dedimiganns % [ s Unversided Mecional fadia T %0 4 - = i
« =+ € @ clendargoogle com/calendar/bd” iritab=mcdpli=1 ® o [: ]
= Calendar Hey ¢ » Mayode2020 Q @ 2 Ne - ouees o

‘ S VIE S8 -
|- crear - Exposicién Virtual de Proyecto Final _S| G1 <= = may ; .
B Trahajn
Mays da 2070 & 3 Ewerts  Fueradeln oficina  Reecordatarin Tarer  Horas disponibles 0
] T v X
o) 15 de may de 2020 72:C0pm — 71:C0pm 15 de may de 2020
2% 2 M B W 1 2 a g
20 +
B 4 4 L] 7 B 3 g. Yl 2
a " 17 15 14 1>
- 0 ficias dhe e
7o 11 o= Bernardo Histo Castellznos
% g O hrigso @ mprg edu pe 13 1=
L ER R T R
O AN | LENANDD QUALCAT L CLENA
Reunirse oon.. .
Unirss con Goagle Meet
Q mest.google comyosA-manz-og] ¥ X 22 23
ey
Miz calendarios ~
- AR o
Vizdimir 5. Gonzalzs Mec.. B el sales
S 4fiade una ubizacion
M ciptogratia Grupo B @ 7 W
turrleafina
= Afiade una descrpeion
Intermel de las Cosas (10T
B Recordatorias 5 @ Viadini & Gongales Mechan =
+ i 3 \
Tashz 3 &
Clros calendarios -+ -
" i T g T
Festing o0 el ¥

5. Enla pestana Evento, haz clic en Afiadir invitados
e introduce sus direcciones de correo electronico de las
personas que quieres invitar.

6. Haz clic en Ver detalles de la conferencia, para ver mas
detalles de la reunién (ID de la reunion) o

7. Haz clic en Guardar.

8. Haz clic en Enviar para enviar las invitaciones.

iEnvigr invitusionss por corren slectronizo e oy
ineitados que utilizan Google Calendar?

Cerrar  Nosmdar  Crodar
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II. UNIRSE A LA REUNION VIRTUAL (VIDEOCONFERENCIA o VIDEOLLAMADA)
- Unirse a la reunion mediante el ID de Reunion enviado al correo institucional

Los invitados recibiran la invitacion conteniendo el ID de Reunién en su bandeja de mensajes de
su correo institucional:

™ o) mgenzmasTacH . B + b i x
B G & malsnngememal e o @0
= v Gmail Qe s @ o @
I— Badratar Ox 2 3 % A @ L
whadimir &. Ganzale Invitatizn: Exposisan Virtual de Proyeetn Final ot My 18, 203 - 11pm [PET} (mgonzalesmoeegiunprg.edupay von [0 ne
ke 2 latbnir & LT TR FORTETTE (T virew Fagks Wiadirir & SGoosal; Lit b irrwitach: 21 bl
w Destacados
mesl- & ' sl 5 i
P Invitation: Expaosicion Virtual de Proyecto Final _SI G148 Sat May 16, 2020 1Qpm - 1pm (PET)
et (mgenzalesmec@unprg.edu.pa) Heckie:
BB bourses s i ot
rawp: Viadimir . Gonzales Mechdn o Loviy du gouy coum & 22,02 (hace 25 minuos)
B ohwtalilipgdis A | B Ml dgeee., PR Vadings *
[ may. | Exposicion Virtual de Proyecto Final .. Agenda
1 6 Mirzle en Google Calzndar sl 16 de miny de 2020
9 El inVitadO abre sib. sab 16 de may de 2020 10om  11pm [PCT) No hay event 5
. . . Ps anter Vlacimir iorzales Mechan, vzdimirgenzalesmi@urprg.edu pe* T0pr Fapasicion Vicual de Proyacta b
el mensaje de invita g5
cién que contiene el “ Gonds | Mo | Ssebdimes

link para unirse a la
reunion virtual o

Videoconferencia en You have besn Invited 1o the fellowing event.
1a fecha y hora Exposicion Virtual de Proyecto Final _SI_G1
programada wWhen SaT May 16, 2020 10pmM — 11pm F2ru Standard Time
demigE. JenWityondal Mech 4= Clicen el link del ID de la reunioén que le llega al
masLgoagle CoOMUeEn-MAanz-ogy . ., . .,
correo de notificacion, para unirse a la reunion con
. Jen by phnne
Minutos antes de la s Google Meet:
reunion virtual, todos  cacir  posmmeiu i meet.google.com/osn-manz-oqqg

los invitados y el orga
nizador de la reunién

o videoconferencia seran notificados de manera automatica, a través de mensajes de correo.
(el tiempo de anticipacion dependera de la configuraciéon que se hizo del evento en el momento
que el organizador programo la reunion).

- Unirse a la reunién desde eventos de Calendar
Consulta las reuniones que tienes programadas en Calendar y iinete a las videollamadas rapidamente.

1. Clic en Aplicaciones de Google (parte superior derecha, lado izquierdo del logo de la Universidad)
2. Clic en Calendar
I Neciizos 5909 - adivicgzns: ® BB LrUrive:sided Yacizral Pedro T X 4 = ®

3. En Calendar, haz CliC en el R O B cslenbangooghecrtskenda e b U0 ek = = & Qo
Evento al que quieres unirte. = Calendar B¢ Meemdiomin A A @ e e Qe @)

4. Haz clic en Unirse a £ T E G x _
Hangouts Meet | erear I';: B Exposicion Virtual de Proyecto s;;"
Final _5l
y’ en la ,_‘a__,oye%g}ana i & que S:Li.Lo,-IE- e - 10.00 -r.o:;--.abre’ -]
ﬁ . SR D O e * @ Unirse con Google Mect n| y 5 !
az clic en cUnrse » 7 ah‘ga- BN - -~ - - oo o e [N
L 16
! @ :cii: ommml S R
_ I o 4 Invitados
72 "’ " ” n i = 2gl2en espem i %
Para compartir el codigo de Reunrse can. o AR
oz . . = 2 w MIEAN Garias GonFalas Matian 2
la reunion con alguien, copia Risenrn e SO
el enlace, i B 5 ., de o reuniénei-: - =0
wladin 2, Gonzales Mec.. T T I *

M rortnarafiacnec B

direccion de la conferencia y
enviarla a través de alguna
aplicaciéon de mensajeria a
nuevos invitados.
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1.

2.
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Iniciar una reunion virtual desde Gmail:

En la barra lateral izquierda, haz clic en Iniciar una reunion

% e G
& O CR bR e kO RGN = & @0
= M Gmail Qe coreo - @ #m  @uwes o
El= & T-ullea £117 o b S - |
| redacsar i
= preet-rezodings-nor 3157
)  Recibidos 6525
#
Py = Microsoft Teams e ha hacho una soflziiud pa 184y @
»  Imporlonies ® Cenar Visdmir Ing. huen dia, en ¥
neet [TEE M m i
B irictaruna reunicn. 5 DrighlTALK Whats Heeded Ls Duild the B s may.
B3 Lritss e una reunion
o Micescll Slegain La grusacion <e lareunicn ya., == Smay
Chat o e 9 .
® Qlinda Luzmila Vigs Iviccion sclualicoda: REUML. 5] cmsy
=. Widivin 4 +
s 9 # oOlinda Luzmila vigo. Invitacion: (Sinasunte) wib 9. F] omay 3
En la ventana de Meet, haz clic en Unirse ahora
G Ukt iewe B g Tan e - ol =
W mectgooginromiae ibwi rehPustsen-o -
g arFslRSTEINET] fdpE
Q Meet CaThlsr de cuemE
La reunion esta lista
et Ao I mea
Humere ¢# acs=e0 & b reunlén: 1. 207 W0 5138

m i
ﬂ Oitras opricnes

B4 Unlrscy sar un 32 fana pars o audla

Una vez que estés en la reunion, elige una opcion para anadir a otras personas:

o Para compartir el codigo de la reunién con alguien, copia la direccién generada (en este
ejemplo la direccion o ID de reunion es https://meet.google.com/ajz-ibyi-mzh )y,
a continuacion, pega la informacién en una aplicaciéon de mensajeria para enviarla).

Eyi-mighize abhvazen =t

Agrage otras 2ersenas *®

A s g sisbar o ke

scceso o b reumion: (U5) +1 329-420-7813 P 207 ADD £10%

|0 comar infarmasisn par unicse 3 lamads

2 Agregarpersonss

o Parainvitar a alguien mediante un correo electrénico, haz clic en Agregar personas
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ANEXO A LA RESOLUCION 008-2020-VIRTUAL-VRACAD

o Enlaventana Agregar personas, ingresa sus nombres o direcciones de
correo electrénico y haz clic en Enviar correo.

o hazclic en Enviar correo.

Agregar nersonas

X+ Initar

-

Ingresa un nembne ¢ corrce choctrinics
B
it Wiarggaarila Tatnnvi v i ssece

gouire

e Wt
i o

£y deemisgonzalesmEgmal.oom
v e

° KariraMine Pencz
Bt onigandape

Agregar personas

At invitar

@ ovrimnon x @) vustnsserras x
0 MLz Caloy Genedl ®

Zuperencizs

m Meria Margarra |

anring Lalarase

G G

-

ki nnlarancin abom

4. Enviada las invitaciones, la reunion virtual por videollamada est4 iniciada y a la espera
de que los invitados participen uniéndose a la reunion.

) bset new - Coogle Svzns

T

FEETHL )

Detalles de 2 reunidn. ~

Frasamar shors
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- Unirse a la reunion desde Meet en Aplicaciones de Google:

5. Clic en Aplicaciones de Google (parte superior derecha, lado izquierdo del logo de la Universidad)
6. Clic en Meet

= g
M1 e bl 0BEE] - viadmiruon:. X ==
& G i e \ 2« % @0
= I ' I Grmail O, Buscarcorres - @ i @w. wes °
= & &

l- Redeeter

= Microsoft Teams Se ha hecho una solicitud para ur | I L
L FReoibidos 6020 Cuenia Grai Nrive

= Cesar, Viadimir 2 Ing. buen dia, esle documento so

Destacedos
* M imagepng [l CLAVCR -
@  rFospuestos B |
B  Inpolaloes = BrightTALK Whate Needed to Build the Next | Docamneril Hejos de oo Presenlae_
e Entaring # Micresoft Stream La grabagicn de Lz reunion ya est
Moot DEERD 21
X + Dlinda Luzmila vigo. Invitacién actualizada: REUNION "2
W Iniclar una reandn
Calendar Chat Moct

M tinices £ uaa reanian = Dlinda Luzmlla Viga. Invitacién: sik o de

»  BrightTALK Why They Duy: Leveraging Sales @ q e
That
& Vo - + ®  Cursos ALAS online iltimos cupos! Registrate en el « aagle Stes Conteztos

||l.u'..’o'.xm‘.y:.';glt-\.l.-'ll .;. 1 Weria suilipruduchflab=rmb | % BrighiTALK [Panel] What Does the Future of [TSmrAoms s se s wmay.

7. Clic en Unirse a una reunion o crearla

M Rociidzs (5928] wedivigens X @ Moot x4+

@ #@ mestgocglecomThs 197500 T®authuser O
e

Q Meet 02:836 - domgl0 may. |

Unirse a una reunion o crearka

- :- \ Mo hay reuniones programadas hoy

Meoving Tegetner «

Ping Znu = g.eafpza

8. Escriba o pegue la direccion de la reunion que le proporcionaron, en este caso:
https://meet.google.com/brw-qyzv-sfc

M bk UYEE - e cmrgune. B Q) Meel x|+

C & meetgocgiscem = 107 8pli=1Bauthusar=D « @ o

Unirse a una reunion o crearla X

Ingress el apodo o codigo de la reunion. M inicar vy, ingrese
un apode o deja ol campo er blance.

ntpeyimest google com/bre-qvrv-sfn _

Dbtensr Infarmaclén soare coms programar
una reuniza
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9. Clic en Permitir (en la ventana de Usar tu micréofono y Usar tu camara).
10. Clic en Permitir (en la ventana de Mostrar notificaciones)

_ x
meet.goagle.com quierz
A Mestrar ratiizaciones
Permitir Bloguear
que Meet use tu camara y tu microfono
. X
meet.google.com quiere
& Usar tu micréfono
B Usar tu cdmara
Permitir Bloquear
1
[ teckizzs (bEd ~ucimiqenzs M G Rest brecomeeste &« x + = %
© G R MEstaaniE e Jymessin 1A e O =+ @ e M 1 11 d 1 1
ueva la pantalla de la laptop
dedimirgenza comiuncrg.col p ’
Q Meet w22t @ olacamara web de tal manera

que enfoque correctamente su
imagen y su entorno antes de

evaluacion_de proyecto final unirse.
o .
Mt Gavlas Gonrales Moshan ssth en cota lamesia Cuando ya se encuentre hsto’
O Fresinr
P o o 11. Clic en Unirse ahora

T2 Unirse y wsar un belEfon pare o sudio

12. Ahora Usted ya se encuentra en la reunion virtual. Vera a los participantes.
13. proceda a silenciar su microfono y activela solo cuando va a exponer luego que
el moderador u organizador le confirme que intervenga.

@ GRAEANDO &, Fersonos (20) [E cratia)

SF Agrege personas

Dscer Alsx Serquén ¥parraguir

Decar Alex Serguen Ypamaguir.

e Aernarda Nisto Castellanas

i

e Carlus Alberto Valdivia Sa'azar
- 4 ; by . Cesar Augusts Guzman Val

\ t 3 3 o ' + o " LR Al 5 £l an valie

% Giulizna Florella Lecca h. % Guiselaluisa Elofia Mague.. % Jesus BernardoDlavarria Pa2 (%) Luis Alberto Reyes - 9

! .' : lﬂ a % DEMNY JOHM FUENTES ADRIA
- ) .
R & | F Ge Fezatn Karlo Celi Arevalo
v \ =

/ -

i .
- Franklin Edinson Teran Santa C
* MJ‘.H!J\M.CHMHA_ $ Nilton Cesar Garman R i = i i % PRI E:  AR

° ey

sesar Agusts GOzieEn Velle & Ernesto Karlo Celi Arevala

Reunion virtual (Videoconferencia o Videollamada), ya iniciada con
Grabacion en curso (de la reuniéon)
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III. UNCIONALIDADES DE GOOGLE MEET

©Q Meet: new - Google Chrome

8 meet.google.com/ajz-ibyi-mzh?authuser=
Lista de participantes de
Participante que la videoconferencia
esta hablando (siel / Invitar a mas personas
participante desactivd
su camara, sélo vera
la foto de perfil o la
inicial del nombre)

leife rmacion Archivos
sElja unirse adjuntos
dela reunion Archivos
pieReompartir con compartidos por el
v ch@puedan unirse. organizador

' @ Dewlle: = Archives adjuntas [0)

Infarmarion para unirse

o Bresentar

Miimens e accesn a la reunidn: (1] Boton para abandonar la
207 400 4132 D

= aole comy 3 7-ig-mat

upartalla complata

llamada (salir de la reunién)

1O copiar informeeian pors univs o lmada

Detalles de la reunion ~
) Presentar ahora

Cédigo de lareunién y Botdn para activar / Botén para activar / Opci6n compartir (una Mas opciones,
Archivos compartidos desactivar micréfono desactivar camara pestafia de Chrome, Una como GRABAR
ventana o Tu pantalla completa) REUNION

- Compartir la Ventana de una aplicacion

M e iy b % @ 5 B

3 © B meeigooglesombrigys Lot = @

1. Clic en Presentar ahora
2. Clic en Una ventana

evaluaclon_ce_proyects_final ~ ° o @ |::> o et

3. Enla ventana Compartir
la ventana de una
aplicacion elige y haz clic
en la ventana que desea
compartir

4. Clicen

eveluecion_ze_proyeste_final ~ e - @
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5. Laventana de una aplicacion de tu pantalla se presenta a los participantes

6. Puede observar el aviso que
Estas presentando tu pantalla
alos deméas

7. Puede Detener la presentacion
en la interfaz principal de Meet
o Dejar de compartir en la
barra que aparece:

‘ meelguuyl=cem compaile sina venlane. m Cuullan

Estas presentando tu pantalia a los demas

gy - Liad préaentanae

Solo la ventana
compartida se muestra
a los participantes, en
este caso, la ventana
del navegador (y todas

UNIVEREITY
{ OF LONDON o daysinstiy v [

las pestafias que abra
en esta ventana)

Lo |oan shrty aywhern Couws o camenis in | ordon Tioimes | can sy in Preis

OaneLt

. Thelinversity of L andon “omfinning b

- Compartir la Pantalla completa
El procedimiento es similar a compartir la venta de una aplicacion,

Haz clic en la opcién
Tu pantalla completa
del ment Presentar ahora

En la ventana Compartir

la pantalla completa
Selecciona la pantalla y
luego haz Clic en
Compartir

Puede Detener la presentacién en la interfaz principal de Meet o Dejar de compartir en la barra.

Pag. 10
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- Grabar Reunion
1. Clic en Presentar ahora 3. En la ventana Solicitar consentimiento, Clic en Aceptar
2. Clic en Grabar reunién (se recomienda seguir las indicaciones)

Solicitar consentimiento

Rechazar Aceptar

=SB ERN 9 a9 a9 e

- Detener la Grabacion

1. Clic en Presentar ahora 3. Clic en Detener la grabacion

2. Clic en Detener la grabaciéon La grabacion se guardara en la unidad de Google Drive
del organizador de la reunion. Llegara un correo con el
el enlace para descargar, organizarlo en Drive o
compartirlo con los participantes de la reunion.

Bariar i
22 Pty cerpluiy
awcbwer aklinee

Trfgrann
;Quieres dejar de grabar esta
reunicn?

Wsarun tekifzne pra ol sude

Itermarin mhisma

Canoelar Owlener I3 grabscion
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- Descargar o compartir la grabacion de la reunion virtual.

1. Inicie sesidn en su correo institucional

2. Clicen el correo remitido por meet-recordings-noreply y con el Cédigo de reunion de interés

(correspondiente al ID de reunioén virtual):

pu | *,
M Reabaas x +
3 [ol | e e a 4 @ :
s M Gmai Q. Bus = &) @ s Q
2 B o 8 B 0 € e » 0 -
b Recectar
ladim anzal Irvitatian: Exposicién Vistual de Proyecte Final _SLGE 40 Sat May 16,2020 10pm - | 1pm [FET) imganzelesmec.,. [£]
&) asitises Er esto momento: Viadimis & Geazales Meohdn te o ir
*
] = 1l T L]
Mee: S
Office 365 265557 ez ol codige de suscripcion - Yer este comes electramcs o of exploracs F mbita e =+
B ol e e
BB Unirse a.una reunisn Equioe de Gmezil Conse|os pare utizar tu nueve bandela de entrada ide at T E 3
Equipe de Emall Desndrgate o oplicactén aficic] de Gmall pare mévlles Descirgat= fa cplicacidn ofictal d= Email parm miwil
Chat
&y ron caris & Office 365 HA553 es ol ctdigo de suseilpeibn - Ver este comen electibnico en ol explorader. Office 264 Ambilo ecucativ
2 9
3. Clic en Abrir con Google Drive
(G
P gy 20 o x|+
:: O & rilgoogbesomymnil/in 0 Mickaon Tl INR TS T E7G e e » o= + @ :
= MM Gmail 0, Buscer correo * o o
& 0B e § 2 0 & B =» o ]
b= redacter
brw-qyzv-sfc (2020-05-10 at 01:49 GMT-7) tebessx & C
B Recibides &
R SO NPT - o | PuedeOrganizaren
] - . .z
Drive la grabacion
AcIcn +
g 20700510 at 07:48 GMT-T) 5= eenbinds nebsettn
weet [N | Esta archivo asté en 1 carpata: x 7]
- VICIRT UNS PEUniIn I (SR EERT TR
5 Unirse s una reanicn
Chal Ay i
‘“s;r(:nurcs 1 Irs: b
i NOvar aEe elemanto
_ B
Ofganizar en Drive
-~ @

Pag. 12

Puede hacer Clic en el video para reproducirlo o hacer Clic en Descargar para descargarlo al dispositivo o

puede hacer Clic en Mas acciones para Compartirlo con los participantes u Organizarlo, entre otras

acciones.

e e v i 5 (R
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- Adjuntar archivos en la Reunion Virtual

Puede adjuntar archivos que quiera compartir en la reunion (antes o durante la reunion)
utilizando Calendar para el evento correspondiente a la reunion virtual

a o«

wealumizn_de_povesio Fral ~

oMo o T R T EEEE T

-  Chat en la Reunion Virtual

22 Percanas (1] M cha
T 6553

st i

Cubes son ks rewas vel e A

T e

fane mamnn A2 AR 5 I Elemend

Luales 'z fecha himite de presontacidn®

- Colgar lareunion

Para abandonar la videoconferencia, Clic en Abandonar la reunion

Vv

saluacior e proyacto final ~ 4 v @ EI
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Diseno de pantalla de la videollamada
Para cambiar el disefio de presentacion de la videollamada, a fin de adecuarlo a lo que se esté presentando
(informes, debate en la reunion, etc.), realice los siguientes pasos:

1.
2.

Clic en Mas opciones 3. Clic en Barra latera, Foco o Mosaico
Clic en Cambiar diseno

Camblar glsefio
Grabar la reunién

+.  Autemético

Carrbiar disefio
Pantzlla completa
Activar subfitulos
LConfigurzcién

Barra laleral
Usar un teléfeno para nablar y escuchar ol audic

Motifizar un problema

Motifizar use inadecuzade

Mozzlea
Ayuda

®

Pragentar ahora

Configuracion del micréofono y camara

— Lm:; = ALl s

Clic en Mas opciones 3. Clic en Audio para configurar el micr6fono y altavoces
Clic en Configuracion 4. Clic en Video la cAmara

Arabar b s

OF  Canbio dissiv
r1 Hantalaenmpktn
Sclivar susliful s
3 ronfguiasidn

T2 Userconelelonn e Dbl ik o s
Hotficar ur proena

M3
(1 Heihear uso Inagecusde
@

ayurd

=

Prewealar shurs

IV RECOMENDACIONES

o

o

Acceda a Google Meet a través del correo institucional. Todas las aplicaciones de la Suite de Google
para Educacion deben utilizarse con la cuenta del correo institucional

Es recomendable que respecto al enfoque de la caimara, se ubique en una zona comoda, de tal manera
que no haya interrupciones en casa que puedan afectar o distraer la reunion virtual. Asimismo, hay que
tener en cuenta que muchas de las reuniones virtuales se graban.

Es recomendable utilizar la opciéon de compartir o presentar la ventana de una aplicacion en lugar
de compartir la pantalla completa, de esta manera se reducen los riesgos de mostrar informacion
privada o reservada de la que se debiera en relacion a todo nuestro escritorio o dispositivo que
pudiéramos explorar durante la presentacion.

Antes de compartir una grabacion de la reunion o videoconferencia, asegtirese que ésta no contiene
situaciones que pudieran afectar a cualquiera de los participantes o afectar de alguna manera a la
institucién dada la informacién y decisiones que pudieran ser reservadas. Asimismo, asegtrese de
que esta compartiendo la grabacion con la persona o participantes indicados.
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DESCRIPCION

ACCEDER A GOOGLE
DRIVE

GESTION DE

CARPETAS

Guia para uso de
la Aplicacion
Google Drive

Almacenamiento
en la Nube la para

CARGA Y DESCARGA
DE ARCHIVOS

., RECOMENDACIONES
Colaboracién y

Productividad

Google Drive es una aplicacion para acceso al servicio

de almacenamiento de archivos en la nube y
sincronizacion de éstos con otros dispositivos
UNIVERSIDAD NACIONAL

(computadora, laptop, smartphone, Tablet, etc.). Asi
PEDRO RUIZ GALLO

los recursos estan disponibles no solo en el
Juan XXIIl 391 Lambayeque

computador donde fueron creados o guardados, sino 14013

también en la nube de Google a disposicion desde

cualquier parte de Internet. http://www.unprg.edu.pe
http://aulavirtual.unprg.edu.pe

soporteaula@unprg.edu.pe
mPRG soportecorreo@unprg.edu.pe

WEITERSIDAD HACIURAL PEDEQD BUIZ GALLY
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Contenido
Acceder @ GOOZLE DIIVE ...cccieiiieeiiiiieeeeee et e e e e e e e erraree e e e e e e e e eeaees 3
Crear UNA CaTPELA ...ccceevvueeeeriiiiiiieeeeeeiieeeeeerenieeeeeernnaeeeeeesnnnssseeesnssssseesnnsnnsses 3
Navegar entre 1as CArPetas ........cccecvvveeerreriiirieetenniiieeeeesesreeeeeesssseeeeessssssnnes 5
LNl (<) i o 12\ o) i | SRR 5
LI 11 0§ W\ A1) KRR 5
*  Panel de NavegaciOn ........ccccceceeeeiiieeciiiiiiiiieeeeeeeeeecciireeee e e e e e e e e e eeneneeas 5
» Cambiar vista de 10S ATChiVOS ......ccceouviiiiiiieiiiiiireiirreeeeeee e 6
» Eliminar una Carpeta 0 Archivo .......cccoeeeeeiiiiiiiiieiiiieeeeeeeeeeeeeeeeeee e, 6
Compartir UNa CarPeta ........cccceeeeeviviiiiaeaaaaaeanenannnannes 7
Subir Archivos a una Carpeta en Google DTIVe .......cccccuveeeeeeeiiiiiriiiiiiirieeeeeenn. 9
Descargar Un ATCHIVO .........euuiviiiiiiiiiiiiiiiiieiiiiieiiteeeaeeaeeeaeaeeeaeaeenneeenaaanannannnn 10
RECOMENAACIONES .....uuvviiiiiiiieieiiiiieiiiiiiieteeeeeeeeeesesarrreeeeeeeeesssssssssssseseeeeees 11

UrPRG \
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Acceder a Google Drive

Para acceder a Google Drive primero debe de haber iniciado su cuenta institucional desde

e
e
e

Gmail. Luego dar al botén de Aplicaciones de Google y seleccionar Drive ‘

i p = O X
M Fecibidos (15) - jfloresar@unpre. X +
& - (C & malgoogle.com/mail/u/0/#inbox ® % O o
= M Gmail Q, Buscarcorreo - @ HH @LEP
O« & ¢
I— Redactar
Google Alerta de seguridad - Se ha in I I L
[0 Recibides 15 Cuenta Grmail Drive
Google 2 Alerta de seguridad - Se ha in J}j
A Nactaradne

Para empezar a trabajar con Google Drive debe crear una carpeta llamada UNPRG y
dentro de ella podra crear las carpetas necesarias para organizar sus archivos.

Crear una Carpeta

Ir al botén Nuevo N opciéon ) Carpeta

C & drivegoogle.com/drive/my-drive W 0
‘ Drive Q, Buscar en Drive - ® @ s @UNP'«- o
& i Mi unidad ~ BE 0 m
Q)
( 8 Ccarpeta
» ; " .
[ Sl tins Un lugar para todos tus archivos o
4 Subir carpeta
locumentos, Hojas de calculo, Archivos de Microsoft Office y @
( B Documentos de Google > ones de Google y mucho mas muchos otros tipos +
{ Hojas de célculo de Google > 8 = W] a
[l Presentaciones de Google >
Mas > Puedes arrastrar archivos o carpetas directamente a Drive

UNPRE 3
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Se debe colocar un nombre a la Nueva carpeta. Ejemplo: UNPRG. Luego dar al boton
CREAR

‘ & = C & drivegoogle.com/drive/my-drive b+ o : ‘

Nueva carpeta Escribir un nombre

UNPRG4™ |

CANCELAR %

Google Drive se comporta como el explorador de Windows y se puede navegar entre las

diferentes carpetas que se deban que crear.

Para acceder dentro de una carpeta > Dar doble clic

I €& - C B drvegoogie.com/drive/my-drive & < C & drivegoogle.com/drive/folders/TkuWx1hTXIfBy33NUEEScMOBI
i yon e Drive —————
& orive [ Rutaactual: Mi unidad ] ¢ Ruta actual: Mi unidad > UNPRG |
| ‘_{_ Niivs Miunidad ~ + I Miunidad » UNPRG -~
[
arpetas Dentro de la carpeta
@ Prioritario = Prioritatio UNPRG

i, it i ‘ B ene » [B]  Miunidad
I

2. compartido conmigo

b
@

2, Compartide conmiga

(©  reciente

Reciente

También, se puede crear una carpeta dando boton derecho del mouse dentro del
espacio vacio de la unidad o carpeta en la que nos encontremos.

& = C & drivegocglecom/drive/folders/ TkuWx1 hTXI8y93NUEESCMOBN v -HFCRS b= o :
L Drive Q. Buscar en Drive - @ @ @um?ne o
Miunidad > UNFRG ~ =
l— Nuevo ® 31}
R |  botén derecho del mouse |

» [B]  Miuwidad [5 Nuevacarpeta °
2 Compartido conmigo Subir archivos
(©  Recente [+ Subircarpeta

=il

Teclas rapidas para crear una carpeta: (¢ | + F

UNPRG 4
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Navegar entre las Carpetas

Acceder o Abrir

ANEXO A LA RESOLUCION 008-2020-VIRTUAL-VRACAD

Para acceder al contenido de una carpeta o abrir un archivo, dar doble clic

‘ Drive

Nuevo

Prioritario

Mi unidad

Compartido conmigo

Q Bus

car en Drive

Miunidad > UNPRG ~
Carpetas

2020

%
Doble Clic

|¥

|
L

L Drive Q  Buscar en Drive
Mi unidad ~
'— Nuevo l'
C
Priocitario .
» Mi unidad B unero y @
[
g Compartido conmigo >
' [ DobleClic | &
* Subir Nivel

Para volver a una ruta anterior por ejemplo a la carpeta UNPRG o a Mi unidad se
puede utilizar la Ruta que nos da Google Drive.

. I— Nuevo
Prioritario
» @ Mi unidad

Q_ Buscaren Drive [

Ruta actual

Miunidad > UNPRG > 2020 ~
S

]

Clic para Clic para volver
volver a a la carpeta
Mi Unidad UNPRG

S

] ® @ b @UNPRG o
B 0 m
.

Teclas rapidas para subir un nivel: G + P

Panel de Navegacion

También se puede utilizar el Panel de Navegacion, que solo muestra las carpetas y

permite desplegar o contraer el contenido de una carpeta, dando clic en la flechita.

(= Expandido / }

Prioritario

QE

i

Mi unidad

UNPRG

BB 2020

Contraido).

Q, Buscaren Drive

Miunidad > UNPRG > 2020 ~

Clic para
volver a
Mi Unidad

i

-

Clic para volver
a la carpeta
UNPRG

Clic en la fechita para
desplegar o contraer &l
contendido de la
unidad o carpeta

UNPRG

WHITERSIDAD HACIIWAL PEDEQ ENIZ GALLY °
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e Cambiar vista de los Archivos

Permite cambiar la vista entre B2 lista y BH cuadricula. Por defecto nos brinda la
vista cuadriculada. Por razones practicas es recomendable cambiar la vista a Lista.

L Drive Q. Buscar en Drive - ® & @unmo o

iuni - ine ‘
L o Miunidad > UNPRG > 2020 . © m|
Vista oe cuaaricula

Nombre Propietario Ultima modificaci @ ‘
Prioritario
BB informes 5:48 yo
- @ Mi unidad o ‘
~ I UNPRG BB oficios 549 yo
» i@ 2020
BB solicitudes 5,55 yo
» I Informes +
Vista en Lista
» BB Oficios

» IR Solicitudes

Eliminar una Carpeta o Archivo

Seleccionar la carpeta o archivos que se desean eliminar.
Luego botén derecho del Mouse > [i] Quitar

<s  Abrircon 5
. Mi unida y & : om0
- uevo
% 2F Compartir
Nombre T @ Obtener enlace para compartir
Prioritario 5 .
B &% Afiadit acceso directoabrive () También se puede utilizar
b (8] Miunidad ;| B) Movera el boton para Quitar
2. Compartide conmigo B i ¥¢  Afadir a Destacados 640 yo
@ Reciente . ofic 4. Cambiar nombre 549 yo
€3 cambiar color P
<7 Destacades :
B ru Q_  Buscaren Prusba 5157 yo
il Papelera
BB Sl () verdetalies Sy
&=  Almacenamiento 4, Descargar
12,5 ME utilizado
[ Quitar {h‘
)

UNPRG 6
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Compartir una Carpeta

Google Drive brinda la posibilidad de Compartir una carpeta con seguridad y realizar un
trabajo colaborativo.

Antes de empezar debes saber que al compartir una carpeta puedes determinar si el otro
usuario podra solo ver y descargar la informacion (Lector) o si lo deseas podra modificar,
editar y eliminar los archivos (Editor).

Para compartir una carpeta:

. s .
1. Dar botén derecho del mouse sobre la carpeta > =" Compartir

L Drive Q_ Buscaren Drive - @ @ HH ©um~m; o

Miunidad > UNPRG > 2020 ~ @ & W i B 0O m
'— Nuevo
Nombre Ultima modificaci
» BB 2020 €% Abrircon >
» I Base B Base 557 yo
O+ Compartir
» @ Informes 2 i @
BB nformes G Obtener enlace pat@tompanir 348 yo
» . Oficios *
#). Afiadir accesodirectoaDrive (9
» Il Prueba Botén derecho 5:49 yo -
Mover a
» [l Solicitudes del mouse &)
- W rraebs vy Afadir a Destacados 357 yo
o) ; ;
&n Compartido conmigo /. Cambiar nombre
. Solicitudes 355 yo
(©  Reciente €D Cambiar color >
¥  Destacados Q_  Buscar en Informes
E] Papelera @ Ver detalles
&, Descargar

Almacenamiento

12,5 M8 utilizado il Quitar

2. Aparecera la opcion de Compartir con personas y grupos, en el campo de Anadir
personas y grupos se debe colocar el correo del usuario con el que se desea compartir la

carpeta.

@ Compartir con personas y grupos =

[Afiadir personas y grupos

7. Jose Marlon Fleres Arreluce (tu)

&
‘5{%{9 jfloresar@unprg.edu.pe

@ Obtener enlace

Restringido So'0 los usuarios afiadidos oueden abrir este enlace
Cambiar enlace a La Universidad Nacional Padro Ruiz Gallo

Copiar enlace

UNPRG 7
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3. Después de anadir el correo o correos para compartir se debe definir el tipo de
permisos que tendra el usuario o usuarios. Si se desea se puede escribir un mensaje de

invitacion a los usuarios.

e Compartir con personas y grupos

° Usuario Administrativo 1 Test UNPRG X

@ Usuario Administrativo 2 Test2 UNF

©

Editor -

Lector: podra solo ver y

Lector <%

Notificar a las personas

Mensaje

I Informes

iMNos des w opinign?

Cancelar

descargar la informacion

Editor: podra modificar,
editar y eliminar los
archivos

Enviar

Por ultimo se le da al boton

4. Sise desea realizar algin cambio en los permisos otorgados. Se debe volver a dar

P . o .
boton derecho del mouse sobre la carpeta compartida > =h Compartir.
Aparecera la ventana de Compartir con personas y grupos con las siguientes opciones:

@ Compartir con personas y grupos

Afadir personas y grupos

@
@
@

¢Noz das tv opinidn?

a Obtener enlace
Dar acceso temporal

Restringido Solo los usuarios afadidos| Solo ver y 1enta

Cambiar enlace a La Universidad Nacion{

Jose Marlon Flores Arreluce (td)
jfloresar@unprg.edu.pe

Usuario Administrativo 1 Test UNPRG
uadministrativol@unprg.edu.pe

Usuario Administrativo 2 Test2 UNPRG
uadministrativo2@unprg.edu.pe

Lector

Editor

Convertir en propietario

Quitar

za. afiade v edita archivos

©

Editor ~

Editor

Y

®

Con el botdn Editor, se puede
cambiar los permisos o quitarle
el acceso a algtn usuario

Luego de realizar los cambios dar al botén

de para guardar los cambios

UNPRG 8
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Subir Archivos a una Carpeta en Google Drive

Para subir un archivo se debe tener abiertas la ventana del Explorador de Windows
con el archivo que se desea subir y la ventana del Google Drive.

Con las ventanas en paralelo arrastrar el archivo o archivos a la ventana de Google
Drive con la ruta donde se desea guardar el archivo.

& Oficing - Gongle Nrive 4 + = = :
& > @ @ drivegooglecom/drive/foldars/1V3_3dopOvSLihalw-I_SI0ZzNmFTV5s8 ¥ o
Ventana de Google
| E| ¥ | Oficios e B P Buscar en s ¥
S5 Drive 9
Inidio Compartii Vista & o
| b 4 il B8 Miunidad > UNPRG » 2020 > Oficios -
Portapepeles Organizar Ventana Exploradaor
de Windows
L ] ¥ p « 2020 » Oficios v | D 2 By n
[& Documentos # ~  Mombre : -V
. .. s
[ imégenes. o @ Oficio N" 031-2020 Py sl
WinRAR @ Oficiu N° 032-2020 s
J1 Muisica ﬂ_f Oficio N 033-2020 "
-l . - 5e
B videos = Oficio N* 034-2020 5 .
i eleccionar, arrastrar
@ Oficio N° 035-2020 ‘ormes 2 § v

@ OncDrive EE Oficio N° 036-2020 soltar los archivos

B Este equipo &= Oficio N° 037-2020
4 Descargas ueba
[ Documentes ! os archivos aqui

- g e Suelta log archivos aqui para subirios de inmediato a: y
[ Escritorio nto i b el boton Nuevo
[E] Imégenes zedo
D Musica v <
Telementes 3 elementos seleccionados 38,7 KB

Luego de soltar los archivos, empezara el proceso de subida. Al terminar este proceso
apareceran los archivos y en la Ventana de subidos se veran los elementos con un check

o de color verde que indica la conformidad de la subida.

L Drive Q, Buscaren Drive - @ @ HH @UNW«; '

+ Miunidad > UNPRG » 2020 > Oficios ~ H ®

Nuevo

Nombre Propietario Ultima modificaci..

Prioritario

> @ Mi unidad [ oficio N° 031-2020.docx yo 10:52 yo
2)  Compartido conmigo [ oficio N* 032-2020.docx 0:52 yo
©  Reciente [ oficio N° 033-2020.docx yo 10:52 yo
3 D T Se han subido 3 elementos
[i] Papelera

Los archivos apareceran. [ oficio N* 031-2020.docx

Almacenamiento

[ oficio N* 032-2020.docx
12,5 MB utilizado

[ oficio N* 033-2020.docx
Ventana de archivos subidos ’

UNPRE 9

WEITERSIDAD HACIURAL FEDER ENIZ GALLY *



Descargar un Archivo

Primero seleccionar el archivo, luego boton derecho del mouse >

ANEXO A LA RESOLUCION 008-2020-VIRTUAL-VRACAD

b,

Descargar

L Drive

Nueve

Prioritaric

Mi unidad

Compartido conmige

Reciente

Destacados

Papelera

Almacenamiento

12,5 MD utilizado

Q_ Buscaren(

Miunidad > U
Noembre
[ oficio N 031+
B oficio N 032+

M oficion: 033

/

Boton derecho
del mouse

©
&

g

Dg

+

i~
i

N %

P OO O

Vieta previa

Abrir con »

Compartir

Obtener enlace para compartir
Afiadir a espacio de trabajo >
Afiadir acceso directo a Drive @
Mover a

Afiadir a Destacados

Cambiar nombre

Ver detalles
Gestionar versiones
Hacer una copia

Notificar uso inadecuado

| & DescargarE |

@ & ®=

[ S

Ultima modificacl...

10:52 yo

10:52 yo

1052 yo

@uum
B @

También se pueden descargar varios archivos, pero primero Google Drive comprime los

archivos en uno solo archivo ZIP y luego se procede a la descarga.

L Drive

Nuevo

Prioritario

Mi unidad

Compartide conmige

Reciente

Destacados

Papelera

Almacenamiento

12,5 MD utilizado

Q  BuscarenD

Miunidad > U
Nombre
[ oficio N° 031+
B oficion 032+

[ oficion: 033-

a

Boton derecho
del mouse

©
&

g

+ 8 Do

i~
i

N % E

Vigta previa

Abrir con »

Compartir

Obtener enlace para compartir
Afiadir a espacio de frabajo >
Afiadir acceso directo a Drive @
Mover a

Afiadir a Destacados

Cambiar nombre

Ver detalles
Gestionar versiones
Hacer una copia

Notificar uso inadecuado

Fpdo

Descargar @

@ @ =

@uum
B @

UNPRG
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ANEXO A LA RESOLUCION 008-2020-VIRTUAL-VRACAD

Recomendaciones:

« No se recomienda compartir una carpeta con usuarios en modo Editor
(Modificar y editar la informacion). Usar esta opcién solo si es realmente
necesario para el trabajo colaborativo y con usuario de entera confianza.

» Utilicen los atajos de teclado para crear una carpeta rapidamente u +F.

» Es recomendable usar colores en las carpetas para organizar de forma visual los
diferentes archivos.

UrPRG
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Caracteristicas
Basicas

Ingreso al
Google Calendar

Creacion de un
Evento:

Agenda Personal

Reunion de Trabajo

ula para uso de la
AplicaCién GOogle Recomendaciones
Calendar

Agenda y Calendario en la

o
5]

Nube para la Colaboraciéon

y Productividad

Google Calendar es una aplicacion de agenda y
calendario en la nube desarrollado por Google, incluido

dentro del grupo de herramientas de G Suite, el cual UNIVERSIDAD NACIONAL

permite sincronizarlo con los contactos del correo B

institucional de la Universidad Nacional Pedro Ruiz Juan XXl 391 Lambayeque
e , . 14013
Gallo, de manera que se pueda utilizar basicamente

http://www.unprg.edu.pe

como agenda y creador de eventos para organizar y aulavirtual unbra.edu.pe

optimizar mejor nuestras actividades, integrandose con
soporteaula@unprg.edu.pe

otras aplicaciones como Google Meet. soportecorreo@unprg.edu.pe

UNPRG
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http://www.unprg.edu.pe/
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I. CARACTERISTICAS.

ANEXO A LA RESOLUCION 008-2020-VIRTUAL-VRACAD

Google Calendar, es un servicio de calendario en la nube de Google, que se puede
compartir con otras personas si se requiere, anadir eventos e invitaciones y realizar
busquedas de eventos que podrian interesarnos en la web.

Algunas caracteristicas de Google Calendar:

« Utilizacion agenda electrénica personal:

mensaje, programar reuniones, agendar citas, etc.
* Crear eventos de la forma de video llamadas con un grupo de
trabajo: Se puede crear reuniones con solo indicarle el mes, dia y hora, y
los participantes. Google Calendar programa y te crea la video llamada para
esta fecha determinada.
» Acceso movil: Recibe notificaciones y recordatorios de eventos en

tu teléfono movil.

Puedes anotar todo

En esta guia de usuario, se describira las funciones basicas y necesarias para
comenzar el trabajo en grupo.

I1. INGRESO AL GOOGLE CALENDAR

1. Iniciar el proceso con tu cuenta de correo institucional, con el siguiente enlace:
http://correo.unprg.edu.pe/. Luego, digitar el correo institucional. Hacer clic en

Cuenta de G Suite. Por ultimo, ingresar la clave de acceso del correo

institucional.

Google

Acceder

U o ecenla de Google

Somoe ciectrénico o teléfono
[ crulz@unprg.edu.pe

i0lvldaste ol corren electrénica?

(Ls1a no 25 u computadora? Usa uns venlana InPrivate
para acceder. Més informacién

Crear cuents

Google

Elegir una cuenta

Hay dos cuentas 2 Google para

Google

Carlos Ruiz Oliva

o erulz@unpry.edu.pc

cruiz@unprg.edu.pe. §Que cuenta deseas usar?

B cuerts de G Suite
Lns cuemia proplecad de unprg.edu_pe

@ Cugria personal de Google

Lnz cuenia que creaste con Google

Mids Informacidn

UrPRG

Ingresa tu comracefia

s ®

FClvidaste (2 contrasera?

WEITERSIMAD HACIURAL FEDED ENIZ GALLY ©

Siguiente
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http://www.google.com/support/calendar/bin/answer.py?answer=45351&amp;ctx=sibling
http://correo.unprg.edu.pe/
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2. Ingresar a Google Calendar

Buscar el botén de “aplicaciones de google” “  que se encuentra de en la parte
superior derecha de la pantalla. En la ventana emergente, buscar el icono de

calendar

— X ©)

T

i @JNPRG °

.~
fe.. a
@ EES @U NPRG G Junt Cuenia Busqueda Google+
0 pe
‘por
M &

v ld Gimail Crive Calender
. tafu
may de 202.. [F] 2may. = E by
ne Agrega L. 1 may. — 2=t Document... Hcjas dec..  TFrescntac..
&z iuen
a de la Ofici... 30 abr. q ﬂ e
mo podria h... 30 abr. /] 1853
ativ Sites Grupns Contactns
T An Lo
e | EX Lz Universidad Maciors =
£ ¥ ey i ¢ attoeysmaleneargonglecom calendz +r = [ s
= Calendar Hey ¢ 3 Abr-mayde 2020 semeeis o @ £ semana v #o @ueesa e
LuN Mk ML L viL LT BaM ]
F Crear =
27 28 29 30 1 2
T | % pvran Jiized Trabam @
T S S T R T T T T <
1T omo® w12 e
T " apaattaalinen Homa +
2 1 Iz 1z W15 i 17 OR.08 - ZHOD
Aowm oo om o om owe e
= omomon B2 oA e
- T T O S
Raunirse com., e
HuRGAr & genis A
1297
k= calendaries -~
8y
Carios Fulz Cllva
Curmaleafivs e
Rezzrdalonios 20
£
[EE]
Clros calendarivs + A ’
1200

BB restivosen Pend

UNPRG
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III. CREACION DE UN EVENTO
1. Como Agenda Personal

Desarrollamos 3 eventos y utilizaremos el Google Calendar como agenda
electronica personal. Para el efecto, se necesita anotar y que se active el recordar
ver problemas el dia martes 05 de mayo, de la oficina de procesos de la facultad
de Agronomia a las 9 am; de Ingenieria Zootecnia, a las 11 am y de Derecho y
Ciencias Politicas a las 3 pm.

Ubicamos el dia en el calendario que se encuentra en la parte derecha de la
pantalla y hacemos clic en el dia 5 de mayo:

— — [®) Y £ https://calendar.google.com/calendar/r/week/2020/5/5
= Calendar Hoy < > Mayode 2020 seman
GMT-05
LUN MAR
I— Crear 4 5
Mayo de 2020 < > &=
07:00
18
08:00
19
20 09:00
21
22 10:00
23 1 2 3 4 5 6 7
11:00

Buscamos en la parte principal de la pantalla donde se muestra por dia y hora
la semana del 4 al 10 de mayo, donde ubicaremos y haremos clic a las 9 am del
dia 05, que es el primer evento requerido:

= Calendar Hey < » Mayode 2020 semara1y Q @ &  semens - e
£ LR ]
LUN MAR MIC Juc viC 3AD 1
b cror 4 5 6 7 8 9
Mayo de 2020 < > B x B
i e R | area Puﬁada un titulo
18 27 22 2 W 1 2
° ango
17 4 B 7 0 5 10 Evente  Fuera de la oficina Recordatorie  Tarea Horas disponibles
20 011 12 ¥ M oW1 7 asg0

{Sin titulo)

21 18 1% X M 12 1 M 7900 - 1000

[@] Sdcmayde 2020 09:00 10:00 5dcmayde 2020

2 25 26 T 20 29 W N ok
P Afade invilados
21 2 a4 6 €& 7 =
nno
. Afadir videollamada de Gongle Meet
Rauniree con... Q ioog
rZuu
©  afadir salas o ubicaclon
1300 - . s
o = Afiade une descripeion
Mis calendarlos "~ 14400
Carlos Ruiz Oliva = iones
i Mas opeoicnes

cumpleafios T T T

[ [, WS RS S 1500

UNPRG
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Pag. 05

Llenamos el cuadro emergente con la siguiente informacion:

- En el titulo: “Revisar Documentos de FAG”
- Enel final de la hora ingresamos 11:00
- Finalizando con el boton “Guardar”.

Mayo de 2020 semana 19

MAR

Revisar Documentos

MIC Juc vIC

6 7 8

Revisar Documentos de FAG

Evente Fusredelacficine Recardaterie

O  Sdemaydc 2020 02:00 £ de may do 2020
2 Afads invitados

Q Afadir videollamada dc Google Mect

¢ Afiadir salas o ubicacidn

Affads una descripclon

Qa @ @

Tarea

Semana ~

3AD

Hores disponibles

Mads epciones Guardar

Al igual que el procedimiento anterior, ingresamos el requerimiento de los
procesos de la facultad de Ingenieria Zootecnia y de la facultad de Derecho:

Hoy

GMT-05

07:00

0g:00

09:00

10:00

11:00

1200

13:00

14:00

15.00

16:00

17.00

< >

LUN

Mayo de 2020 semana19

MAR h

Revisar Documentos
de FAG
09:00 - 11:00

Revisar Documentos
de FIZ
11:00 - 13:00

Revisar Documentos
de FDCP

15:00 - 17:00

UNPRG
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Queda agendado el dia martes 05
de mayo, con actividades de 9 am a
11am,de 11ama 01 pmyde 03 pm

as5pm.

Cada vez que creamos un evento en
forma rapida queda como los
valores por defecto:

e Envia a tu correo electronico
un mensaje de notificaciéon 10
min antes del evento.

e Envia una notificacibn a tu
celular del email recibido como

notificacion.
e Siestuviera activo tu alarma de
notificacion de email, te

avisaria cada 10 min.
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2. Como Reunioén de Trabajo

Para el caso de tener una Reunién de Trabajo, se procede como el caso anterior
hasta la ubicacion de la hora en el dia requerido.

Como ejemplo vamos a suponer que se necesita una reunion con las oficinas de
procesos académicos de las 14 facultades para el dia miércoles 06 de mayo del
ano en curso, a las 8am.

Se procede como el caso anterior hasta la asignacién del dia y la hora.

e

< — ] {nr Dy bk fealenda yocylkecomy/oaendanmesks2020/5/6 f( )1= 1_ A
= Calendar Hoy < > Mayode202Q semam=1s Q ©® & |swana-~ i @uene G
LuN MAK MIE JUE VIE sAH oM ]
;— Crear =
4 5 6 7 8 ? 10
Mayc de 2020 € > & oemTis x
oM % 4 ¥ K @ hﬁade un titulo
1w T om o1 oW 1 2 ° g (Sin o)
(S
9 4 5 & 7 = 3 1 JHI00 - U900 Evento Fueradelaoficlna Recordztorloc Tarea  Horasdisponibles
0 11 12 10 14 15 6 17 it Revisar Documentos [
LT L - R 1050 {0 Gdemayde2020 0800 - 0000 6 demay de 2020
2 25 26 I 2 29 W M
b & Aflade Invitados
4 1 2 31 4. 4 B 7 110
Rl s, i Q Anadir videcllamada de Google Meet
@ Afiadir salas o ubicacion
1340
=  Nhade unz descriscion

1400
Mis calendarios ~
Carlus Ruiz Oliva Taze T —— Mas opciones m

~ - de FOCP

Guifplcafios 16£0 1500~ 7.00 ! r ! ._'
Recordatorios

1740

Tasks

Luego, se procede a desplegar la siguiente ventana haciendo clic en “Mas
Opciones”, ingresando la siguiente informacion:

= 3 i At 5 nrtpsiyzalendargocglecom calendareventedit o = L =
x Afiade un titulo i Quess @
Sdemeyce2d0  URDD & 000 6demaydeXUE)  Fona horora B
[ Tedueldia Mo serephe = (/]
Detalios del evenla Encontrar un hucca Invitados Sk
e +
@ Affude una ubsicucidn Afade inviludos

Q  ARedir viczal amara de tioan = Mest Slullzne Merella Lecea Onrege

QlecsE PUNErD.edups

0 Camea frctrdnica < 10 minutas ~ K e P Ayl

|nsanoncengatmalleom

Netificacion ~ U mingmos = alfonise pante sandova
3 pama s@hotmail.com

Afiadlr une notifizacidn G galelo benavidi

|ugabe’ 601 whotma com

(A cadoshuizliva @ -

| ] Mo dieponibie = visibiided predeterminada - (&

= [ B T

=
i
|

=g Ol T oy

Afiede una dascripaidn

URNPRG
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Titulo de la reunion: Reuniéon de Coordinacion Ciclo Académico
2020-1

Horario: de 8am a 10am.

Ubicacién: Los Sauces, Chiclayo 14008, Pert (opcional)

Por defecto, esta la opcidon para videollamada con el Google Meet
Por defecto, dara una alerta cada 10 min a los correos que se declara
para la reunion.

Si hubiera algin archivo para compartir con los participantes antes
de la reunion, se adjunta en el boton del “clip”, que se encuentra en
la parte inferior izquierda de la pantalla. Para el ejemplo se ha
adjuntado un archivo .pptx llamado Reunion Coordinacion Ciclo
2020-1.pptx (el archivo a adjuntar, tiene que estar grabado en la
herramienta Drive de G Suite)

Luego se ingresa los correos institucionales de todos los participantes
en la parte derecha de la pantalla, en pestafia “invitados”, casillero de
“anade invitados”

Reunion de Coordinacion Ciclo Académico 2020-|

6demayde2020 0800 a 10:00 6demayde2020 Zona horaria

[] Todoeldia No se repite ~

Detalles del evento  Encontrar un hueco Invitados  Salas

Los Sauces, Chiclayo 14008, Peri Afade invitados

Google Meet ~ X

Unirse con Google Meet

Carlos Ruiz Oliva

Organizador

v Alfonso Panta Sandoval

meet.googhe.com/fwy-prjo-znb - Hasta 250 participantes @

Correo electronico ~
Notificacion ~ 10
Anadir una notificacion

CarlosRuizOliva @ ~

Carla del Millagro Flores Salazar
L PERMENE S Cruz Mirella Quiroz Terrones
minutos ¥ X DIANA DEL MILAGRO DIAZ BARREDA
Dora Manuela Garcia Enriguez
Elena Yauce Chero

Fausta Maria Vera Calderdn

Graciela Lorena Larrea Serrano

No disponible ~  Visibilidad predeterminada ~ (@

B B I U
@ ReunionCo.. X

Anade una descripcion

Isabel Cristina Garcia Pacherres
= o T Liliana Sujell Prada Villegas

Magdalena Carrillo Silva

Maria Victoria Pantaledn Santamaria

Rosa Nilda Rogue Mendoza

Veronica Arbulu
SUGERENCIAS DE HORAS

Permisos de invitados

[0 Editarel evento

Invitar a otros

Ver la lista de invitados

UNPRG
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Para finalizar, se presiona el botéon “Guardar”. Google Calendar
pregunta si envias o no las invitaciones para la reunién. Se tiene que
presionar la opcion “Enviar”.

:Enviar invitaciones por correo electronico a los
invitados que utilizan Google Calendar?

@ Cerrar MNoenviar  Enwviar

Una vez enviadas las invitaciones a todos los participantes, a
verificado que también le estamos enviando un archivo adjunto, el
cual pregunta si solo lo van a recibir los participantes, o si algin
invitado o tercero también se va a compartir, para general el link de
descarga. Por seguridad, solo los participantes van a recibir ese
archivo adjunto, dando la opcion “Compartir con 14 participantes”.

UNPRG
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LIA MOl KA A/ MILATT D& MINCrs A

Algunos usuarios necesitan acceso al archivo

A  apantas@unprgedupe C cflores@unprg.edupe -
€ cquircz@unprgedupe D ddiazf@unprgedu.pe

[ dgarcia@unprgedupe E  eyauce@unprg.edupe

F feera@unprgedupe |G glarea@unprg.edupe

| igarciap@unprg.edupe L |pradavi@unprgedu.pe

@ Compartir con 14 personas:  Ver
MActivar la opcion de compartir mediante enlace

O Cualguier usuario de La Universidad Nacional Pedro Ruiz Gallo con &
enlace pusde wer

El Mo conceder acceso CANCHLAR IENTTAR

- _ -
(] Editar el evento

MYTIEr @ O3

er la lista de invitadns

Con el altimo botén de “INVITAR”, se ha finalizado la creacion de
una reunion, para el miércoles 06 de mayo, a las 08 am, cuya

duracidn sera de 2 horas. Se realizara como videollamada utilizando
la herramienta Google Meet.

UNPRG
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= Calendar

e LUK MAR MIE
}— Crear 4 5 6
Mayo de 2020 < ¥ G

LM X J Vv 5 D
1/ ¥ W ¥ W 1 2 o
OF-00
1@ 4 5 & 7 8 9 10

m 12 13 14 15 16 17 DE-00

20
Reunitn de Coordinacién Ciclo
o8 19 M OH 2 2@ 24 Académico 20204
¥ B W W W W M A penn tos Sauces
Revisar Documentos de FAG Los Sauces
w1 2 3 4 5 & 7 (L) = R
10:00
Reunirse con...
11:00
Buscar a gente Revisar Documemos de FIZ
11:00 — 13:00
1200
Mis calendarios -~

Carlos Ruiz Oliva
Cumplearios
Recordatorios

1400

1500
Tasks Revisar Documentos de FOCP
15.00 - 17.00

Otros calendarios  + A 16:00

Festivos en Pend

1B00

IV. RECOMENDACIONES

» Laaplicacion de Google Calendar para Android les permite manejar todos
sus calendarios en un solo lugar, incluyendo aquellos de sus cuentas de
Google y otros calendarios sincronizados, directo desde su dispositivo mévil.

» Utilicen los atajos de teclado para crear y administrar sus eventos
rapidamente. Por ejemplo, cuando estén en su calendario, intenten teclear
"c" para crear un nuevo evento, "d" para mostrar su calendario en la vista por
dia, o "n" para mover la vista del calendario al periodo siguiente.

» Google Calendar tiene la opcion de agregar una foto para personalizar el
fondo.

» Organicen sus pendientes con una lista que aparecera en el extremo derecho
de su calendario. Incluso pueden asignar fechas en el calendario para esas
tareas, y luego organizarlas por fecha.

» Organicen su calendario usando diferentes colores para los eventos o los
calendarios y hagan que sea mas facil tener una vision general de su
calendario con una simple mirada.

UNPRG
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https://play.google.com/store/apps/details?id=com.google.android.calendar&amp;hl=es_419
http://support.google.com/calendar/bin/answer.py?hl=es&amp;hlrm=en&amp;cbid=-19cjulxwiilu3&amp;ctx=cb&amp;answer=37034&amp;src=cb
http://support.google.com/calendar/bin/answer.py?hl=es&amp;topic=1672528&amp;hlrm=en&amp;ctx=topic&amp;answer=144246
http://support.google.com/calendar/bin/answer.py?hl=es&amp;hlrm=en&amp;answer=37227
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GUIA PARA CONFIGURAR
CUENTA DE CORREO
INSTITUCIONAL EN EL
SMARTPHONE

Resumen

Esta guia ayuda al docente y alumno de la universidad a configurar su
smartphone para que agregue una cuenta de correo institucional y pueda

utilizar las aplicaciones de la Suite de Google para Educacién de la UNIVERSIDAD
Universidad, entre ellas, Gmail, Drive, Calendar, Meet (Hangouts Meet), NACIONAL PEDRO RUIZ
entre otras aplicaciones. GALLO

Juan XXIIl 391
Esto permite facilitar el uso de la plataforma de Gestién de aprendizaje Lambayeque 14013

de la Universidad Nacional Pedro Ruiz Gallo de una manera segura,

http://lwww.unprg.edu.pe

eficiente y oportuna a través de dispositivos mdviles de uso masivo.

aulavirtual.unprg.edu.pe
soporteaula@unprg.edu.pe
soportecorreo@unprg.edu.p

e
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ANEXO A LA RESOLUCION 008-2020-VIRTUAL-VRACAD

I. AGREGAR CUENTA DE CORREO INSTITUCIONAL

Desbloquee su celular, ingrese a su pantalla principal y siga los siguientes pasos:

117 % dorm, 249 de marza

0 : 0

"e1s3jt o1 o 2uzen devoz

At sl Tasecisms.

1. Ajustes

6 W= L

< AARdir cuenta

Samsuny accounl

j Cuenta ce Firefox

Carran efectron co

Dug

Do Prew ew

T aa@

Exchange
Facebook
Hoagle
fl LDAF
Meszenger

Microects Exchange ActiveSy.

Cffice

poR O M

Cinedlrive.

5. Google

a8

Ajustes

Conerivnes

4y Sonidos y vibracién

Mutificecione:

Pantslla

us de pantalls ¥ temss

€ MNube y cuentas
Cuentas

Coplar y restaurar

samsurg Cloud

Sinvar | Swei ]

«Buscas slgo mas?

Ubsicacion
I?en‘.e!la B.luu .J:'.c
Datos L'.iuméuicue ¥ segl{idad
Nu.hp y ClUErtas
f Googl.c
2. Nube y cuentas 3. Cuentas

Google
Inizizr sesidén
Jiliza Lo coenla de Gougle Més Fr fonmmcior
Gomre dectanics oteldfora
[ wlazimirgonzaleal. ngrg efupe

4l:ne plvidads W corres elacirarico?

Grear cuenta

1fzlal4alsicl7lolslo
giwlelrjtivju o p
alsld|flalblilk]l]R

L] o w

6. Luego de confirmar su patron o ingresar
su clave de pantalla de bloqueo, ingrese su
correo institucional: usuario@unprg.edu.pe

Luego pulse

Google

Viadimir Gonzales

[ T ——

Q =

iy e L Y

Clertas

“ Facehank

vgonzalesmigunprg.edu e

-
L4

-~
7

v adimirgonzzlesm@gmail com
Messonger

il

WhatzApp

t Afadir coenta

01 automatiza de «

4. Anadir cuenta

Google

Vladimir Conzales

P AnzirirgomeksBunprasc

I"ubicamos loa Tesnivos de Sarvicie de Gooag e

T§2|3i4]5j6)?]8
+§n Ll B B R E
GEH)SEX | Fa) =]
142 = [ 7
ARG , Egpafid L5

7. Introduzca su contrasena de correo

PE CUE EAPEE qUé debErias & car 3l usar
Il ey &) sa Aeepid, aceplis eatis
teaminas,

5 Soaga Play para nabilitar

“ndle apicacines

|23 contio €3 de prackdas on cungUcT MeTeat.

9 0
(1)
1
o

8. Pulse

institucional. Luego pulse
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AGREGAR CUENTA DE CORREO INSTITUCIONAL (CONTINUACION)

Device Policy

Crear perfil de trabajo

le Appa Device Policy

wiadimir ganzsbesdunp g 6dape

LCon esta eplicecdn Ioa administadosza
puraden apd i polil s pare conicalar comg
%6 ublma I diapositive mdv | par ecoadsr

a informacidn del rabejo. Si Jtilizas Gmzil

a rplicariones moviles e Gangle con hnes
personales, no ~eceshas ezta aplizacion.

Farn protoger s danas. ¢f adminiswaser
tarnbidn puele bomarl o Je Forma remotz,
mizntres Tue i pledes combiar el codiga
el by lal e Dlugues de Saa smoa o
laralirar @ dispos e 2 88 e plende

Txea aplizacion teresita ol sermisn de
1eléfong para 3cezder al nomern de sere cel
dispositivn.

Alginoa datos sotre el diapos tivo s
0Pl e s ey s Cisiadones

VERDETALLES

SIGUIENTE >
m £ ﬁ <

9. Pulse en SIGUIENTE >

Creando Perfil
de trabajo..
Las aplicas unes de rabsio lenen

u” icona parz pode- disting_irlas
da la25 splizaciones personzles

Heoistranda..

WV

(5]

10. Espere el Registro del Celular

Conhigurar parfil

Espera M emras s crea el perfil de
trabajo.

”

Uil 1 <

13. Espere mientras se crea el perfil de trabajo

wiadimir ganzslesdunprg.sdape

Un dnico lugar para las
eplicacicnes de trabajo

Tu organizac:dn puede administrar y
supervisar todos o i
de fu perf| de traba
wontrolas 10 en e disposilive,

Mas infun seiin
[ Mz quiern un zerfil d= traoajz
Si no efades un perfl de trabajo; 1o

arganizacion puede hacer cambios que
afectan a fodo el dispositiso.

¥ BIGUIENIE *
n o <

11. Pulse en SIGUIENTE >

viadimir goneslesicuprg s pe

] viadi i conzalae@.nprgedu.ce

Tuorgan zacién gestions el perfil
de trabajo

| aa administradares pueden
establecer politicza y borsr el perfil
de trabajo de forma remota.

tincronizer

| & sircranizacian por el servidor a=
realizd rorrectamente 2 las 1123 p
m.

SIMCAOHIZAR
AHORA

9  lacabira-

La ubicacian GPS/Wi-H no 2513
habalitzca. Ne podras [acahizar el
dispnsitive de forma semats,

SIGUIENTE »
L]
i S <

14. Pulse en SIGUIENTE > para
terminar.

Configura un
perfil de trabajo
it i i dha confrom un el

dr raais que sor adrinistrazo
y eoniraladn por b organization

L y piapla liss Bolition e pabsinciilind
e Samenung Kreow rans 2ol

12. Pulse [@iX€5 9 1eD)

e L

< Cuerrss

Persaml

li Facehook
[—

voonzales miunprg.edu.oe

[a]

(4]

v adimirganzzleam@gmail com

RMessunger

Uffice

ng aecunt

Whatshpp

+ @ @ Q o

Afadir coenta
Sinesonizac 07 automatiza de los «

datas personales

n o <

15. Cierre la ventana Cuentas

Hasta aqui, Usted ha terminado de agregar su cuenta de correo institucional a su

celular

En el siguiente punto se muestra como acceder a su cuenta de correo institucional y a sus

aplicaciones de la Suite de Google para Educacion.
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II. APLICACIONES DEL PERFIL DE TRABAJO
Ahora su smartphone contiene dos (02) perfiles:

- 01 (uno) perfil Personal
- 01 (uno) perfil de Trabajo

Cada perfil tendra sus propias aplicaciones incluyendo la aplicaciéon Play Store que se
encontrara en cada perfil.

Esto se muestra en la parte inferior al deslizar su pantalla para mostrar sus aplicaciones.

1. Pulse Personal para ver las aplicaciones
instaladas en este perfil.

2. Pulse Trabajo para ver las aplicaciones
que contiene este perfil.

La cuenta de correo institucional que Usted
agrego6 en la parte I, esta asociada con éste
perfil de Trabajo.

3. Pulse Gmail para abrir la aplicacion de
correo institucional de la Universidad.

Perfil Personal Perfil de Trabajo

Tenga en cuenta que las aplicaciones de Trabajo tienen un icono (de un maletin) para
poder distinguirlas de las aplicaciones Personales.

s @ Bo= s M o L LY

A~ = R o

Tl =

RE
Bamail
; Gongle n3pm
A Alerto de Jeguridac
r 1 v Su i i ue o deste w dispos
Ahara cuedes adadir tadas 15 dieeccianes Se Gongle A m
oorreo. M2s Informacldn Alerte de aeguridad

3 '3 Wil aco seslon dasze wn dISposit

By ladivnin gonea s @unp e pe

} Afedir otra diveccios de corfen
elact-tnica

Nuevo en Gmail

Teezas las furciones que t2 gustan con un
PO ook

ENTZRCIDO

IR & GMaN
f, o 5 ] N
5 ' 1

4. Pulse en ENTENDIDO 5. Pulse en IR A GMAIL 6. Finalmente accedi6 a su correo.
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A continuacion, instale las aplicaciones: Drive, Calendar y Meet (Hangouts Meet)

Para instalar Meet realice los siguientes pasos:

16 o ey P~ U P - LR

= - ] < o i < e i

ﬁ lozcopuarts  Aalioco anesde i Q Hangouts Mest Q Hangouts Meat

Nuevas e alguier

Toeda LD GeagalLE

Ie Play Fellcdlze

0% Froamarsade 13

Actualizadss 3
b & moot »
D Hewsmaers ”
. info. de 'z app +
W s Videsk amadas s
Comd cacianes
M n.-u'..Cl"M I ik
_*‘I-‘\f:‘“‘" R e . - Crgeesa  We2deTzpgrats
Los més vend — Valaracianza y opinianes o 3
= :
O
Jueqse ‘s o Q Q o - -
vhslalatsfalstriale L £ L
qiwinlritiyio aln
1. Deslice la pantalla y pulse 3. En Buscar, digite Meet y pulse 4 I > I
Trabajo Hangouts Meet

2. Pulse Play Store

9. Verifique que su sesion se inicié con

su usuario de correo institucional

[& :Ouizres peswitr que

Meet haga folas y g abe
videos?

O :Quisses purilic gue
Meet grase ridic

Dumogr P

[

Condienss decerioiey Jobhoa depnvazdad

i,m

6. Continuar 7. Permitir. 8. Permitir 10. Finalmente pulse en
entrar a la videoconferencia

Proceda a instalar las aplicaciones Drive y Calendar para completar las
aplicaciones necesarias que le permita aprovechar mejor una reunién por
videoconferencia, complemento importante para la plataforma de Aula Virtual de la
Universidad Nacional Pedro Ruiz Gallo.
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III. ELIMINAR UNA CUENTA DE CORREO INSTITUCIONAL

WViadirnis

irgor

Gestlona tu cuenta de Goagle

Anadir olra cuenta

Gestionar las cuentas de este dispositivo

Play Sture Favebuuk Gl Calemdario

f "-«lr:biarﬂel fil personal

Politlez de Privacidaz  «  Gondiclonzs de Senvicio

1. Deslice su pantalla y pulse perfil Trabajo 2. Gmail
10:59 & w % - BORE & 10:5% & & w 1059 @ & w
< Cuentas < Google
30 \-l.aclll.i.mirgonzaie sm@unprg.edu... Gn
p W TRl = ATRT -
FERE— vladimirgonzalesm@unpr.
Eliminar cuenta
Sincronizacian automatica de los >
datos de trabajo !
Cuenta de Gog

Sincronizar cuenta

3i eliminas |2 cuenta, se eliminaran todos [os
mensaies, contactos ¥ atros catos cel
dispositiva, ¢ OQuier ntinuar?

Cancelar Eliminar cuenta

1. Pulse el nombre de su cuenta 2. Eliminar cuenta 3. Eliminar cuenta
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IV. RECOMENDACIONES

= Al crear el perfil de trabajo, es recomendable NO activar la casilla “NO
QUIERO UN PERFIL DE TRABAJO”. El perfil de trabajo representa el
unico lugar para las aplicaciones de trabajo de la universidad
permitiendo gestionarlas. Es importante mantener el perfil de Trabajo
separado del perfil Personal ya que este dltimo te permite mantener
control sobre todo tu perfil persona del dispositivo.

= Realiza copias de tu informacién del smartphone antes de eliminar una
cuenta de este ya que si eliminas la cuenta, se eliminaran todos los
mensajes, contactos y otros datos del dispositivo relacionados a la
cuenta a eliminar.

= Al igual que cualquier cliente que se conecta a los servicios de red e
Internet, es recomendable contar con una solucion de seguridad
Endpoint en el smartphone.

= Al cambiar tu contrasefna de correo institucional, debes verificar la
actualizacion de las credenciales de la cuenta en el smartphone a fin de
mantener acceso a tus aplicaciones de trabajo.

= Cualquier duda, consulta o inconveniente relacionado con la
configuracién de la cuenta de correo institucional en su smartphone,
comuniquese con los canales oficiales de la universidad publicados en

- aulavirtual.unprg.edu.pe

- soporteaula@unprg.edu.pe

- soportecorreo@unprg.edu.pe
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soporteaula@unprg.edu.pe

A continuacién, te mostramos el procedimiento a seguir para ingresar al Aula Virtual.
En primer lugar, debes acceder al aula virtual, por medio de la pagina web de la UNPRG.
http://www.unprg.edu.pe/univ/portal/

‘@ |Iromsidad Macinnal Medrs By ® + a s

£ ® (& Nosegure | weorgedupeianiv/peortslindasshp o B o H

o
~
de ka Beca Permanencia

Servicios Noticias

 ——— @ @ Taller Gestor Bibliverafico Zotero
m Dig: MErcoles 17 de anle.Ceups 12900
arm - 1100 am Grape 2 © 400 pm. - €
L

:00F mRegstra ta necipdon, hacisnda ...
+ losliucional

Seguir _eysEndo

¥ | Hins,

i CONVOCATORIA CAS EXCEPCIONAL
Lo MEVELCION Y
e ) CONTROL DE LA SALUD DE LOS ° =

3
¥ I

¥ Decasy
»

Bicnicslor Liveasilaniu

O también ingresando por http://aulavirtual.unprg.edu.pe/; ingresar a la opcidn acceder
para la autenticacién respectiva.

@ Jniversidad Madienal Medra Fuiz % 1 AulaViruzl Univarsidas Nadion: + a =

@ @ Nosequm  aulavirtnalusoeedise #*

= Aula i ual Lezangl - Internacicnal (es] = Usted no 58 ha identiico. (Aocadar

Bienvenidos al Ciclo 2020 - 1

1zl e la LRPRC, &5 una platafomaa de ensefianza virg, donde o dnn

2oy |z alumnas disponen da nivarcas berramisntze que fanilitan & deszrmollo ne oz prorscns enasfansa

clen geners | gque leahan uns cormrmseadn rmde Doabley pomanten o aocesa e laonlarraadn y los reounsos ougilabes do Loy auuns lu s,

ESTIMADOS ESTUDIANTES PROXIMAMENTE SE COMUNICARA EL MECANISMO DE ACCESD AL AULA VIRTUAL
Ante cualquier duda o consulia. comuninuese 3 los siguientes correos segin sea el caso:

v Geaticin Acadamica : soparteacademlco@unprg. edupe

o ALz Yirtaal soparteaula@unprg.edu.pe

v Curred sl lucongl sara Aurine: . soportecorrcofi@unprgocdu pe

v Correa Institucionsl para docertsc - soportecorreadocente@unprgadu. pe
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=

A continuacidn, se muestra la pagina de inicio de sesién para ingresar al aula virtual, haremos click

en el botén de : - tal y como se muestra en la imagen:
G Correo Institucional

fa\ Jniversidod Madienal Medra Ruc X i Aula Vil Univarsidac laion: L ob a =

<« O @ Neseown aulavituslusamgedisedesinind s o - B B

“ombre de uzuarin

Lontrasefie Las ‘Uocxias deben aster
Fibillotdes e naveg sdor @

C Heounder nennbre ce usuang

~ il
Lorre Insbluconel
Arrerer L=

Lsted i se ha identificado.

Péging Principal
Hesurnen e consenvauion due dalos

ESTA OPCION ME PERMITIRA ACCEDER AL AULA VIRTUAL, CONSIDERANDOSE 02 OPCIONES:

PRIMERA OPCION:

Se mostrard la pantalla para iniciar sesién. Ud. deberd ingresar colocando su correo institucional (*) y
click en siguiente

* De no recordar su correo institucional escriba a soportecorreo@unprg.edu.pe , quienes podran
ayudarlo con sus datos de acceso.

@ Jniversidad Madienal Medra Fus % G dccmsercucntisdeGoag ® - a =

« O & socountsgaoalecomfServicel coinfoontinie. bttasth A% PRI FAcronnts qanglarem® 2 sinn - AR oAt ¥R AF sqany ki Fronsant S Fachuse RN nknawn A NpanEINALL. v B 6

Una cuenta. Todo Google.

Arceder con la cuenia de Google

zeiva@unproedupe |

Ursar cuenta

Ui sula cucnla e Sooyle per lodos los seicios de
Hongle

GrmBaLsahe
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soporteaula@unprg.edu.pe

Le pedira la clave de acceso. USTED DEBERA COLOCAR LA MISMA CLAVE QUE UTILIZA PARA
ACCEDER A SU CORREO INSTITUCIONAL.
Damos click en Iniciar Sesion.

@ Jniversidod Madenal Nedra R X G Cuantzs d> Socgle ® - a =
+~ O & socountsgaoalecomys gninicaallengspewd Teant c e SRR ATIFS Maccaunts qong seam B Fsicrin kI Tnauth % A eqs n it Fronsant iRt use e sk, By B )
Google
Una cuenta. Todo Google.
Inicia sesidn a Lravés de o cuenla de
Google.
suivauimpy sdu pe
Inbiuduce L conlrasei
Iniciar esEion
B o cemar seskén
o Hats elvichorn i el
Felicidades Ud. ya se encuentra en su sesion del Aula Virtual.
Se le mostraran los cursos de acuerdo a su carga académica 2020-I
@ Universidad Macional Padre fuiz & T Areaparsonal x —+ s (=} .5
= @ Macequre | aulswirualang g eduanmyfindewphp v H e £

= @lﬁm Aulavirtual  Cspafio - Interracionsl (z5) = & o susanasiva arcan m«r-e v

@& Area personal Fersonalizar exa pagina

# Inicic del sitic

Bage dz Diztos de Biol oteces Zalendaric

8 Cakendaro

3 Anchver, pracdcs

= Wi cursos

7 ] i EC S § I b |

4 15 1€ CA - R - S
=CF Moo s 35 P AT
R

Lresde lenpo

B SLAARD SR &
@ Admininistrade Y
ko hay activic ad=s previstas W SANION HENEY GLU-VARA CLEHE =
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soporteaula@unprg.edu.pe

SEGUNDA OPCION:

Si usted ya ha iniciado sesién con su cuenta de correo institucional, se mostrara automaticamente en
la pantalla, para seleccionar el correo institucional con el que accedera al aula virtual:

) Uenvers do Nausnal Pec o Bue X & Acvei Cuenlas JeGCoogle = + i mn x

“ > B 3ccounts.qongle.com,saninfoath/oauthchoossacooundient d=7420227 2433 dkaTtn S lgcehddTIbamb7I2rosledbapp: qoogleusercontar toomBresporsa tyoe=z2.. vy BB e B
& Avceos con Guogle

Elegir una cuenta
para Ir a Aula Yirtual UNPRG

Suzana Mellss Slhva Aleartars
ssilva@unprg edu.pe

(& Usar ctra cusnts

Para continuar, Google compaticg tu nomare, cireccion de
clechionicu, melereneia de idicma v foly de oerhi
con Aula virtual UNPRG.

Fapain (¢ alinesnndie) - Ayimlis Briviicind Commdiciorn

Al dar click se mostrara automaticamente el area personal del aula virtual para el docente.
Felicidades Ud. ya se encuentra en su sesion del Aula Virtual.
Se le mostraran los cursos de acuerdo a su carga académica 2020-I

M) Universicad Macionsl Fedro fuiz 30 T Areaperszeal x [ = ! X,
= 2 @ Masequee | aulndrualonp e ediaemyfindewphn + @ 9 H

= m Aula Vitua &l izs) - & o susanasiva arcan a‘\k.r-e -

& Area personal Fersonalizar exa pagina

# Inicic del sitic

Base = Diztos de Bl otecas Zalendaric
4 Calendaro
RCIAR RERERAL & 212 -
. L SIETEMA BE : g i June-2020
3 Anchver, pracdcs —— P : [Repyterey L
UDom Llun  Mar Mie Jue Vie Sab
= Wi cursos Meuorcy) V"ex ! ! e
7 L 1 A2 a3
4 15 1€ 12 19 20
= CF M o m 2 35 28 T
Lred de lienpo mow s

LJs.arins f1 linead

2 usuarics onlire (Jkimos 5 minutoz)

ko hay activic ad=s previstas

DUDAS O CONSULTAS, escriba a:

soporteaula@unprg.edu.pe
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A continuacién, te mostramos el procedimiento para instalar la app Moodle en tu Smartphone y
puedas acceder al aula Virtual.

é¢Qué es una Moodle Mobile?

Moodle Mobile es la aplicacion oficial mévil de Moodle para Android, iOS, y Windows Phone. Esta
disponible en Google Play, en la tienda de Apple y en las tiendas de Apps de Windows.

Esta es una herramienta de gran utilidad tanto para administradores y docentes como para
estudiantes Moodle.

Moodle es la plataforma sobre la cual se encuentra configurada el aula virtual de la UNPRG. Desde
esta aplicacion tambien podra configurar y acceder a sus clases virtuales

INICIO DEL PROCEDIMIENTO:

Parainstalar la app de Moodle, previamente debe haber configurado su cuenta de correo institucional
en su Smartphone. Si adn no lo ha configurado acceda desde aqui:
http://www.unprg.edu.pe/univ/portal/documentos _s/Configurar Correo Institucional Smartphon

e.pdf

Asi mismo debe instalar google Chrome y sincronizarlo con su cuenta de correo institucional.

Si ya tiene configurado su cuenta de correo institucional en su Smartphone y google Chrome
sincronizado, acceda a su perfil de trabajo y ubique la aplicacion PLAYSTORE.

Qa@@ %

Calendarin  Camara Contactos Driva Galeria

Gmail Meet Mis
archivos

. T o
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Una vez ubicado la aplicacion de playstore haga click para acceder. Se buscar la aplicacion MOODLE.
Click en instalar.
Recuerda que debes tener acceso a un plan de datos o estar conectado a una conexién inaldmbrica.

Valoraciones y opiniones «

3,0

Cuando se tenga descargado
Moodle.

el

<

TN ewmgrgadege o
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Hacemos click sobre icono:

Te daré la opcidn de escoger SOY UN ESTUDIANTE o SOY UN MENTOR/PROFESOR o también puedes
OMITIR este paso. Figura 1

Si escoges la opcion SOY UN MENTOR/PROFESOR se mostrara la figura 2. Al dar clicken YATENGO UN
SITIO MOODLE se mostrara la Figura 3.

Si escoges la opcion SOY UN ESTUDIANTE se mostrara la pantalla de la figura 3 para escribir la url del
sitio del aula virtual.

Si omites este paso se mostrard la pantalla de la Figura 3.

Para todos los casos nos redireccionara a la pantalla de escribir la url del aula virtual.

743 @R
Conectar a Moodle
iBienvenido a la app de Moodle! iBlenvenido a la app de Moodle! Susitls
nttps:ffcampus.example.edu
. X Para utilizar la app de Mocdle necesita un sitio
SOY UN ESTUDIANTE Moodie.
o]

S0V UN MENTOR/PROFESOR YA TENGO UN SITIO MODDLE

NECESITO UN SITIO MOODLE

B2 FSCANEAR CODIGD QR

¢Mecesita avada?

FIGURA 1 FIGURA 2 FIGURA 3

] @] L4 L O < Ll O <

Al dar click para escribir la direccién web del aula virtual, se mostrara automaticamente la siguiente
pantalla en la que escribiremos la direccidon web del aula virtual y click en conectar a su sitio:

Direccién del aula virtual:

https://aulavirtual.unprg.edu.pe

< Recuerda que la pagina usa HTTPS

e
P
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1232 @A 2

Conectar a Moodle

Su sitio

https://aulavirtual.unprg.edu.pe

Por favor seleccione su sitio:

& Conectar a su sitio
@ aulavirtual.unprg.edu.pe

¢MNecesita ayuda?

Hacemos click en Identifiquese usando su cuenta en correo institucional

1232 @ &

&  Acceder

Thoodle

Aula Virtual Universidad Nacional Pedro
Ruiz Gallo

https://aulavirtual.unprg.edu.pe

Nembre de usuario

Contrasefia L0
;0 nombre dé usuario ¢ contrasefa?

Identifiquese usando su cuenta en:

G Correa Institucicnal

1l O <

e
e
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Al dar click se mostrar la pagina del Inicio del Sitio y la pagina del Area personal que corresponde a su
cuenta de usuario.

Para nuestro caso el perfil de un docente:

0w s

822 o sl

Aula Virtual Universidad Naci.. Q

Aula Virtual Universidad Naci...

Inicio del sitio Area personal Inicio de! sitio Area personal

Rtk o ol Gl 7020~ Base de Dalos de Bibliclecas
El Aula Virtual de la UNPRG, es una plataforma de
ensefianza virtual, donde |los docentes y los alumnos
disponen de diversas herramientas que facilitan el
desarrollo de los pracesos ensefianzay aprendizaje.
Proporciona otras herramientas de caracter general
que facilitan una comunicacion mas flexible y permiten
el accesc a la informacion y los recursos digitales de
las asignaturas.

Vista general de curso

ESTIMADOS ESTUDIANTES PROXIMAMENTE SE
COMUNICARA EL MECANISMO DE ACCESD AL AULA
En progreso "
VIRTUAL

Ante cualquier duda o consulta, comuniquese a los
siguientes correos seglin sea el caso:

* Geslion e * Bopor demib o edu.pe
« Aula Virtual : soporteaula@unprg.edu.pe
« Correo Institucional para Alumnos
. soportecorreo@unprg.edu.pe . -
P = @unprg P Escuela Profesional de Ingenieria en
+ Correc Institucional para docentes Computacion e Informatica *

: soportecorreodocente@unprg.edu.pe CURSO OFIMATICA - SMSA .

- Calendario

| L) B = | = a

] ) < i O <

CON LAS ACCIONES INDICADAS USTED HA LOGRADO CONFIGURAR EL AULA VIRTUAL UNPRG EN
SU SMARTPHONE.

DUDAS O CONSULTAS, escriba a:

soporteaula@unprg.edu.pe

e
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