‘“u.uu ey 'h,

UNIVERSIDAD NACIONAL PEDRO RUIZ GALLO

RECTORADO
R T T
RESOLUCION N2 2045-2019-R | MESA DE PARTES
Lambayeque, 05 de diciembre del 2019 . .
LY Ule

Exp. N*: g0 L/

VISTO:

El expediente N° 2573-2018-SG-UNPRG, sobre actualizacion del Texto Unico de
Procedimientos Administrativos — TUPA 2019;

CONSIDERANDO:

Que, con Resolucion N° 1200-2014-R, de fecha 16 de julio del 2014, se dejo sin efecto la
Resolucion N° 45-2008-CU, de fecha 17 de junio del 2008, y, sus modificatorias; asimismo, aprobo
el Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA, para el ano 2014, de la Universidad
nacional Pedro Ruiz Gallo;

Que, mediante Resolucion N° 1856-2015-R, de fecha 16 de octubre del 2015 y
Resolucion N° 2175-2015-R, de fecha 05 de diciembre del 2015, se aprobd las modificaciones
efectuadas al Texto Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA, Afo 2014, de la
Universidad Nacional Pedro Ruiz Gallo;

Que, mediante el Oficio N° 732-2018-UNPRG, la Secretaria General de la Universidad,
eleva al rectorado las modificaciones al Texto Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA,
propuestas por la Oficina de Grados y Titulos (Oficio N° 1504-2018-GyT-SG/UNPRG);

Que, a través del Oficio N° 683-2019-OGPP, el Jefe de la Oficina General de Planificacién
y Presupuesto, remite al Director General de Administracion y con su opinion favorable, el Oficio N°
077-2019-OMA-OGPP, emilido por la Jefa de la Oficina de Modernizacion Administrativa, mediante
el cual informa que se ha actualizado el Texto Unico de Procedimientos Administrativos TUPA
2014 - UNPRG, aprobado mediante Resolucién N° 1200-2014-R, de fecha 16 de julio de 2014,
considerando las siguientes acciones:

« Mediante Oficio N° 11469-2019-DGA, la Direccion General de Administracion - DGA,
solicita la actualizacion del TUPA 2014 con la UIT vigente cuyo valor es de S/. 4 200.00
soles. De acuerdo a lo establecido en el Art 4° del D.S. N° 062-2009-PCM - Decreto
Supremo que aprueba el Formato del Texto Unico de Procedimientos Administrativos, se
ha procedido a efectuar la reconversion de los nuevos términos porcentuales aplicables
como resultado de la divisién del monto de cada derecho de tramitacion vigente, entre el
nuevo valor de la UIT.

* Mediante Expediente N° 2573-2018-SG, 344-2018-OR-OGPP, la Oficina de Grados y
Titulos solicita la simplificacion de los requisitos de 10 procedimientos del TUPA 2014 y
se ha indicado que el plazo de los mismos se contabiliza a partir de aprobado en Consejo
Universitario.

* Mediante Resolucion N” 1856-2015-R, de fecha 16 de octubre de 2015, se aprueba las
modificaciones efectuadas al TUPA 2014 de la UNPRG, formulado por la Oficina de
Racionalizacién (ahora Oficina de Modernizacion Administrativa), en atencion a las
observaciones formuladas por la Secretaria de Gestiéon Publica; por lo que se procedi6 a
eliminar 12 procedimientos y se ha modificado la calificacion de 47 procedimientos.

» Se modificd el procedimiento nominado Matricula Regular, en atencion a la Resolucion N°
1973-2014-R, de fecha 29 de octubre de 2014, que suspende la aplicacién del TUPA, en
el extremo que consigna el costo de matricula por el importe de S/. 50.00 nuevos soles,
debiendo permanecer |a tasa educativa aplicada antes de la entrada en vigencia de la
Resolucion 1200-2014-R, modificandose el costo del procedimiento en mencién a S/.
20.00 nuevos soles.
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«  Mediante Resolucion N° 1256-2013-ANR, de fecha 26 de agosto de 2013, se modifica los
Arls. 5" y 6" del TUO del Reglamento de la Ley N* 28626 - Reglamento de Duplicado de
Diplomas de Grados y Titulos Profesionales expedidos por las universidades del pais,
aprobado por Resolucion N° 1503-011-ANR de fecha 15 de diciembre de 2011, ademas
en el Art. 64" del Reglamento de Grados y Titulos de la UNPRG de junio del 2019, se
especifica los ;equisilos para Duplicado de Diploma de Bachillerato o Titulo Profesional en
caso de perdida o deterioro, ambos documentos han sido considerados en la
aclualizacion de los procedimientos.

Asimismo, senala que se han agrupado los servicios preslados en exclusividad al final del TUPA
2019- UNPRG, manteniendo la numeracion correlativa de los procedimientos:

Que, con Oficio N* 1590-2019-DGA, el Director General de Administracion, eleva para su
aprobacion, medianie aclo resolutivo, el Texto Unico de Procedimientos Administrativos, el mismo
que ha sido emitido por la Oficina de Modernizacion Administraliva:

Que, estando denlro de las atribuciones conferidas al sefior Rector por la Ley
Universitaria N 30220 y el Estatulo de la Universidad Nacional Pedro Ruiz Gallo y, con cargo a dar
cuenta al Consejo Universitario;

SE RESUELVE:

Articulo 1°.- Actualizar el Texlo Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA., para el
aino 2019, de la Universidad Nacional Pedro Ruiz Gallo, formulado por la Oficina de Modernizacion
Administrativa, dependencia de la Oficina General de Planificacion y Presupuesto, que, como
anexo, forma parle de la presente Resolucion.

Articulo 2°.- Disponer que la Oficina General de Sistemas Informaticos se encargue de
la publicacion en la pagina web del Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA 2019,

Articulo 3°.- Disponer que la Oficina de Logislica publique la presente resolucion y el
integro del Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA 2019, en el Diario Oficial El
Peruano.

Articulo 4°- Dar a conocer la presente resolucion a la Direccion General de
Administracion, Oficina Gencral de Planificacién y Presupuesto, Oficina General de Asesoria
Juridica, Organo de Control Institucional, y demas instancias correspondientes.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS

TUPA 2019

Lambayeque, setiembre de 2019

(Resolucion N2 2045-2019-R)




UNIVERSIDAD NACIONAL PEDRO RUIZ GALLO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2019

PRESENTACION

El Texto Unico de Procedimiento Administrativo - TUPA de la Universidad Nacional Pedro Ruiz Gallo, tiene su
base legal en la Lev N 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General que establece la obligacion de
elaborar v aprobar normas destinadas o unificar, reducir y simplificar los procedimientos administrativos y
servicios prestados en exclusividad, enlas Entidades de Estado, Decreto Supremo N? 006-2017-JUS, que aprueba
el Texto Unico Ordenado de La Lev N° 27444, ¢l Decreto Supremo. N® 064-2010-PCM, que aprucba la Metodologia
de Determinacion de Costos de los Procedimientos Administrativos y Servicios Prestados en Exclusividad,
el Decreto Supremo D07-2011-PCM, que aprueba la Metodologia de Simplificacion Administrativa y establece
disposiciones para su implementacion.

Se ha cumplido con la Sustentacion Legal y Técnica, acorde con lo dispuesto en el Decreto Supremo N° 079-
2007-ICM (FI Pernano: 08-00-2007) que aprueba lincamientos para elaboracion y aprobacion del TUPA y
establecen disposiciones para el camplimiento de la Ley del Silencio Administrativo, el Decreto Supremo N°
004-2013-PCM que aprucba la Politica Nacional de Modernizacion de la Gestion Iiblica v la Resolucion
Ministerial N® 048-2013-PCM que aprueba el Plan Nacional de Simplificacion Administrativa 2013-2016, El
Decreto Legislativo N° 1246 que aprueha diversas medidas de Simplificacion Administrativa v el Decreto
Legislativa N° 1272 que modifica la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General v deroga la
Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo,

Este documento de Gestion Institucional contiene toda la informacion relativa a los procedimientos
administrativos y servicios exclusivos, que brinda la Universidad a través de las distintas dependencias; solo
podran exigirse a los administrados el cumplimiento de los procedimientos y requisitos administrativos que se
encuentren previamente establecidos en el TUPA, no pudiendo requerirse procedimiento, tramite, requisito u
otra documentacion o pago que no conste en el presente documento de gestion, bajo responsabilidad del
funcionario o servidor ptiblico que los exija.

EL TUPA como documento de gestion estd sujeto a modificaciones v actualizaciones; por lo tanto, la Oficina
General de Planificacion y Presupnesto a través de su Oficina de Modernizacion Administrativa, ha procedido a
actualizar el porcentaje de la UIT con el valor establecido para el afio 2019, que es de s/.4 200.00 Nucvos soles
y de acuerdo a lo establecido en el art. 4° Udel D.S. N® 062-2009-PCM que aprueba el formato del Texto Unico de
Procedimientos Administrativos (TUPA) y establece precisiones para su aplicacion ; asi también se ha plasiado
todas las modificaciones efectnadas desde la aprobacion del TUPA 2014 hasta la fecha y se ha agrupado los
servicios prestados en exclusividad en la parte linal del TUPA.

El Texto Unico de Procedimiento Administrativo 2019, de la Universidad Nacional Pedro Ruiz Gallo, consta de
cincuenta y uno (51) procedimientos administrativos y treinta y cuatro (34) servicios prestados en exclusividad,
en las diferentes Unidades Organicas de la UNPRG.

@
105 HT062-2003-PCH aue prusba el formate del Texto Unico de Procedimentos Administrativos (TUPA] v establece precrsiones para su aplicacion (“EQU
()} Articulo 4% . Reajuste del término porcentual relacionada con ba UIT. ta modificacion del valor de la UIT no wmplica la moditicacion automatica del monto de los ner.:h{;;’-wlil-‘
tramitacion conteridos en ol TUFA Dentio ce los tremta {30) diss hibiles sigusentes a la vigencia de la modificacion del valor de Iy UIT, las entidadas a través del luncionario
responsable de ingresar y publicar la informacion del TUPA en el Portal de Servicios al Cludadano y Empresas, sehalado en el articulo 29 de la Resolucion Ministerial N® 293.
J006.PCM, y el funcionario encargado en cada entidad de ingresar y publicar la informacion en el Portal \Web institucional, deberdn efectuar la reconversion de los nuevos
términos porcentuales aplicables como resultado de la divison del monto de cada derecho de tramitacion vigente, entre el nuevo valor de la UITL( )

Pagina 2|52

NG

. o LT



UNIVERSIDAD NACIONAL PEDRO RUIZ GALLO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2019

U.LT.S/. 4,200.00
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;. = DERECHO DE AN INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS CALIFICACION
: TRAMITACION PLAZO PARA GG AUTORIDAD RECURSOS
N° DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO i EVALUACION PREVIA RESOLVER PR(IJ:::IE[I)(IJ\HIE-'IT:'TO COMPETENTE
NUMERO Y DENOMINACION CODIGO/ | (en % UIT) (enS/) |AUTOMATICO (dias habiles) e PARA RESOLVER | RECONSIDERACION | APELACION
UBICACION POSITIVO | NEGATIVO
ORGANO: OFICINA DE SECRETARIA GENERAL
ACCESO A LA INFORMACION QUE | 1. Solicitud de acceso a la informacidn publica dirigida Mesa de Partes Secretario General. Secretario General Rector
POSEAN O PRODUZCAN LAS DIVERSAS al Secretario General. de Secretaria
OFICINAS DE LA UNIVERSIDAD 2. Copia simple del Documento de Identidad. General Oficina de Secretaria Piazo de
3. Pago del costo de reproduccion luego de aprobada General presentacion: 15
Base Legal la prnccdlencln de la mfurr}nac_m’n 'solici:ada y Ciudad dias
efectuada |2 mr‘rcspondlcme liquidacion: Universitaria,
Constitucion Politica del Perd Art. 2° inciso § + Copia fotostitica A4 b/n por unidad . Calle Juan XXII Plazo de resolucion:
(29-12-1993) Siete (07) N°391- 30 dias.
D.S. N° 018-2001-PCM (27-02-2001) Lambayeque
TUO de la Ley N° 27806 Art. 20° (03-06-2002) 0.0023 0.10 X
:0;1.; modificatoria Ley N°® 27927 (04-02- Mas cinco
‘E‘lS. H"‘ 043-2003-PCM Art 4° (24-04-2003). 505] dias
Estatuto de l2 UNPRG Art 133%, aprobado por adicionales
Res. N® 001-2017-AU-UNPRG (Feb. 2017).
*No se entregari informacién cuando afecte a
la intimidad de la persona o por razenes de
seguridad nacional.
UNIDAD ORGANICA: OFICINA DE GRADOS Y TITULOS
;' EurmL]sliT;mid:DEl'jls del Interesado. Mesade Partes jefe de la Oficina Secretario
. Copia simple de DNL > . .
3. Cuatro fotografias tamaiio pasaporte material dclg;iiﬂf,:]dm dc-ﬁ[:?::) General.
brilloso en blanco y negro; con saco y corbata s Plazo de
para caballeros y saco para damas. Oficina de prc%enmcic’m- 15
325‘::;;,;;&?\ EGRESADOS DE PCAD Y PCPU Grados y Titulos Oficina de Grados dias.
: UNPRG y Titulos
4. Copia de Titulo Pedagogico autenticada por la : Plazo de
DRE o la UGEL para egresados del PCAD y copia Ciudad resolucion: 30
de Titulo Profesional o Grado de Bachiller Universitaria, dias.
autenticado por Wn. Secretaria General de la Calle Juan XXIlI
OBTENCION GRADO ACADEMICO DE gg;‘grs‘d“d de origen, para egresados. del N°391-
BACHILLER : i Lambayeque
5.Un juego de Certificados de Estudios ']‘Ju.ua ,(3(?] diag i
(origi por el lnstituto ESPUSSCE FEr
2 Base Legal L5 g e 5G 002 7.7360 325,00 4 anrobads en
- Pedagogico para egresados del PCAD. o por |2 Sulie It SEATE """'L""I." o
Ley N° 30220, Art. 44° (09-07-2014) Universidad de origen para egresados del i C""s?l" :
Ley N° 27444, Art. 44¢ (10-04-2001) PCPU. Lt
6. Resolucién o Constancia en caso de cambio de
instituto para egresados del PCAD expedido por
el Instituto Pedagogico donde se titld y
Resolucion de Inscripcién de Titulo Pedagdgico
enlaDRE.
A UNj[, 7. Copia de Resolucién de Convalidacion de
£, estudios profesionales para los alumnes del
P p
‘p&{; PCPU, con listado correspondiente y fedateada.
mC:J por el Secretario Docente de la Facultad.
o= *El tramite inicia en la Facultad, cumpliende con
)
_bO} los requisitos que exigen tanto la Facultad como la
A Oficina de Grados y Titulos de la UNPRG. E
~ .r\\’3
s




UNIVERSIDAD NACIONAL PEDRO RUIZ GALLO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2019

U.LT.S/. 4,200.00
REQUISITOS DERECHO l:je CALIFICACION INSTANCIAS DE RE_SQLUU(JN DE
7 FRAMITACION PLAZO PARA By AUTORIDAD RECURSOS
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO : RESOLVER PROCEDIMIENTO COMPETENTE
) FORMULARIO EVALUACION PREVIA (dias habiles) S PARA RESOLVER
NUMERO Y DENOMINACION CODIGO/ | (en% UIT) (enS/) |AUTOMATICO RECONSIDERACION | APELACION
UBICACION POSITIVO | NEGATIVO
UNIDAD ORGANICA: OFICINA DE GRADOS Y TITULOS
1. Farmularie de Datos del Interesado. Mesade Partes de Jefe de la Oficina de Rector
2. Copia simple de DRI Gradas y Titulos
3. Coatro totogr amadio pasaporte material brifloso PMazo de
3 Con s3co y corbata para cabaileros Oficina de Grades y presentacio
Titules n: 15 dias.
ADEMAS, PARA EGRESADOS DE FACHSE: PCAD, PCPU, : .
LEMM, PPD, LICOM. Cailelean \\“s Plazo ge resolucion: Plazo de
N301 30 dias resolucon:
: Lambayeque 30 dias
¢
SG 003
S. Copia del Titulo Profesional autenticuda por el Sac
General de [a Univ. de Origen - 5610 para egresades del
3 i PCPU.
OBTENCION DEL TITULO o . i 5
PROFESIONAL 6. ICGL;E:JF.I{EI :‘:I:u:: {’en‘l‘a.f:st:o a:tc[n;éc‘ngu periaDREo Treinta (30)
D PART SR IRr 0 A o dias despuds de
3 Baze Legal ADEMAS, PARA  GRADUADOS EN  OTRAS 13.8065 580.00 A ser aprobado en
. UNIVERSIDADES: Consel
Ley "': 3922D‘A“' '“: (09-07-2014) 1. Copia Fotostitica de Diploma de Grado Académico | Modelo Universitario
Ley N° 27444, Art. 4% (10-04-2001) Autenticada Por El Secretario  General de la dispuesto en
Universidad de origen. Res. N* 020-
2. Declaracion Jurada de ao haber rea {0 trimites 2004-CU
para obtener el Ticulo en Otras Univers
1. Constancia de Registro Nacional del Grade h.h.lcmlcn
- amitida parla SUNEDU. :
an la Facultad, cumpliendo cen los
into la Faculud como la Oficing de
NPRG.
kespeg.o de los graduados de otras Universidudes, hasta
arminar con los expedientes pendientes que realizaron
Curso de Titulacion u otra medalidad antes de la Ley
Universitaria N° 30220,
L
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UNIVERSIDAD NACIONAL PEDRO RUIZ GALLO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2019

U.LT.S/. 4,200.00

REQUISITOS

DERECHO DE

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

TRAMITACION RECURSOS
) PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD
N°® DENO! N. \ DEL. PROCEDIMIENT ; N P E e E T
DENOMINACION ROCEDIMIENTO FORMULARIO EVALUACION PREVIA Ld':fssﬂ;;i'iil PROCEDIMIENTO l,r‘gr:ggﬂz"
NUMERO Y DENOMINACION conlcg,{ (en % UIT) (enS/.) |AUTOMATICO ! N RECONSIDERACION | APELACION
UBICACION
POSITIVO | NEGATIVO
UNIDAD ORGANICA: OFICINA DE GRADOS ¥ TITULOS
1. Formulario de datos del Interesado. Mesa de Partes de Jefe de la Oficina de Secretario General. Rector
2. Copia simple de DAL Decanatode la Gradosy Titulos
3. Cuatro fotografias tamafo pasaporte material brilloso Facultad Plazo de lazo rﬁe
en blanco y negro; con saco y corbata para caballeros Oficina de Gradosy presentacion: 15 | presentacié
y saco para damas. Ciudad Titulos dias. n: 15 dias
o . Universitaria,’
ADEMAS, PARA LA FACHSE: Calle Juan XXl Plazo de resolucién: Plazo de
4. Copia fotostitica de Diploma del Titulo Pedagogico N®391- 30 dias. reselucion:
autenticado por la DRE o la UGEL. Lambayeque 30 dfas.
OBTENCION DEL TITULO | ADEMAS, PARA  TITULADOS EN  OTRAS Treinta (30)
PROFESIONAL DE SEGUNDA | UNIVERSIDADES: dias después d
ESPECIALIDAD S, Copi it ; i e
4 5. Copia Fotostitica de D:-plqma de Titulo Profesional SG 004 154761 650.00 X ser aprobada en
autenticada por el Secretario General. i
Base Legal x X i Consejo
6. Constancia  del Registro Nacional del  Titulo Universitario
Ley N¢ 30220, Art. 44° (09-07-2014) Profesional expedido por la SUNEDU.
v N® 27444 Art 44° (10-04-2
Ll e 110:04-2001) “El trémite inicia en la Facultad, cumpliendo con los
requisitos que exigen tanto la Facultad come la Oficina de
Grados y Titulos de la UNPRG.
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UNIVERSIDAD NACIONAL PEDRO RUIZ GALLO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2019

U.LT.S/. 4,200.00

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

NUMERO Y DENOMINACION

UNIDAD ORGANICA: OFICINA DE GRADOS Y TITULOS

OBTENCION DE GRADO ACADEMICO
DE MAESTRIA O DOCTORADO

Base Legal

Ley N® 30220, Art. 44° (09-07-2014)
Ley N° 27444, Art. 44° (10-04-2001)

Formularic de Datos de! Interesado.

Cepia simpie de DNL

Cuatro fotografias tamafio pasagorte material Srilloso

enblanco y ne, con saco y corbata para cabalierosy

saco para damas.

4. Constancia Original emitida por la EPG indicando la
de

"
wformidad delaentregade CDS y ejemplares detesis

[AYSISN

conformidad delaentraga

h
especuvos.

<
.
Constancia de haber estudiado un idicma extranjero
{
Ci

o

inglés).

o?:a del Grado Académico de Bachiller Autenticada
por el Secretario General de la Universidad de Origen.

. Copia Aute da de! Acta de Sustentacion de Tesis -
con evaluaciones y documentos respectivos.

ADEMAS, PARA OBTENER EL GRADO DE DOCTOR:

8. Constancia de Haber Estudiado un segundo idioma
extranjero.

9. Copia del Grado de Maestria autenticada por el
Secretario General de la Universidad de origen

ADEMAS, PARA  GRADUADOS  DE
UNIVERSIDADES:

10.Constancia del Registro Nacional dei Grado Académico
de Bachiller y/o de Maestria expedida por Ia
Superintendencia Nacional de Educacicn Superior
Universitaria (SUNEDU).

(2]

~

OTRAS

“El tramite inicia en la Facultad, cumpliendo con los
requisitos que exigen tante la Facuitad como la Oficina de
Grados v Titulos de la UNPRG.

FORMULARIO
CODIGO/
UBICACION

SG 005-A
SG 005-B

(en % UIT)

20.2380

(enS/)

850.00

AUTOMATICO

EVALUACION PREVIA

PLAZO PARA
RESOLVER
(dias habiles)

POSITIVO

NEGATIVO

Treinta (30)
dfas después de
ser aprobado en|

Consejo
Universitario

INICIO DEL

PROCEDIMIENTO

sead el caso) ¢

Ciudad
Universita
Calle juan
N°361-
Lambayeque

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

Oficina de Grados y
Titulos

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

APELACION

RECONSIDERACION

Secretario

Plazo de

i5
Plazo de
resolucion: 30

dias.
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#: . UNIVERSIDAD NACIONAL PEDRO RUIZ GALLO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRAT

U.LT. §/. 4,200.00

REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS !)E RESOLUCION DE
TRAMITACION = = RECURSOS
PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD
1o : r " . . gl
N° | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO . . FORMULARIO . . EVALUACION PREVIA RESOLVER | procCEDIMIENTO COMPETENTE
NUMERO Y DENOMINACION coDIGO/ | (en%UIT) | (enS/) |AUTOMATICO (dias hibiles) PARA RESOLVER | RECONSIDERACION | APELACION
UBICACION POSITIVO | NEGATIVO
UNIDAD ORGANICA: OFICINA DE GRADOS Y TiTULOS
DUPLICADO DE DIPLOMA DE | 1. Formulario Unico de Trimite dirigido al Rector. Mesa de Partes Jefe de la Oficina de Secretario General Rector
BACHILLERATO 0 TiTuLO | 2 Constancia de denuncia policial o declaracién de Secretaria Grados y Titulos
PROFESIONAL POR MOTIVO DE ]ura_du t-!e haber pcrd?du el dip@rm. General Plazo de | Plazo de
PERDIDA DEL DIPLOMA ORIGINAL 3. Copia simple del registro en pagina web de SUNEDU presentacion: 15 | presentacié
*) del grado de bachiller o titulo profesional. Ciudad Oficina de Grados y dias. n: 15 dias.
4. Copia simple de Resolucion del Consejo Universitario Universitaria, Titulos de la UNPRG
Base Legal que confiere el Grado Académico o Titule Profesional. Calle Juan XXIHI Plazo de resolucidn: Plazo de
5L 5. Grada Académico o Titulo Profesional. , Diez (10) N®391- 30 dias. resolucion:
6 [ . A o | 6. Publicacién en un diario de mayor circulacién de la SG 006 20.4761 860.00 X g B bayeais 30 dias
Ley N® 27444, Articulos 29°, 30° y 107 i : Fra g dias yeq .
(10-04-2001). ciudad, del aviso de pérdida del diploma y 1a solicitud
Ley N° 28626, Art. 1° (17-11-2005). J delduplane, ! -
Resolucién N°  1895-2006-ANR. Art® . Tres f.umgra fas tamafio pasaperte blanco y negro
pr;mcra (25-05-2006) . material brilleso.
Resolucion N° 1503-2011-ANR, Articulo | 8- Capiasimple del DNL
5°(15-12-2011)
DUPLICADO DE DIPLOMA DE | L gﬂfrﬂlu‘ﬂtio Udnilw de ;ffim“df diri_stdzﬂ! Rector. Mesa de Partes Jefe de la Oficinade | Secretario General Rector
BACHILLERATO 0 tituLo | % S;T"L_l"n“;‘:‘;! C;;n Diploma deteriorado o mutilado, de Secretaria Grados y Titules
> e : 1 e b & A 1 o 3
F %OFLSIU'\AL POR ‘“UTI." 0 DE 3, Copia simple del registro en pagina web de SUNEDU e P . filszo tacidn. e Hazo . o8
DETERIORO O MUTILACION DEL 2 7 Oficina de Grados y presentacion: 15 | presentacio
; : d del grado de bachiller o titulo profesional. Ciudad Titulos de la UNPRG | dias. n: 15 dias
DIPLOMA ORIGINAL (*) 4. Copia simple de Resolucién del Consejo Universitario Universitaria o ) . N
que confiere el Grado Académico o Titulo Profesional. I Calle Juan .‘i.\'\il Plazosievesolucian: d
7 Base Legal 5. Tres fotografias tamafio pasaporte blanco y negro, SG 006 10.5523 460.00 X DLCZ' l_“)] :‘\’L 391- 'ﬂ?::i?a: e TR re;::?ucnén: 5
material brilloso. dias Lambayeqt ’ ) 30 dias.
Ley N° 27444, Articules 29°, 30° y 107° 6. Copia simple del DNL dmbayeque )
(10-04-2001).
Ley N° 28626, Art. 1° (17-11-2005).
Resolucion N° 1895-2006-ANR, Art®
primero (25-05-2006)
Resolucidn N® 1503-2011-ANR. Art 6°
(15-12-2011)
RECTIFICACION DE DIPLOMA 1. Formulario Unico de Trimite dirigido al Secretario Mesa de Partes Jefe de la Oficinade | Secretario General Rector
General. . o de Oficina de Grados y Titulos
Base legal 5 "“""; D'r;g'“"" Grados y Titulos Plazo de | Plazo  de
- Fotocopia del documenta. E Ci 05 Oficina de Grados y presentacion: 15 | presentacid
g | ley30220 Art62°(09-07-2014). SGO06 1.1904 50.00 X inco (05) Ciudad Titulos de la UNPRG | dias. n: 15 dias.
Ley N° 27444, Articulos 29°y 30° (10-04- ¢ dias Universitaria,
2001). Calle juan XXII Plazo de resolucion: lazo de
statuto de la UNPRG Art 133° aprobado N°391- 30 dias. resolucion:
por Res. N® 001-2017-AU-UNPRG (Feb. Lambayegue 30 dias
2017).

* P.A.N°6 y 7; requisites establecidos en la Resolucion N° 1256-2011-ANR que modifica los articulos 5°y

art. 64° del Reglamente de Grados y Titulos UNPRG vigente.
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=" UNIVERSIDAD NACIONAL PEDRO RUIZ GALLO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2019

U.LT. S/. 4,200.00

DE RESOLUCIO
REQUISITOS Lo ke CALIFICACION BIANCUS DRSPS Sy
) PLAZO PARA INICIO DEL :\UTOR!DA.D
N° | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO EVALUACION PREVIA RESOLVER | poocrniMiENTo COMPETENTE
NUMERO Y DENOMINACION CODIGD/ | (en™UIT) | (enS/) |AUTOMATICO (dias hibiles) PARA RESOLVER | pECONSIDERACION | APELACION
UBICACION POSITIVO | NEGATIVO
ORGANOD: OFICINA GENERAL DE ASUNTOS ACADEMICOS
UNIDAD ORGANICA: OFICINA DE REGISTROS ACADEMICOS
EMISION DE ACTA DUPLICADO 1. Soiicitud dirgida al Jefe DGAA, donde se mencione el {a Jote de 2 Ot de iz Oficna
numero de recibo y fecha de pago: nimero de de la Cficina agstro eneral de Asuntos | Académico.
Base Logad Resulucion de Facultad mediante la cua! se corrige 12 General da Academicas Académicas.
nota y anula Acta antestor. i Plazo de
YUG0. Ar. 1° [U"-()'?-!l)ll?_) Plizo de | presentscio
9 G4, Articules 297 ¢ 30° (10-04 : : a prosentacion: 15 | n:1Sdis
0789 300 X Cinco (05) dias.
3733 Articules 9° v 547 (09-12-
Ae la UNPRG At 90, aprabado tu::'?—,;m resojucion:
pur Resolucion N* 630-92-R (17-06- Pl e
1992}, :
. f
fe OG de ancione e a Oficina errec
EMISION DE ACTA ADICIONAL - da af Jefe OUAA. dunde se menclane el la Gficina | Vicsrrector
| bo y fecha de page. de Asuntos | Académice.
P 2, Bl aluman no dabe 4w ragistrar an Acta de Evaluacidn
‘ Baze ezl Final. Piazo de
| 2 e = 3. No debe superar una antigiedad de un (01] ciclo - " ince cina ¢ 5T scesentacis
10 | Ley N°29060, At 17 (07-07-2007], Aokl g 0.4761 20.0 X C'";_J (03} Oficiaade Rexlisras f; e
Ley N? 27444, Articulos 29* y 30° (10-04- ias 3 n as.
2001).
Estatuto de la UNPRG Art 142% aprobade Cail i Wl . o Plazo de
por Res. N° 001-2017-AU-UNPRG (Feb. Al :—‘1‘43.:‘ A2 Plazo de resciucion: | resalucion:
P N®391- 30 dias. 30 Jdfas.
2817} Lambayeque
EMISION DE ACTA POR EXAMEN | 1 Solicitud dirigida al Jefe OGAA. donde se mencicne ¢l Mesa de Partes lefe de la Oficinade | Jofe de la Oficina | Vicerrector
EXTRAORDINARIO numers de Lo ¥ fecha ce pago. < Oficina Ganeral de \suntas | Académico.
2. Promedio desaprobatorio del alumno igual a 08 Academicos Acadeémucas.
s Lagal (Ocha). de
3. Alumno debe estar matriculado en la asignatura en el o . Cinco (05) Oficina de Registros Plaze presentacio
11 | pev N° 26060, Art 1° (07-07-2007). dlume ciclo académico. ) 04761 200 X e Academicos presenticion 15 | n: 15 dias.
N® 27444, Articules 297 y 30° (10-04- 4. Que sea un solo curso pendiente de aprobacion para U E dlas.
2001 dar par terminado sus sstudios. Calle juan XXIH
Egrazues de la UNPRG Art. 142% aprobado w391 Plaze de resolucicm:
por Res. N* 001-2017-AU-UNPRG (F=b. Larigayeque 0
2017).
EMISION DE ACTA POR CURSO 1 Sﬂ_llcl:ud !dlr:gu'ia al r;t:r‘: 0‘(”\:\. ficnn!c se mencione el .\5?i-;: d;l !‘.]lrt.‘:s Jefe de la Oficina de ;_pre :.ich ‘(Jncma V::u.r:_‘e:'.nr
DIRIGIDO nimero de recibo y fecha de pago. s de lat LE-_H- Ramstros Generai de Asuntos | Académico.
2. Promedio desaprebateric del alumno igual a 08 General de 8
| =l {Ocho). s Plazo de
BaszLeal 3. Alumno debe estar matriculado en la asignatura en el Cinco (051 G5 Plazo precentacié
;! . — altimo ciclo académizo, -z 2 co (U3} il prese i
12 Ley 1: 5‘2?50- '\rf-_‘l I(ﬂ?_,-‘[‘):-ll.l)‘l] 4. Que sea un scio curso pendiente de aprobacion para dar chrt 200 2 dias ria, Argdems P3iaday
Ley N® 27444, Articules 29° y 30° (10-04- por terminada sus estudios. Calle Juan ‘l:'ilii Plazo de resalucien: L T
2001). ;-a“;‘ql 2 10 dias. lazo  de
Estatuto de fa UNPRG Art 142°, aprobado ) i resolucidn:
por Res. N° 001-2017-AU-UNPRG (Feb. Lamiayegue 30 dias.
2017).
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UNIVERSIDAD NACIONAL PEDRO RUIZ GALLO
i ¥ TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2019
Cumar®”
U.LT. S/. 4,200.00
z DERECHO DE 4 INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RE .
QUISITOS TRAMITACION CALIFICACION RECURSOS
’ PLAZO PARA INICIO DEIL AUTORIDAD
N° | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO EVALUACION PREV ESOLVE g == ETENT!
A ’ ) FORMULARIO ) EVALUACION EREVIA (d’}::g'ﬂ‘,;:s PROCEDIMIENTO mei’gg’::,gn
NUMERO Y DENOMINACION €ODIGO/ | (en % UIT) (enS/) [AUTOMATICO . ) ! B RECONSIDERACION | APELACION
uBl
e POSITIVO | NEGATIVO
ORGANO: OFICINA GENERAL DE ASUNTOS ACADEMICOS
UNIDAD ORGANICA: OFICINA DE REGISTROS ACADEMICOS
MATRICULA REGULAR (*) 1. Figurar en el sistema como alumno matriculable de Mesa de Partes Jefe de 1a Oficina de
acuerdo a disposiciones reglamentarias. de l2 Oficina Registros
Base Legal General de Académicos
i ° §ge inc Asunlos
;;)’HN 132062{::30q ‘g?’;;‘l“f)w » 99° inciso Académicos Oficina de Registres
Ay .07-2014). Académicos
13 | LeyN°27444, Articulos 29°,30°y 31°(10- 0.4761 20.0 X Uno (01) dia Ciudad e
04-2001). Universitaria
Estatuto de la UNPRG Art. 142°, aprobada Calle Juan \';i|
ggl;?l;\ns. N°® 001-2017-AU-UNPRG (Feb. “neaal.
. La 0] J
Reglamento Académico de la UNPRG, Amhayeque
Arts. 9°, 10°, 11°, 12° y 13°, aprobado por
Resolucién N® 560-2004-R (01-04-2004).
ORGANO: VICERRECTORADO DE INVESTIGACION
INSCRIPCION DE RESOLUCIONES DE | 1. Resolucién  de  nombramiento del  Docente Secretariadela Vicerrector de
NUEVOS PROYECTOS DE Investigador. Vicerrectorado Investigacion
INVESTIGACION 2. Nuevo proyecto de investigacion, impreso y CD a la de Investigacion
Unidad de Investigacion de la Facultad.
Base Legal Calle Ocho de Vicerrectorado de
14 Gratuito X Uno (01) dfa Octubre N° 637- Investigacion
Ley N© 27444, Articulos 29°,30°y 31° (10- Lambayeque
04-2001).
Estatuto de la UNPRG Art 44° y 547,
aprobado por Res. N° 001-2017-AU-
UNPRG (Feb. 2017).
INSCRIPCION DE RESOLUCIONES DE 1. Solicitud dirigida al Director de la Unidad de Secretaria del Vicerrector de
AMPLIACION DE CRONOGRAMAS, Investigacion de ia Facuitad, donde se menciones el Vicerrectorado Investigacion
PRORROGAS, REESTRUCTURACION nimero de recibo y fecha de pago efectuado en de Investigacion
Y ANULACION DE PROVECTOS DE |  [eoreid o S S s de
oy A . Presentacion de cronograma anterior. alle Ocho de nvestigacién
INVESTIGACION 1. Resolucién de afio sabitico o estudios de Posgrado. Octubre N°637-
15 Race | agal 4. Resolucidn de Decanato. 0.7142 30.00 X Uno (01) dfa Lambayeque
Ley N° 27444, Articulos 29°,30° y 31°(10-
04-2001).
Estatuto de la UNPRG Art 44° y 54°
aprobado por Res. N° 001-2017-AU-
UNPRG (Feb. 2017).

< UNIL,,
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“"UNIVERSIDAD NACIONAL PEDRO RUIZ GALLO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2019

U.LT.S/. 4,200.00
DERECHO DE " INSTANCIAS DE RES )
REQUISITOS TﬁEAR:rr'fgjléN CALIFICACION MRECEL':‘E'?;;LUC’ON s
"
(T PLAZU PARA " AUTORIDAD
S oo | T | 00| T
Lt . FORB:T'IJLAR!O (dias habiles) S PARA RESOLVER
NUMERO Y DENOMINACION CODIGY/ | (en % UIT) (en§/.) |AUTOMATICO RECONSIDERACION |  APELACION
UBICACION
POSITIVO | NEGATIVO
ORGANQ: OFICINA GENERAL DE RECURSOS HUMANOS
o . — 1. Formulario Unizo de Tramite dirigido al jefe de la la Oficina Jefe de la Qticina Recter
RECONOCIMIENTO DE ‘,,I"‘NSIDN sos Humanes General de Recursos
DEFINITIVA DE CESANTIA umento de identidad  del Humuanus
Base Legal
Ciudad de
| D.L N®20530 Arts. 57y 67 (26-02-1974; OCRRHH Uriversitaria, i35
16 Loy N" 28449 Arts:5%y 6% (23-12-2004) DC‘P Gratuioo X Treinta (30) Calte Juanr XXHI ¢ resclucion: 30
" 016-2005-EF Ar. 1* {27.01- 1 N 491 dias.
Plazn de resolucion:
. 2714, A, 290, 30° y 1077 (10- 30 i
4-2001),
statuto de la UNPRG Art 127
aprobade por Res. b 001-2017-AU-
UNPRG (Feb.2017).
5 1. Formulario lnico de Tramite dirigido al jefe de la Secretaria dela Jefe de la Oficina Jefe de fa Oficina Rector.
RECONOCIMIENTO DE PENSION Oficina General de Recurses Humanos. Cficina Generai General de General de Recursos
DE  SOBREVIVIENTES  POR | 2. Copia simple del Documento de Identidad vigente del de Rezursos Recursos Humanos Plazo de
VIUDEZ solicitante o representante legal. Humanos Humanos presentacion:
3 Acta de de del causante original: mdnimo tres 15 dias.
col ac de
BazaLezal 4. Partida de matrimonic emitida con posterioridad al Ciudad Oneina Ganera: de 15 Plazo de
17 DL ¥° 20530 Arts, 25%, 327§ 34 (26 faiie:lm'te:'lim del causante; miximo tros meses de OGRRjHH Gratuita X Treinta (30) Un:vers:nn';l, Reire resolucton: 30
25 or Ley N° 28449 S S 0ol i Calle Juan XXI1I Humanas | e
° N°391. Plaza de resolucien.
257,30y 107° (10- Lambayeque 30 dlas.
Estatuto” de la UNPRG Arz 1277
apropado por Res. N® 001-2017-AU-
UNPRG (Fed. 2017).
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““UNIVERSIDAD NACIONAL PEDRO RUIZ GALLO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2019

U.LT.S/.4,200.00

DERECHO DE

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISTTOS TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA - RECURSOS
Ne DENOMINACION DEL : RESOLVER INICIO.DEL COMPETENTE
PROCEDIMIENTO FORMULARIO - i (dias PROCEDIMIENTO | O ECOLVER
NUMERO Y DENOMINACION CODIGO/ | (en%UIT) | (enS/) |AUTOMATICO habiles) ke RECONSIDERACION|  APELACION
UBICACION POSITIVO | NEGATIVO
ORGANO: OFICINA GENERAL DE RECURSOS HUMANOS
1. Farmulario Unico de Tramite dirigido al jefe de la Secretaria de la Jefe dela Oficina Jefe de la Oficina Rector.
Oficina General de Recursos Humanos. Oficina General General de General de Recursos
2. Copia simple del Documento de Identudad vigente del de Recursos Recursos Humanos Plazo de
solicitante o representante legal. Humanos Humanos presentacion:
3. Para el caso que el solicitante sea tutor, documento 15 dias.
que lo acredite como tal. Plazo de
4. Acta de Defuncién del causante original: miximo tres Ciudad Oficina General de presentacion: 15 | Plazo de
meses de antigiedad Universitaria, Recursos dias. resolucion: 30
5. Partida de Nacimiento de los hijos menores de edad Calle Juan X111 Humanos dias.
del causante; méiximo tres meses de antigliedad. N°3G1. Plazo de resolucién:
Lambayeque 30 dias.
Solamente tienen derecho a pension de orfandad los hijos e
menaores de 18 anos de edad, cumplida esa edad subsiste
solo en los siguientes casos: N
a. Para los hijos que sigan cstudios de nivel bisico o
superior, hasta que cumplan los 21 anos.
b. Para los hijes mayores de 18 afos cuando adolecen de
. incapacidad absoluta para el trabajo desde su minoria
RECONOCIMIENTO DE PENSION de edad o cuando la incapacidad que se manifieste en
DE SOBREVIVIENTES POR la mayoria de edad tenga su origen en la etapa anterior
ORFANDAD a ella. En este caso tendrin derecho ademis de la
pension de orfandad al pago de una bonificacion
Base Legal mensual igual 2 una remuneracién minima vital.
D.L. N® 20530 Arts. 25°, 34°° y 35° (26- | Tratindose de hijos adoptivos el derecho se genera si la OGRRHH : 2 e 5
18 02-1974), sustituidos por Ley N® 28449 | adopcién ha tenido lugar antes de los 18 anos y antes que 001 Gratuito X Treinta (30)

(23-12-2004).

Ley N® 27444, Arts, 29°,30° y 107° (10-
04-2001).

Estatute de la UNPRG Art 1279
aprebade por Res. N° 001-2017-AU-
UNPRG (Feb. 2017).

el adoptante haya cumplido los 65 anos de edad y siempre
que el fallecimiento ocurra después de 36 meses de
producida la adopcidn. Este requisito no rige cuando el
decesc ocurre por accidente.

Se deberdn presentar los siguientes documentos:

En caso de ser hijo adoptive:

1. Resol. que declare haberse realizado la adopcidn por el
causante: copia expedida por el funcionario
competente.

2. Partida de nacimiento con |2 anotacion correspondiente
que haya dispuesto la adepcion por el causante;
méximo tres meses de antigiedad.

3. Partida de Defuncion de la esposa del causante.

Encaso de ser hijo incapacitada:

1. Para el caso que el solicitante sea curador, documento
que lo acredite como tal.

2. Partida de Nacimiento del hijo incapacitado; miiximo
tres meses de antigiedad.

3. Resolucién emitida por una Comision Médica del
Seguro Social de Salud - ESSALUD o del MINSA
declarando la incapacidad absoluta para el trabajo.

Ade UN/I,.
4 6\
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UNIVERSIDAD NACIONAL PEDRO RUIZ GALLO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2019

U.LT.S/. 4,200.00

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

DERECHO DE A
REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION RECURSOS
. DENOMINACION DEL FLAZO PARA INICIO DEL AHLORIDAD
N PROCEDIMIENTO FORMULARIO EVALUACION PREVIA | RESOLVER | ppocppiviEnto | COMPETENTE
NUMERO Y DENOMINACION CODIGO; | (en%UIT) | (enss) |AuTOMATICO (dias hibiles) PARA RESOLVER | pp cONSIDERACION|  APELACION
UBICACION POSITIVO | NEGATIVO
ORGANO: OFICINA GENERAL DE RECURSOS HUMANOS
RECONOCIMIENTO DF PENSION DE | 1. Formulario Unico de Tramite dingido al jefe de la Jere de la Oticina Jefe de ja Gficina Rector.
SOBREVIVIENTES POR Oticina G 2! de Recurses Humanos. Grizna General General de Ger de
ASCENDIENTES 2. Copia simple del Dacumento de Identidad vigante del de Recursas Recursos Recurscs Piazo de
solicitante o representante legal. Humanos Humansas Humanes presentacion: 15
Buse Lewal 3. Acta de defuncion del causante original; maximo tres dias.
e meses de antigiedad. OGRRHH Ofic.na General de
19 | po we 20530 1974, 4; Partidade nacienty del causance. & : Gratuito X Treinta (30) Recursns de
ot mar Lev Ne 28440 123.1% 5. Declaracidn Ju dei recurrente ndicande si ha ({3 Hinianns 30
Z\Ul“u”' par Ley N7 1349 {23-12 cate del causinte a su
B , Si tene
ingresns superioras al monto de la pensién: ademas de
declarar st conoce |a existencia de urtulares can
derecho a pension de viudez u orfandad.
- f
ORGANO: TODAS LAS FACULTADES
ADICIONAL POR  ASIGNATURA | 1. Indicar el nimeroy fecha del recibu de pago efectuado Oticina e Jete de la Qficina
DESAPROBADA en la Oficina de Administracién de la misma Facultad. Procascs de Prac
Academicas dela Acaudemcos de la
Base lega) Faculta
correspondiente
Ley 30220, Art. 97° (09-07-2014). .
Ley 27444, Arts. 29°, 30° y 31° (10-04- ]
20 [z i i 0.4523 190 X Una (01) i ddig
Estatuto de la UNPRG Art 156° Pedagigicos de la
aprobado por Res. N° 001-2017-AU- F -
UNPRG (Frb. 2017).
Regiamento General de [a UNPRG, Art.
269°, aprobade por Resolucion N® 745.
94-R-C1 (03-10-1996) X
PENSION DE ENSENANZA POR | 1. Indicar el nimeroy fecha del recibo de pago efectuado + Musa de Partes
PERDIDA DE GRATULDAD en la Oficina de Administracion de la misma Facultad.
Baselegal
15.0
i Ley N° 30220. Arw. 8% Incises 83, B4 y
21 | g 3509-07-2014). 03571 X X i Uno (01)
Replamento Genersl de la UNPRG, Art -
268°, aprobado por Resolucién N® 745- 2
96-K-CU (03-10-19%986). Crédito
Resolucion N® 15-2011-COG-CY
{11.11.2011).
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<+~ {UNIVERSIDAD NACIONAL PEDRO RUIZ GALLO ‘
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2019

i
U.LT. S/. 4,200.00
DERECHO DE - A INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION RECURS0S
= DENOMINACION DEL ”;‘;z'gl';‘:_'r INICIO DEL E‘O‘{{r‘?g";’;‘_lnﬁ
PROCEDIMIENTO ' ‘ FORMULARIO ) EVALUACION PREVIA | (qiae habiles) | TROCEPIMIENTO | Lini  COLVER ' _
NUMERO Y DENOMINACION coDiGo/ (en % UIT) (enS/.) |AUTOMATICO RECONSIDERACION APELACION
URICACION POSITIVO GATIVO
ORGANO: TODAS LAS FACULTADES i B e ’ e - : e R = ; - -
MATRICULA DE INGRESANTES 1. Indicar el nimero y fecha del recibo de pago Oficina de Jefe de la Oficina
efectuado en la Oficina de Administracion de la Procesos de Procesos
Base Legal misma Facultad. Académicos de la Académicos de la
Facultad Facultad
Ley N° 30220 Art, 97° (09-07-2014). correspondiente correspondiente
Ley N° 27444, Articulos 29°, 30" y 31°
(10-04-2001). 2 " . Oficina de
22 | Etatuto de la UNPRG Art. 90, aprobado 64285 270.0 X Uno (01) Proceses
por Resolucian N°® 650-92-R (17-06- ' Académicos de la
1992). Facultad
chla)menw Académico de la UNPRG, correspondiente
Arts. 9°,10°%, 11°, 12° y 13°, aprobado
por Resolucian N° 560-2004-R (01-04-
2004).
REACTUALIZACION DE | 1. Salicitud dirigida al Decano de la Facultad Oficina de Jefe de 1a Oficina
MATRICULA correspondiente, indicande el numero y fecha del Pracesos de Procesos
recibo de pago efectuado en la Oficina de Académicos de la Académices de la
Base Legal Administracidn de la misma Facultad. Facultad Facultad
2. Récord Académico. correspondiente correspondiente
Ley N° 30220 Art, 97° [09-07-2014). 60.0
. Arts. 29°, 30° y 31° (10-04- 1.4285 Oficina de
- 42 N X Cinco (05) l'ro(jesns
Reglamento Académico de la UNPRG, Académicos de la
Arts. 23° y 25°, aprobado por Resolucion ielo Facultad
N° 560-2004-R (01-04-2004). correspendiente
Estatuto de la UNPRG Art 156°
aprobado por Res. N° 001-2017-AU-
UNPRG (Feb. 2017). :
RESERVA DE MATRICULA 1. Solicitud dirigida al Decano de la Facultad Oficina de Jefe de la Oficina
correspondiente entre los 30 dias de iniciada las Procesos de Procesos
Base Legal clases; indicando el nimero y fecha del recibo de i Académicos de ia Académicos de {a
pago efectuado en la Oficina de Administracién de Facultad Facultad
Ley N® 30220 Art, 97° (09-07-2014). la misma Facultad. correspondiente correspondiente
Ley 27444, Arts. 29°, 30° y 31° (10-04- | 2. Ultima ficha de matricula.
24 | 2001). 1.1904 50.0 X Cinco (05) Oficina de
Reglamento Académico de la UNPRG, Procesos
Arts. 22°y 24°, aprobado por Resolucion Académicos de la
N°® 560-2004-R (01-04-2004). Facultad
Estatuto de la UNPRG Art 156 correspondiente
aprobado por Res. N® 001-2017-AU-
UNPRG (Feb. 2017).
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INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

. DERECHO DE
REQUESTTOS: TRAMITACION CALIFICACION RECURSOS
o DENOMINACION DEL FLAZO.EARA INICIO DEL AUTORIDAD
Y PROCEDIMIENTO ; RESOLVER | ppocppimiento | COMPETENTE
) ) FORMULARIO ) EVALUACION PREVIA (dias habiles) s 3 PARA RESOLVER
NUMFRO Y DENOMINACION CoDIGO/ (en % UIT) (enS/.) |AUTOMATICO RECONSIDERACION APELACION
UBICACION POSITIVO l NEGATIVO
ORGANO: TODAS LAS FACULTADES
MATRICULA POR TRASLADO | 1. Resolucién de aceptacicn de! Traslado Interno. Oticina de Jefe de Oficina de
INTERNO 2. Indicar el nimero y fecha del recibo de page Pracesos Procesos
efectuade en la Oficina de Administracidn de la Academicos deia Acadvmicos de la
BazzLlegal Facu!uad correspondiente.
25 tmico de 12 UNPRG, 14.2857 600.0 X Cinco (03)
Ar 27* ai 31°% aprobado  per Faraltad
Resolucion N7 560-2004-R  ($1-04- 1] earrewpondienie
2304).
sylamenta General de la UNPRG, Arts.
, 217, 2187, 219° y 220% aprotado
por Resolucion N 7-45-96-R-CU (03-10-
149496].
MATRICULA DE INGRESANTES POR | 1. Constanctadeingreso. Oficina de Jefe de la Oficira
TRASLADO EXTERNO-CAMBIO DE | 2. Fichadptica. Procaesas de Procesos
UNIVERSIDAD 3. Indicar ¢i nimero y fecha dei recibo de page Académicos dela Academicos deia
efectuade en la Oficina de Administracién de la Facaltad Facultad
26 Base Legal Facultad correspondiente. 16.6666 700.0 X Cinco (05) correspondiente correspondiente
Ley 30220, Arts. 97° y 98° (09-07-2014). Oticina de
Loy 8@ 29040 Art. 1°(07-07-2007) Asuntes
Ley 27444, Arts. 29° y 30° (10-04-2001). Padaguiicns
MATRICULA EXTEMPORANEA 1. Figuraren el sistema como alumno matriculable de Olicing e jefe de la Oficina
acuerdo a disposiciones reglamentanas, de Precases
ise Legd Academicos dels
F
sy 30220, ArL 977 (09-07-2014)
ey N° 27444, Artfculos 29°, 30° y 31°
10-04-2001). c '
27 %’.mlum de) la UNPRG Art 142° 11904 50.00 X Uno {01}
aprchade por N® 001-2017
UNPRG (Feb. 2017). ]
Reglaments Académico de la UNPRG, i correspondients
9*,10% 11%,12* y 13°, aprobado per
Resolucion N° 560-2004-R (01-04-
2004).
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DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITAS, TRAMITACION CALIFICACION RECURSOS
! DENOMINACION DEL FEAZD FARA INICIO DEL AUTORIDAD
y PROCEDIMIENTO 5 RESOLVER | poocpnimignTo | COMPETENTE
. . FORMULARIO § EVALUACION PREVIA (dias habiles) i . PARA RESOLVER .
NUMERO Y DENOMINACION COoDIGY/ (en % UIT) (en$/.) |AUTOMATICO RECONSIDERACION APELACION
UBICACION POSITIVO l NEGATIVO
ORGANO: TODAS LAS FACULTADES
MATRICULA POR TRASLADO | 1. Resolucién de aceptacicn de! Traslado Interno. Oticina de Jefe de Oficina de
INTERNO 2. Indicar el nimero y fecha del recibo de page Pracesas Procesos
efectuade en la Oficina de Administracidn de la Adademicos dela Academicos de la
BazeLlegal Facu!rad correspondiente.
¥ 937 09.07.2015).
5. 267, 307 y 317 (10-04-
25 imica de 12 UNPRG, 14.2857 600.0 X Cinco (03)
_31°%, aprobado pur Faraltad
Resolucion N7 560-2004-R  ($1-04- . ¢ earrewpondienie
2304).
Reglamento General dela UNPRG, Arts.
216° 217" 2187, 219° y 220° aprotado
por Resolucion N 745-96-R-CU (03-10-
149%6).
MATRICULA DE INGRESANTES POR | 1. Constanciadeingreso. Oficina de Jefe delaOticira
TRASLADO EXTERNO-CAMBIO DE | 2. Fichadptica. Procasas de Procesos
UNIVERSIDAD 3. Indicar ¢i nimero y fecha dei recibo de pago Académicos de la Académices deia
efectuade en la Oficina de Administracién de la . Facultad Facultad
26 Basa legal Facultad correspondiente. 16.6666 700.0 X Cinco (05) correspondients correspondiente
Ley 30220, Arts. 97° y 98° (09-07-2014). Oticina de
Loy X* 29040 Art 1°(07-07-2007) Asuntes
Ley 27444, Arts. 29° y 30° (10-04-2001). Padagegions
MATRICULA EXTEMPORANEA 1. Figuraren el sistema como alumno matriculable de Clicing Je Jefe de la Oficina
acuerdo a disposictones reglamentanias. de Procasey
Base Lega Academicos dels
F
sy 30220, ArL 977 (09-07-2014)
Ley N°® 27444, Articulos 29°, 30° y 31°
(10-04-2001). c Oricira de
27 Estatuto de la UNPRG Art 1427, 1.1904 50.00 X Uno {01} Neinias
aprebade por N® 001-2017 jcas dela
UNPRG (Frb. 2017} : Facultad
Reglaments Académico de la UNPRG, ~ earrespondisnts
Arts.9%,10% 114, 12° y 13% aprobade por
Resolucion N° 560-2004-R {01-04-
2004).
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DERECHO DE ; INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS fy E Fi 10N
@ TRAMITACION CALIEICAC QS
" T
i DENOMINACION DEL ) ':{‘:ng:v"t';‘ INICIO DEL AUTORIDAD
PROCEDIMIENTO FORMULARIO EVALUACION PREVIA (dias hiblles) | PROCEDIMIENTO COMPETENTE
NUMERO Y DENOMINACION CODIGO/ | (en%UIT) | (enS/) |AUTOMATICO PARA RESOLVER | ppcoNSIDERACION|  APELACION
UBICACION POSITIVO | NEGATIVO
il ORGANO: TODAS LAS FACULTADES . s o= i ; e e v = o L S e e e
CONVALIDACION Y EQUIVALENCIA | 1. Solicitud dirigida al Decano de la Facultad Mesa de Partes Director de Decano de la | Consejo de
DE ASIGNATURA correspondiente, indicando el nimero y fecha del de la Facultad Escuela Facultad. Facultad.
recibo de pago efectuade en la Oficina de 20.0 correspondiente Profesional
Base Legal Administracién de la misma Facultad ! Plazo de | Plazo de
2. Syllabus de la Asignatura y creditaje. y Escuela presentacion: 15 | presentacién: 15
28 Ley N° 29060, Art. 1° (07-07-2007) 3. Resolucidn de traslado. 04761 X X Quince (15) Profesional dias. dias.
Ley 27444, Arts. 29° y 30° (10-04-2001).
Reglamento Académico de la UNPRG, curso Plazo de | Plazo de
Arts. 34°, aprobado por Resolucian N® resolucidn: 30 | resolucion: 30
560-2004-R (01-04-2004). . dias. dias.
CURSO DIRIGIDO 1. Solicitud dirigida al Decano de la Facultad Mesa de Partes Director de Decano de la | Consejo de
correspondiente, indicando el nimero y fecha del de la Facultad Departamento Facullad. Facultad.
Base Legal recibo de pago efectuado en la Oficina de correspondiente Académico
Administracion de la misma Facultad. Plazo de | Plazo de
Ley N° 29060, Art 1°(07-07-2007) 2, Plan de Estudios. Departamento presentacion: 15 | presentacion: 15
Ley 27444, Arts. 29° y 30° (10-04-2001). 3. Cursar el dltimo ciclo de estudios, : Académico dias. dias.
29 | Estatuto dela UNPRG Art 79°, aprebado | 4. Que sea el Gltimo curso para graduarse. 1.6666 70.00 X Diez (10)
por Res. N° 001-2017-AU-UNPRG (Feb. | > Que no haya sido desaprobade como curso Plazo de | Plazo dz
2017). dirigido. resolucién: 30 | resolucion: 30
Reglamento Académico de la UNFRG, dias. dias.
Arts. 36° y 40°, aprobado por Resolucion
N® 560-2004-R (01-04-2004).
EXAMEN EXTRAORDINARIO 1. Solicitud dirigida al Decano de la Facultad Mesa de Partes Director de Decano  de la Consejo de
correspondiente, indicando el nimero y fecha del de la Facultad Departamento Facultad. Facultad
Base Legal recibo de page efectuade en la Oficina de correspondiente Académico
Administracion de la misma Facultad. Plazo ) de | Plazo d_
Ley N° 29060, Art. 1° (07-07-2007) 2. Haber obtenido calificativo igual o mayor de echo. Deparamento presentacion: 15 | presentacion: 15
9T 444 Art © v 30° (10-04- aber est 2 lade 2z o . i Académi dias, dias.
20 Ley 27444, Arts. :39' ).}U {_10 04 21:101]. 3 !I.':llu.r Lde? ma_mcu do en esa asignatura en el 11904 50.00 X Diez (10) \cadémico
Estatuto de [a UNPRG Art. 79°, aprobado altimeo cicle Académico. . . i
por Res. N° 001-2017-AU-UNPRG (Feb Plazo de;f| Plazo, de
2017). resolucion: 30 | resolucion: 30
Reglamento Académico de la UNPRG, dias. dias.
L Arts. 42°, aprobado por Resolucién N°
560-2004-R (01-04-2004).
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U.LT. S/. 4,200.00
DERECHO DE q INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION RECURSOS
Ne DENOMINACION DEL . P:gng:"E“RA INICIO DEL C‘:}l::;;g:'?E
PROCEDIMIENTO ) ) FORMULARIO ) EVALUACION PREVIA (dias habiles) PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER )
NUMERO ¥ DENOMINACION CoDIGO/ (en % UIT) (enS/) [AUTOMATICO RECONSIDERACION APELACION
UBICACION POSITIVO | NEGATIVO
ORGANO: TODAS LAS FACULTADES
TRASLADO INTERNO 1. Salicirud  dirigida  al  Vicerrector  Académico, Mesa de Partes Decano de la | Consejo de
indicande el numera y fecha del recibo de pago Facultad. Facultad,
Bagelagal efectuado.
2 aprobade minimo 40 créditos y como Plazo de
Ley N7 23060, At 1° {07-07-2007) ma 8 15 | presentacion:
Ley 27444, Arts. 29°y 307 (10-04-2001). | 3 aser sido alumne regular en les dos dltmos 15 dias,
| de ‘a UNPRG, Arts. ciclas Académicas o S
31 :Ola_ aprotado | 4 Nohaberse macladada anzeriormente 23809 100.0 X Quince (13) Plazo de recalucian: | Plazo de
6.R-ClU102-10- | S Pertenecer auna Escuata Profesicnal afin. 30 dids. resclucién: 30
i L 6. Tanerun Promedio Penderada acumulativo igual o Lambayeqgue dfas.
Acudémico de la UNPRG, mayer a Once [11), acreditado por la QAP. - Tt
al 31% aprabado por
N 560-2004-R (01-04-
CARTA DE PRESENTACION PARA 1. Solicitud dirigida al Decanc de la Facultad “esa de Partes Cirector de Decaro ge fa Consepa de
PRACTICAS PRE PROFESIONALES carrespandierte, incicando e! nimero y fecha del de la Facultad Escuela Facuitd. Facultad.
rectbe de pagn efectuado en la Oficina de carrespandiente Prefesicnal
Base Lega Administracion de |a misma Facultad. Plazo Plazo de
Escue'a presentacion. 15 | presentacién:
Loy 2744+, Arts. 29° 30° y 31° (10-04- : Profesional dias, 15 dias.
az | SEE el 01190 | 500 X Cinca (05)
Estatuto de la INPRG Art. 74°, aprobade Plazo de resolucion: Plazo ) de
par Res. N® 001-2017-AU-UNPRG (Feb. 30 dias. resclucion: 30
2017). dias.
PRESENTACION DE PROYECTO DE | 1. Solicitud dirigida 20 Decano de la Facultad Directar de la Decanc de la
TESIS correspondiente, indicando & nimero y fecha del Facuitad.
recito de pago efectuadc en la Oficina de la Faculuad 23
Base Legal Administracién de la misma Facultad, correspendiente la Facultad Plazo ) ¢ Plazo de
2. Fotocopia del Bachillerato (egresado) o constancia correspendients ;rcsenuu;::r: 13 !"l’;d
33 de haber aprobade los créditos necesanios, segun 0.4761 20.00 X Diez (10) dias. 1as
424 Arc 249° = alam Ao ins (Qes o 10 )
Loy o A Arns. 29 i 1 . pran de estudios {(9no o 10mo cicle). B Plazo de
Estatuto de la UNPRG  Art 279° | 3. Cuatro {04} copias def Proyecto de Tesis, J resalindiine: 30
aprobado por Res. N° 001-2017-AU- i
UNPRG {Feb. 2017).
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DERECHO DE

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

L e TRAMITACION ——— PLAZO PARA AUTORIDAD RECURSOY
N DENOMINACION DEL = RESOLVER INICIO DEL CONPETERTE
PROCEDIMIENTO ) FORMULARIO EVALUACION PREVIA dias habites) | PROCEDIMIENTO | 0 RESDLVER
NUMERO Y DENOMINACION CODIGO/ | (en®%UIT) | (enS/) |AUTOMATICO ( ablles RECONSIDERACION|  APELACION
UBICACION POSITIVO | NEGATIVO
ORGANO: TODAS LAS FACULTADES
ANULACION © CAMBIO DE| 1. Soliciud dirigida al Decano de la Facultad Unidad de Director de la Presidente del | Decano de la
PROYECTO DE TESIS correspondiente, indicando el nimero y fecha del Investigacion de Unidad de Consejo de | Facultad.
recibo de pago efectuado en la Oficina de la Facultad Investigacién de Investigacion.
Base Legal Administracién de la misma Facultad correspondiente la Facultad Plazo de
correspondiente Plazo de | preseatacion: 5
34 | Ley N° 29060, Art. 1° (07-07-2007) 1.1904 50.00 X Treinta (30) presentacion: 15 | dias
Ley 27444, Arts. 29° y 30° (10-04-2001) Uridad de dias. -
Estatuto de [a UNPRG Art. 279, aprobado Investigacion BITS. o Moo S
5 s &5 resolucion: 30 dias
por Res. N® 001-2017-AU-UNPRG (Feb. Plazo de
2017). resolucian: 30
dias.
CON SUSTENTACION DE TESIS Mesa de Partes Comisién de Decano  de la | Consejo de
5.9523 2500 de |a Facultad Grados y Titulos Facultad Facultad.
1. Solicitud dirigida al Decano de la Faculiad correspondiente de la Faculiad
correspondiente, indicando el nimero y fecha del Plazo e | Plazo de
recibo de pago efectuado en la Oficina de presentacion: 15 | presentacion: 15
Administracién de la misma Facultad. dias dias.
2. Resolucién de aprobacién del proyecte. Plazo de | plazo da
MODALIDAD DE OBTENCION DE | 3 Resoluciondenombramiento del jurado. resolucion: 30 dfas. | resolucion: 30 dias
TiTULO EXPERIENCIA PROFESIONAL
1. Solicitud dirigida al Decano de la Facultad
BASE LEGAL correspondiente, indicando el nimero y fecha del
. recibo de pago efectuado en la Oficina de 14.2857 600.0
35 Ley f“"‘??Uﬁ‘U. Art 1° ’(07;07-270(211 Administracién de la misma Facultad. X Veinte (20)
39 | Ley 27444, Arts. 29 J 30°(10-04-2001). | 5 Fotocopia del Grado de Bachiller autenticado. ’ 3
Ley 30220, Arts. 45° inciso 45.2 (09-09- | 3 precentar cuatro (04) ejemplares de trabajo
2014). monagriafico.
Estatuto de la UNPRG Art 50° y 54% | o "o nombramiento de Jurad
BPrDhDdD P\Jr Res. N°© nOl_an-",.A”_ “. esolucion de nombramiento LJUrﬂ 0.
UNPRG {Feb. 2017). EXAMEN DE SUFICIENCIA PROFESIONAL
1. Solicitud dirigida al Decano de la Facultad "
correspondiente, indicando el nimero y fecha del
recibo de pago efectuado en la Oficina de
Administracion de la misma Facultad.
2. Fotocopia del Grado de Bachiller autenticado.
3. Resolucion de aprobacion del cronograma el que
comprenderd desde las fechas de pre i de 8.3333 350.0
expedientes hasta la entrega de resultades. :
RECTIFICACION DE NOMBRES Y| 1. Solicitud dirigida al Decano de la Facultad Mesa de Partes Decanc de la Decano de la | Consejo de
APELLIDOS correspondiente, indicando el nimero y fecha del de la Facultad Facultad Facultad. Facultad.
recibo de pago cfectuado en la Oficina de correspendiente
Base Legal Administracion de la misma Facultad. Decanato Plazo de | Plazo
36 2. Partida de Nacimiento. 0.1904 8.00 X Diez (10) presentacion: 15 p!’tscl‘.!ﬂ:i.’inl 15
Ley N° 29060, Art. 1° (07-07-2007) dias dias.
Ley 27444, Arts. 29° y 30° (10-04-2001). Plazo ae | #iaso i
Estatuto de la UNFRG Art 50° y 54% resolucion: 30 dias. | resolucin: 30 dias
aprobado por Res. N°® 001-2017-AU-
UNPRG (Feb. 2017).
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REQUISITOS m;’:‘:&i CALIFICACION INSTANCIAS DE RE_SOI.UCI(ﬁN DE
" PLAZO PARA AUTORIDAD REQURSDS
N° DENOMINACION DEL RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
PROCEDIMIENTO FORMULARIO EVALUACION PREVIA dias hibil PROCEDIMIENTO | 00 ' ccOLVER
NUMERO Y DENOMINACION CODIGO/ | (en% WIT) (enS/) |AUTOMATICO ( ) RECONSIDERACION|  APELACION
UBICACION POSITIVO | NEGATIVO
ORGANO: TODAS LAS FACULTADES
1. Solicitud dingida al Decano de la Facultad Mesa de Partes Decana de la Beciny e Ia Conseio
cerrespondiente, indicande el aumero y fecha dei de la Facuitad Facuitad Facultad. Universitario.
.. i " recibe de pagn efectuade en la Oficina de correspondiente
R!""‘LJD"CION DE GRADOS ¥ Administracién de 1a misma Facultad. 7 Decinat faza
TITULOS PROVENIENTES  DEL | 2. Fotocopia de su DN| o carnet de extranjeria. S 1; ;:‘r“-—len::c:.-m 15
EXTRANJERQ 3. Cuatro (04) fotus @mafio pasaporte. Treinta (30} dias. ‘
4. Copia del Grado o Titule autenticado por la dias después
Haco Lazy Universidad de origen v la embajada. A
- 5. Diploma del grade Academico o utule protesional i I
37 Ley N° 29060, Art, 1* (07-07-2007) ariginal y 2 copias debidamente legalizadas pur el 47.6190 2,000.00 X evaluadoy
Ley 27444, Arts. 299, 30° v 107° (10-04- consulado respectiva. aprobado per
2001}, 6. Copia de! plan de estudics de la Universidad de Consejn
Estatuto de la ONPRG Art 50° y 549 origen. Universitario ‘
aprobado por Res. N° 001-2017-AU- | 7. Tododocumento debe ser validada por SUNEDIL
UNPRG (Feb. 2017). 8. Debe contar con el apostiflade.
9. Resoiucidn de reconacimiente de la SUNEDU
10. Requisitos que exija fa Facultad.
1. Solicitud dirigida al Director de la Unidad de Mesa de Partes Directerde la Presidente del | Presidente  del
Posgrado de la FMH, seftalando la especialidad e de la Unidad de Unidad de Jurado Jurado
indicando el nimero de recito y fecha de page Pasgrade de la Residentado Residentado
efectuado en la Oficina de Administracién de la FMH Médico. Médico.
Facultad, Uridad de
2. Carpeta para Residentado (incluye solicitudes). Av. Bolognesi N* Posgrado Grado- Plazo e
3. Copia Autenucada del Titulo por la Secretaria 701-2do Piso- FMH presentacién: 15 | Plaze de
General de la Universidad de origen o de la Chiclays dias. p ntacién: 15
i Universidad que revalido el Titule, o par la dias.
CONCURSO DE ADMISION SUNEDU. Plazo de
RESIDENTADO MEDICO 4. Constancia de Registro y habilidad profesional resaluzion: 30 | Plaze de
expedida por #l Colagio Médico ) dias. resolucion: 30
i ! 5. Certificado Mcdica de salud fisica y ceruficado dias.
4dico de salud mental. Veinticinco
38 | Ley 5730220, Art 977 (05-09-2014). 6. Rusolucion del SECIGRA o SERUMS 2n Medicina 32.8571 *1,380 X e
Lev N° 29080, Art. 1° (07-07-2007) - 35
Lay 27444 Arts. 29° y 507 (10-04-2001). } 7. Cer v origingl de promedio promucional
Estatuto de la UNPRG Art 50* y 54°, ponderado
aprosado por Res. N° 001-2017-AU- | 8. Certificado de Lectura y Comprensién de idioma
NPRG (Feb 2017). ingles.
q
de Medicina. L
10. Declaraciin Jurada Nowrial scbe la autenticidad .
de los documentos presentadcs.
11. Tres (03] fotoyrarias de frente a color fondo bianco
tamafio carnet.
12.Constancia de pago al Comité Nacional de
Residentado Médico - CONAREME.
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REQUISITOS

DERECHO DE

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

TRAMITACION y RECURSOS
DENOMINACION DEL PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD
Ne PROCEDIMIENTO FORMULARIO EVALUACION PREVIA RESOLVER PROCEDIMIENTO | COMPETENTE
NUMERO Y DENOMINACION cODIGO/ | (en % UIT) (enS/) |AUTOMATICO [dias hibiles) PARA RESOLVER | ppcONSIDERACION|  APELACION
UBICACION POSITIVO | NEGATIVO
ORGANO: TODAS LAS FACULTADES.
. Presidente del
MATRICULA DE RESIDENTADO | 1. Derecho de pago por matricula (ingresantes). 19.0476 800.0 Mesa de Partes Comité Decano. Comité Nacional
MEDICO 2. Derecho de pago por matricula (Alumnos 2do. y de la Seccidn de Hospitalario de  Residentado
Base Legal 3er. Afo) 95238 400.0 Posgrado de la Plazo de | Médico.
i- Esns‘u’m mensual. i . FMH Oficina de presentacion: 15
2 Ley N° 30220, Art. 97° (09-09-2014). 4. Recargo por matricula extemporanea: Asuntos dias. Plazo
39 Lu:- e 29060, Art. 1° [0[7-07-2007)} - Ingresantes. 9.5238 400.0 X Cinco (05) Av. Bolognesi N° Pedagdgicos presentacidn: 15
Ley 27444, Arts. 29°y 30° (10-04-2001). - Alumnos 2do y 3erano 701-2do Piso- Facultad de Plazo de | dias.
Estatuto de la UNPRG Art 50° y 54°, 4.7619 200.0 Chiclayo wedicina Humana resolucidn: 30
aprobado por Res. N° 001-2017-AU- dias. Plazo de
UNPRG (Feb. 2017). 2.3809 100.0 rc..-solum'm: 30
- dias.
Presidente del
TITULACION PARA ESPECIALISTA | 1. Solicitud dirigida al Director de la Seccion de Mesa de Partes Director de la Decano. Comité Nacional
MEDICO Posgrado de la FMH, sefialando la especialidad e de la Seccion de Seccidn de de  Residentado
indicando el nimero de recibo y fecha de page Posgrado de fa Posgrado FMH Plazo Médico.
Base Lega efectuado en la Oficina de Tesoreria General de la FMH presentacion: 15
UNPRG por derecho Titulo Especialista. 3.5714 150.0 Seccién de dias. Plazo de
Ley N* 30220, Art. 97° (09-09-2014). 2. Decreto de Nombramiento del Jurado de i ) Av. Bolognesi N° Posgrado-FMH presentacion: 15
*0 | Ley N* 29060, Art 1° (07-07-2007) Sustentacién. X Cinco (05) 701-2do Piso- Comités Plazo de | dias.
Ley 27444, Arts. 29°y 30° (10-04-2001). | 3. Decreto de Aprobacién del Proyecto de Tesis. 185714 780.0 Chiclayo Hospitalarios resolucién: 10
Estatute de la UNPRG Art 50° y 54¢, [ 4. Informe de Tesis o i dias. Plazo de
aprobado por Res. N° 001-2017-AU- { 5. Titulo Profesional autenticado o legalizado. resolucisn: 30
UMPRG (Feb. 2017). 6. Derecho de pago por sustentacion (Incluye Carpeta diss:
para Titulacién), realizado en Tesoreria de la FMH.
ORGANO: ESCUELA DE POSGRADO
INSCRIPCION DE POSTULANTE 1. 50|1Fi1ud de Inscripcion de Postulante Mesa de Partes Comision de
2. Copia autenticada o legalizada Grado de Bachiller). . de la EPG Admisidn
Base Legal 3. Copiade partida de nacimiento.
4. Copialegalizadade DN~ ! Ciudad
Ley 27444, Arts. 29°, 30° y 31° (10-04- | > Certificado de estudios universitarios originales. Ufivarsitaria
2001) : 6. Curriculum Vitae. Av Hu '7“ én
2 . = L huamachu
41 Ley 30220. Arts. 8° inciso 8.3, 8.4, 7. Cuatro (04) fotos b/n tamafio pasaporte fondo EPG 001 5.9523 250.0 X Uno (0 1) N® 1130
8.5,43° (09-07-2014). blance papel satinado. Lambayeque
Reglamento Académico de |a Escuela de | 8 Copia de ia Constancia de Pago en el Banco de ia : il S
Posgrado, Aprobado por Resolucién Nacidn.
N°1051-2004-R. 9. Indicar el nimero de recibo y fecha de pago por
derecho de inscripcion, realizado en Tesoreria
EPG.
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REQUISTTOS DEIIE:_:I.I:(:I: ::;;‘ CALIFICACION INS’I"ANCM:’}?:U :g:;LUCION DE
DENOMINACION DEL - PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD
N°® - 3 RESOLVER = COMPETENTE
PROCEDIMIENTO FORMULARIO . EVALUACION PREVIA vari | PROCEDIMIENTO
NUMERQ Y DENOMINACION CODIGD; | (en%UIT) | (enS/) |AUTOMATICO (dias ) PARA RESOLVER | ppeongiDERACION|  APELACION
UBICACION POSTTIVO | NEGATIVD
ORGANU: ESCUELA DE PUSGRADO
" % . a de Ingreso. - : 2
A 3 Eatar 4 i on sus pagns. Mubielane | Snasds
: v dela EFG Escuzla de
BaseLogal 3. Fichade matricula. ] Poierale
4. Indicar el nimer> de recibo y fecha de pago por Ciudzd T
Lay 27444, Arss. 29°, 30° y 31° (10-04- derechu de matricala, realizade en Tesoreria EPG. Unw-r—.:um
42 1.1904 50.00 X Uno (01} Av Huamachuco
9% incisul 3, 8.4,8.5,43° NP 130
de la Escuela de Poasgrado, Eampaysly
» por Resslusidn N* 10S1-
REACTUALIZACION DE | 1. Sclictud dirg:da al Director de Escuela. iR Sicataitade
MATRICULA. 2. Indicar ¢l nimera de recibo y fecha de pags por 5 dela EPG Ercuslade
BaseLegal derecho de reactualizacion de matricula, realizado ., Psrai
en Tesoreria UNPRG. Cludad nsgrae
43 | Ley 27448 Aris. 299,307y 31° (10-0% 2.3809 1060.0 X Uno (01} Universitaria,
2001). Av, Huamachuy
Ley 30220. Art. B® inciso 83. 8.4, N'1130
8.3,42° (09-07-2014). amBayedue
Reglamento  Acidémico de la EPG
Resolucion N°1051-2004-R.
RESERVA DE MATRICULA. 1. Solicitud dirig:da al Director de Escuela. Mess de Partes Secretaria de
2. Indicar ¢! nimero de recibo y fecha de pago por de 'a EPG Escuela de
Base Legal derecho d= reserva de matricula, realizado en P ;
Tesoreria EPG. Ciudad D3gfado
Ley 27444, Art=, 29% 30" y 317 {10-04- Universitaria,
44 2001}, 1.1904 50.00 X Tres (03) Av. Huamachuco
Ley 30220, Arts. 8° incis0d.3,84,8.5,43° N 1130
(09:07-2014), . Lambayeque
Reglamento Acagémico de la Escuela
de Pusgrado, Aprobade por Resolucion
N° 1051-2004-R. ;
EXAMEN DE SUFICIENCIA DE | 1. Solictad dirgida 4l Director de Escuela. Mesa de Partes Secretaria de de 1a | Directer de la
IDIOMA EXTRANJERO. 2. Seralumac regular. de la EPG Escuela de de | Escuela de
3. Indicar el nimero de recibo y fecha de pago por Posgrado Posgrade. Posgrado.
Bicelega Jderecho de examen de suficiencia de idioma Ciudad
extranjeru. realizado en Tesoreria EPG. § Universitaria, Plazo de | Plazo de
- Loy N® 29060, Art. 1° (07-07-2007) = 3 Av. Huamachuce presentacion. 15 | preseatacion: 15
33 | Loy 27444, Arts 290y 30° (10-04-2001). 1.4285 60.00 X Quince {15) REFSEN dia dius,
Ley 30220, Arts. 8* inciso 8.3, 84, Lamkayegue
8.5,43° (09-07-2014). Plazo de | Plazo de
Reglamento Académico de la Escuela de resclucion: 30 | resoiucion: 30
Porgrado, Aprobado por Resolucion dias. dias.
N° 1051-2004-R.
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DERECHO DE . INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
‘ REQUISITOS M ACION CALIFICACION B, M RECURSOS
N DENONINACION DEL RF%’OI VER a9 DEL COMI’F‘I'EI:?TE
FROCEDIMIENTO FORMULARIO EVALUACION PREVIA | (dias habiles) | P ROCEDIMIENTO | RESOLVER
NUMERO Y DENOMINACION cODIGO/ | (en% UIT) (enS/) |AUTOMATICO - " |RECONSIDERACION APELACION
UBICACION POSITIVO [.\‘EGATI\’D
ORGANO: ESCUELA DE POSGRADO R A ey S s : B A . i i - S e e i -
EXAMEN ADICIONAL [¢] 1. Solicitud dirigida al Director de Escuela. Mesa de Partes Secretaria de Director de 1la | Director de la
EXTRAORDINARIO 2. Indicar el nimero de recibo y fecha de pago por de la EPG Escuela de Escuela de | Escuela de
derecho de examen adicional o extraordinario, Posgrado Pesgrado. Posgrado.
ase Legal realizado en Tesoreria EPG. Ciudad
Universitaria, Plazo de | Plazo de
Ley N° 29060, Art. 1° (07-07-2007) Av. Huamachuco presentacién: 1S | presentacién: 15
46 Ley 27444, Arts. 29°y 30° (10-04-2001). 1.1904 50.00 * Quince (15) N® 1130 dias. dias.
Ley 30220, Arts. B° incisoB.3, 8.4, B.5,43° l.ambayeque
(09-07-2014) » Plazo de | Plazo de
Reglamento Académico de la Escuela de resolucion: 30 | resolucion: 30
Posgrado, Aprobado por Resclucion dias. dias.
N®1051-2004-R.
CONVALIDACION DE | L. Solicitud dirigida al Director de Escuela. Mesa de Partes Secretaria de Director de la | Presidente de la
ASIGNATURAS 2. Seralumno regular de la EPG. de la EPG Escuela de Escuela de | Comisién de
3. Haber cursado la asignatura en otro programa de Posgrado Posgrado. Asuntos
Base Legal Maestriade la EPG dela UNPRG u otra Universidad. Ciudad Académicos de la
4. Ser declarada procedente la convalidacion. Universitaria, Plazo de | Escuela de
Ley N€ 25060, Art. 1° (07-07-2007 S. Indicar el nimero de recibo y fecha de pago por , . Av. Huamachuco presentacion: 15 | Posgrado.
47 ch. 27444, Arts. 29° ;-(30“ (10.0.1.2)001)_ derecho de convalidacién por asignaturas, 0.9523 +0.00 X Quince (15) N° 1130 dias. 8
L,_f). 30220, Arts. B° ir;cian.E. 8.4,8543° reaiizado en Tesoreria EPG. Lambayeque Plazo de
(09-07-2014). Plazo de | presentacion: 15
Reglamento Académico de la Escuela de resolucion: 30 | dias.
Posgrado, Aprobado por Resolucion dias. Plazo de
N® 1051-2004-R, resolucion: 30
dias.
APROBACION DE PROYECTO DE | 1. Solicitud dirigids al Director de Escuela. : Mesa de Partes Secretaria de Director de la | Presidente de la
TESIS 2. Haber aprobado como minimo e! Primer Semestre. de la EPG Escuela de Escuela de | Comision de
3. Presentar proyecto de Tesis (04 ejemplares). Posgrado Posgrado. Asuntos
Base Legal 4. Indicar el nimero de recibo y fecha de pago por Ciudad Académicos
derecho de aprobacién de proyecto de tesis, Universitaria, Plazo de | Escucla de
Ley N° 29060, ArL 1° (07-07-2007) realizado en Tesorerfa EPG. Av. Huamachuco 15 | Posgrado.
Ley 27444, Arts. 29°y 30° (10-04-2001). . ' N*1130
+8 Lr;‘ 30220, Arts. g" mc(wm 83, l].-ij. 2.3809 100.0 X Treinta (30) Lambayeque Plazo de
8.5,43°(09-07-2014). Plazo de | presentacion: 15
Reglamento de Normas ¥ resolucion: 30 | dias.
Procedimientos para optar por el grado dias.
académico de Maestro y Doctor, Plazo de
aprobado  por  Resolucién N 1892- resclucion: 30
2002-R dias
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DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION RECURSOS
DENOMINACION DEL ; PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD
= PROCEDIMIENTO . RESOLVER [ o v o o | COMPETENTE
. FORMULARIO £ EVALUACION PREVIA (dias hibiles) : PARA RESOLVER
NUMERO Y DENOMINACION CODIGO/ | (en% UIT) (enS/.) |AUTOMATICO RECONSIDERACION APELACION
UBICACION POSITIVO | NEGATIVO
ORGANO: ESCUELA DE POSGRADO
SUSTE.\"!_‘ACION DE TESIS DE | 1. Solicitud dirigida ai Director de Escuela. Musade P Jurade de Tesis Diractar  de  la | Presidente de ia
MAESTRIA Y DOCTORADO 2. Haber culm:inado en forma satisfactoria el Plan de de ia EPG Escuela de | Comisién de
Estudies. 1 Posgrado Asuntos
Buce Lega 3 Trabaje de Tesis culminada en cuatro (04) Ciudad Académicos
ejemplares. Unversitaria, Plazo de | Escuela de
60, Art. 1° {07-07-2007) 4. Notzner deudas pendientes en la EPG. Av. Huamachuco peosentacen: 15 | Posgrado.
5,297 ¥ 30°(10-04-2001). | 5 Indicar el numers aciko y fecha de page per — - P-°‘ 1130 i
39 D, Arts. 8% inclso 3.3, 04, derecho de sustentacion de tesis de maestria o 12.3809 520.0 X JIELEI]T.{C.'_ Lambayedue Plizo de
30 (09-07-2014). doctorado  (incluye medalla],  realizade en (19) Plazo de | presentacion: 15
amento de Normas ¥ Tesareria EPG. resolucion: 3 | dias.
nientos pard optar por el grado RIRES
academico  de  Maesga ¥ Doctor ] de
aprabado  por  Reszlucidn NS 1892- 10
2002-R
CURSO LIBRE 1. Solicitud dirigida al Director de Escuela, Mesa de Partes Secreturia de Director  de  la Presidente de la
2. Grado de Bacniller o de Maestro, segiin sea el caso. de la EPG Escueia de Escuela de | Comisidn de
Base Lega 3. Indizar el nimerc de recibo y fecha de pago por Posgrado Posgrado. Asuntos
derecho de curso libre, realizado en Tesoreria Ciudad Academicos
Ley N® 29060, Art. 1° (07-07-2007) UNPRG. Universitaria, Plazo e | Escuela de
Ley 27434, Arts. 29° y 30° (10-04-2001). Av, Huamachuco prusentacion: 15 | Posgrado.
Ley 30220, Arts. B'irzrmscﬁ;! B.4.8.5.43° = 5 N 1130 dias.
50 (09_07'_'50'“]_ : HEvYE  § 47619 200.0 X Cinco (05) Lambayeque Plazo "
Reglameanto Académico defa Escuela de Plazo de | presentacién: 15
o por Rasciucidn N° resolucion: 30 | dias
dias.
Piazo de
* reselucion: 30
dias.
REGULARIZACION DENOTAS L. Solicitud dirigida ai Director de Escuela Mesa Je Partes Secrstaria de Directer de  la | Presidente de fa
2. Haber sido desaprabadu en la Asignatura llevada. delaEPG Escuela de Escuela de | Comision de
Base Lega Posgrado Posgrado. Asuntos
Cludad Académicos
Ley N® 29060, Art. 1* (07-07-2007) Universitaria, Plazo de | Escuels de
Ley 27444, Arts. 29° y 30° (10-04-2001}. . Av H_m,m:chum sresentacidn: 15 | Pesgrada.
51 | Ley30220,Arts 8 incisoB3,8.4,B.5.43° Gratuito X Quince (15) il dias.
(09-07-2014). Lambayeque Plaze de
Roglamento Academico de la Escucla de Plaro de | presentacidn: 15
grads, Aprakade por Resalucidén resalucion: 30 | dias.
N° 1051-2004-R. dias. Plaze de
resclucion: 30
dias.,

Pigina 22|52




"™~ UNIVERSIDAD NACIONAL PEDRO RUIZ GALLO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2019

SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD

WAL =
3 2%
Ly Yo L
O\ Ak
<9, TN N =
e §
) Nl
dr.? e
HAIND -~

U.LT. §/. 4,200.00

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

) PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
N° DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ) FORMULARIO ) EVALUACION PREVIA RESOLVER PROCEDIMIENTO | COMPETENTE PARA
NUMERO Y DENOMINACION CODIGO/ | (en % UIT) (en§/) |AUTOMATICO (dias hibiles) RESOLVER RECONSIDERACION | APELACION
UBICACION POSITIVO | NEGATIVO
SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD ' 3 - DR S o T ’
ORGANO: OFICINA DE SECRETARIA GENERAL
AUTENTICACION DE COPIAS DE [ 1. Indicarel nimerodereciboy Iz fecha de pago. Mesa de Partes Secretaric General.
RESOLUCIONES DE GRADOS Y TITULOS de Secretaria
General Oficina de Secretaria
Base Legal General
52 0.2380 10.00 X Cinco (05) dias Ciudad
Ley N® 27444 Arts. 29° 30° y 31° (10-04- Universitaria,
2001). Calle Juan XXIII
Estatuto de la UNPRG Art 133°, aprobado por N°®391-
Res. N° 001-2017-AU-UNPRG (Feb. 2017). Lambayeque
e £ 1. Constancia que acredite ser hijo, cényuge o Mesa de Partes Secretario General.
EXONERACION DE DERECHOS
i EM C{)S. trabajador de la Universidad. de Secretaria
ACADEMI 2. Resolucidn que acredite pertenecer al Tercio General Oficina de Secretaria
~ Superior, al Consejo Universitario o Asamblea y . . General
53 Base Legal Universitaria (alumna). Gratuito X Uno (01) dia Ciudad
e 3. Acreditacién de ser deportista calificado o Universitaria,
Resoluciin N® 084-2001-CU (27-12-2001). haber participado en actividades de la Calle Juan XX111
Universidad. N°® 391-
Lambayeque
UNIDAD ORGANICA: OFICINA DE GRADOS Y TITULOS
CONSTANCIA DE GRADUACION Y/0 1. Fermulario Unico _de Trimite dmgwd.:: al Rectorado y Mesa Jefe de la Oficina de
TITULACION Secretario General indicando requerimiento de Partes de Grados y Titulos
por encontrarse en tramite de aprobacion o Oficina de Grados
Base Legal recorrido, en algunos casos el Jefe (a) de la y Titulos Oficina de Grados y
54 Dﬁn:m de Grados y Tiwilos puede firmar las SGO06 03571 15.0 X Cinco (05) dias Titulos
Ley N° 27444 Articules 29°, 30°y 31° (10-04- constancas. Ciudad
2001) Universitaria,
Estatuto de la UNPRG ArL 133%, aprobado por Calle Juan XXill
Res N°001-2017-AU-UNPRG (Feb. 2017). N°391-
Lambayeque
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DERECHO DE 4 INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION RECURSOS
PLAZO PARN INICIO DEL AUTORIDAD
N° | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO EVALUACION PREVIA RESOLVER PROCEDIMIENTO COMPETENTE PARA
NUMERD Y DENOMINACION CODIGO; | (en®%UIT) | (enS/) AUTUMATICO (dias hibiles) RESOLVER RECONSIDERACION | APELACION
UBICACION POSITIVO | NEGATIVO
SCRVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
UNIDAD ORGANICA: OFICINA DE GRADOS Y TITULOS
CERTIFICACION DE DIPLUMA DE 1. Diploma original. Jefee ol Ly Oicing de
GRADO ACADEMICO O TITULO Grados v Tiwles
PRUFESIONAL
Ufsna de Grados ¥
tase Lagal Ciudad Tituins
55 : 0.7142 300 X Cinca {05) dias Unversiaria.
Ley N°30220,Are 73° (09-07-2014) Calle juan XX
Ley N° 27444, Articulos 297, 30°y 31° (10- N7381-
04-2001] Lambayeque
Estatuto de la UNPRG Art 133° aprobado
pur Res. N 00120 17-AU-UNPRG (Fub
2017).
ORGANO: OFICINA GENERAL DE ASUNTOS ACADEMICOS
UNIDAD ORGANICA: OFICINA DE REGISTROS ACADEMICOS
1. Numero de Cédigo del Estudiante. Mesa de Partes jefe de fa Oricina de
HISTORIAL ACADEMICO 2. Indicar el nimero de recibo y 1a fecha de pago. Jg:::i!;»:il Registras Acadennces
5 Asuntas Oficina de Registros
N Académicos Academicos
2 - = Ciudad
56 i.cy.‘l‘ZTAH,Ar:ECUIos2‘3‘.30')'31'L10- 0.2380 10.00 X Uno (02]dia Um'.'c‘:.:ur:a.
04-2001). Cai'e Juan XXIII
Estatuto de la UNPRG Art. 142°, aprobado v N° 391
per Res. N° 001-2017-AU-UNPRG (Feb. Lambayequa
2017). !
1. Estar matriculado. Me<a de Partes Tete de T Oficina de
CARNET UNIVERSITARIO 2. Copia de Constancia de Pago del Banco de ia de 12 Oficina Registros Academicos
Nacion. General de
Base Legal Asuntos OI-IL'i.'I-l' d:» R!.!i‘,l‘S:fClS
. Académicos Academices
57 Ley N* 27444, Articules 29%. 304y 31°(10- 0.3809 16.00 X Uno (01) dia
04-2001). Coudad
Estatuto de la UNPRG Art. 1427, aprobade Unwversitaria,
por Res. N° 001-2017-AU-UNPRG (Feb. Calle Juan XXill
2017 NT391-
Ley N* 13406 Art 3° (04-03-1960). Lambdyejue
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U.LT.S/. 4,200.00

. DERECHO DE i A INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION RECURSOS
d i i PLAZO PARA AUTORIDAD
” DENOMINACION DEL o 5N PREV M INICIO DEL e
N PROCEDIMIENTO . 2y FORMULARIO ) EVALUACION PREVIA RESOLVER PROCEDIMIENTO | COMPETEN TE PARA ) _
NUMERO ¥ DENOMINACION CODIGO/ | (en%UIT) | (enS/) |AUTOMATICO (dias hibiles) ESOLVER RECONSIDERACION | APELACION
UBICACION POSITIVO | NEGATIVO
SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
ORGANO: VICERRECTORADO DE INVESTIGACION
R 1. Solicitud  dirigida  al  Vicerrector  de Secrataria del Vicerrector de
EXPEDICION DE CONSTANCIAS Y Investigacion, donde se mencione el nimero de Vicerrectorado Investigacion
CARNET DE DOCENTE recibo y fecha de pago efectuado en Tesoreria. de Investigacion
INVESTIGADOR 2. Resolucién de Decano aprobando proyecto
3. Copia de haber presentado sus informes- Calle Ocho de Vicerrectorado de
Base Legal avances trimestrales e informe final en la , F: Octubre N® 637- Investigacion
58 Unidad de Investigacion de la Facultad. 0.5238 22.00 X Uno (01) dia Lambayeque
Ley N® 27444, Articulos 29°, 30° y 31° 4 Enad(Dg) fotografia tamafo carnet a colores con
(10-04-2001). andd bianeo
Estatuto de la UNPRG Art 44° y 54°
aprobado por Res. N° 001-2017-AU-
UNPRG (Feb. 2017).
ORGANO: OFiCINA GENERAL DEL SISTEMA DE BIBLIOTECAS
UNIDAD ORGANICA: OFICINA DE PROCESOS TECNICOS
i S 1. Informar el nimero de constancia de pago Oficina General Jefe de la Oficina de
CARNET DE LECTOR emitida por Tesoreria General. del Sistema de Procesos Técnicos
2. Dos (02) fotografias tamano carnet. Ribliotecas
Base Legal X Oficina de Procesos
59 | Ley N* 27444, Articulos 29% 30° y 31° 0.2380 10.00 ’ Cinco (05) dias Unﬂ::;‘in_i Teenlcos
(10-04-2001). Calle Juan XXI1
Estatuto de la UNPRG Art 143°, aprobado NE391-
por Res. N° 001-2017-AU-UNPRG (Feb. anbaveque
2017). .ambayeque
RENOVACION DE CARNET DE 1. Formulario Unico de Tramite. Oficina General jefe de la Oficina de
LECTOR 2. Dos (02) fotografias tamafio carnel. del Sistema de Procesos Técnicos
Bibliotecas
Rase Legal Oficina de Proceses
0GSB - : y Ciudad Técnicos
60 Ley N° 27444, Articules 29°, 30° y 31° 001 0.2380 10.00 X Cinco (05) Universitaria,
(10-04-2001). Calle juan XXIII
Estatuto de la UNPRG Art. 143°, aprobado N®391-
por Res. N° 001-2017-AU-UNPRG (Feb. Lambayeque
2017).
=]
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U.LT. §/.4,200.00
DERECHO DE ; INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION RECURSOS

DENOMINACION DEL EVALUACION PREVIA FLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD

N PROCEDIMIENTO = ) FORMULARIO y RESOLVAR PROCEDIMIENTO COMEETENTE
NUMERO Y DENOMINACION coDiGoy (en % UIT) (enS/) |AUTOMATICO (dias hdbiles) PARA RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION

UBICACION
POSITIVO | NEGATIVO

SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD

ORGANO: OFICINA GENERAL DEL SISTEMA DE BIBLIOTECAS
UNIDAD ORGANICA: OFICINA DE PROCESOS TECNICOS

DUPLICADO DE CARNET DE 1. Formuianc Unice de Tramite, Oficing General jefe dw la Oficina de
LECTOR. 2. Duclaractén jurada simple por extravic de . del Sistema de - D —
carret de [ector. Bibliate.as
Base Legal Oricina de Prac
61 0.2380 10.00 X Cinco (05) C Tecnicas
Ley N* 27444, Articulos 29°, 30° y 31° i : : - Universitaria,
(10-04-2001),
Estazuto Jdela UNPRG Art 143°, aprebado A -
por Res. N° 001-2017-AU-UNPRG (Feb. Lambayesue
2017},
CARNET DE LECTOR PARA 1. Dos (02) fotografia a color tamafio carnet. Qficina General Jefe dela Oficing de
EGRESADO DE UNPRG, 2. Informar nimerao de constancia de pago. e Sistema de Procesos Técnicos
Biblictecas
Base Legal Oficina de Procesos
- - - i Técnicos
62 | |y N° 27444, Articulos 29, 30° y 31° 03571 15.00 X Cinco (95)
(10-04-2001).
Estatutu dela UNPRG Arz 143 aprobado i -
por Res. N° 001-2017-AU-UNPRG (Feb. Lamibayeque
2017). :
CARNET DE LECTOR PARA 1. Dos (02) feto, 12 color tamafio carnet. Oficna General e 3gja Oficina de
VISITANTES. 2. Informar numero de constancia de pago. Prucescs Tecnicos
- Con Carnet Universitario.
Hase Legal = Sin LarnetUniversitario. e o Oficina de Procesos
0.3571 15.00 s ] ; Crdsd Técnicas
63 | (. 5 27444, Articules 297 30° y 310 X Cinco (05)
(10-04.2001). 0.6190 26.00
Estatuto de la UNPRG Art. 143%, aprobade
por Res. N° 001-2017-AU-UNPRG {Feb.
2017)
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i’
U.LT.S/. 4,200.00
% DERECHO DE T INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
: 1 P REQUISITOS TRAMITACION CALIEICACION PLAZO PARA g AUTORIDAD RECURSOS
N° DENOMINACION DEL FORMUCARIO 3 RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
EROCEDIMIERYD ; . EVALUACION PREVIA {2 habi PROCEDIMIENTO \RA RESOLVE i ;
NUMERO Y DENOMINACION CODIGO; | (en%UIT) | (enS/) |AUTOMATIC - (dias habiles) PARA RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
URICACION POSITIVO | NEGATIVO
SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
ORGANO: OFICINA GENERAL DE ADMISION _ s » . " " & . : %
1. Documento Nacional (}E Identidad [DNI), ¢nico Oficina General Jefe de 1a Oficina
documento personal vilido para realizar el page de Admisién Ceneral de
y la inscripcién al Concurso de Admisién Admisién
correspondiente. Ciudad
Z ﬁopia de la constancia de pago en el Banco de la Universitaria, Oficina Ceneral de
Acien: Calle Juan XX Admisio
- Egresados de Centro Educativo I‘G‘hhm NJ‘ e Admision
INSCRIPCION AL EXAMEN DE - Egresados de C_r_-n{rq Educativo Privado. 5 Lambayeque
ADMISION PARA EGRESADOS = Hma.go. por mfcrlp::én ¥y generacién de
RECIENTES DEL QUINTO ARO DE L i 6.6666 280.0
SECUNDARIA EN CASO DE LOGRAR UNA VACANTE
64 i 9.0476 380.0 X Uno (01)
Base Legal L. Copia legalizada del Documente Nacional de
o Identidad (DNI). 1.4285 60.0
Ley N® 30220 Arts. 97° y 98° (09-07- | 2 partida de Nacimiento original.
2014). 3. Certificado de Estudios originales del 1° al 5° afio
Reglamento del Examen de Admision. de Secundaria, sin borrones ni enmendaduras,
con nombres y apellidos de acuerdo a la Partida
de Nacimiento, visado por el Organo competente
(Direccién Regional de Educacidn).
4. Constancia de Pago original emitida por el Banco
de la Nacién.
5. Carnet de postulante.
1. Documento Nacional de Identidad (DNI), dnico Oficina General |efe de la Oficina
documento personal vilido para realizar el pago de Admisidn General de
y la inscripcion al Concurso de Admisién Admision
correspondiente. Ciudad
2. Copia dela constancia de pago en el Banco de la . Universitaria, Oficina General de
Nacidn: Calle Juan XXl Admisidn
- Egresados de Centro Educative Pablico N°339.
- Egresados de Centro Educativo Privade. Lambayeque
INSCRIPCION AL EXAMEN DE - Recargo por inscripcion y generacién de '
ADMISION ORDINARIO carnet extemporinea. 6.6666 280.0
: EN CASO DE LOGRAR UNA VACANTE i
65 e Leg PRESENTAR: 9.0476 380.0 X Uno (01)
Ley NE 30220 Arts. 97° y 98° (09-07- 1. Copia legalizada del Documento Nacional de
2014). Identdad (DNI). 1.4285 60.0
Reglamento del Examen de Admisidn. 2. Partida de Nacimiento original.
3. Certificado de Estudios originales del 1°al 5° ahe
de Secundaria, sin borrones ni enmendaduras,
con nombres y apellidos de acuerdo a la Partida
de Nacimiento, visado por el Organo competente
(Direccion Regional de Educacién).
4. Constancia de Pago original emitida por el Banco
de la Nacion.
5. Carnet de postulante.
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SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD

U.L.T.S/. 4,200.00

DERECHO DE

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISTIOS TRAMITACION CALIEICAGION RECURSOS
" PLAZO PARA 6 AUTURIDAD
. DENOMINACION DEL g s INLCIO DEL = S
B PROCEDIMIENTO . , FORMULARIO ) EVSLURCENTREIA ] o d'}:ff:::ﬁ:} PROCEDIMIENTO | CONPETENTE ‘ _
NUMERO Y DENOMINACION cODIGO/ | (en % UIT) (enS/.) |AUTOMATICO) ; - S RECONSIDERACION APELACION
UBICACION POSITIVO | NEGATIVO
SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
ORGANO: OFICINA GENERAL DE ADMISION
1. Documents Nacional de ldentidad (DNI), gnice Oticina
dccument 3l vilide para realizar e! pago ienersl de
y la in n al Concurso de AdmisiZn Adniyion
correspunciente. . ¢
2. Copia Je la constircia de pago en el Banco de la
Nacion. Crudad General de
- tro Educativo Pabiico. Untversitaria, Admi<ion
% ducative Brivadno Calle juan XXM
- Recargo por inscripcion y generacion de N* 339-
carnet extemporinea. Lamtayegue
INSCRIP_CI("JN AL EXAMEN DE | EN cASO DE LOGRAR UNA VACANTE
ADMISION PARA EXONERADOS 1y PRESENTAR:
2°  PUESTOS DE  COLEGIOS 6.6666 280.0
SECUNDARIOS 1. Copla legalizada del Documento Nucional de
Identidad (DNI).
66 Base Legal 2. Partida de Naamuento original. 90476 380.0 X Uno,(01)
3. Certificado de Estudios originalesdel 17 al 5% afio
de Secundaria, sin borrones o enmenaaduras. 1.4285 60.0

oy MU 30220 Arls, 97° y 987 (09-07-

L,
2014).
Reglamento del Examen de Admisidn.

con nembras y apeilidos de acuerdo a la Partida
de Nacimiento, visade por el Organc competente
{Direccion Regionat de Educacién).

4. En el reverso del Certificado Original de
Estudios, Jebe esur consignado el punuje tol
y el orden de ménto cbienido. Esta indicacién
debe estar refrandada por el Director Regional
de E2 16n de Lambayeque o quien haga sus
veces.

5. Constancia de Pago original emitida por el Banco

de la Nacion.

. Larnet de po

-3
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SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD

U.LT. S/. 4,200.00

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

DERECHO DE

' TRAMITACION PLAZO PARA AUTORIDAD
N DENOMINACION DEL 3 . — RECOLVER INICIO DEL PET

PROCEDIMIENTO i ) FORMULARIO EVALUACION PREVIA e PROCEDIMIENTO gt
NUMEROD ¥ DENOMINACION CODIGO/ | (en%UIT) [ (en$/) |AUTOMATICO (dias hibiles) PARA RESOL
UBICACION POSITIVO | NEGATIVO

REQUISITOS CALIFICACION

RECONSIDERACION APELACION

SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD

ORGANO: OFICINA GENERAL DE ADMISION

1. Documento Nacional de identidad (DNI), dnico Oficina General Jefe de la Oficina
documento personal vilido para realizar el pago y de Admision General de
la inscripcion  al  Concurse de  Admision 3 ¢ Admisién
correspondiente,

. Copia de la constancia de pago en el Banco de la
Nacion: Ciudad Oficina General de
- Egresados de Centro Educativo Piblico. Universitaria, Admision
- Egresados de Centro Educativo Privado. Calle Juan XXIII
- Recargo por inscripcién y generacion de carnet N 339-

extemporinea. Lambayeque

[

EN CASO DE LOGRAR UNA VACANTE PRESENTAR:

INSCRIPCION AL EXAMEN DE . Copia legalizada del Documento Nacional de
ADMISION POR  CAMBIO  DE Identidad (DNI)
UNIVERSIDAD . Partida de Nacimiento original. 245238 1,020
. Certificado de Estudios vriginales del 1° al 5° afio
de Secundaria, sin borrones ni enmendaduras, con " -
nombres y apellidos de acuerdo a la Partida de 29.2857 1,230 X Uno (01)
Nacimiento, visado por el Grgnno competente
(Direccion Regional de Educacidn). 1.4285 60.00

. Certificados  oficiales originales de estudios .
otorgados por la Universidad de origen. Para los
Postulantes que provienen de Universidades del
Extranjero deben estar visados por el Ministerio de
Relaciones Exteriores del Pertt

. Constancia emitida por la Universidad de origen.
screditands haber aprobado por lo menos treinta
y seis (36) crédites o un afio académico de dos
semestres lectivos.

6. Constancia emitida por la Universidad de origen,
acreditande ser alumno en situacion académica
regular.

7. Constancia de Pago original emitida por el Banco
de la Nacion

8. Carnetde postulante.

W

67 Base Legal

Ley Nt 30220 Arts. 97° y 98° (09-07-
2014).
Reglamento del Examen de Admision.

©
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SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD

|
B : B
65 FEOUE -
0 Runz,

U.LT.S/.4,200.00

DERECHO DE il INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
iisains TEANITAGON i PLAZO PARA AUTORIDAD ool
= DENOMINACION DEL e PN RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
PROCEDIMIENTO i 1 . REVIA - PROCEDIMIENTO ol : .
NUMERO ¥ DENOMINACION CODIGO; | (en%UIT) | (ensSy) |AUTOMATICO (dias hahiles) PARA RESOLVER | RECONSIDERACION|  APELACION
UBICACION POSITIVO | NEGATIVO
SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
ORGAND: OFICINA GENERAL DE ADMISION
1. Decumento Naci ldentidad (DNI), umico Ofictna General

docum pararealizar ¢l pago y
la nscrig :al Concurso  de  Admisisn
carrespondienta,

2. Copia de la constancia de page en ¢ Banco de la
Nacicn:
- Egrasados de Centrs Educativo Publico.
- Egresados de Centro Educativo Privado. .
- Recaryo por Inssripcidn y generacion de carnet

extemporinea.

EN CASO DE LOGRAR UNA VACANTE PRESENTAR:

1. Copia legalizada del Documents Nacional de
Identidad (DNI).
2. Partida de Nacimiento original.
% 8 3. Certificade de Estudics originales dei 1° al 5% afio
INSCRIPCION AL EXAMEN DE de Secundaria, sin borrones ni enmendaduras, con
ADMISION PARA EXONERADOS nomtres y apellidos de acuerdo a la Partida de 38.6095 1630
GRADUADOS O TITULADOS Nacimiento, visado per el Organo competente ’ :
(Direccién Regional de Educacidn).
68 Base Lzgal 4. Certificados ariginales de estudios universitarios 38.8095 1,630 X Uno (01)
de la universiiad de procedencia. En el caso de i
oy N° 30220 Arts. 97° y 98° (09-07- pertenecer a las Fuerzas Armadas o Fuerzas 1.4285 &0.00
2014). Policiales presentard su certificado original de
Reglamento del Examen de Admision. estudios. B

5. Cepia fotostitica del grado académico o titulo
profusional, o certificacion autenticada por el
Secretario Gen de |1 Universidad de
procadenciz o ad eguivalente para el caso
de los miembros de las Fuerzas Armadas o Fuerzas
Policiales.

6. Certificado Grado Académico o Titulo Profesional
visado par ei respective consulado o Ministerio de
Relaciones Exteriores traducidos oficiaimente (en
caso no estar en el idioma castellano); estos
documentos  seran  presentadcs por los
postulantes pracedentes de Universidades del
Extranjero.

. Constancia de Pago original emitida por el Banco de
la Nacién.

8. Carnet de postulante.

~
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SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD

DERE

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

U.LT. §/. 4,200.00

CHO DE ‘
REQUIS p CAL
QUISTOS TRAMITACION LIFICACION RECURSOS
. A PLAZO PARA AUTORIDAD
DENOMINACION DEL f - s INICIO DEL Shfgess
e CEDIMIENT - EVALUACION PREVIA RESOLVER " CDIMIENT COMPETENTE
ol PROCEDMIENTO ) . FORMULARIO . (dias habiles) PROCEDIMIENTO | o\ o 4 RESOLVER ) ;
NUMERO Y DENOMINACION CODIGO/ (en % UIT) (en$/.) |AUTOMATICO RECONSIDERACION APELACION
UBICACION POSITIVO | NEGATIVO
SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
ORGANO: OFICINA GENERAL DE ADMISION
1. Documento Nacional de Identidad [DNI), dnico Oficina General |efe de la Oficina
documento personal vilido para realizar el pago y de Admisién General de
la inscripcion al Concursa de Admisién Admision
correspondiente. y
2. Copia de la constancia de pago en el Banco de la Ciudad Oficina General de
Nacion: Universi 1 Admision
- Egresadas de Centro Educativo Piblico. Calle ju. 1
- Egresados de Centro Educativo Privado. N®339-
- Recargo per inscripcion y generacion de carnet Lambayeque
extemporinea.
EN CASO DE LOGRAR UNA VACANTE PRESENTAR:
1. Copia legalizada del Documento Nacional de
INSCRIPCION AL EXAMEN DE Identidad (DKI). =
ADMISION PARA EXONERADOs | 2 Partida de Nbcim oo it
SECTN LEY N*28036-PROMOCION | 3+ Ceriificadn de Eemcins orig mn et S dures, con
& E EPORTE de Secundaria, sin borrones ni enmendaduras, con 4
‘_, DES:\R,RDLLO DEL DEPORTE, nombres y apellidos de acuerdo a la Partida de 6.6666 280.0
PARA DEPORTISTA CALIFICADO Nacimiento, visade por el Organc competente
69 (Direccién Regional de Educacion). 9.0476 380.0 X Uno (01)
Base Legal 4. Constancia de Deportista Calificado otorgada por el
Instituto Peruano del Deporte (IPD), Federacion 1.4285 60.0

Ley NP 30220 Arts. 97¢ y 98° (09-07-
2014).

Ley N° 28036 Art. 21° (23-07-2003).
Reglamento del Examen de Admision.

w

. Declaracién

Nacional, Liga Deportiva o Comité Olimpico, segiin
el caso, en formato proporcionado por la
Universidad, indicando su  condicion  de
seleccionado  nacional o  regional;  haber
participado en el lapso de los tres G1limos afios en
certimenes pacionales o internacionales y haber
obtenido uno de los tres primeros puestos en la
Si el certamen es regional. el

compelencia,
postulante debe haber ocupado el primer o
segundo puesto en la compelencia.

jurada notarial de participar
chligatoriamente, representando a su facultad y la
Universidad Nacional Pedro Ruiz Galle, en las
competencias deportivas en que intervengan.

. Constancia de Pago original emitida por el Banco

de la Nacion.

. Carnet de postulante.
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SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD

U.LT.S/.4,200.00

DERECHO DE ! INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION RECURSOS
A PLAZO PARA . AUTORIDAD
N° DENOMINACION DEL EVALUACION PREVIA RESOLVER IN.IFIt) DP:L COMPETENTE
PROCEDIMIENTO ) ) FORMULARIO ) Syl PROCEDIMIENTO | o0 o o LVER _
NUMERO Y DENOMINACION comcg/ (en%UIT) | (enS/) |AUTOMATICO ( es) RECONSIDERACION|  APELACION
UBICACION POSITIVO | NEGATIVO
SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
ORGANU: OFICINA GENERAL DE ADMISION
1. Documents Nacional de {dentidud (DNI). dnice Oficina General Jefe de la Olicina
documents pursonal vilido para reilizar el pago y e Admision Generai d2
ta inscripaen  al  Cancurso  de  Admisicn * Admision
correspandiente.
2. Copia de la constancia de pago en el Banco de ‘a Ciudad Qticina General de
Nacién: Uriversitara, Adrusion
- Egresados e Centra Sducauve Fublice. Calle faan XX
- Egresades de Centro Educativo Privado. N*336-
- Recargo porinscripcién y generacién de carnet Lamb.yeigie
extemporinea. )
INSCRIPCION AL EXAMEN DE
ADMISION PARA EXONERADOS EN CASO DE LOGRAR UNA VACANTE PRESENTAR:
SEGUN LEY N* 27277-VICTIMAS DE .
TERR|0RlS\|lJ 2180 1. Copia legalizada del Documento Nacional de 6.6066 280.0
i Identidad (DNI).
2. Partida de Nacimiento original. 9.0476 380.0 Uno (01
0 Basz Legal 3. Certificado de Estudios originales del 1° al 5° afio X ne (0]
Je Secund sin borrones ni enmendaduras, ¢
e Secundar arranes ni enmen n L4285 50.0

Ley NY 30220 Arts. 97° y 98° (09-07-
2014).

Ley N* 27277 (16-05-2000)
Reglamento del Examen de Admision.

nombres y apellidos de acuerdo a la Partida de
Nacimiento, visade por el Organo competente
{Direccion Regional de Educacion,

4. Constancia del Conseio Nacional de Calificacion,
segin el articulo 2° del DS N* 051-86-PCM que
acrediza su sitvacon como tal.

5. Declaracién Jurada de no haber hecho uso de aste
derecho o modatidad en otra universidad,

6. Consrancia de Pago original emitida por el Banco
de la Nacicn.

7. Carnetde postulante.

Pagina 32|52




UNIVERSIDAD NACIONAL PEDRO RUIZ GALLO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2019

SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD

YDA b
_\'LC-’ . -
AOTTREC "oj;

LRV
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U.LT. §/. 4,200.00

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

DERECHO DE .
) REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION e s bt RECURSOS
4 m n :
—
= NUMERO Y DENOMINACION CODIGO/ | (en % UIT) (enS/.) |AUTOMATICO (dias hibiles) i PARA RESOLVER |RECONSIDERACION APELACION
UBICACION POSITIVO | NEGATIVO
SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAL rovrome mm o ot o oo i+ e om i e et ime e s e e T IR, - - —— — - . R
ORGANO: OFICINA GENERAL DE ADMISION
1. Documento Nacional de Identidad (DNI), Unico Oficina General Jefe de la Oficina
documento personal vilido para realizar el pago y de Admisidn General de
la inscripcion al Concurso de Admision Admision
correspondiente. Ciudad
2. Copia de la constancia de pago en el Banco de la Universitaria,
Nacidn: Calie Juan XXII Oficina General de
- Egresados de Centro Educativo Pablico. N°®339- Admisién
- Egresados de Centro Educativo Privado. Lambayeque
- Recarge por inscripcidn y generacion de carnet
extemporinea.
5 EN CASO DE LOGRAR UNA VACANTE PRESENTAR:
INSCRIPCION AL EXAMEN DE
ADMISION PARA EXONERADOS 1. Copiad]cgarl;z.‘;da del Documento Nacional de
TN ' e g 3 . Identidad (DNI).
SEGUN LEY N* 281 6.“4 ERSONAS 2. Partida dn{Na(iJmicmo original. 6.6666 280.0
CON DISCAPACIDAD 3. Certificado de Estudios originales del 1° al 5° afo
5 de Secundaria, sin borrones ni enmendaduras, con "
71 Base Legal nombres y apellidos de acuerdo a la Partida de ] 380.0 * Unai(01]
Nacimiento, visade por el Organo competente
Ley NT 30220 Arts. 97° y 9B° (09-07- (Direccién Regional de Educacion, 1.4285 60.0
2014). 4. Los postulantes que alcanzaron vacante en el caso
Ley N° 28164 Art. 26° (09-01-2004). especial: Personas con Discapacidad (Ley N°
Reglamento del Examen de Admisién. 28164), deberin presentar ademds de los
documentos indicados en el articulo 859 lo
siguiente:
5. Certificado médico de discapacidad, debidamente
visade por el Director Regional de Salud
correspondiente.
6. Corstancia de inscripcion en el Registro Kacional
de Persona con Discapacidad, otorgada por el
CONADIS - MIMDES.
7. Constancia de Pago original emitida por el Banco
de la Nacion.
8. Carnet de postuiante. i
1. Alcanzar vacante en las diferentes modalidades. Mesa de Partes Jefe de la Oficina
CONSTANCIA DE INGRESO 2. Copia de la constancia de pago en el Banco de la de la Oficina General de
Nacion, incluye: Constancia, Carnet Universitario y General de Admisian
Base Legal Exdmenes Médicos. Admisién
72 35714 150.0 X Une (01)
Estatuto de la UNPRG Art 141°% Ciudad Dﬁc:?a General de
aprobado por Res. N° 001-2017-AU- Universitaria, Admision
UNPRG (Feb. 2017) Calle lu";m XX
N®339-
Lambayeque
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SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD % NSl
4\’(‘1 ey
U.LT. S/. 4,200.00
weasros T cuncacon T
DENOMINACION DEL : - PLAZO PARA A AUTORIDAD
N PROCEDIMIENTO ) FORMULARIO EVALUACION PREVIA RESOLVER pROCEDIMIENTO |  COMPETENTE
NUMERO Y DENOMINACION CODIGO/ | (en% UIT) (enS/) |AUTOMATICO (dias habiles) S PARA RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
UBICACION POSITIVO | NEGATIVO
SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
ORGANO: OFICINA GENERAL DE ADMISION
DUPLICADO DE CONSTANCIA DE | L sa de Partes
INGRESQ
AumsaT
Raca Lazal
73 Skl 02380 | 10.00 X Una (01} e
Estatuto de la UNPRG Art 141% Adrusien
aprabado per Res. N 001-2017-Ai-
UNPRG (Feb. 2017). i ‘
ambayegue
PROSPECTO DE ADMISION 1. Pago per Prospecto de Admision. Mesa de Partes
a Clizina
Base Legal Generai de
. i Admision
T4 | Lo N® 30220 Arc 39° (09-07-2014). 07142 39:0 % Uno (01) i da
Eststuto de la UNPRG Art 141°
aprebado por Res. N* 001-2017-AU-
UNPRG (Feb.2017).
Limbavegue
ORGANO: OFICINA GENERAL DE RECURSOS HUMANOS
CONSTANCIA  DE  HABERES Y 1. Furmulario Unice d= Tramite dingido al jefe de la S riadela |efe defa Oficina
DESCUENTOS Qficina General de Recursos Humanos. Cricina General de
du Recursas Remuneraciones
BoreLegal o g Humanos
75 QGRRHH Gratuito X Cinco (05) Cludad Ofictna e
Loy 8% 27444, Arts 29° 30° ¥ 107° (10- 001 Universitaria, Remuneraciones
04-2001). Caile Juan XXIU
sratuto dela UNPRG Arc 127% aprabado N?391-
per Res. N* Q0 1-2017-AU-UNPRG (Feb Lambayagque
2017).
1. Formulario Unico de Tramite dirigido al jefe de la fefe de la Oricina
Oficina General de Recursos Humanos. )
Humanos
Ley N® 27444, Arts. 29°, 30° y 107° {10- OGRRHH . . 2 N
76 ui)j:;nu 1]'. x Y { 001 Gratuito X Cinco (05) Ciudad Qficina General de
Estatuto de laUNPRG Arc. 1277, apratade Universitaria, Recurses
por Res. N°® 001-2017-AU-UNFRG {Feb. Cut;fu_.ulll?\-'ulll Humanes
2017). ks
) Lambayeque
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SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD

U.LT. §/.4,200.00

DERECHO DE A INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION _— B RECURSOS
DENOMINACION DEL - LAZO EARA INICIO DEL DRIDAD.
Ne PROCEDIMIENTO FORMULARIO ] EVALUACION PREVIA RESOLVER PROCEDIMIENTO | COMPETENTE
NUMERO Y DENOMINACION CODIGO/ | (en % UIT) (enS/.) |AUTOMATICO (dias habiles) i . PARA RESOLVER |RECONSIDERACION APELACION
UBICACION POSITIVO | NEGATIVO
SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
ORGANO: TODAS LAS FACULTADES
CARNET DE BIBLIOTECA | 1. Una(01) fotografia tamafio carnet. Biblioteca Director de la
ESPECIALIZADA 2. Carnet Universitario. Especializada Biblioteca
3. Hacer conocer el nimero de recibo y fecha de pago Especializada
Base Legal realizado en la Oficina de Administrecion de la
aues Facultad. Oficina de
7T | Ley 27444, Arts. 29%, 30° y 31° (10-04- 0.1190 5.00 X Una (01) Biblioteca
2001). Especializada
Estatuto de la UNPRG Art. 157 aprobade
por Res. N® 001-2017-AU-UNPRG (Feb.
2017).
DUPLICADO DE CARNET DE 1. Una (01) fotografia tamafo carnet. Biblioteca Director de la
RIBLIOTECA ESPECIALIZADA 2. Hacer conocer el nimero de recibo y fecha de pago Especializada Biblioteca
realizado en la Oficina de Administracién de la Especializada
Base Legal Facultad
. Biblioteca
78 | Loy 27444, Arts. 299, 30° y 31° (10-04 0.2380 10.00 X Uno (01) Especializada
2001).
Estatuto dela UNPRG Art. 157°, aprobado
por Res. N® 001-2017-AU-UNPRG (Feb.
2017)
CARNET DE BIBLIOTECA 1. Una (01) fotografia tamano carnet Biblioteca Director de la
ESPECIALIZADA, PARA TERCEROS 2. Copiade DNL Especializada Biblioteca
3. Hacer conocer ¢l niimero de recibo y fecha de pago Especializada
Base Legal realizado en la Oficina de Administracion de la
- Facultad. i B i Biblioteca
79 Ley 27444, Arts. 29°, 30° y 31° (10-04- 0.3571 15.00 X Uno (01) Especializada
2001).
Estatuto de la UNPRG Art. 157°, aprobado
por Res. N° 001-2017-AU-UNPRG (Feb.
2017).
CONSTANCIA DE CUALQUIER TIPO 1. Solicitud dirigida al Decano de la Faculad Mesa de Partes Jefe de Procesos
correspondiente, indicando el nimero y fecha del de la Facuitad Académicos
lase Legal recibo de pago efectuado en la Oficina de correspondiente
Administracién de la misma Facultad. (:F”ﬁ‘:‘m de
- 2744 290 o e .04 2. Dos [02) fotografiast A L . rocesos
80 12'3591) 144, Arts. 29°, 30° y 31° (10-04 Dos (02) fotografias tamango carne 0.2380 10.00 X Cinco (05) Kot
Estatuto de la UNPRG Art. 156°, aprobado
por Res. N® 001-2017-AU-UNPRG (Feb.
2017).
Resol N® 069-2002-CU, para curriculo
flexible.
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-
= z
SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD £3 ¢3
'& —~a O3
5 _\-:.’ 3
- e U.LT.S/. 4.200.00
i Ayn S
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS DE REFOLUCI!)N DE
TRAMITACION PLAZO PARA UTORIDAD RECURSOS
N° DENOMINACION DEL = 5 INICI0 DEL 2 -
PROCEDIMIENTO " ) FORMULARIO EVALUACION PREVIA RESOLVER prOCEDIMIENTD | FOMPETENTE .
NUMERO Y DENOMINACION CODIGO/ | (en % UIT) (enS/) |AUTOMATICO (dias habiles) PARA RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
UBICACION POSITIVO | NEGATIVO
SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
ORGANQ: TODAS LAS FACULTADES
CERTIFICADO DE ESTUDIOS L. Sclicitud dintgida al Decane de la Faculmd Mesa de Partes
correspondie indicand ef nimers y fecha de: defa Faculftad
Base Logu! rectho  de efectiiado en la Oficina de 8.00 correspondiente
Admunistrs Facultad.
Bl Loy 27444, Arts. 297,307 y 31° (10-04- | 2. Dos(02) forografias tamanio carnet 0.1904 X X Cinco (05)
3001}, <
Estatito de la UNPRG Arn 157,
z do por Res. N° 001-2017-AU Ciclo
UNPRG (Frb, 2017). : f
EXPEDICION Y VISACION DE | 1. Sclicitud & a3 al Decane de la Facultad Musa de Parres Director de
SYLLABUS correspondiente, indicando el aumero y fecha del de la Facuitad Departamento
recibo de page efectuado en la Oricina de 5.30 correspendiente Academico de la
Base Legal Administracidn de la misma Facultad, Facuila:d,
X
B2 | Ley 27444, Arts, 29%,30% y 31° (10-04- 0.1261 X Cinco (05)
2001). Cad Aczademico de la
Estatuto de la UNPRG Arn 135° acd Facultad
aprobado por Res. N° 001-2017-AU- Syllabus
UNPRG (Feb. 2017).
ORGANO: ESCUELA DE POSGRADO
!:'Mlsl().\' DE CONSTANCIA | 1. Sclicirud dirigida al Drrector de Escuela. Mesa de Partes Secretaria de
ACADEMICA 2. Una {01} f H A dela EFG Escuela de
(Matricula, Estudios, Egresado, |3. Indlcarcln Pasgrale
Orden de Mérito, de Pago y Otras) dereche de Ciustad
Tesoreria UNPRG. Universitar.a,
Av. Huamachuco
Ne 1130
83 0.4761 20.0 X Cinco (05) Lambayeque
1
Ley 30220, Arts. 8* inctsof.3, 8.4, 8.5,43° ,
(09-07-2014).
Reglamente Acadérica de la Escuela de
Posgrade, Aprobade por Resclucién N°
1051-2004-R.
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—
U.LT. S/. 4,200.00
i IE ; : g ‘
kEquistTas L L CALIFICACION TN egCuRsos
2 PLAZO PARA -
= DENOMINACION DEL . % N !
N FE‘RI’)‘(F"D":\IIF'\"I'O ; " FORMULARIO : EVALUACION FREVIA RESOLVER r'ml)kchc:;?\:]uFfl':"ro c::)l:}r[?[grl?;‘\& . ;
P NUMERO Y DENOMINACION CoDIGO/ | (en%UIT) | (enS/) |AUTOMATICO (dias hibiles) i PARA RESOLVER |RECONSIDERACION|  APELACION
UBICACION POSITIVO | NEGATIVO ARNRESOLYE
SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
ORGANO: ESCUELA DE POSGRADO
OTORGAMIENTODE CERTIFICADO | 1. Solicitud dirig.da al [)LI'L‘J}UF de Escuela. Mesa de P, Secretariz de
DE ESTUDIOS. 2. Dos (02) fotografiz tamafio carnet. de la EPG Escucla de
3. Indicar el nimero de recibo y fecha de pago por Posgrado
Base Legal derecho de certificado de estudios, por semestre o Ciudad
médulo, realizado en Tesoreria UNPRG. Universitaria,
Ley 27444, Arts. 29°, 30°y 31° (10-04- . Av. Huamachuco
84 2001). 1.1904 50.0 X Cinco (05) N°1130
Ley 30220, Arts. 8° inciso 8.3, 84, Lambayeque
B.5,43° (09-07-2014).
Reglamento Académico de la Escuela de
Posgrado, Aprobado por Resoluciaon N®
1051-2004-R.
: = - 1. Indicar el nimero de recibo y fecha de pago por Mesa de Partes Secretaria de
3 kY NIE
CURSGDEIDIOMA EXTRARIERD, derecho de curso de idioma extranjero, realizado de la EPG Escucla de
en Tesorerfa UNPRG. Posgrado
Base Lega Ciudad
a4 2Ge 200 v T1E Universitaria,
] L-g{n-]?‘""" A 29BN 00K 47619 200.0 X Cinco (05) Av. Huamachuco
g N° 1130
Ley 30220, Arts. 8% incise83, 8.4, 8.5, Lambayeque
43° (09-07-2014).
Reglamento Académico de la Escuela de
Posgrado, Resol. N® 1051-2004-R.
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Y lJ TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2019
Ty UNIVERSIDAD NACIONAL PEDRO RUIZ GALLO FORMULARIO: SG 001
U ; SOLICITUD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA AED R
? i nu,,ﬂ (Texto Unico Ordenado de la Ley N2 27806, Ley de Transparencia y Accesoala
& Informacién Publica, aprobado por Decreto Supremo N 043-2003-PCM)

i
1. FUNCIONARIO RESPONSABLE DE ENTREGAR LA INFORMACION:

1. DATOS DEL SOLICITANTE
APELLIDOS Y NOMBRES / RAZON SOCIAL DOCUMENTO DE IDENTIDAD
DNI / CE/ RUC/OTRO

i DOMICILIO
AV/CALLE/|R/P|E N2 DPTO/INT DISTRITO URBANIZACION
PROVINCIA DEPARTAMENTO CORREO ELECTRONICO TELEFONO
111. INFORMACION SOLICITADA
IV. DEPENDENCIA DE Lé CUAL SE REQUIERE INFORMACION. i
i e ;
V. FORMA DE ENTREGA DE LA INFORMACION (MARCAR CON "X") I
COPIASIMPLE =i} DISKETTE  [J|lcd CORREQ ELECTRONICO [ oTRO [

APELLIDOS Y NOMBRES FECHA Y HORA DE RECEPCION

FIRMA

OBSERVACIONES:
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U * TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2019
UNIVERSIDAD NACIONAL PEDRO RUIZ GALLO

U SECRETARIA GENERAL |
Bt OFICINA DE GRADOS Y TITULOS
GRADO DE BACHILLER

PARA SER LLENADO POR EL INTERESADO

DATOS PERSONALES

1. Primer Nombre =

2. Segundo Nombre i o

3. Tercer Nombre

4. Apellido Paterno

5. Apellido Materno 4§ .

6. Fecha de Nacimiento ¢k Sexo . I
7. DNI F | Carnet Ext. ‘—J
e o Tel¢lono

DATOS ACADEMICOS

8. Facultad

9. Grado de bachiller en

10. Cadigo Universitario

11.N°de recibo con fecha de pago

Firma del Interesade
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INSTRUCCIONES DE LLENADO FORMATO
GRADOQ DE BACHILLER

Y

Del 1 al 5 escribir los nombres y-apellidos correctamente con letra de imprenta en forma legible conforme
debe ir en el diploma de Grada de Bachiller, con lapicero, la primera letra con maytscula y las siguientes con
mintscula, ACENTUAR en caso necesario.

7 Escriba los niimeros de los documentos de identidad (DN1 o Carnet de Extranjeria) y teléfono correctamente sin
omitir ningun digito.

8. Indique la facultad a la que pertenece.

9, Escriba el bachillerato a obtener.

10. Indique la promocion a la que pertenece.

11. Escriba el namero del recibo con fecha de pago.

En caso de firmar el formato el apoderado llenar la Declaracion Jurada.

NOTA:
El alumno o apoderado que no escriban correctamente sus datos a través del formulario, tendrdn que asumir el costo
del nuevo diploma.

Debe entregar (04) fotografias tamafo pasaporte en blanco y negro. No se acepta matices grises para el fondo de la
foto. (Caballero con saco, camisa y cofbata; Damas con saco).

DECLARACION JURADA DEL APODERADO

identificado (@) con DNTN® e ,me responsabilizo por el llenado de los datos personales

y académicos contenidos cn el presente formulario, aceptando las consecuencias que pueda generar.

LaStDA
SRECH A

Firma del apoderado
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Lt [3

LoNALE,
» Ca,

Bryy pod

4
i n0’

DATOS PERSONALLES
1. Primer Nombre

2. Segundo Nombre

3. Tercer Nombre

4. Apellido Paterno

5. Apellido Materno

6. Fecha de Nacimiento

7.DNI

DATOS ACADEMICOS
8. Facultad

9. Titulo Profesional

10. Modalidad para obtener titulo

profesional

11. Fecha de sustentacion de tesis

12. N° de recibo con fecha de pago
}

siglas dela Facultad

UNIVERSIDAD NACIONAL PEDRO RUIZ GALLO

SECRETARIA GENERAL
OFICINA DE GRADOS Y TITULOS
TiTULO PROFESIONAL

PARA SER LLENADO POR EL INTERESADO

-

g T e

Sexo
Carnet Ext.

Teléfono

. Tesis [:l Examen Profesional I:]

Firma del Interesado
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Del 1 al 5 escribir los nombres y apellidos correctamente con letra de imprenta en forma legible conforme
debe ir en el diploma de Titulo Profesional, con lapicero, la primera letra con mayiscula y las siguientes
con minudscula, ACENTUAR en caso necesario.

v

7. Escriba los niimeros de los documentos de identidad (DNI o Carnet de Extranjeria) y teléfono correctamente
sin omitir ningin digito.

8. Indique la lacultad a la que pertenece.

9. Escriba el Titulo Profesional a obtener.

10. Marque con una X la modalidad a la que corresponde.
11. Escriba la fecha de Sustentacion de Tesis.

12. Escriba el niimero de recibo con fecha de pago.
NOTA:

El ex - alumno o apoderado que no escriban correctamente sus datos a través del Formulario, tendrdn que asumir
el costo del nuevo diploma.

Debe entregar (04) fotografias tamafio pasaporte en blanco y negro. No se acepta matices grises para el fondo de
la foto. (Caballero con saco, camisa y corbata; Damas con saco).

DECLARACION JURADA DEL APODERADO

YO  cooanobensmsrmnsm s e R S S e e ST C A W 1S SO S O sovsm RS
identificado (a) con DNIN® .........cocooeveirirrnnn .me responsabilizo por el llenado de los datos personales

y académicos contenidos en el presente formulario, aceptando las consecuencias que pueda generar.

Firma del apoderado
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o

’ UNIVERSIDAD NACIONAL PEDRO RUIZ GALLO

U SECRETARIA GENERAL

| S

o
P

) OFICINA DE GRADOS Y TITULOS
TITULO PROFESIONAL SEGUNDA ESPECIALIDAD

-
Cgy 0t

PARA SER LLENADO POR EL INTERESADO

DATOS PERSONALES

1. Primer Nombre

2. Segundo Nombre

3. Tercer Nombre

4. Apellido Paterno

5. Apellido Materno

6. Fechade Nacimiento : Sexa : I

7.DNI g Carnet Ext. : L—'
Telé¢fono

DATOS ACADEMICOS

8. Facultad

9. Titulo Profesional

10. Modalidad para obtener Titulo

profesional segunda especialidad:
11. Fecha de sustentacion de tesis

12. N° de recibo con fecha de pago

Firma del Interesado
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9,

o UNIVERSIDAD NACIONAL PEDRO RUIZ GALLO
U TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2019

INSTRUCCIONES DE LLENADO FORMATO
TITULO PROFESIONAL SEGUNDA ESPECIALIDAD

Del 1 al 5 escribir los nombres y apellidos correctamente con letra de imprenta en forma legible conforme
debe ir en el diploma de Titulo Profesional Segunda Especialidad, con lapicero, la primera letra con
mayscula y las siguientes con miniscula, ACENTUAR en caso necesario.

Escriba los nimeros de los documentos de identidad (DNI o Carnet de Extranjerfa) y teléfono correctamente
sin omitir ningun digito.

Indique la facultad a la que pertenece.

Escriba el Titulo Profesional a obtener.

10. Marque con una X la modalidad a la que corresponde.

11. Escriba la fecha de Sustentacion de Tesis.

12. Escriba el nimero de recibo con fecha de pago.

NOTA:

El interesado que no escriba correctamente sus datos a través del Formulario, tendrdn que asumir el costo del
nuevo diploma.

Debe entregar (04) fotografias tamaiio pasaporte en blanco y negro. No se acepta matices grises para el fondo de
la foto. (Caballero con saco, camisa y corbata; Damas con saco).
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e, UNIVERSIDAD NACIONAL PEDRO RUIZ GALLO

U SECRETARIA GENERAL
Sl OFICINA DE GRADOS Y TITULOS
MAESTRIA

PARA SER LLENADO POR EL INTERESADO

(Sirvase leer las instrucciones al dorso)

DATOS PERSONALES
1. Primer Nombre

2. Segundo Nombre

3. Tercer Nombre

4. Apellido Paterno

5. Apellido Materno

6. Fecha de Nacimiento

7.DNI

8. Universidad que le confirio el
grado de bachiller

DATOS ACADEMICOS
9. Grado de maestro-Especialidad:
10. Fecha de sustentacion de tesis:

11. N®de recibo con fecha de pago

-"f"l""%"ﬁ.l.‘-.;":ili:‘;i:'ff ['""l-'?%,’\

Sexo
Carnet Ext.

Teléfono

] om (]

Firma del Interesado
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“uaard®

INSTRUCCIONES DE. LLENADO FORMATO
MAESTRIA

»  Del 1 al5 escribir los nombres y apellidos correctamente con letra de imprenta en forma legible conforme
debe ir en el diploma de Grado de Maestro, con lapicero, la primera letra con mayiscula y las siguientes con
minuscula, ACENTUAR en caso necesario.

7. Escribalos niimeros de los documentos de identidad (DN1 o Carnet de Extranjeria) y teléfono correctamente sin
omitir ningun digito.

B.  Escribael nombre de la Universidad que le confirié el Grado de Bachiller.
9, Escriba la especialidad a obtener.
10.  Escriba la fecha de sustentacion de tesis.

11.  Escriba el niimero de recibo con fecha de pago.
En caso de firmar el formato el apoderado debera presentar la Declaracion Jurada.

NOTA:

Elinteresado que no escriba correctamente sus datos a través del formulario, tendrin que asumir el costo del nuevo

diploma.
Debe entregar (03) fotografias tamafio pasaporte en blanco y negro. No se acepta matices grises para el fondo

de la foto. (Caballero con saco, camisa y corbata; Damas con traje de vestir.)

DECLARACION JURADA DEL APODERADO

................................ B a e iememe NN ea el s rs s st el ssamete s nr s snE

identificado (a) con DNI N2 ... . me responsabilizo por el lienado de los datos
personales y académicos contenidos en el presente formulario, aceptando las consecuencias

que pueda generar.

~StAD

S

Firma del apoderado
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UNIVERSIDAD NACIONAL PEDRO RUIZ GALLO [T T o
SECRETARIA GENERAL o
Pl OFICINA DE GRADOS Y TITULOS

' DOCTORADO

PARA SER LLENADO POR EL INTERESADO

(Sirvase leer las instrucciones al dorso)

DATOS PERSONALES

1. Primer Nombre

2. Segundo Nombre

3. Tercer Nombre

4. Apellido Paterno

5. Apellido Materno

6. Fecha de Nacimiento z Sexo 3 F | | M I f

7.DNI ; Carnet Ext.

Teléfono

8. Universidad que le confirio el
grado de magister

DATOS ACADEMICOS

9. Grado de doctor-Especialidad:

10. Fecha de sustentacion de tesis:

11. N° de recibo con fecha de pago

Firma del Interesado
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“anaro?

INSTRUCCIONES DE LLENADO FORMATQ
DOCTORADO

»  Del 1 al 5 escribir los nombres y apellidos correctamente con letra de imprenta en forma legible conforme
debe ir en el diploma de Doctorado, con lapicero, la primera letra con mayuscula y las siguientes con
mintscula, ACENTUAR en caso necesario.

7. Escribalos nimeros de los documentos de identidad (DNI o Carnet de Extranjeria) y teléfono correctamente sin
omitir ningdn digito.

8.  Escriba el nombre de la Universidad que le confirio el Grado de Bachiller.

a. Escriba la especialidad a obtener.

10. Escriba la fecha de sustentacion de tesis.

11.  Escriba el nimero de recibo con fecha de pago.

En caso de firmar el formato el apoderado deberd presentar la Declaracién Jurada.
NOTA:

Elinteresado que no escriba correctamente sus datos a través del formulario, tendran que asumir el costo del nuevo
diploma.

Debe entregar (03) fotografias tamaifio pasaporte en blanco y negro. No se acepta matices grises para el
fondo de la foto. (Caballero con saco, camisa y corbata; Damas con traje de vestir.)

DECLARACION JURADA DEL APODERADO

identificado (a) con DNIN? ..., ,me responsabilizo por el llenado de los datos personales

y académicos contenidos en el presente formulario, aceptando las consecuencias (ue pueda generar.,

DAD
.qﬁ)r
QY REC TO,?;)T

Firma del apoderado -é%;
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‘o

EALEE N SRR ILIE S UL
2 tiie -

) UNIVERSIDAD NACIONAL PEDRO RUIZ GALLO l ‘ a1
ERE FORMULARIO UNICO DE TRAMITE - F.U.T. -
§ U SECRETARIA GENERAL

wdeDEEENDENCIA- O AUTORIDADAQUIEN.SE.DIRIGE

2. DATOS:

2.1 NOMDBEES Y APCHILOS: (i e e e sa b creeassners s areaeatesbes bes s s see et aes sba ebante sensennas
2.2 Facultad...ooic e 23 Anode Egreso: i
. T [ R 2.5  Carne de Extranjeria: ........ooocevveeveeeeevnenns
26 DIBECIONT wovssumvsssmvammssammiimnmsssivss iy s s s A weses s S Do o VAT R e T S SR St
2.7 Telefonn: oo 28 Celular: oo
29 CGorreoElactronicor [ EEMail) i cmmmummmmmrrmsmss s o s s T T B e R T T T RS

3.SOLICITO:

3.1 2] Constancia de Grado de Bachiller

3.2 D Constancia de Titulo Profesional

3.3 [0 Revilida de Grado y Titulo

3.4 2 Rectificacion de Diploma

35 £ Duplicado de Grado o Titulo por Pérdida

3.6 m Duplicado de Grado o Titulo por Deterioro o Mutilacion

4. FUNDAMENTO DEL PEDIDO

5. DOCUMENTOS QUE SE ADJUNTAN

6. LUGAR Y FECHA 7. FIRMA DEL USUARIO / REPRESENTANTE

.\&-\3.}.- “F
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LINIVERSIDAD NACIONAL PEDRQ RUIZ CALLQD

A FORMULARIO UNICO DE TRAMITE - F.U.T.
ilJ;  OFICINA GENERAL DE RECURSOS HUMANOS

1. DEPENDENCIA O AUTORIDAD A QUIEN SE DIRIGE

s | DATAOL

!

~. L INUTInoTSS y APTIUuUs, T L e i E e TN N e asdiaesereet e tee ar s s et iR It NEsesssetittceceennenes e ttnatEREIaNE

2.9 Telbfono: ...ccccevvevciieiie e ceeeeeenrrens i 2.10 (6] [11 1 S e

2.11 Correo Electrénico (E-mail): ....o.ooomoreime et et ee e

2.2 Docente 23 Administrativo
(I -
LA CATPO  nndsamveiisamiamaensinmys 25 Nivel: ......ccoovmre
PR ) (0 R ———— 2.7 D e R B s s

— e = ——————— — —
~ 3. SOLICITO: , pos = Sfa gl S ki atiol g
0O Prestaciones Pensionarias
J Reconocimiento de Pension Definitiva de Cesantia
] Reconocimiento de Pensién Sobreviviente por Viudez
1o Reconocimiento de Pensién Sobreviviente por Orfandad
O] Reconocimiento de Pensién Sobreviviente Ascendiente
Especificar Otros: ..o
4. FUNDAMENTO DEL PEDIDO i
mrqﬂﬁmluwrmv b

6. LUGAR Y FECHA | , i : - |7. FIRMA DEL USUARIO / REPRESENTANTE LEGAL

NG

_‘Lsﬂ)f\l) A

Pdgina 51|52

RE Cro

g,




; wMIVERSIDAD NACIONAL PEDRO RUIZ GALLO _
U ¢ TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2019

tamint®

S UEARIUREYG D

UNIVERSIDAD NACIONAL PEDRO RUIZ GALLO
U SOLICITUD DE INSCRIPCION DE POSTULANTE
P ESCUELA DE POSGRADO

Senor

Director de la Escucla de Posgrado

Universidad Nacional Pedro Ruiz Gallo

Apellido Paterno Apellido Materno Nombres

de profesion __ estudios de pre-grado en la

Facultad de dela

Universidad

Con D.N.L/ Carné de Extranjeria N¢ . y domicilio

, ante usted respetuosamente digo:

Que, descando ingresar a la Escuela de Posgrado de la UNPRG, para seguir estudios en la

Especialidad de

solicito ser admitido como postulante al Concurso de Admision , para lo cual

acompaio los documentos exigidos.

Asimismo, declaro que no he sido separado de la UNPRG, ni de la Escuela de I"osgrado por bajo

rendimiento o por medida disciplinaria.

Por lo expuesto, solicito a usted Sr. Director tenga a bien acceder a mi solicitud.

Lugary fecha Firma del Postulante

1. Solicitud de Inscripcion 5. Certificado de Estudios Universitarios

2. Copia autenticada o legalizada Grado

=l
6. Curriculum Vitae ]
=

3. Copia Partida de Nacimiento 7. Cuatro (04) fotografias

goaad

4. Copia legalizada de DNI 8. Copia Constancia de pago Beo. Nacion ]
e
ey %
= 2 7,
=] |
', ~
3 &f

Pagina 52(52



