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UNIVERSIDAD NACIONAL PEDRO RUIZ GALLO
OFICINA CENTRAL DE ASUNTOS ACADEMICOS

MATRICULA WEB
MANUAL DE USUARIO

El presente documento describe los pasos para el proceso de Matricula via Web a traves del
Sistema de Gestién Académica de la Universidad Nacional Pedro Ruiz Gallo.

Para el adecuado uso de este servicio se debe tomar en cuenta lo siguiente:

=  Utilizar una computadora que tenga conexidn a Internet,

®  Utilizar las dltimas versiones de los navegadores de Internet:
= Internet Explorer: 8.0 o superior.
® Mozila Firefox: 9.0 o superior.

= Google Chrome: 17 o superior.
La computadora debe tener instalado el programa Adobe Acrobat Reader para realizar

la impresiénde la constancia de matricula. En caso no lo tenga, lo puede descargar de:
http://www.adobe.com/es/products/reader.html

v/ PASO 1: CARGAR LA PAGINA DE INICIO

- . Abrir el navegador de Internet.
Entrar a la pagina Web institucional de la Universidad, escribiendo el siguiente enlace:

www.unprg.edu.pe -
- Luego, dar CLICK sobre [a siguiente imagen:

v" PASO 2: INICIAR SESION
- A continuacién se mostrara la siguiente pagina:

Oficina Central de Asuntos Académicos UNPRG - GestAc Pagina 1
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Lambayeque, Martes 27 de Marzo del 2012

UNIVERSIDAD NACIONAL
PEDRO RUIZ GALLO

Slstema de Autenticacién

|
|

‘Ingresar

- Debe escribir el usuario y la clave. Estos datos son los mismos que se utilizan para
i consultar notas en la p4gina web de |a Oficina Central de Asuntos Académicos (OCAA).

Sistema de Autenticacion

Usuario| 0200716871

Clave

| Ingresar | , I

Si el usuario o la clave no son correctos, el sistema mostrara un mensaje indicando el
error y dando la opcidn a que se ingrese los datos nuevamente.
Recuerde que el usuario es el cédigo completo del alumno de 10 caracteres (9 digitos y

sucederd sdlo la primera vez que accede al sistema de matriculas via web.

Lambayeque, Martes 27 de Marzo del 2012

UNPRG: [suessnsyesits

Bienvenldo Usuario | 0SCAR LEONARDO MORA SECLEN Cerrar Seslon

CAMBIAR CLAVE

Matrlcular Claveiantapar: * 1
plan de.Estudios Nueva clave: ] * Solida !
Historlal Académico . Confirmar clave: * l
Consultar Matricula

Consultar Notas

Actualizar Datos

Camblar clave

Oficina Central de Asuntos Académicos UNPRG - GestAc Pagina 2

un caracter). \*_g\oNAL PED'?O

En caso no pueda ingresar al sistema, debe solicitar la asignacién de una nueva clave, QS) 43;

especificando el mensaje de error visualizado, al correo é’ Son o
soporte_gestac@unprg.edu.pe. % v OE
Si el usuario y la clave son correctos, se mostrard una ventana en donde es 90@ ‘;

OBLIGATORIO cambiar la clave, por otra de su preferencia (minimo 8 caracteres). Esto %’ﬁ‘rumm‘-\&



- Luego de realizar el cambio de clave, se recomienda Cerrar Sesién e ingresar con su
usuario y la nueva clave.

v" PASO 3: MATRICULAR

- Una vez ingresado al sistema, debe verificar sus datos de usuario (observar en la
imagen el circulo 1). En caso no sean sus datos, debe CERRAR sesion e informar
inmediatamente el problema al correo soporte_gestac@unprg.edu.pe. Se recomienda
enviar una captura de la pantalla con el problema detectado.

- Las opciones disponibles para el usuario ALUMNO se encuentran a la izquierda de la
pagina mostrada.

- Para iniciar el proceso de matricula debe seleccionar la opciéon MATRICULAR (observar
en laimagen el circulo 2).

Lambayeque, Martes 27 de Marzo del 2012

UNPRG [peasabyerito

77N
Blenvenido Usuario : 0SCAR LEONARDO MORA SECLEN 1
Semestre: 2011-1 Escuela: Economla Cerrar Seslon A

Plan de Estudios
Historial Académico
Consultar Matricula
Consultar Notas

Actualizar Datos

Cambiar clave

- Al seleccionar esta opcidn, el sistema verificara si el alumno esta APTO para
matricularse, en caso contrario se le mostrard un mensaje indicando el problema. Esto

debe ser comunicado al correo soporte_gestac@unprg.edu.pe.

| MENSAJE DEL PROCESO DE MATRICULA ™ =~ 7 e e

Estimado Estudiante no puede matricularse debldo a que no ha realizado
su respectivo pago en el Banco cancelando su deuda en el presente semestre

Por favor verifique su deuda en la Oficina de Administracion de su facultad
y cancele el monto Indicado en el Banco de la Nacion

Gracias,
Administrador,

- Si el alumno ya tiene registrada su matricula en el semestre actual, se mostrara el

siguiente mensaje.

Oficina Central de Asuntos Académicos UNPRG - GestAc Pagina 3
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Lambayeque, Miercoles 28 de Marzo del 2012

UzNP, G} UNIVERSIDAD NACIONAL
= ;AN X |PEDRO RUIZ GALLO
Blenvenldo Usuario : OSCAR LEONARDO MORA SECLEN
Semestre : 2011-1 _Escuela Profesional : Economia Cerrar Sesion

| MENSAJE DEL PROCESO DE MATRICULA
|

: i
Hatricular | Alumno Matriculado en este semestre

Plan de Estudlos 7 l
Historial Académico
Consultar Matricula
Consultar Notas

Actualizar Datos

Camblar clave

- Si el alumno estd APTOpara matricularse, se muestran los pasos que deberd seguir
para registrar su matricula correctamente.

Lambayeque, Martes 27 de Marzo del 2012

il

f N X (A UNIVERSIDAD NACIONAL }

oA KRN N [PEDRO RUIZ GALLO 1
Blenvenido Usuario : OSCAR LEONARDO MORA SECLEN

Semestre : 2011-I Escuela Profeslonal : Econom(a Cerrar Seslon

+ PASOS PARA EL PROCESO DE MATRICULA

;F‘aso 1: Verificacién de Actualizacién de Datos

Matricular

}F'aso 2: Verificacién de Pago de matricula,
Plan de Estudios | Paso 3 : Listado de Cursos disponibles,
steital Ac.ar i | Paso 4 : Visualizaclén del horarlo,

| Paso 5 : Efectuar Matricula.
Consultar Matricula

Consultar Notas

Actualizar Datos

Camblar clave

- Parainiciar el registro de matricula debe pulsarse el boton INICIAR MATRICULA.
- El primer pasoconsiste en la actualizacién de datos del alumno, por lo que debera
registrarlos antes de continuar con el proceso.

— |
Oficina Central de Asuntos Académicos UNPRG - GestAc Pagina 4



Lambayeque, Martes 27 de Marzo del 2012

UNIVERSIDAD NACIONAL
PEDRO RUIZ GALLO

Blenvenido Usuario : 0SCAR LEONARDO MORA SECLEN
Semestre : 2011-I Escuela Profeslonal : Economia Cerrar Sesion

IDatos Personalesi!

'Fecha de Nacimiento 02/05/1987 IZI

Matricular | Sexo . [Masculino. [+
plan de Estudios Direcclén Actual (Lambayeque) !
Historlal Académico | Provincla  [LamBaveque =] |
Consultar Matricula ;Diﬂr“‘.’ J [CamBAvEQUE [~] |
Consultar Notas | Direccién: Actual " [PAMPAS/KMOB/PIMENTEL i ]
Actuallzar Datos ‘Correo Electrénico [ ]
Cambla.r clave Financiamiento de estudi |Selecclnnn Fl lamlento [.v]
e —e—as] pocumento de Identificacion ;
ipo ET ) |

)

(Emeacy PR |
| (Ejm:Casa, Trabajo, Personal, etc,)

\Lista de Teléfonos

|Affo de Egreso " [2012: ] . [=]
'Coleglo . [Seleccione un colegie [z

Uiigar e Drigen s

| Naclonalidad

'Departamento [LamMBAYEQUE i [=1

Provincia LAMBAYEQUE Tx] ;
| Distrito [LameAYEQUE =]
|Palses | <--- seleccione pals -1 "

{Datos Familiaresi:
|Padre ;

:Apefiidn Paterna . | : |

‘Apellido Haterno < [ ] ; et ] |

'Nombres L [ |
_\QNP\L pED ‘Madre f
Qﬁv‘b (?O,p Apellida Paterno |
C;'- v{"‘ Apellldo Materno I |
2 @
%J \, o o ,'E ‘ Non'.lhres : ] I
Z av 8 o N I | )
2 .
049 (‘.E'F
4;;\ LY,
Resente®

- El segundo paso es la verificacion de pago de matricula. Para continuar se debe pulsar
el botdn Siguiente Paso.

Oficina Central de Asuntos Académicos UNPRG - GestAc Pégina 5
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Lambayeque, Martes 27 de Marzo del 2012

UN 2B G UNIVERSIDAD HACIONAL
L% . [PEDRO RUIZ GALLO
Blenvenido Usuario : 0SCAR LEONARDO MORA SECLEN
Semestre } 2011-1___Escuela Profesional ; Economfa __ _____Cerrar Seslon

. MENSAJE
| Se ha verificado el pago de matricula,
| Pulse el botén para continuar.

Matricular

Plan de Estudios i Siguiente Paso !

Historial Académico

Consultar Matricula

- El tercer pasoconsiste en seleccionar los grupos horarios que tiene disponibles para
matricularse en el semestre actual.

Lambayeque, Miercoles 28 de Marzo del 2012

UN : R . | UNIVERSIDAD NACIONAL
s BW X |PEDRO RUIZ GALLO
Bienvenido Usuario : OSCAR LEONARDO MORA SECLEN
Semestre : 2011-1 Escuela Profeslonal : Economfa Cerrar Seslon

(PASO 3LISTADODECURSOS "~ = R e T s

Verifique el Listado de Cursos disponibles. Si existiera una dificullad con el Admini: "
Seleccione los cursos en los que se desea matricular. Cursos desaprobados aparecen en NEGRITA
y son obligatorios en la matricula.

Plan de Estudlus N Pulse e1 bolén Slgmente Paso.

Mal:rlcular

Hlsturlal Académico [ Listado de cursos dnspombles :

Cunsultar Matricula | u Codigo}|Gripo)

Consultar Notas

Actualizar Datos

Cambiar clave

UA ALISIS ECDNOB'!ICO DE IA
! POBLACION
; ANALISIS ECONOM!CO DE LA"
POBLAC]DN i

E4BE IOA TEDRIADELAREGULACION

EC511, ] 0A' DED NTOLOGIA ', v

'csm JOA TOPICOSDEECONGMEFRIA (U)! -ulx

! ‘4.: N0
i [ ]eceoo., 108" B0LSA DE VALORES ' /1, (Q). -IX: R B
i csse | 10A ;':,VUE;%%“CFON ECONOMICA 10 . 0z x 30N 0

[Flecss 00 tmsenesconceovoncs [T B[olx 2 v o

/
° orve T

: \ONAL P,
| Promedio Ponderado Semestral: [13.54 | mTotal Créditos Permitidos : Q ED:?O
i : , I < %
i Nro de Cursos seleccionados IZI Suma Total de Créditos | @2
" — ! w V o e
f ! S
2,
:p
g, o
<
Pesenmate

Oficina Central de Asuntos Académicos UNPRG - GestAc P4gina 6



- Este listado de grupos horarios depende del plan de estudio de la escuela profesional,
del historial académico del alumno y de los grupos horarios programados para este
semestre.

- Los grupos horarios que se muestran en NEGRITA, indican que son cursos
desaprobados en semestres anteriores, por lo que deben seleccionarse
obligatoriamente, salvo que exista cruce de horarios entre ellos; encuyo caso puede
dejar de matricularse en alguno de ellos. Observe la siguiente imagen de ejemplo.

EC365 104 TOPICOS DE MACROECONONIA |1(0) [=] - Ofz]vt s v o
Ecaes 108 TOPICOS DE MACROECONOMIA! 1(0) . Vi 5 N 0
0[iz] E] vi 3 D 0

EC366 10A METODOLOGIA DE LA
INVESTIGACION

ECONOMICA i
Escsss 108 METODOLOGIA DE LA [1O)]=][0 O[=jvr 3 b 0
. INVESTIGACION O} m

ECONOMICA

. gc4o1 {10A PROYECTOS DE INVERSION I | 1(0) ;}yu 5 N [

- En caso no se liste ninglin grupo horario deberd informar a la Oficina de Asuntos
Pedagodgicos (OAP) de su facultad.
- Las columnas mostradas en el listado de cursos disponibles representan:

= CODIGO: Cédigo del curso.

=  GRUPO: Cddigo del grupo horario.

= CURSO: Nombre del curso.

» PRAC: grupos de préctica programados para el grupo horario y que debe ser
seleccionado por el alumno.Si el ndmero visualizado es 0 indica que el grupo
horario no tiene grupos de prdctica. Si es diferente de 0, el nimero entre
paréntesis indica la cantidad de vacantes disponibles para el grupo de practica
seleccionado.

s LAB: grupos de |laboratorio programados para el grupo horario y que debe ser
seleccionado por el alumno. Si el nimero visualizado es 0 indica que el grupo
horario no tiene grupos de laboratorio. Si es diferente de 0, el nimero entre
paréntesis indica la cantidad de vacantes disponibles para el grupo de

laboratorio seleccionado.
= SEM: grupos de seminario programados para el grupo horario y que debe ser
%, seleccionado por el alumno. Si el ndmero visualizado es 0 indica que el grupo
“; horario no tiene grupos de seminario. Si es diferente de 0, el nimero entre
F paréntesis indica la cantidad de vacantes disponibles para el grupo de
: seminario seleccionado.
’P&”PE 2\'? ®  CICLO: ciclo al que pertenece el curso, y que se tendrd en cuenta para la
SENTANT verificacidn de la matricula en no mas de 3 ciclos consecutivos.
= CRED: créditos del curso, y que se tendrd en cuenta para la verificacién del
méximo de créditos permitidos segin el promedio ponderado.
»  PRIO: indica que el curso esta disponible para matricula por primera vez (N} o
el curso esta desaprobado y es de matricula obligatoria (D).
= VAC: indica la cantidad de vacantes disponibles para el grupo horario.
- El alumnodebe seleccionar los grupos horarios en que desea matricularse, teniendo en
cuenta no exceder el total de créditos permitidos.

#
Oficina Central de Asuntos Académicos UNPRG - GestAc Péagina 7
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- Se RECOMIENDA dar prioridad a la matricula en cursos de ciclos inferiores, a fin de no
presentar problemas en matriculas posteriores con la verificacién de 3 ciclos

consecutivos.
- El botén PLAN ESTUDIOS permite visualizar el avance en el plan de estudios de
laescuela profesional del alumno. A continuacién se muestra un ejemplo del Avance de

Plan de Estudios.

Avance del Plan de Estudio

EC114
ECids
EE721
HU115
HU725
MM139

Cido IT

co170 |

ECi62 . ESTA

EC164 ., HIS

[=lov ik i : ;
EEL66  ANALISIS CUANTITAT

'-ADMIN[SI’RACIUN GENERAL, ",
3 ‘CONTABIL]DAD]
EC110:

ECONOMIA GENERAL : *.

HISTORIA'ECONOMICA GENERAL-

ECONOMIC
COMPUTACION." .
SEMINARIO" TALLER I

ANALISIS: DEL EQUIL'IBRID

CINGLES

MATEMAT!CA GENERAL

opnmz.nclon ECONOMI Ea

MICROECONOH}IA
MACRPE(:_ON Ql\_ﬂm

0w W W oW

* . Ninguno
{ Ninguno"

. Ningurio, 1
. Ninguno.
Ninguing’

13
i i5

1—2

JA24

2007411

'm

EL'.162 i

1200811
2008+ ]]

20090
1200917,

am

1)

i

Una vez elegidos los grupos horarios debera pulsar el botén Siguiente Paso.

- El cuarto paso es la visualizacién del horario de acuerdo a los grupo horarios

seleccionados.

N %,
& %
& e
ui L] B
s VP f

D e e e e e e e e e e =)

Oficina Central de Asuntos Académicos UNPRG - GestAc
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Lambayeque, Miercoles 28 de Marzo del 2012

UN PRG UHIVERSIDAD NACIONAL
~ A% X |PEDRO RUIZ GALLO
Blenvenldo Usuario : OSCAR LEONARDO MORA SECLEN
Semestre : 2011-1 Escuela Profesional : Economia Cerrar Seslon

PASO 4 Visualizacién del horario

S —
: Verificar que no haya cruce de horaric Pulse el botén Efectuar Matricula

o wp ? Si el Sistema delecta cruce de horario solo mostrarda el bolén
Matricular ! . Cruce de Horario —> Seleccione sus cursos comectamente. }

Plan de Esﬁ.ldlus | NO realizars la malricula

Historial Académico TR 7 T
Consultar Matzicula | Horario del Semestre Actual

Consultar Notas
Actuallzar Datos
Cambiar clave

i[10:00]
{[1ois0]
‘[11340 | 1L

—

sl <ol IM
\O“N” PED&O [ Cruce de Horarlos —> Selecclane sus cursos correctaments ]
%
‘.)
g %
a \!o = 'é - Silos grupos horarios seleccionados tienen cruce de horario, estos se mostraran de
% Bt color rojo y no podra continuar con el proceso de matricula. En este caso se muestra el
X z
“e o q}" botén SELECCIONE SUS CURSOS CORRECTAMENTE, con lo cual se regresa al paso
pﬂ"ESENTN“ anterior de seleccion de grupos horarios para realizar las modificaciones necesarias.

e
g%

Oficina Central de Asuntos Académicos UNPRG - GestAc Pagina 9
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Lambayeque, Miercoles 26 de Marzo del 2012

4 ‘N 1 Y | UNIVERSIDAD NAGIONAL
v 4 AR KN | PEDRO RUIZ GALLO
Bienvenido Usuario : OSCAR LEONARDO MORA SECLEN
Semestre ; 2011-1  Escuela Profesional : Economfa Cerrar Sesfon

'PASO 4 Visualizacién del horario ™~~~
iVeriﬁmrqua no haya cruce de horario Pulse el bot6n Efeciuar Matriculal
i B Si el Sistema detecta cruce de horario solo mostrara el botén
Matricular | |Cruce de Horario —> Seleccione sus cursos coreclamente. I
Plan de Estudlos ! END realizard la matricula |

Historial Académico ! S s == TS,

Conzultar Hatilcula ‘ Horario del Semestre Actual
Consultar Notas FN > 5

Actuallzar Datos

Cambiar clave

074 i
a0 = ] | i ] i
I[eoize ] '
10100 i
[ ] !

14140 )|

s B
e &

resar. I Efectuar Matricula I

e - El Paso 5 implica pulsar el botén EFECTUAR MATRICULA, el cual se muestra cuando los
grupos horarios seleccionados no tienen cruce de horarios. Si todo es correcto se

PR e AQNAL P,
mostrara el siguiente mensaje \\\»54\ Eo’f’o

MIVERS/A
\ C,qo
o
e
o
4, Y
e omwo

(=]

#,
<, ¢
Resenante

Oficina Central de Asuntos Académicos UNPRG - GestAc Pagina 10



Lambayeque, Miercoles 28 de Marzo del 2012

i
¥ UNPRG [psrsuyeiito

Bienvenido Usuario ; OSCAR LEONARDO MORA SECLEN
Semestre : 2011-1 _ Escuela Profeslonal : Economia Cerrar Seslon

MENSAJE DE MATRICULA

Matricular

Plén de Estudios
Historlal Académico
Consultar Matricula
Consuﬂ‘ar‘ Notas
Actuallzar Datos

Camblar clave

Matricula Correcla

Si la matricula no es correcta se mostrara un mensaje describiendo el error que se ha
cometido, por lo que debe reiniciar el proceso de matricula desde la opcién
MATRICULAR.

PASO 4: IMPRIMIR CONSTANCIA DE MATRICULA

El proceso de impresion permitird confirmar el registro de su matricula, para lo cual
debe seleccionar la opcién CONSULTAR MATRICULA,

Debe seleccionarse el semestre académico 2011 — Il y pulsar el botén MOSTRAR
CURSOS MATRICULADOS.

Lambayeque, Miercoles 28 de Marzo del 2012

UNIVERSIDAD NACIONAL
PEDRO RUIZ GALLO

UNPRG

Blenvenido Usuario : OSCAR LEONARDO MORA SECLEN

Consultar Matricula

Semestre : 2011-1 _Escuela Profeslonal : Economia Cerrar Seslon

| |
‘ Matieaar | CONSTANCIADE MATRICULA
i Plan de Estudlos | Elegir samestra:
| Histordal Académlco | i

| i Mostrar Cursos Matriculados

i i

|

Consultar Notas
Actualizar Datos

Camblar clave

e

A continuacidn, se mostrara la constancia de matricula del semestre seleccionado con
los grupos horarios seleccionados. Aqui se tiene la opcién de una VISTA PREVIA
CONSTANCIA o CONSULTAR HORARIOS.

El botén de VISTA PREVIA CONSTANCIA permite la impresién de la constancia de
matricula.

Oficina Central de Asuntos Académicos UNPRG - GestAc Pagina 11
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Lambayeque, Miercoles 28 de Marzo del 2012

. | UNIVERSIDAD NAGIONAL

Semeastre : 2011-1

Escuela Profeslonal : Economfa

Blenvenldo Usuario : OSCAR LEONARDO MORA SECLEN

Cerrar Seslon

Matricu!ar
Plan de Estudlos

CONSTANCIA DE MATRICULA
Semestre Académico:  2011-1

Historlal Académlco

Cursos Matriculados
Consultar Matrlaﬂa =

Cndign (:urso YRR
Consultar Notas | ‘Ecaor 108 PROYECTOS DE mvsnsron;

{Ecios " 10A-

Actuallzar Datus !
| |DE471. ‘10A °

ECONOMIADE LA PRODUCCION
' DERECHO ECONOMICO

Camhiar dava

Vista Previa'Constancia .

1 Qiris 0 vin 4
Crédltos Matrlculado; 13
‘ Consultar Horano

UNIVERSIDAD NACIONAL PEDRO RUIZ GALLO

ESCUELA PROFESIONAL DE ECONOMIA
SEMESTRE 20111

020071687J
MORA SECLEN OSCAR LEONARDO

Codigo Grupo Curso

Alumno:

FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS, ADMINISTRATIVAS Y CONTABLES

CONSTANCIA DE MATRICULA

28/03/2012 12.38 AM

GP GL GS Ciclo Cred.

EC401 10B PROYECTOS DE INVERSION |
EC404 10A ECONOMIA DE LA PRODUCCION
DE471 10A DERECHO ECONOMICO

1 0 .0 vil 5
1 0 0 vil 4
1 0 0 Vi 4

Créditos Matriculados: 13

Firma del Alumno

LEYENDA:

GP: Grupo de Praclica
GL : Grupo de Laboralorio
GS: Grupo da Seminario

Fimma y Sello del Jefe OAP

IMPORTANTE; Imprimir dos juegos y llevarios a la Oficina de Asuntos Pedagdgicos de su Facullad para su visacion.

- Esta constancia debe ser impresa por DUPLICADO mediante el icono &

- Ambas impresiones deben ser firmadas por el alumno y presentadas en la Oficma de
Asuntos Pedagégicos (OAP) de su facultad, para la respectiva firma y sello del jefe de

OAP, dando por confirmada la matricula.

- La visualizacién de la constancia de matricula, requiere que el programa ADOBE

READER este instalado en la computadora.

- Se recomienda guardar la constancia de matricula en un archivo, para que pueda ser g
. 5 ; : . . : 2 0
visualizado o impreso cuando lo considere conveniente. Esto se realiza mediante el \( B

Oficina Central de Asuntos Académicos UNPRG - GestAc

Pagina 12



icono l
trabajando.

G & mEr

Documentos E Imégenes

| = [Z§] Dec [y, ms
Sitios recientes <l Aifotera < Biblioteca

oo
B J) Milsica “ﬁ}n Videos
":"--«/9 Biblioteca Biblioteca

Escritorio

Bibliotécas

g

Equ{pu

Nombrs: [rpCondnciabaticuaMuSecpdd
rchivas Adobe PDF pd) ] (Canceler..]

- Finalizado este paso debera cerrar la ventana que visualiza la constancia de matricula.

v PASO 5: CERRAR SESION
- Finalmente, para salir correctamente de la aplicacion Web debe cerrar sesién en el

enlace que se indica en la figura.
- Es importante ejecutar este Gltimo paso, para asegurarse de que los datos no puedan
ver visualizados ni manipulados por personas no autorizadas.

Lambayeque, Miercoles 28 de Marzo del 2012
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Blenvenido Usuarlo : OSCAR LEONARDO MORA SE!
Semestre : 2011-I Escuela Profesional : E f Cerrar Sesion
i

\
4 \ONAL Pg PASO 6; ENTREGA DE IMPRESION DE CONSTANCIA DE MATRICULA SIN CONFIRMAR EN
&\\"‘Q’ '?O/P LA OFICINA DE ASUNTOS PEDAGOGICOS DE SU FACULTAD
& % Las dos impresionesde la constancia de matricula deben seguir el siguiente procedimiento:
] VOBG g » Debe ser firmados por el alumno.
% . * Luego deben ser entregadas en la Oficina de Asuntos Pedagdgicos de su Facultad,
°¢P&'? &q,‘*' para que sean firmadas y selladas.
EsenTant® * Elalumnose quedara con una impresiéncomo constancia del proceso realizado.

IMPORTANTE: En caso tenga dificultades o dudas con el proceso de registro de matricula, por
favor comunicarlo a los siguientes correos:

= soporte_gestac@unprg.edu.pe

"  occa@unprg.edu.pe
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UNIVERSIDAD NACIONAL PEDRO RUIZ GALLO
RECTORADO

RESOLUCION N¢ 139 — 2017 — CU
Lambayeque, 17 de Abril del 2017

VISTO:
El Oficio N2 035-2017-OGCU-UNPRG, presentado por la Oficina General de Calidad Universitaria, sobre
aprobacién de Manuales de Usuario; )

CONSIDERANDO:

Que, la Jefa de la Oficina General de Calidad Universitaria, mediante Oficio N2 035-2017-OGCU-UNPRG,
contenido en la parte visto de la presente resolucidn, solicita aprobacién de los Manuales de Usuario para efectos
del cumplimiento del indicador N2 4 de la Condicién Basica de Calidad | del Modelo de Licenciamiento Institucional;

Que, la Ley Universitaria N2 30220 en su Art. 282: Licenciamiento de Universidades, sefiala las condiciones
basicas que establece la SUNEDU para el licenciamiento, referidas a aspectos minimos;

Que, la Universidad Nacional Pedro Ruiz Gallo, mediante Resolucién N2 304-2017-R del 27 de marzo del
2017, nombrd la Comisién de Licenciamiento, encargada de la elaboracién del expediente para la presentacion de la
solicitud de Licenciamiento Institucional ante SUNEDU;

Estando a lo acordado en sesion ordinaria del Consejo Universitario de fecha martes 04 de abril y sus

ampliaciones de los dias: jueves 06, martes 11, lunes 17 y lunes 24 de abril del afio en curso; y en uso de las
atribuciones que le confieren al Rector el Art. 622 de la Ley Universitaria 30220 y el Art. 402 del Estatuto de la

Universidad;

/4
® 01 v9 7>

SE RESUELVE: \ONAL p,
Q\@S} 50'?0
12 APROBAR los Manuales de Usuario que se detallan: &
¢ - P
Manual de Usuario SIAF - SP W VeRe
Manual de Usuario del Sistema de Gestion Docente (SISGESDOC) % _
Manual de Usuario de Matricula e
T,
, )

Manual de Usuario del Aula Virtual
Manual de Usuario del Sistema General de Biblioteca

1
2

3

4, Manual de Usuario del Registro Académico <
5 Tesen e
6

7. Manual de Usuario de Pagos Virtuales

22 Dar a conocer la presente resolucién a Vicerrector Académico, Vicerrector de Investigacién, Oficina
General de Calidad Universitaria, SUNEDU, Organo Control Institucional y demds dependencias administrativas y

académicas respectivas.
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