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PRESENTACION

El presente manual pretende ser una guia en el uso del Mddulo de carga no lectiva Asistencia.
En su contenido podremos observar los aspectos mas esenciales para poder utilizar de una
manera muy fécil para el usuario. EI médulo fue desarrollado con el objeto de complementar la
funcionabilidad del sistema académico actual, que permite al docente registrar su carga no

lectiva, asi como también realizar consultar y registrar su licencia.
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1. IMPLEMENTACION DEL SISTEMA
1.1 REQUERIMIENTOS DE HARDWARE

Computador personal con acceso a internet

1.2 REQUERIMIENTOS DE SOFTWARE
e Navegador web
2. USUARIOS

2.1. PERFILES DE USUARIO Y RESTRICCIONES

Docente

Docente de la Universidad Nacional Pedro Ruiz Gallo que cuenten con su usuario y

contrasefia podran acceder al sistema.

3. FUNCIONALIDAD DEL SISTEMA DE INFORMACION

3.1. ACCESO AL SISTEMA DE INFORMACION
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Para acceso al sistema, se deberd ingresar al portal web de la UNPRG
(www.unprg.edu.pe) y hacer clic en el enlace de Gestién Académica.

Clic en el enlace:

> Gestion Academica
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A continuacion, nos muestra la pagina de Gestién Académica y damos clic en el
enlace de Ingresar correspondiente a Carga No Lectiva -- Docentes.

portal/gestonacad.php

Gestion Académica

. Accede a los Sistemas de Gestién Académica

Sistema Académico (Acfas V| 5} — O y Al -> INGRESAR

Acceso a la OCAA — Alumnaos y Egresados -= INGRESAR
Registro Académico [vp)—-Alumnas —= INGRESAR

Conteol de Asistencis — Docentes —> INGRESAR

l Carga No Lectiva — Docentes — INGRESAR I

Evaluacién Desempeiio Docente - Docentes —> (NGRESAR

Ingresar su usuario y contrasefia con que ingresa al sistema de actas virtuales

Iniciar Sesion

Login...

i Paseword

ENTRAR |

La interfaz que se presentara una vez iniciada la sesion seré la siguiente:

CARGANO LECTIVA
e L. B
cvaldivias
B CONECTADD
@ Horaric +

& Registrar Licencia

@ Cerrar Sesidn
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El médulo de CARGA NO LECTIVA cuenta con un menu con las siguientes opciones

4. PROCEDIMIENTOS

v" Horario > Registrar
v" Horario > Consultar
v" Registrar Licencia

4.1 Opcion Registrar Horario

Caso 1: Docente sin horario de carga no lectiva registrado en el semestre activo.

- En caso no se tenga horarios de carga no lectiva registrados en el semestre
vigente, el horario a mostrar contara solo con la carga lectiva vigente del
semestre actual, como se aprecia:

# ; RegiztracCangs Nolactive

Registrar Carga No Lectiva

Maximo de horas | 40k Horas academicas. 15h Horas cronoldgicss . wh  2omin
HORA/DIA LUNES MARTES MIERCOLES IUEVES VIERNES SABADO
0730 | oremeaenasan ' | iesro sssnompon. !
COMBUTADOHR L tmurw_’om 1
08:20 DEERO ASBTROTOR. | b
[COMIRNADORA - i
090 e ASEHRAPOR |
LOMBGTADODE. - §
10:00 B icommmosy
| ESTRUCTURAS DE DATOS &
= :
10:50 ACORIMDEYS - ALCODITMOSS
ESTRUCTURAS DE DATOS | ESTRUCTURAS DE DAY
o [ slcommtpsy LT AlcoRmIos :
| ESTRUCTURASDEDATOE X ESTRUCTURAS DE DATOS ¢
20 [0 rerwesses -
Pt
1410 &
15:00 9
15:50 f;*_"
s
16:40 n
730 ;
18220
1930
20:00
20:50
)
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-~ Para proceder con el registro de un horario con carga no lectiva, se tendra que
seleccionar la celda a criterio del docente en la que desee agregar la carga no
lectiva. Dicha seleccion dara apertura a un formulario de registro, en donde se
deberan ingresar los datos pertenecientes a dicha carga no lectiva, los cuales
son: Tipo de carga no lectiva, Resolucion®, nombre, lugar, hora de Inicio y las
horas (académicas) que durara el desarrollo de dicha carga no lectiva. Como se
aprecia en la siguiente imagen:

Informacién de Carga No Lectiva

Tipo Carga No Lactiva Resclucitn

| Szleccione...

Nombre

Haora inicio Hora fin

i
L

BERIeS  canceran

Criterio de Aceptacion 1:

%+ Si el docente intenta seleccionar una celda con carga ya asignada, el sistema
mostrara un aviso indicando que no se puede registrar carga no lectiva en dicha
celda.

Criterio de Aceptacion 2:

» Si el docente intenta guardar una carga no lectiva sin especificar los datos
requeridos en el formulario de registro, el sistema mostrara un aviso indicando
que no se puede registrar la carga no lectiva con esos campos faltantes.
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% La duracion de una carga lectiva sélo puede abarcar un horario hasta las 22:30,
si se supera este rango, la carga no lectiva no seré asignada y se mostrara el
siguiente mensaje:

Criterio de Aceptacion 3:

Criterio de Aceptacion 4.

% Se debe registrar exactamente 40 horas cronoldgicas en su horario, por ende,
de no completarlas, el sistema no procedera el registro y mostraré un mensaje
con lo siguiente “Se debe registrar 40 horas cronolégicas”, tal y como se aprecia.

- En caso la carga lectiva cumpla con los criterios de aceptacion mencionados
anteriormente quedara asignada en la celda correspondiente y abarcando las
horas que se le asigno (*). Del siguiente modo(color verde):

VIERNES SABADO

HORA/DIA LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES

07:30

0820

0910
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“* (*)Este guardado de datos, s6lo asigna la carga lectiva, pero no registra el horario.
Para proceder con el registro de la carga se tiene que efectuar el registro dando
click al boton REGISTRAR ubicado en la parte superior y por encima del horario.

REGISTRAR

Caso 2: Docente con horario de carga no lectiva va registrado en el semestre activo.

- En caso de ya contar con un horario de CARGA NO LECTIVA registrado, al
momento de ingresar a la opcidn de registrar carga no lectiva, se visualizara del
horario actual lo siguiente:

v La carga lectiva que se tiene asignada (color celeste)

v La carga no lectiva registrada (color verde)

v" El méximo de horas a poder registrar, las horas académicas ya
registradas y su equivalente en horas cronologicas (parte superior).

WAL P
\\?u \U“ P £ D,':v 0

&>

Registrar Carga No Lectiva

Maximo de horas = 40h Horas academicas: 48 roras cronoldgicas Gh Gmin
HORA/DIA LUNES MARTES | MIERCOLES JUEVES 5 VIERNES SABADO

o730 e e ‘ B

- COMPUTADORA |
0B:20 | DEERG ASETIEOboE. |

o CUMF'UTADPRA‘
0110 GEEfic ASETIRG POR

oo
10:00 > AEORTMOS Y

ESTRUCTURAS DE LATDS
1050 o

FSTRUGTURAS DF

e _ sicoan
we L
@20

140 ;
15:00 ! 7 Serioos Genatisos ¢ | isrtmosGansticosAlgasnmas '*“m"é
1550 [F5sicins oecamie Locina | Avrinas canetieos: I lgoriimos Greticos. AlgenumesSenéicos |

| x 3 S 2 i R i A e ST L= .
16:40 ; SarLs.
1730 : f  igoritn: Gendic : ;
1020 §~§="5?51" £+ Carak Lectis i Auafuns Dakieos | Algerunas Gkl 8 L
B s 5
000
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- Yano se tendra un registro como tal, dicho horario existente estara habilitado
para modificacion.

Modificar Horario

- El proceso de modificacion de un horario se realiza dando click a una celda con
horario de carga no lectiva ya asignada.

Esta celda desplegara un formulario ya sea para editar o eliminar dicha carga lectiva,
COmo se aprecia:

Informacion de Carga Mo Lectiva

Tipe Carga Mo Lectiva Resolucion

R ; s

5 Inuestigacion cientif ;ca “ 7; | Resls02

Nombre Lugar

| Algoritmos Genéticos A o s ; \xh\,-.m”‘L PEoy,
i i H i 5 A
Hara inicio Haras Hara fin

| 1500

i

-

G| BENYICE  CANCELAR |

- Para editar la carga solo es necesario llenar los campos del formulario y dar en
el boton editar, dichos datos quedaran asignados en la celda o celdas
correspondientes.

- Para eliminar la carga, sélo basta con dar en el boton eliminar, dicha celda o
celdas seran liberadas y quedara activa para albergar una nueva carga.

- Al modificar una carga no lectiva, se considera éste hecho como la generacion
de un nuevo horario, por ende, en el momento de guardar los cambios, éste
nuevo horario sera considerado como actual, dicho guardado de datos también
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estara sujeto a los criterios de aceptacion respectivos y mencionados en su
momento.

Por ltimo, sea el caso de REGISTRAR O MODIFICAR EL HORARIO, para que todas
las cargas no lectivas registradas sean asignadas al horario del docente, se tiene que
efectuar el registro dando click al botén REGISTRAR ubicado en la parte superior, por
encima del horario. De cumplir con las normas establecidas para el registro, aparecera
un mensaje de confirmacion, como se indica a continuacion:

Registrar carga no lectiva

r_)“p.'h PE D.f;u

¢Desea registrar horario de carga no lectiva?

NO
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4.2 Consultar Carga Lectiva 0 0000 45 0

Al momento de ingresar a Horario > Consultar, por defecto el horario a visualizar sera el
actual. En un casillero de opcion mltiple ubicado en la parte superior del horario, se
listaran los horarios registrados, ordenados por fecha e iniciando por el Gltimo.

M ¢ tonmknt Carga e Lestha
Consultar Carga No Lectiva

Dedicacién : TC Hararios Registrados

HORA/DIA LunES MARTES i MIERCOLES i uUEVES SABADD

T ; e
ar30 ; Disefio Asismba soR | : ' bieRoamsnoosen
. comeutADORA | == cmvunmm A
i aaz0 bﬁeﬂm' ]
i e :anlurmom B
| o0 H f TECHICAS DE
| SOMPUTADORA : © PHOGRAMACION
1000 i  Alc ] 2 _l:eml_ﬁs E:  TECHICASDE 5
f mwm_mao:mmn : EoEEn g FROCRAMACION .
1039 I LGORITHOS ¥ 35 i Téemicas . AcommmMosy \0“}&' PthI\O
| ESTAUCTURASDEDATOS) - i © ESTRUCTURAS DEDATOS ) | o .
40 k 5 Y Dﬂ : 55 “%A
DATOS T o
230 B i mmn\s DE = >
w20 I ln:mmu( 1 Tutorapatest o
| PHOGRAMACION | ] : @
&
E Nquﬂunwoen(«m i 4
: NMMnsmeﬂ:w
1040 mnnmo-nimw &
THIO de Garga umvl Mybmmos lamﬂkoa
1820 nr.hum T

Para visualizar el horario solo es necesario cambiar de opcion en dicho campo.
se aprecia:

#& !/ Censultar Carga No Lectiva
Consultar Carga No Lectiva

Dedicacién: TC Horarios Reglstrados HCronol.: 40

HAcad, - 48

08:07:2018 - Ala fechd

09-07-2018 - 02-07-2018 i
HORA/DIA LUNES A TEF_*‘WEHWJUEV VIERNES ! SABADO
07:30 { 1ssuo AS’ISTID; __blséﬁb Aslsfg;
i FOR . POR
; COMPUTADORA - COMPUTADORA -
08:20 i mssﬁo ASISTIDOT mssﬁo Asrsndb_
= 2L POR B poR=iE
| COMPUTADORA compumnom i
o9:10 :;mssﬁohs[s-rimro ‘racmms DE
i POR : i pnocum.«ciou i
5 COMPUTADORA i e
10:00 | ALGORITMOSY  Preparacién
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E Crda celda con carga lectiva asignada, tiene un detalle, para visualizarlo hay que pasar
el cursor del raton por dicha celda y se apreciara lo siguiente:

Los datos Indicados en la CARGA LECTIVA son:

v" [Cédigo de curso] (Entre corchetes)

v" Lugar

v [Cédigo de Grupo Horario — Funcién (Grupo)]

v" Abreviatura de la escuela

_ DISENO ASISTIDO
- POR
__COMPUTADORA
| [CL169IL.C5

[37B - T(1)] - Cl

 07:30

 DISENO ASISTIDO
g POR

- COMPUTADORA

3 DATOS |

v" Lugar
v" Tipo de carga no lectiva
v" Resolucion (En caso la tenga)

~ ALGORITMOSY
 ESTRUCTURAS DE

Preparacién
 Técnicas

En el caso de la CARGA NO LECTIVA, los datos son:

LC 01

Res 1502

ERI R .

Algoritmos

Gengticos

Investigacion cientifica

Aigaritmns <
 Genéticos

Algoritmos
 Genéticos

 Algoritmos
 Genéticos

Calle Juan XXIII N° 391 - Ciudad Universitaria - Lambayeque
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-Bajo el horario podremos ver un boton EXPORTAR, el cual permitira tener una vista
previa de impresion para el horario seleccionado. '
00000451

17:30 | SlstemadeCarga  Algoritmos " Algoritmes | Algoritmos
" Lectiva _Genéticos : - Genéticos Genéticos
18:20 lsiamn decare Algotitmes . B Aontnos | Algoritmos
_L,ecu\:@ Genéticos l - Genéticos | Gensticos
19:10 Sistemade Carga  Algoritmos | Algoritmos
 Lectiva . Genéticos [ LC 01 Genéticos
e I E;Seiﬂsggé‘ién clentifica
~ Genéticos {
e " = AT g 1
Algoritmos { Algoritmos ]
‘ | Genéticos
2140
-La vista previa quedaria del siguiente modo:
UNIVERSIDAD NACIONAL PEDRO RUIZ GALLO 1ﬁf?f'2mﬂ
DEPARTAMENTO ACADEMICO DE COMPUTACION Y ELECTRONICA 6:51

HORARIO DEL DOCENTE : LECCA ORREGO GIULIANA FIORELLA

 VIERNES BARADOD
| 1) BIsAD AN TIRG DR
COMPLTADORA
b BCEY
| T RIS O G TI0 voR
COMPUTADORA
T T = .‘QV‘J\L PED »
1ETC] ALLORIESES X ¥ i i } ¥ X o a0
ERIRUCTURAS DE BATOST R GRAMACHIN ! ]
B3y ¥ Ay
0 ALGORITAOR ¥ et Yiaki HTC] SLEORI TSI Y 3%
ESTRUCTLRAS DF DATOS | s EXTRUCTURAS DEBATON £
L ; - 0 - e
FRIC] AR ORI TSIEN & %
CTILRAS DEDATOS FROTRAMVAC _‘j
fLE AR 5] (] e F o m >
1 TEONEAS B ST
FROGEAVACHIN i ekpoads 5
ay iLeify
™ PIT0E TECNIEAS DY I ®
FROGRAMACKIS i Q’—‘.
=3 A

Agporitmes fronilion H Azasttmas Canitless
1Led) i Lt N
cithvx At o Gradsions i Lgaciitmat Geaitioe
(1 i SO e S I e ATTOY
{ Wistfams e Caipa Lexting AR TN CAdti : Angaramas encziies

A
At st
iLadty

Ay ot
fla3h i 3 T ; B

Ajgacwoin Ceafoon Agurimas Lraciin EIPSEN e
L4 %) £ Loy i

LEYENDA : CARGA LECTIVA/CARGA NO LECTIVA
Pup.l
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4.3 Opcidn Registrar Licencia:

- En éste opcion podremos visualizar los siguiente:

Registrar Licencia y/o vacaciones

| TIPG v
Fecha Inicio: Fecha Fin:
dd/mmizaaa ddfmmfazas
Resolucién
i
Tipo Fechas Resolucién i Opcidén
02/05/2018 - 04/05/2018 Resclucion N0t i

-Los pasos para registrar son los siguientes:

1. En el campo TIPO, podremos escoger si deseamos registrar LICENCIA O
VACACIONES.

2. En seguida definiremos la FECHA DE INICIO y la FECHA DE FIN de dicha etapa.

3. Por (ltimo la RESOLUCION con la que fue aprobada.

4. Para guardar dicha licencia, se tendra que dar click en el boton GUARDAR.

Criterio de Aceptacion:

-Para poder registrar LICENCIA y/o VACACIONES se tiene que tener en cuenta las
vacaciones que ya estan registradas por el docente y los periodos de vacaciones entre
semestres asignados por la oficina general de personal, si existiera un cruce de horario, el
sistema no procedera con el registro y mostraréa el siguiente mensaje:

-Las LICENCIAS y/o VACACIONES ya registradas, se podran visualizar en la parte inferior,
ademas podremos eliminar una licencia, si se diera el caso.
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-Para eliminar vacaciones o licencias basta con dar click en el boton respectivo y aceptar el
mensaje de confirmacion que a continuacion se presentara. Como se aprecia:

PO 0452

Eliminar licencla y/o vacaciones

;Desea eliminar licencla y/o vacaciones?

5. RECOMENDACIONES

En caso de inconvenientes en el uso del presente médulo comunicarse con la Oficina
General de Asuntos Académicos a: ogaa@unprg.edu.pe

ONAL PE
S OR= 0%
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