UNIVERSIDAD NACIONAL PEDRO RUIZ GALLO
RECTORADO

RESOLUCION N2 262-2019-CU
Lambayeque, 19 de agosto del 2019

VISTO:

El expediente N° 4126-2019-SG-UNPRG, presentado por la Escuela de Posgrado de
la Universidad Nacional Pedro Ruiz Gallo, solicitando ratificacion de resolucién:

CONSIDERANDO:

Que, a través del Oficio N° 256-2019-D-EPG, la Directora de la Escuela de Posgrado,
de la Universidad Nacional Pedro Ruiz Gallo, eleva para su ratificacion, la Resolucion N°
008-2019-CD-EPG-UNPRG de fecha 27 de junio de 2019, que aprueba el Reglamento de la
Unidad de Idiomas de la Escuela de Posgrado de la Universidad Nacional Pedro Ruiz Gallo;

Que, en sesion ordinaria de Consejo Universitaric de fecha 05 de agosto del 2019 se
acordo ratificar en todos sus extremos la Resolucion N° 008-2019-CD-EPG-UNPRG emitida
por la Escuela de Posgrado de la Universidad Nacional Pedro Ruiz Gallo;

Que, la visacion efectuada por el Jefe de la Oficina General de Asesoria Juridica,
constituye el respaldo legal para la decision del sefior Rector, expresada en la presente
Resolucion;

En uso de las atribuciones conferidas al Rector, la Ley Universitaria 30220 y el
Estatuto de la Universidad y estando a lo acordado por Consejo Universitario en sesion
ordinaria de fecha 05 de agosto del 2019;

SE RESUELVE:

1° Ratificar, en todos sus extremos, la Resolucion N° 008-2019-CD-EPG-UNPRG, de
fecha 27 de junio del 2019, que aprueba el Reglamento de la Unidad de Idiomas de la
Escuela de Posgrado de |a Universidad Nacional Pedro Ruiz Gallo, que como anexo forma
parte de la citada resolucion;

2° Publiquese la presente resoluciéon y el Reglamento aprobado en el Portal
Institucional de la Universidad Nacional Pedro Ruiz Gallo.

3° Dar a conocer la presente resolucion al Vicerrectorado Académico, Vicerrectorado
de Investigacion, Escuela de Posgrado, Organo de Control Institucional, Oficina General de
Calidad Universitaria y demas instancias correspondientes.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE.
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RESOLUCION N° 008-2019-CD-EPG-UNPRG
Lambayeque, 27 de junio de 2019

VISTO:

El Oficio N° 036-2019/UI-EPG de fecha 22 de marzo de 2019 la Dra. Beldad Fenco Periche - Jefa de la Unidad de Idiomas
alcanza a la Direccion de la Escuela de Posgrado de la UNPRG el Reglamento de la Unidad de Idiomas para su revision
y aprobacion;

CONSIDERANDO:

Que, la Escuela de Posgrado de la Universidad Nacional Pedro Ruiz Gallo esta obligada a proceder con la mayor eficiencia
y eficacia en su desempefio organizativo y administrativo asi como en la ejecucion de todos los procesos académicos,
administrativos y educativos que desarrolla;

Que, en el Capitulo XXI del Reglamento de la Escuela de Posgrado de la UNPRG, aprobado mediante Resolucién N° 357-
2016-CU, se establece la organizacién administrativa de la EPG denfro de la cual se encuentra la Unidad de Idiomas que
depende de |a Direccion Académica;

Que, mediante Resolucion N* 1472-2016-EPG de fecha 31 de diciembre de 2016 se aprobo el Reglamento de la Unidad
de |diomas de la EPG de la Universidad Nacional Pedro Ruiz Gallo;

Que, el Reglamento de la Unidad de ldiomas de la EPG, ha sido presentado al Consejo Directivo de la EPG en Sesion
Ordinaria de fecha 14 de mayo de 2019 y mediante Acta N* 004-2019-CD se acordé aprobar por unanimidad el nuevo
Reglamento de la Unidad de Idiomas de la EPG;

Que, teniendo la necesidad de contar con un “REGLAMENTO DE LA UNIDAD DE IDIOMAS DE LA EPG” de la
Universidad Nacional Pedro Ruiz Gallo, actualizado y funcional, que norme y eleve la calidad de servicio que se brinda en
la Escuela de Posgrado de la UNPRG.

Que, es necesario emitir la resolucion que ponga en vigencia el “REGLAMENTO DE LA UNIDAD DE IDIOMAS DE LA
EPG” para su aplicacion y cumplimiento;

En uso de las atribuciones que la Ley Universitaria 30220, el Estatuto de la Universidad y el Reglamento de la Escuela de
Posgrado, le confieren a la Directora de la Escuela de la EPG - UNPRG;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR el “REGLAMENTO DE LA UNIDAD DE IDIOMAS DE LA EPG" de la Universidad
Nacional Pedro Ruiz Gallo que como anexo forma parte de la presente resolucion.

ARTICULO SEGUNDO.- ELEVAR la presente Resolucion al Rectorado para su ratificacién por el Consejo Universitario.

ARTICULO TERCERO.- HACER de conocimiento la presente Resolucion a Vicemectorado de Investigacion,
Vicemrectorado Académico, Direccion Académica de la EPG, Unidad de Idiomas EPG, Oficina General de Calidad
Educativa y Acreditacion Universitaria.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE.
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ESCUELA DE POSGRADO

UNIDAD DE IDIOMAS

S ety




PRESENTACION

La Unidad de Idiomas de la Escuela de Posgrado de la Universidad Nacional
PetkanizGaﬂo,sedetﬁcaalaensa'immzadelengtmsexnanjerasynaﬁvam
soporte a la formacion posigraduada de los estudiantes de las diferentes
Maestrias y Doclorados de la Escuela y piblico en general.

La Unidad de Idiomas en cumplimiento a lo estabiecido en la Ley Universitaria
No. 30220 Articulo 43, Inciso 432 2 y Articulo 45, Inciso 45.4; seiiala que los
eshudios de Maesirias de invesfigacion o académicas, deben de acreditar el
dominio de un idiomas extranjero o lengua nativa y segiin el Articulo 43, inciso
43.3 y Articulo 45, inciso 45.5; en el caso de doctorado el dominio de dos (2)
id'm:asethﬁems.mmdelosuﬂ&spuedeserwsﬁuﬁdopwuna lengua
por ley y confribuir a la formacion cientifica de los profesionales de posgrado.

LalhidaddePosgradolienelamhemnadelaEsmeladePosgradodela
Universidad Nacional “Pedro Ruiz Gallo™ y se rige por un reglamento cuya
ﬁmidad&seﬂﬂﬂecerlasnonmmlospmmdelmsenﬁdosquese
ofrecen.
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REGLAMENTO DE LA UNIDAD DE IDIOMAS
DE LA ESCUELA DE POSGRADO

Base Legal

- Ley Universitaria N 30220
- Estatuto de la Universidad Nacional Pedro Ruiz Gallo
- Reglamento de la UNPRG

- Reglamenio de la Escuela de Posgrado-UNPRG
- Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto N° 28411
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CAPITULO |
CONSTITUCION, PRINCIPIOS, FINES

Articulo 1: La Unidad de Idiomas es un proyecto productivo autofinanciado y
administrado por la Escuela de Posgrado de la Universidad Nacional Pedro Ruiz
Gallo (UNPRG), que se encarga de crear y organizar programas de ensefianza
de idiomas exiranjeros y nativos de acuerdo a los requerimientos
exiracurricuiares de los programas de Posgrado. Esta dirigida por un(a) Jefe{a),
con Licenciatura en Educacion en la Espedialidad de Idiomas Extranjeros y con
grado de Maesiro o Doclor, quien es propuesto por el/la Director(a) de la Escuela

de Posgrado.

Articulo 2: Los fines de la Unidad de Idiomas son:

1.

implementar y ejecutar las politicas y normas que establezca Ia
Escuela de Posgrado relacionadas a los estudios de Idiomas
exiranjeros y nafivos.

Normar el funcionamiento académico de las aclividades que ofrece
ia Unidad en coordinacion con la Direccion Académica de la EPG.
Confribuir en la formacién clientifico—tecnologica de alta calificacién
de los profesionales a fravés del conocimiento de idiomas
exiranjeros y nativos, ampliando su vision y conocimiento de
manera global, mejorando su desempefio profesional y
confribuyendo al desarrollo cientifico regional y nacional.
Fomentar aclividades académicas que potencien habilidades y
actitudes en el aprendizaje de los idiomas extranjeros y nativos que
opiimicen un desarollo profesional adecuado, concordante con las
exigencias del mundo global y el desamollo sodial.

Fortalecer los niveles éficos y culturales propios de la funcion
académica y profesional.
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Articulo 3: La Unidad de Idiomas de la Escuela de Posgrado se rige por la Ley
Universitaria 30220, el Reglamento de la Escuela de Posgrado, y el presente

reglamenio.

Articulo 4: La Unidad de Idiomas de la EPG se encarga de:
1. Planificar, gestionar, conducir, ejecutar y evaluar los cursos de
idiomas extranjeros y nalivos para estudianies de maestria y
doctorado en coordinacion con la Direccion Académica de la EPG
coniribuyendo a la formacién académica y cientifica de los estudiantes

CAPITULO Ui
ESTUDIOS Y CERTIFICACION

Asticulo 5: Los estudios en la Unidad de Idiomas de la Escuela de Posgrado de

la UNPRG comprenden:
1. Cursos de Idiomas Extranjeros:

Inglés
Francés
Portugués
lakiano
Aleman

Articulo 6: Los estudios de Idiomas extranjeros y nativos estin orientados a

complementar la formacién de profesionales de Maestria y Doctorado. Los

mismos que se desamollaran de manera Presencial o Virtual.
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Asticulo 7: Para obtener el grado académico de Maestro el estudiante debe de
aaediarddurirﬁoanivelhtem@bdeunitﬁmnae:drmnjemolenguanaﬁva
(articulo 45, inciso 45.4- Ley Universitaria N° 30220), con una duracién minima

Asticulo 8: Para obtener el grado académico de Doclor, el estudiante debe de
aae:ﬁlzreldmﬁﬁoaﬁvelh@naiudedosﬂ)idiunmexﬁarﬁems,unodekm
uﬂsmedesersusﬁhidopormalammﬁva(arﬁuﬂoﬁ,hdsoﬁ.@wy
Universitaria N° 30220). Ambos con una duracién minima de 400 horas

Nﬁuﬂoﬂ:Losmﬁaﬁosdehsmmsdeidimnas,mnprepamdos,d‘m:ﬁdos
yrev‘rsadosporelaﬂecﬁmdocemeyapmbadosporeuefe(a)dela Unidad de
Idiomas de la EPG.

Articulo 10: Los estudios fienen una duracion minima de 400 horas académicas
mlanndﬂdadmbdaﬂms:Pmendal&s.ﬁabajosvﬁmalmyamﬁa).

Articulo 11: El esludiante se inscribe como participante en los estudios del
idioma exiranjero o nativo elegido en la Oficina de la Unidad de Idiomas de la
Escuela de Posgrado-UNPRG o a través del correo electronico institucional
(idiomasepg@unprg.edu.pe). Para ser aceptado como estudiante es necesario:
1. Ser alumno de la EPG.
2. Copia del voucher de Pago de Matricula y 1ra. pensicn.

Nﬁnioiz:ﬂ&mﬂmtequemumpﬁdoopormmmntodmhs
requisitos de inscripcion al curso corespondiente es admitido en la Unidad de
Idiomas de la EPG.

Articulo 13: Producida la Matricula, el interesado se convierte en estudiante de
Ialkidaddekimwas.qtimﬂmelalespmsabiidaddepagardunsoenm
totalidad o en cuotas mensuales seg(n cronograma establecido.




Articulo 14: El estudiante de la Unidad de Idiomas que incurra en morosidad en
dos (2) cuotas consecutivas pierde el derecho a solicitar informacion o cualquier
framite académico y administrativo mientras mantenga deuda.

Articulo 15: Terminado el periodo de matricula de acuerdo al calendario
establecido, el estudiante no puede agregarse, pero puede relirarse hasta la
segunda semana de inidadas las dases. Si desea retirarse del curso, e
estudiante debe presentar una solicitud dirigida al Jefe(a) de la Unidad de
Idiomas, no teniendo derecho a devolucion de los pagos realizados.

Asticulo 16: El estudiante tiene derecho a presentarse a los examenes
comrespondientes, si es que acredita como minimo el 80 % de asistencias del
pesiodo respectivo y esta al dia con el pago de sus pensiones de estudios.

Asticulo 17: H estudiante fiene derecho a presentarse al Examen Final, si su
nota promedio pardal es como minimo once (11), y estar al dia en sus pensiones
de ensefianza.

Articulo 18: La escala de calificaciones en el desamollo de las dases es
vigesimal siendo la nota minima aprobatoria catorce (14).

Asticulo 19: Si la nofa promedio final del curso es menor a caiorce (14), el
estudiante tiene derecho a solicitar un examen exiraordinario en un plazo de un
mes luego de haber concluido el curso, previo pago de la tasa comrespondiente,
para lo cual debe de acreditar el 80% de asistencia al curso, 80% de las practicas
realizadas y estar al dia en sus pensiones de ensefanza.

Articulo 20: El desamollo de los cursos es Presencial o Virtual, en los horarios
eslablecidos por la Unidad de Ildiomas. Los estudiantes de la modalidad Virtual,
deben asislir a los ambientes de la EPG una vez por mes, portando su DNI para
su evaluacion modular, previa coordinacion con el docente del curso.

Articulo 21: Al culminar el curso, el estudiante recibe una constancia, previo
pago, la cual acredila la aprobacion del curso; dicho documento es indispensable
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para el tramite del grado de Maestro o Doctor. Esta constancia tiene una
vigencia efectiva de 5 anos a partir de la fecha de la emisién.

CAPITULO 1lI

LOS EXAMENES DE SUFICIENCIA Y LAS
CONVALIDACIONES

Articulo 22: Los examenes de suficiencia pueden ser solicitados por los
estudiantes de maestria o doctorado que deseen acreditar el dominio a nivel

intermedio de un idioma extranjero o nativo.

Articulo 23: El estudiante de maestria o doctorado que posee una constancia
del Idioma emitido por la Unidad de Idiomas de la Escuela de Posgrado de la
UNPRG cuya vigencia estd vencida, puede actualizar dicha constancia
sometiéndose a un examen de suficiencia, demostrando el dominio del idioma a

evaluar.

Articulo 24: La Unidad de Idiomas de la Escuela de Posgrado de la UNPRG,
puede programar un Curso de Preparacion para rendir el examen de suficiencia
de los Idiomas, que tenga una duracién no menor de 2 meses. Este curso es
solo para los estudiantes que solicitan el examen de suficiencia y tengan una
certificacion del Idioma a nivel Intermedio. Este curso es opcional.

Articulo 25: Los examenes de suficiencia son programados por la Unidad de
Idiomas de la EPG. El docente asignado para evaluar, percibe el monto
establecido en el presupuesto vigente por cada estudiante evaluado, importe que
esta incluido en el pago por derecho de examen de suficiencia a través de la
administracion de la EPG. También se especificara fecha, lugar y horario a

realizarse, dicha informacién estaré especificada en la pagina de la Escuela de
Posgrado http://www2.unprg.edu.pe/epg/ .
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Asticulo 26: Para rendir el examen de suficiencia el estudiante debe de
presentar lo siguiente:
1° Solicitud dirigida al Director(a) de la Escuela de Posgrado.
2° Copia autenticada o legalizada del certificado o constancia de estudics
del idioma en el que sera evaluado o Dedlaracion Jurada de conocimiento
a nivel Intermedio del Idioma a evaluar.
3" Recibo de pago original.
4" Indicar la fecha en la que rendira el examen.
5° indicar el nombre de la mencion de maestria o doctorado que estudia
o ha estudiado.
6° Consignar nimero telefonico.

Articulo 27: Las calificaciones son en la escala de cero a den. | a nota minima
aprobatoria es de sefenta y cinco (75 puntos).

Articulo 28: Los resultados de la evaluacion de suficiencia son entregados a la
Unidad de Idiomas por el docente evaluador, en un lapso de 2 dias habiles como
maximo. A parfir del tercer dia habil hasta el sétimo dia habil, el estudiante tiene
derecho a conocer sus resultados y a objetarlo, si fuese el caso.

Articulo 29: Si el estudiante objeta el resultado que obfuvo en el examen de
sufidenda, fiene derecho a pedir Ia revision del examen por la Jefatura de Ia
Unidad de Idiomas, presentando una solicitud en el plazo comrespondiente.

Arficulo 30: El eshudiante que desapruebe el examen, pueden rendirio
nuevamente en cualquiera de las fechas que programe la Unidad de Idiomas,
previo pago. El examen podra rendirse sélo hasta tres veces. Si el estudiante
desaprueba mas de tres veces tendran que matricularse en el curso
corespondiente.
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Articulo 31: La constancia de acreditacion del dominio de un Idioma obtenido a
través del examen de suficiencia, tiene un periodo de vigencia de tres (3) afios
para el tramite intemo de la EPG.

Articulo 32: Para los estudiantes de pasgrado FACHSE que han llevado elflos
curso(s) de idioma(s) en el Centro de Ildiomas FACHSE con 400 horas
académicas como minimo, se puede aceptar como constancia de Idioma en la
EPG, Ila copia fedateada del ceriificado de estudios del idioma estudiado
(vigencia no mayor de 3 afios), previo pago de tasas respeciivas.

Articulo 33: Los estudiantes que acrediten tener certificaciones internacionales,
con equivalencia del nivel intermedio de la EPG, como Cambridge, Michigan,
TOEFL para Inglés; DELF y DALF para Francés; CELPE-BRAS para Portugués
y ofras certificaciones intemnacionales para oftros idiomas con un puntaje de 75
puntos como minimo, pueden convalidar sélo con la presentacion de una copia
legalizada de dicho certificado y pagar los derechos de tramite.

Articulo 34: Los esludiantes de la EPG, Licenciados en Educacion con
Especialidad en Idiomas Extranjeros o Traduccién, convalidan los idiomas
presentando una copia fedateada de su titulo de Licenciado, una constancia que
esta ejerciendo la practica del idioma extranjero o nativo en la docencia o en la
praciica profesional y comprobante de pago de la tasa establecida.

CAPITULO IV

ORGANIZACION DE LA UNIDAD DE IDIOMAS DE LA
ESCUELA DE POSGRADO

Articulo 35: La Organizacion de la Unidad de Idiomas tiene la siguiente

jerarquizacion:
1. Director Académico de la Escuela de Posgrado

-~ T
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2. Jefe de la Unidad de ldiomas.
3. Plana docenie.
4, Secretaria

Articulo 36: El Jefe de la Unidad de Idiomas depende jerarmquicamente del
Director Académico de la Escuela de Posgrado. Tiene las siguientes atribuciones

y funciones:
1.
2

Representa a la Unidad de Idiomas de Posgrado.

Difunde permanentemente la aperfura de nuevos cursos de
idiomas, Presenciales o Virluales para los estudiantes de maestria
y doclorado de la Escuela de Posgrado.

Designa a los docentes, horarios y aulas para el dictado de los
Cursos.

Revisa el material académico para el dictado de los cursos como
texios o modulos de ensefianza, ademas de otros medios y
materiales necesarios.

Monitorea el desempeiio docente asi como el avance de los cursos
en proceso.

Confrola la asistencia de docentes y participantes durante el
desarrolio del curso.

Controla el pago de las pensiones de ensefianza.

Informa oportunamente los servicios profesionales de los docentes
asignados.

Comunica, en coordinacion con el docente, los deberes de los
participantes (estudiantes de maestria y doclorado) al inicio del
CUrso.

10.Atiende y da solucion a situaciones imprevistas, de manera

pertinente, que se presenten durante el desamollo del curso.

11.Encuesta a los estudiantes sobre el desempefio docente al finalizar

el curso.

12.Informa a la Direccion Académica sobre los resultados de los

CUrsos para que sea procesada la emision de las conslancias.

~oe e
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13.Revisa documentacion de estudiantes solicitantes de Examenes
de Suficienda y ofros documentos de la Unidad.

14.Aplica examenes de sufidencia o designa a un docente que
aplique un examen escrito y oral a los estudiantes que acrediten
dominio de un idioma extranjero o nativo (nivel Intermedio), a
través de un Examen de Suficiencia, el cual se programara una
vez al mes.

15.Revisa e informa a la Direccion Académica sobre los resultados de
la evaluacion de suficiencia para que se proceda a la emision de
constancias.

16. Atiende en la EPG al publico interesado en el proceso de formacion
de grupos en Idiomas exiranjeros y nativos, que requiere de su

17.Cumple y hace cumplir las disposiciones esiatutarias y
reglamentarias y las resoluciones de las autoridades universitarias.

18.0tras que le asigne el Direcior (a) Académico (a) de la Escuela de
Posgrado.

Asticulo 37: La secretaria ejecutiva es una persona de formacion técnica con
conocimientos principalmente en tramite documentario, organizacion de
archivos, control documentario y en computacion; que depende jerarquicamente
del (ia) Jefe(a) de la Unidad de Idiomas de la EPG.

Articulo 38: Son funciones de Ia secretaria ejecutiva:

1. Recepcionar, dasificar, distribuir, registrar y archivar la documentacién
de la Unidad.

2. Redactar documentos variados que se requieran.

3. Velar por la seguridad y conservacion de los documentos y equipos
asignados.

4. Mantener la existencia de ufiles de oficina y encargarse de la
distribucion y solicitud para el oportuno abastecimiento de estos.

5. Orientar al piblico en general sobre gestiones a realizar y situaciones
de documentos.
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6. Brindar informacion directa, via virtual y telefonica al publico y
profesorado en general, sobre las actividades y tramites en la Unidad.

7. Regisirar a los estudiantes que realizaron pagos para llevar los cursos
de idiomas.

8. Registrar a estudiantes que rinden examen de suficiencia previa
verificacion de documentos.

9. Elaborar lisias de estudiantes matriculados con todos los datos
necesarios.

10.Llevar el registro consolidado de las constancias emitidas a los
estudiantes de Maestria, Doclorado y pablico en general.

11.Organizar y llevar un archivo formal y confiable de expedientes de los
estudiantes por programas y por anos de estudios de idiomas realizados
en la Unidad de Ildiomas de la EPG.

CAPITULOV
PLANA DOCENTE DE LA UNIDAD

Articulo 39: Los docentes de la Unidad de Idiomas son profesionales con titulo
de Licenciado en Educacion o cameras afines con especialidad en Idiomas
Exiranjeros, o hablantes nativos del idioma a ensefiar, con grado de Maestro o
Docior y experiencia laboral de dos (2) anos como minimo en la ensefianza del
idioma.

Articulo 40: Son docentes de la Unidad de idiomas de la EPG aquellos en su
condicion de ordinarios o confratados de la Universidad Nacional Pedro Ruiz
Gallo, o confratados por invilacion o por convenio con otras Universidades o
insfituciones del pais, tienen la formacion académico-profesional apropiada para
realizar dicha funcién docente; comresponde a la Unidad de idiomas proponer
libremente ante el Director Académico de la EPG la seleccion de docentes
idéneos para la ensenanza del respectivo idioma extranjero o nativos.
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Asticulo 41: La Unidad de Idiomas puede coordinar de acuerdo a sus
necesidades de desarrollo académico, el contar con docentes de alto nivel de
universidades del pais o del exiranjero, via convenio u ofro medio. Los servicios
de estos docentes se extienden por el periodo que dure el desamollo del
programa del idioma exiranjero o nativo.

Articulo 42: La Iabor docente a nivel de los programas de Idiomas exiranjeros y
nativos comprende:
a) Tener un buen desempeno profesional.
b) Elaborar y aplicar el silabo siguiendo los contenidos establecidos por la
plana docente y la Jefatura de la Unidad.
c) Uenar y enfregar con punfualidad y responsabilidad los registros de
asistencia, evaluacion e informes.
d) Asesorar a los estudianies, como parie de su actividad académica, en los
trabajos asignados.
e) Informar a Ia Jefatura de Ia Unidad, el avance de los contenidos y las
capacidades logradas por el estudiante durante el desarmrolio del curso.
f) Participar en la elaboracion de los modulos de ensenanza-aprendizaje.
g) Elaborary aclualizar el Banco de Examenes de Suficiencia de los Idiomas.
h) Acudir puntualmente a las reuniones académicas convocadas por € (la)
Jefe(a) de Ia Unidad de Idiomas de la EPG.
i) Cumplir con la aplicacion del Reglamento existente en la Unidad de
Idiomas.
i) Tener en cuenta ias recomendaciones dadas por el (Ia) Jefe(a), luego de
la supervision académica.
k) Ayudar en el control de pagos de pensiones de los estudiantes.
Presentar al (1a) Jefe(a) de la Unidad de ldiomas de la EPG el Informe final del
curso, dentro de las 72 horas después de haber culminado.

Articulo 43: Los docentes que desarmollen clases en la Unidad de idiomas de la
EPG, percibiran un pago de acuerdo a la tasa establecida en el presupuesto por
cada hora pedagdgica (cincuenta minutos). Eslos pagos que comresponden a los
costos del desarrollo del curso, se tramitan y cancelan mensualmente a través

e e s
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de los informes del (la) Jefe(a) de la Unidad de Idiomas de la EPG sobre el
cumplimienio efectivo de su labor académica. La informacién para pago del
docente esta sujeta a la presentacion de reportes de avance, notas y resultado
de las evaluaciones, luego de 72 horas de solicitada o culminado el proceso de
ensenanza del idioma exiranjero o nativo.

CAPITULO VI

MODERADORES DE LOS CURSOS VIRTUALES DE
IDIOMAS

Articulo 44: L os moderadores de los cursos virtuales de la Unidad de Idiomas
de posgrado son estudiantes de pregrado a partir del VIl cido de la UNPRG.

Articulo 45: Son moderadores aquellos alumnos invitados por el Jefe de ia
Unidad de Tele Educacion, que fienen la formacién académica apropiada para

Asticulo 46: La Unidad de Idiomas de acuerdo a sus necesidades de desarrolio
académico puede coordinar con la Unidad de Tele Educacion y contar con
moderadores, cuyos servicios se extienden por el periodo que dure el desarmolio
del programa del idioma exiranjero o nativo.

Articulo 47: La labor del moderador a nivel de los programas de idiomas
exiranjeros y nativos comprende:
1. Reporie de asislencia y permanencia en dlase al docente.
2. Reporte de parficpaciones de los estudiantes en clase.
3. Recepcion de trabajos y envio de los mismos al docente a cargo.
4. Control de duracion de las aclividades virtuales.
5. Capacitacion en el dominio de la plataforma antes y durante el desarrolio
del curso.
6. Capacitacion a los estudiantes, para familiarizarse con el entomo de la
plataforma virtual.
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7. Creacion y envio de los enlaces web para el desarrollo de cada clase y
maniener informado a los participantes

8. Creacion y administracion de grupos a fravés de las redes sociales (coireo
electronico y WhatsApp) para una mejor comunicacion con los

estudiantes y docente del curso.

9. Alencion y resolucion de las dificuitades técnicas que se presenten en el
desarrollo de Ia clase.

10.Cumplimiento de sus aclividades académicas y evaluaciones
programadas.

11.Cumpiimienio de la aplicacion del reglamento existente en la Unidad de
Idiomas.

Articulo 48: L os moderadores que participan en los diversos cursos de la Unidad
de Idiomas en su modalidad Virtual y cumplen con las aclividades académicas y
evaluaciones, asi como con la asisiencia permanente, se les exonera del pago
del curso de idiomas y constancia de esiudio, otorgandoles la cerfificacion
respeciiva.

CAPITULO VII
ESTUDIANTES DE LA UNIDAD DE IDIOMAS

Articulo 49: Se considera como estudiantes de la Unidad de Idiomas de la EPG
a quienes hayan cumplido oportunamente con matricularse e inscribirse en los
cursos programados, parficipen como moderadores o formen parte de algin

Articulo 50: La Unidad de Idiomas de la EPG elabora y mantiene un registro
académico de sus estudiantes, admitidos y matriculados.
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Articulo 51: Los estudiantes repitentes pagaran el integro de las pensiones de

ensenanza.

Articulo 52: Los estudiantes que solicitaron reserva de matricula o abandonaron
sus estudios pierden el pago abonado si no retoman hasta los 6 meses de
realizada la reserva.

Articulo 53: Los estudiantes pueden retirarse hasta 2 semanas después de
haber iniciado el grupo y haber solicitado reserva de matricula. Después de esta
fecha perdera todo derecho.

Articulo 54: Son deberes de los estudiantes de la Unidad de Idiomas:

1. Acatar y cumplir Ia normativa del presente Reglamento.

2. Velar por la conservacion adecuada de las instalaciones y dotacion
de la Unidad puestas a su servicio, y responsabilizarse de los dafios
que en ella se ocasione.

3. Respetar ideas, opiniones, convicciones y creencias de los
estudianies de la Unidad.

4. Cumplir con todas las aclividades y tareas académicas sefialadas en
el silabo del curso.

5. Asistir puntualmente a dases. El estudiante debe de tener un minimo

6. Eslar al dia con los pagos de pensiones de ensefianza.

7. Obtener un puniaje igual o mayor a 14 para aprobar el curso.

8. Solicitar constandia de estudios previo pago (siempre y cuando no
manienga deuda con Ia Unidad de Idiomas).

9. H esludiante representante o delegado de aula, para realizar un
reclamo ante la Jefatura de la Unidad de idiomas, debe verificar que
los estudiantes de su grupo horario estén al dia en sus pensiones y
tener asistencia regular.

Articulo 55: Son derechos de los estudiantes de la Unidad de Idiomas:
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1. Recibir una adecuada formacion académica y participar en el proceso
de ensefianza—aprendizaje.

2. No ser discriminado por sus ideas, religion, nacionalidad, condicion
econdémica, raza o sexo.

3. Recibir asesoria académica cuando asi lo amerite.

Asticulo 56: Las faltas disciplinarias en que incurran los estudiantes se
sancionan de conformidad con lo establecido en el Estatuto y Reglamento de la
UNPRG y el Reglamento de la Escuela de Posgrado.

CAPITULO VHlI
COMISION DE SUPERVISION Y MONITOREO

Asticulo 57: La supervision, monitoreo y confrol de calidad de la Unidad de
idiomas, esta a cargo de la Oficina de Gestfion de la Calidad de la Escuela de

Posgrado.

CAPITULO IX
FINANCIAMIENTO

Articulo 58: Los cosios de operacion para el desamollo de las actividades
académicas y adminisirativas de la Unidad de Idiomas de la Escuela de
Posgrado-UNPRG son financiados principalmente por las pensiones de
ensefianza que pagan los usuarios de los diferentes programas de idiomas
exiranjeros y nativos que brinda la Unidad de ldiomas, ademas de donaciones
que pueda obtener de instituciones nacionales y exiranjeras.
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Arsticulo 59: Los costos de operacion estaran conformados por los siguientes
rubros:
# Horas de clases desamolladas por los docentes.
» Trabajos de direccion, organizacion, planificacion y ejecucion de los
programas.
» Trabajos de apoyo técnico-administrativo.
Medios y materiales de ensefianza.

v

Articulo 60: El presupuesto de la Unidad de Idiomas, que incluye los costos de
los cursos de Idiomas, es propuesto por la Unidad de Idiomas de la EPG y
aprobado por el Consejo Directivo de la Escuela de Posgrado.

Articulo 61: La modalidad de pago de los estudiantes comprende el pago total
del curso o el pago en cuotas mensuales.

Articulo 62: El superavit generado por los programas de idiomas exiranjeros y
nativos de la Unidad de Idiomas, forman parte del presupuesto econémico de la
EPG para el cumplimiento de sus metas.

DISPOSICIONES FINALES

PRIMERA: El presente reglamento entra en vigencia a partir de su aprobacion
por el Consejo Direclivo de la EPG, ratificado por el Consejo Universitario,
quedando sin efecto toda reglamentacion, actos resolutivos o directivas que
normaban a la Unidad de Idiomas de la EPG antes de enirar en vigendia el
presente reglamento.

SEGUNDA: Lo no previsio en el presente Reglamento, sera resueito por la
Direccion de la Escuela de Posgrado, de acuerdo a la normatividad vigente en la
UNPRG.




